eq/ Unid&d/
Deparfamento
Nombre del Puesto

Especificaciones del

puesto (Art. 43)

Naturaleza del Puesto
Dependencla Jerérquica

Puestos dependientes
Objetivo

Funcienes y actividades
bdsicas de la unidad

Relaciones de Trabajo

Departamento de contabilidad

Contabilidad Municipal

Para ser Jefe de la Seccién de Contabilidad y Presupuesto se requiere:
Ser hondurefio mayor de 18 afios que estd en el goce de sus derechos
politicos, Perito Mercantil y Contador Publico debidamente colegiado,
honrado, ordenado, con conocimiento de las leyes relacionadas al
campo municipal y experiencia en materia contable y manejo de
presupuesto.

Corporacién Municipal

Alcalde Municipal

Ninguno

Mantener informacién Contable actualizada de conformidad a las

Normmas Internacionales del Sector PGblico (NICSP) o los normas

establecidas por la Secretaria de Finanzas, para proporcionar Estados

Financieros Municipales en tiempo oportuno que permitan la toma de

decisién.

1. Eaborar y Presentar los Estados Financieros a autoridades superiores
en el marco de las Normas Internaciones de Informacién Financiera
establecido por la Secretaria de Finanzas.

2. Proporcionar la informacién requeridas a los entes de fiscalizacién
extemo (tribunal superior de cuentas, auditorias extemas, secretaria
de Justicia Gobemacion vy Descentrdlizacién, Servicio de
Administracién de Rentas (SAR), enfre ofros.).

3. Planificar, organizar y ejecutar ias diferentes actividades que realiza
el departamento a su cargo y con ofras instancias para preparar
los diferentes planes.

Actualizar el registro de inventario de activos de la Municipalidad.

Redlizar las funciones a fines al drea.

- Facilitar al OIP la informacién solicitada segun los requerimientos del
portal de fransparencia municipal y en cumplimiento a la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién PUblica.

interna:

» Corporacién y Alcalde Municipal
¢ Administracion Tributaria

e Tesoreria Municipal

e Administracién Tributaria

Externa:

e Secretaria de Gobemacién Justicia y Descentralizacion.

e Secretaria de Finanzas

» Conftraloria General de la Republica

* Tribunai Superior de Cuentas (TSC)
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