GUUINRNO DE A
REPUBLICADE HONDURAN

Unidos por el Cooperativismo, por la paz, por la Democracia ek K ok
y por el desarrollo de Honduras

M.RR.HH. N0.175-2023

PARA: LIC. DOUGLAS RIVERA
GERENTE ADMINISTRATIVO

CC: LIC. VERA ALVARADO
OFICIAL DE UPEG

DE: LIC. LILIAN ACEVEDO
JEFE DE RECURSOS HUMANOS

ASUNTO: COMPLEMENTOS DE PAGO DE EMPLEADO NUEVO INGRESO MAYO Y JUNIO

2023.
FECHA: 21 DEJUNIO DE 2023

Estimado Licenciado,

]

Por este medio, se solicita realizar el pago del complemento de mayo 2023 de INJUPEMP, IHSS,
Décimo Cuarto Mes, de empleado de nuevo ingreso, Oniel David Argueta Aguilar, Oficial Juridico

de Secretaria General correspondiente a la Il quincena de mayo 2023, y I quincena de junio 2023.

[l Quincena de mayo 2023: L. 9,751.45
I Quincena de junio 2023: L. 11,000.00 (se le deducird el INJUPEMP e IHSS en su totalidad en Ia

Il quincena de junio 2023)

I

4.8
Fas NS

Atentamente,

Oficina Central, Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Apdo. No. 735, Telefax: (504) 2272-0031. 2271-0239, 2271-0208,

Ofcina San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A. Apdo. No. 325, Telefax: (504 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8987
Oficina Cholurteca, Cholureca, Honduras, C.A. Telefax: (504) 2780-2556 Correo electrénico: fn‘fb@crmsch'oop.[‘x’rr
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M.RR.HH.No. 173 -2023

GORILRNG DE LA REPUDLICA

Para: Personal | Consejo Nacional Supervisor de Cooperativas,
CONSUCOOP.
De: Lilian Acevedo

lefe de Talento Humano CONSUCQOP.

Asunto: Selicitud de Vacaciones.

Fecha: 20 de junio 2023.

Estimado colaborador;

Por medio del presente, se le comunica el debido proceso para hacer uso del goce del

derecho de vacaciones.

A continuacion, se detalla el proceso a solicitud del colaborador:

1. Notificar con anticipacion a su jefe inmediato, quien debera revisar conforme a

sus obligaciones y actividades programadas.

2. El colaborador(a) debera llenar el formato de solicitud de vacaciones con al

menos 10 dias hdbiles de anticipacién a su fecha deseada y remitirlo al
. ‘O Departamento de Talento Humano con el visto buenc su Jefe inmediato y la

to\O N ?/O’Wna del solicitante.
QS} <\0\ 3. El colaborador podrd gozar de sus dias de vacaciones Gnicamente cuando

O . - s
[&\ \B\B culmine su proceso de solicitud, el cual serd notificado por este Departamento.

/) ‘\)\ En caso contrario. se tomard como una falta grave y se aplicardn las medidas
\ correspondientes segin el Reglamento Interno de la Institucidn y el Cédigo de

Trabajo.

En el caso de que el colaborador no solicite el goce de sus vacaciones, el Departamento
de Talento Humano dara a conocer al trabajador, con diez (10) dias de anticipacion, la

fecha en que se le concederan las vacaciones.

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electronico: info@consucoop.hn

CONSUCOOP @CONSUCOOPHN



COMNSEJO NACIONAL SUPERVISOR DE COOPERATIVAS

Recomendaciones:

GOBILRNO DL LA REPURLICA

1. El Departamento de Talento Humano NO tomaré en cuenta aquellas solicitudes
que se realicen de forma verbal.

2. En el formato de solicitud complete todos los campos requeridos en el
formulario, incluyendo las fechas exactas de inicio y finalizacién de tus
vacaciones.

3. La planificacién y comunicacion con su jefe inmediato deben ser clave en el
proceso.
4. Programe un correo institucional automatico donde comunique a los entes

internos y externos su ausencia, e incluya el personal de contacto, jefaturas o
quien estard cubriendo su puesto de trabajo.

5. Las vacaciones solo podran acumularse hasta por dos afios, en una Gnica
ocasion, cuando el trabajador desempeiie labores técnicas, de direccion, de
confianza y otras anlogas que dificulten su reemplazo, segiin Jo establecido en

el Art. 68 del Reglamento Interno.

Agradecemos su cooperacién y cumplimiento de estas instrucciones para asegurar un

proceso de vacaciones organizado y satisfactorio tanto para usted como colaborador y

para la Institucion.

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electrénico: info@consucoop.hn

~ CONSUCOOP ' @CONSUCOOPHN



CONSEJO NACIONAL SUPERVISOR DE COOPERATIVAS
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GODIERNOG DE LA REPUBLICA

M.RR.HH. No. 174 - 2023

PARA: LIC. DOUGLAS RIVERA
GERENTE ADMINISTRATIVO

DE: LIC. LILIAN ACEVEDO 9
JEFE DE TALENTO HUMANO \

ASUNTO: FIANZA SEGUROS EQUIDAD 2023

FECHA: 20 DE JUNIO DEL 2023

Estimado Lic. Douglas:

Por este medio se solicita segun lo conversado verbalmente a su persona, el estado
actual del tramite de la Fianza por Fidelidad de Seguros Equidad.

En virtud a que debe de llevar un control actualizado de las fianzas vigentes.

Sin otro particular.

39 2271-0308, 2271-0310 O

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-25717, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electrénico: info@consucoop.hn

CONSUCOOP @CONSUCOOPHN



CONSEJO NACIONAL SUPERVISOR DE COOPERATIVAS

M.RR.HH.No. 173 -2023

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

Para: Personal | Consejo Nacional Supervisor de Cooperativas.
CONSUCOOP.
De: Lilian Acevedo

Jefe de Talento Humano CONSUCOOP.

Asunto: Solicitud de Vacaciones.

Fecha: 20 de junio 2023.

Estimado colaborador:

Por medio del presente, se le comunica el debido proceso para hacer uso del goce del

derecho de vacaciones.

A continuacion, se detalla el proceso a solicitud del colaborador:

1. Notificar con anticipacion a su jefe inmediato, quien debera revisar conforme a

sus obligaciones y actividades programadas.

2. El colaborador(a) debera llenar el formato de solicitud de vacaciones con al
menos 10 dias hébiles de anticipacion a su fecha deseada y remitirlo al
Departamento de Talento Humano con el visto bueno su jefe inmediato y la
firma del solicitante.

3. El colaborador podrd gozar de sus dias de vacaciones tinicamente cuando
culmine su proceso de solicitud, el cual sera notificado por este Departamento.
En caso contrario, se tomard como una falta grave y se aplicaran las medidas
correspondientes segun el Reglamento Interno de la Institucion y el Codigo de

Trabajo.

En el caso de que el colaborador no solicite el goce de sus vacaciones, el Departamento

de Talento Humano daré a conocer al trabajador, con diez (10) dias de anticipacién, la

fecha en que se le concederan las vacaciones.

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electronico: info@consucoop.hn

| CONSUCOOP ~ @CONSUCOOPHN




“ONSEJO NACIONAL SUPE

RVISOR DE COOPERATIVAS

)OP

Recomendaciones:
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GOBIERNO DE LA REPUBLICA

1. El Departamento de Talento Humano NO tomara en cuenta aquellas solicitudes
que se realicen de forma verbal.

2. En el formato de solicitud complete todos los campos requeridos en el
formulario, incluyendo las fechas exactas de inicio y finalizacion de tus
vacaciones.

3. La planificaciéon y comunicacién con su jefe inmediato deben ser clave en el
proceso.
4. Programe un correo institucional automatico donde comunique a los entes

internos y externos su ausencia, e incluya el personal de contacto, jefaturas o

quien estard cubriendo su puesto de trabajo.

5. Las vacaciones solo podran acumularse hasta por dos afios, en una Unica
ocasion, cuando el trabajador desempefie labores técnicas, de direccion, de
confianza y otras andlogas que dificulten su reemplazo, segun lo establecido en

el Art. 68 del Reglamento Interno.

Agradecemos su cooperacion y cumplimiento de estas instrucciones para asegurar un
proceso de vacaciones organizado y satisfactorio tanto para usted como colaborador y

para la Institucion.

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electronico: info@consucoop.hn

~ CONSUCOOP  @CONSUCOOPHN



CONSEJO NACIONAL SUPERVISOR DE COOPERATIVAS

MRRHH No. 172 2023 S

PARA: Colaboradores Consejo Nacional Supervisor de Cooperatlvas eomEING 28 15 ncroatien
CONSUCOOP s

DE: Licenciada Lilian Acevedo JD .
Jefe de Talento Humano

ASUNTO: Comunicado Talento Humano | REGLAMENTO INTE
CONSUCOOP

FECHA: 16 de junio 2023

Estimados Colaboradores:

Por medio de la presente se les remite Reglamento Interno de este Consejo, para su
conocimiento y cumplimiento del mismo.

El Reglamento Interno es un documento fundamental que establece las normas y politicas
que rigen el comportamiento y las responsabilidades de todos los colaboradores de la
Institucion. Su objetivo principal es promover un ambiente de trabajo seguro, respetuoso y

eficiente, en el cual todos podamos desarrollar nuestras labores de manera 6ptima.

En el mismo contiene informacién detallada sobre diversos aspectos, entre ellos:
1. Derechos, Obligaciones y Prohibiciones de las partes.

Horarios de trabajo, asistencia y puntualidad.

Politicas de permisos y licencias.

Procedimientos de seguridad y prevencién de riesgos laborales.

A

Procedimientos disciplinarios y sanciones.

Una vez hayan leido el documento, se les pedira que firmen un acuse de recibo, el cual nos
permitiré tener constancia de su compromiso de cumplir con las normas establecidas.

Quedo a su disposicién para cualquier consulta adicional.
Un cordial saludo,

' Atentamente,

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electrénico: info@consucoop.hn

_ CONSUCOOP  @CONSUCOOPHN



L. CONSESQ NACIONAL SUPERVIS
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M.RR.HH. No. 172 - 2023

PARA: Colaboradores Consejo Nacional Supervisor de Cooperativas comenns o s v
CONSUCOOP I

DE: Licenciada Lilian Acevedo (}) g
Jefe de Talento Humano “

ASUNTO: Comunicado Talento Humano | REGLAMENTO IN’

CONSUCOOP
FECHA: 16 de junio 2023

Estimados Colaboradores:

Por medio de la presente se les remite Reglamento Interno de este Consejo, para su
conocimiento y cumplimiento del mismo.

EI Reglamento Interno es un documento fundamental que establece las normas y politicas
que rigen el comportamiento y las responsabilidades de todos los colaboradores de la
Institucion. Su objetivo principal es promover un ambiente de trabajo seguro, respetuoso y

eficiente, en el cual todos podamos desarrollar nuestras labores de manera optima.

E@el mismo contiene informacion detallada sobre diversos aspectos, entre ellos:

2. Horarios de trabajo. asistencia y puntualidad.

\,\/76 erechos, Obligaciones y Prohibiciones de las partes.

k\? Politicas de permisos y licencias.

Procedimientos de seguridad y prevencién de riesgos laborales.

5. Procedimientos disciplinarios y sanciones.

permitira tener constancia de su compromiso de cumplir con las normas establecidas.

Quedo a su disposicion para cualquier consulta adicional.

o
Un cordial saludo, @\

. ,Atentamente,

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-003 1,2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electronico: info@consucoop.hn

CONSUCOOP ~ @CONSUCOOPHN



CONSEJO NACIONAL SUPERVISOR DE COOPERATIVAS
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Unidos por el Cooperativismo, por la paz, por la Democracia
P peral P paz p * K K *

y por el desarrollo de Honduras

M.RR.HH. No.172 -2023

PARA: LIC. DOUGLAS RIVERA
GERENTE ADMINISTRATIVO

CC: LIC. VERA ALVARADO
OFICIAL DE UPEG

DE: LIC. LILIAN ACEVEDO /O
JEFE DE RECURSOS HUMANOS A :

ASUNTO: BONOS DE VACACIONES JUNIO 2023

FECHA: 20 DE JUNIO DE 2023

Estimado Licenciado,

Por este se adjunta bonos de vacaciones correspondientes al mes de junio 2023 de los siguientes

empleados:
N° DE ACTIVIDAD NOMBRE BONO VACACIONES
002 Any Mariana Rodriguez L. 32,439.00
Morazan
004 Lesli Yamileth Oliva Suazo L. 49,337.00
004 Lesly Tatiana Ramirez Durén L. 17,542.00
004 Cecilia Ulloa L. 13,944.00
TOTAL L. 113,262.00
Atentamente,

Oficina San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A. Apdo. WNo. 3235, Telefa (5043 2557-2577,

Oficina Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Telefax: {5043 2780-2556 Correo electrénicor m(o(/)conxmou 5.y

Oficina Central, Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Apdo. No. 735, Telefax: (504) 2272
2



CONSEJO NACIONAL SUPERVISOR DE COOFERAHVAS
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M.RR.HH. No. 171 - 2023

PARA: ERNESTO COLINDRES
DIRECTOR EJECUTIVO

DE: LIC. LILIAN ACEVEDO /
JEFE DE TALENTO HUMANO

ASUNTO: AUTORIZACION

FECHA: 16 DE JUNIO DEL 2023

Estimado Director:

Por medio de la presente le solicito respetuosamente su firma, la cual es necesaria

para la elaboracion de carnet de actualizacién y de empleados de nuevo ingreso.

Sin otro particular.

Atentamente,

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electrénico: info@consucoop.hn

CONSUCOOP @CONSUCOOPHN



CONSEJO NACIONAL SUPERVISOR DE COQPERATIVAS

M.RR.HH. No.170-2023

PARA: Ernesto Colindres
Director Ejecutivo

DE: Licenciada Lilian Acevedo
Jefe de Recursos Humanos

R
ASUNTO:  Solicitud de Comisién Evaluadora para contrata
Nuevo Ingreso.

FECHA: 13 de junio 2023.

Estimado Abogado,

Por medio de la presente me dirijo a usted, con el objeto de solicitar una terna de
evaluacién de personal para el proceso de contratacién del afio 2023, En virtud a
Trasparentar el proceso de Seleccidén y Contratacién, reconociendo la importancia de
seleccionar al candidato adecuado para satisfacer las necesidades de la Institucion,
considero que contar con una terna calificada es fundamental para tomar una decisién

informada.

Sin otro particular,

Atentamente.

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electronico: info@consucoop.hn

CONSUCOOP - @CONSUCOOPHN
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GOBIERNO DE LA
REPURLICA DE HONDURAS

Unidos par el Cooperativismo, por la paz, por la Democracia N . x
M.RR EiE NG 1682003, dors el

7

PARA:  LIC. DOUGLAS RIVERA S
._.";-“’ N * ‘o, At\‘
GERENTE ADMINISTRATIVO !,:é T m\
JS ' ;\gﬂ‘: 81
cc: LIC. VERA ALVARADO \1 oS
OFICIAL DE UPEG R

DE: LIC. LILIAN ACEVEDO
JEFE DE RECURSOS HUMANOS %

ASUNTO:  REMISION DE PLANILLA DE PAGO | QUINC : EJUNIO 2023

FECHA: 12 DE JUNIO DE 2023

Estimado Licenciado:

Por este medio remito planilla de pago de servicios personales correspondiente a la primera

quincena del mes de junio de 2023.

* Planilla de sueldos empleados Bantrab, L.870,273.34 (I quincena de junio 2023)

e Planilla de sueldo de empleado Banpais, 1.39.802.69 (I quincena de junio 2023)
Ernesto Porfirio Colindres Sevilla.

e Planilla de sueldo de empleado Banco de Occidente, L.32,173.59 (I quincena de junio
2023), José Daniel Barahona.

e Planilla de sueldo de empleado Banco Atldntida, L.34,740.79 (I quincena de junio

2023), Douglas Alberto Rivera.

Atentamente,

CEECHA

CHORAC

i
¥




CONSEJO NACIONAL SUPERVISOR DE COOPERATIVAS
B y PR, ey,

M.RR.HH. No.168 -2023

PARA: EMPLEADOS CONSUCOOP

DE: LIC. LILIAN ACEVEDO
JEFE DE TALENTO HUMANO

ASUNTO: COMUNICADO FUMIGACION DE OF!CM’AS

FECHA: 09 DE JUNIO DEL 2023

Estimados colaboradores:

Por este medio se les comunica que a partir de las 2:00p.m a 4:00 p.m. del dia de
hoy viernes 09 de junio del presente afio, se suspenden labores en vista que se

llevara a cabo un proceso de fumigacion en la Institucion.

Atentamente,

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electrénico: info@consucoop.hn

CONSUCOOP  @CONSUCOOPHN



CONSEJO NACIONAL SUPERVISOR DE COOPERATIVAS
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M.RR.HH. No.167-2023

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

PARA: Licenciado Douglas Rivera | & CONSL P ,e;, S
Gerente Administrativo SRECIRIDOW ﬁ

% MC{?\ "k’?(.( g

Licenciado José Pefia @‘3”*‘ @q’" ondpZ> §
Superintendente de Ahorro y Crédito J‘#GM L LILL 1907 g

Yk "*%Wf‘i‘*’?ﬁﬁﬁnt‘h G ,;S,h'nrm.u C: « 534

Abogado Ernesto Colindres
Director Ejecutivo

DE: Licenciada Lilian Acevedo
Jefe de Recursos Humanos

ASUNTOQO: Lo Descrito

FECHA: 09 de junio de 2023.

A efecto de continuar con el proceso administrativo en gestion a la creacion de la Divisién
de Supervision TIC de la Superintendencia de Cooperativas de Ahorro y Crédito, y
segun lo sostenido en reuniones, se solicita aprobacion para la fusion de plazas vacantes.
En virtud é la peticion de la creacion del puesto de Jefe de Supervision TIC, lo cual la
misma actualmente no se encuentra en el Anexo Desglosado de Sueldos y Salarios de la
Institucion. En ese sentido se aplicara el Articulo 140 de las Disposiciones Generales de
Presupuesto; La fusién de plazas para la creacion de una nueva se permitird siempre y
cuando se genere un ahorro del treinta por ciento (30.0%) del monto total de plazas

fusionadas.

Los puestos a considerar para la fusion seran las siguientes:

Descripcion del puesto Salario

1.Supervisor de Cooperativas de Ahorro y Crédito. L. 19,000.00

2.Supervisor de Cooperativas de Ahorro y Crédito L. 19,000.00
3.Motorista LT1 }(524.47

L

Sin otro particular

Atentamente, X) %

Tegucigalpa, M.D.C., HonduraS»‘ CA
San Pedro Sula, Cortés, Hondura;s C



GODIERNO DE LA REPODLICA

M.RR.HH. No.167-2023

PARA: Licenciada Vanessa Posse e
Jefe de Unidad de Lavado de Activos

DE: Licenciada Lilian Acevedo J}P :

Jefe de Recursos Humanos

ASUNTO: Lo Descrito

FECHA: 08 de junio de 2023.

Estimada Licenciada,

A efecto de continuar con el proceso de contratacion de las plazas vacantes de Analista
LAFT y Supervisor LAFT en la Unidad de Lavado de Activos, se solicita la elaboracién
de examen de conocimiento con su respectivo temario, para este ser aplicado a los

postulantes.

Sin otro particular.

UNIDAD DE CUMPLIMIENTO LAFT
CONSUCOOP
RECIBIDO

0 8 Jun 2023

—TPoR.—. % ;

Hora:_£Z /0O

Atentamente,

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907 ;;f-
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electronico: info@consucoop.hn ;

.. CONSUCOOP ' @CONSUCOOPHN =
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M.RR.HH. No.166-2023

GOHIERNO DE LA REPUBLICA

PARA: Abogado Ernesto Colindres
Director Ejecutivo

Licenciado Douglas Rivera
Gerente Administrativo

Licenciado José Pefia
Superintendente de Ahorro y Crédito

DE: Licenciada Lilian Acevedo DIV
Jefe de Recursos Humanos “W‘

ASUNTO: Lo Descrito

FECHA: 08 de junio de 2023.

A efecto de continuar con el proceso administrativo en gestion a la creacién de la Division
de Supervision TIC de la Superintendencia de Cooperativas de Ahorro y Crédito, y
segtin lo sostenido en reuniones, se solicita aprobacion para la fusion de plazas. En virtud
a la peticion de la creacién de la plaza de jefe de Supervisién TIC, lo cual la misma
actualmente no se encuentra en el anexo desglosado de puestos y salarios de la Institucion.
En ese sentido se aplicara el Articulo 140 de las Disposiciones Generales de Presupuesto;
La fusion de plazas para la creacion de una nueva se permitir siempre y cuando se genere

un ahorro del treinta por ciento (30.0%) del monto total de plazas fusionadas.

Los puestos a considerar para la fusion seran las siguientes:

Descripcion del puesto Salario

1.Supervisor de Cooperativas de Ahorro y crédito. L. 19,000.00
2. Auxiliar Administrativo L. 18,000.00
3.Motorista L.13,524.47
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Sin otro particular

T wmﬂ”

Atentamente,

P

M

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271 0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortes, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electrénico: info@consucoop.hn

. CONSUCOOP @CONSUCOOPHN




CONSEJO NACIONAL SUPERVISOR DE COOPERATIVAS

OP

M.RR.HH. No.163-2023

GONIERNO DE LA REPUDLICA

PARA: Licenciado José Pefia
Superintendente de Ahorro y Crédito.

Licenciada Melba Flores S
Jefe de Supervision de Superintendencia de I;Q\W@Fédg

0.
\1
DE: Lic. Lilian Acevedo 69 W ‘E
Jefe de Recursos Humanos ¢

L5 )
ASUNTO: Creacién de la Division de Supervisién TIC,
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FECHA: 08 de junio de 2023.

En continuidad a la creacién de la Divisién de Supervisién TIC, en la Superintendencia
de Ahorro y Crédito, se solicita proporcionar al Departamento de Talento Humano lo
siguiente:

1. Justificacion de la creacién de la Division de Supervision TIC.

2. Perfil del Puesto de jefe de Supervisién TIC de Superintendencia de Ahorro y
Crédito, incluyendo: misién del puesto, competencias, experiencia deseada,
funciones y actividades del mismo.

3. Estructura de la division de Supervisién TIC.

Expuesto lo anterior con el objetivo de realizar los procesos administrativos
correspondientes para creacion de la plaza.

Sin més que agregar,

Atentamente, ‘
Qe o &
ch\‘\f\z . “%Q :
o \e\e? |

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electronico: info@consucoop.hn

' CONSUCOOP - @CONSUCOOPHN



CONSEJO NACIONAL SUPERVISOR DE COOPERATIVAS

GOBLRNO DE LA
REFURLIC A BE HONDUR S

Unidos por el Cooperativismo, por la paz, por la Democracia
- * &k W ok %

y por el desarrollo de Honduras
M.R.R.H.H. No. 162-2023

- PARA: Lic. Edgar Sanchez
Encargado Interino de la Unidad de
Auditoria Interna, Segun Acuerdo
de Nombramiento No. 005-2020-CONSUCOQOP

CC Lic. Douglas Rivera
5 Gerente Administrativo
DE: Lic. Lilian Acevedo
? Jefe de Recursos Humanos
ASUNTO: Notificacion de Vacaciones

FECHA: 07 de junio del 2023

. ;Por medio este medio me dirijo a usted con el fin de notificarle que como es de su
' conocimiento el dia 16 de febrero del presente afio, cumplio siete (07) afios de
“laborar en esta prestigiosa Institucion, por lo tanto, de conformidad al articulo 66 de
- nuestro Reglamento Interno de Trabajo, tiene derecho a gozar su periodo de

_ vacaciones correspondiente al afio 2022.

Porlo tanto, se le notifica que a partir del 19 de junio al 30 de junio del presente

‘ ééﬁo gozara de diez (10) dias de su periodo de vacaciones, siendo un total de

dlez dias a deducir de sus vacaciones. |_o anterior de conformidad al articulo 67

del Reglamento Interno antes mencionado.

Nota: por instrucciones de Recursos Humanos se le esta notificando con

:anticipacion para que pueda coordinarse.

]
i
§
H

- Atentamente,

g -
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Oﬁcina; Central, Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Apdo. No. 735, Telefax: (304)2272-0031, 2271-0239, 227 [-0304,
Oficina San Pedro Sula, Cortés., Honduras, C.A. Apdo. No. 325, Telefax: (304) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-5907

Oficina Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Telefax: (504) 2780-2556 Correo electrénice: info(@eonsuc aopdn




CONSEJO NACIONAL SUPERVISOR DE COOPERATNAS

REUESE

Umdos por el Cooperativismo, por la paz, por la Democracia
y por el desarrollo de Honduras

M.RR.HH. No. 161- 2023

PARA: LIC. EDGAR SANCHEZ
ENCARGADO INTERINO DE LA UNIDAD DE
AUDITORIA INTERNA, SEGUN ACUERDO )
DE NOMBRAMIENTO No. OOS—ZOZO—CONSUCOO‘FR,\Q“

DE: LIC. LILIAN ACEVEDO Q
JEFE DE RECURSOS HUMANOS {4

ASUNTO: LO SOLICITADO

FECHA: 07 DE JUNIO DEL 2023

GOBIERNO DU T
REFUBIICY DY HONDUR S

Kok Yr deow

Por medio de la presente en respuesta a la solicitud enviada por su persona

UAI No. 012-2023, se remite la informacion solicitada:

. Dato en fisico de numeros de empleados de la oficina principal y sus oficinas

regionales San Pedro Sula y de Choluteca.

s Copia en fisico y posteriormente en digital del Organigrama Institucional

Actualizado.

2o SN0 = 2073

i Mo 03 ZO Dm

Atentamente,

Oficina Central, Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Apdo. No. 7335, Telefax: {504 22720031, .
Oficina San Pedro Sula, Coxtes Hondums, C.A. Apdo. No. 325, Telefax: {504) 2557 —2577, 2155, -

. 1 A AL 780N PTRN_DEKA Carren flectrdnicor mku((—mon LGP, bn
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M.RR.HH NO.154'2023 GOD!EHN; DE LA RIPUBLICA

PARA: Lic. Melba Flores
Jefe de Supervisién de Cooperativas de Ahorro y Crédito.

Cco.: Lic. José Pefia
Superintendente de Cooperativas de Ahorro y Crédito.

DE: Lic. Lilian Acevedo 5D . D
Jefe de Recursos Humanos 4 < =

ASUNTO: Diplomado Administracién de Riesgos y Auditoria Fdrense?

FECHA: 02 de junio de 2023

Estimada Colaboradora,

En continuidad con el Plan de Capacitaciones del Consejo Nacional de Cooperativas,
CONSUCOOQRP, Se le ha calificado para participar en el diplomado titulado “Diplomado en
Administracién de Riesgos y Auditoria Forense”, en la modalidad virtual en la Universidad
Tecnoldgica Centroamericana (UNITEC), el cual tiene como objetivo reforzar los
conocimientos del drea enfocados en auditoria y riesgos.

Se adjunta programa del Diplomado para mayor informacion.

Sin mas que agregar,

Atentamente,

(. COHMSUCCCP i)
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Y
Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 227140031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electrénico: info@consucoop.hn

- CONSUCOOP @CONSUCOOPHN
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CONSEJO NACIONAL SUPERVISOR DE COOPERATIVAS

INSUCOOP

M.RR-HH NO.153“2023 A GODIERNO’D;LA R:v;ox:Lch

PARA: Lic. Nelson Valle
Jefe de Supervisién de Cooperativas de Otros Subsectores.

Cco.: Lic. Ana Espinoza
Superintendente de Cooperativas de Otros Subsectores. ,,
8
s““ \0\\
DE: Lic. Lilian Acevedo "Z‘; .}a\
Jefe de Recursos Humanos ¢ 4 ' 2
W3 comsucoov E
N\ .
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)
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N
ASUNTO: Diplomado Administracién de Riesgos y Auditoria Fbrehse. \\,‘:‘:m,,,

FECHA: 02 de junio de 2023

Estimada Colaborador,

En continuidad con el Plan de Capacitaciones del Consejo Nacional de Cooperativas,
CONSUCOORP, Se le ha calificado para participar en el diplomado titulado “Diplomado en
Administracién de Riesgos y Auditoria Forense”, en la modalidad virtual en la Universidad
Tecnoldgica Centroamericana (UNITEC), el cual tiene como objetivo reforzar los
conocimientos del drea enfocados en auditoria y riesgos.

Se adjunta programa del Diplomado para mayor informacion.

Sin mas que agregar,

Atentamente,
CONSUCOOP @M ,
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Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electrénico: info@consucoop.hn

CONSUCOOP : @CONSUCOOPHN
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Unidos por el Cooperativismo, por la paz, por la Democracia fx ok

y por el desarrollo de Honduras

M.RR.HH. No. 159-2023

PARA: LIC. DOUGLAS RIVERA
GERENTE ADMINISTRATIVO

cc: LIC. VERA ALVARADO
OFICIAL DE UPEG

DE: LIC. LILIAN ACEVEDO
JEFE DE RECURSOS HUMANOS

ASUNTO:  BONOS DE VACACIONES JUNIO 2023

FECHA: 07 DE JUNIO DE 2023
Estimado Licenciado,

Por este se adjunta bonos de vacaciones correspondientes g

60,666.62

Ernesto Porfirip Colindres

- siguientes empleados:

N° DE ACTIVIDAD
001
002

José Jorge Pefia Fonseca 49,362.72

L. 110,029.34

Atentamente,
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CONSEJO NACIONAL SUPERVISOR DE COOPERATIVAS

CUBIERNG DE 15
REFGBLICA DY TGt i

Unidos por el Cooperativismo, por la paz, por la Democracia f ok oY E A
y por el desarrollo de Honduras
M.RR.HH. No.158-2023

N e U RS T i SRl ST

u%ﬁ \JC Q/\Duu N!%T‘:‘ATNA?

PARA: Lic. Douglas Rivera f CON‘*W‘?OP gf

Gerente Administrativo T ECHA S éfo 7002 3 ‘
4 LORA. L idgumn |
DE: Lic. Lilian Acevedo ; o IRE _ ZFS[L///\/@VM;W)'— | ,

Jefe de Recursos Humanos

CC. Lic. Vera Alvarado
Oficial de UPEG

ASUNTO:  Remisién de planilla del Décimo Cuarto Mes de salario junio 2023

FECHA: 01 de junio de 2023

Estimado Licenciado,

Por este medio remito planilla para pago del decimo cuarto mes de salario junio 2023 para

su aplicacion, se adjunta detalle:

* PIANILLA DECIMO CUARTO BANTRAB: L. 2,140,210.03 ()0 :
* PLANILLA DECIMO GUARTO DE BANPAIS: L. 130,000.00-

* PLANILLA DECIMO CUARTO DE BANCO DE OCCIDENTE: L. 74,432.00 ——
* PLANILLA DECIMO CUARTO DE BANCO ATLANTIDA: L. 39,555.56

_oilob luB’L
3:00Qv~

Ofcine Cenral, CTegucigalpa, MIDC., Hondunms, C.A., Apdoe. Noi. 738, Telefaxs (SO40 2272-003 1, 2271-0239, 227 1-030%;
Chicing Saa Pedro Suly, Corrés, Hondumas, C.4. Apdio. WNiow 325, Telefax: (S©4Y) 2557-257 7, ZSST-2578,. 2557-26301, Z557-8507
Qficine Cholurers, Cholutecs. Hondiras, C 4. Telefixs ( (504 27302556 Covrew ¢ L.Iv.sl;x)mmcm»..mimCumsm.me}g;)m.f



CONSEJO NACIONAL SUPERVISOR DE COOPERATIVAS

((mu n\n DE LA
REPUBLICA DE HONDURAS

* % Yk ok %

Unidos %.por el Cooperativismo, por la paz, por la Democracia
y por el desarrollo de Honduras

M.RR.HH. No. 151 - 2023

PARA: Lic. Douglas Rivera
Gerente Administrativo

CC: Karen Arteaga
: Oficial de Bienes y Compras

DE: Lic. Lilian Acevedo
Jefe De Recursos Humanos

ASUNTO: Lo Descrito

FECHA: 31 de mayo del 2023.

Estimado Licenciado Douglas:

Por medio de la presente y en relacion al memorandum M.RR.HH No. 134-2023 y
en base a la solicitud del Diplomado de Administracion de Riesgos y Auditoria
Forense se hace de su conocimiento que solo lo estdn impartiendo en Ia
Universidad Tecnolégica Centroamericana (UNITEC), en virtud a esto se solicita se

realice el proceso correspondiente.

Agradeciendo de ante mano su colaboracion.

Atentamente, |

QHfcina Central, Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Apdo. No. 735,Te1efaX' (504) 2272-0031, 2271-0239, 2271-0308,
Oficina San Pedro Sula, Coreés, Honduras, C.A. Apde. No. 325, Telefax: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 25 )7—8907.
Oficina Choluteca, Choluteca, Honduzas, C.A. Telefax: (504) 2780-2556 Correo electrénico: mfo@con.,ucoop.hn
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Unidos Ipor el Cooperativismo, por la paz, por la Democracia
' y por el desarrollo de Honduras

M.RR.HH. No. 150 - 2023

PARA: Lic. Douglas Rivera
Gerente Administrativo

CC: Karen Arteaga
Oficial de Bienes y Compras

DE: Lic. Lilian Acevedo
Jefe De Recursos Humanos

ASUNTO: Solicitud de compra de equipo
‘ Para personal de nuevo ingreso

FECHA: 31 de mayo del 2023

Estimado Licenciado Douglas:

Por este medio solicito su autorizacion para realizar compra de sistema de computo
y mobiliario, con el objetivo de proporcionar al personal a contratar segun
planificacion trimestral del Departamento de Talento Humano y personal pendiente

de nuevo ingreso, siendo en total 14 plazas, las cuales se detallan a continuacién:

. Cantidad v Area
4 Plazas de Supervisién de Ahorro y Crédito
2 Plazas de la Unidad de Lavado de Activo
3 Plazas de Gerencia de Planificacién, Cooperacidn y Gestién de Proyectos
3 Plazas de Consultorias para el Proyecto de Liquidacién de Cooperativas
1 Area de Informética (nuevo ingreso)
1 Area de Secretaria General {(nuevo ingreso)

Agradeciendo de ante mano su colaboracion.

i
i

Atentamente,

Oficina Cencral, Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Apdo. No. 735, Telefax: (504)2272-0031, 2271-0239, 2271 -0308,
Oficina San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A. Apdo. No. 325, Telefax: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Oficina Choluteca, Choluteca, Horduras, C.A. Telefax: (504) 2780-2556 Correo electrénico: info@consucoop.}m
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Unidos por el Cooperativismo, por la paz, por la Democracia ok R
*

.y por el desarrollo de Honduras
'M.RR.HH. No0.148-2023

&
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PARA: Lic. Douglas Rivera
Gerente Administrativo

DE: Lic. Lilian Acevedo
: Jefe de Recursos Humanos

CC. Lic. Vera Alvarado
Oficial de UPEG

ASUNTO: Remisién de planillas de pago INFOP e ISR mayo 2023

FECHA: 30 de mayo de 2023

Estimado Licenciado,

~ Por este medio remito planilla de pago de servicios personales correspondientes a |a planilla

~ de INFOP e ISR mayo 2023:

* Planilla de INFOP: L. 31,128.08
e ISR:L.121,765.71

nd
. 8
st 2
ity

~ Atentamente,

Oficina Central. Tegucigalpa, MUD.C., Honduras, C.A., Apdo. No. 735, Telefax: (504) 2272-0081, 2271-0239, 227 [-030%,

Oficing San Pedro Sula. Corsés. Honduras, C.A. Apdo. No. 325, Telefax: (S04) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907

Oficina Choluteca, Choluteca, Honduras, C.4. Telefax: (504 27830-2556 Correo electrénicor info@consucoop:hn



CONSEJO NACIONAL SUPERVISOR DE COOPERATIVAS

M.RR.HH.No. 144 -2023

GOBIERNO DE LA REPODLICA

Para: Licenciada Dulce Guevara
Supervisora de Cooperativas de Ahorro y Crédito.
Licenciada Melba Flores
Jefe de Supervision de Superintendencia de Ahorro y Crédito.
Licenciado José Jorge Peiia

Superintendente de Cooperativas de Ahorro y Crédito.

De: Lilian Acevedo . ‘%) %
Jefe Departamento de Talento Humano. LP 7‘, I L oRseeeor f‘j)

6,
3
e, )
ST ot nigetS I
R

Asunto: Lo Descrito.

Fecha: 29 de mayo 2023.

Por medio de la presente, considerando lo expuesto en el memorandum M.RR.HH.No.
144 -2023 y que este Departamento no ha notificado la autorizacion de la modificacién de
las vacaciones programadas para fecha del 22 de mayo al 30 de junio 2023. Sin embargo,
han estado siendo gozadas desde el 10 de mayo del 2023. De conformidad a lo sefialado
en el Articulo N.67 del Reglamento Interno de Trabajo de este Consejo, el cual expresa:

“...El patrono dard a conocer al trabajador con 10 dias de anticipacion la fecha en la
que se concederd sus vacaciones...”

Dicho lo anterior se procede a lo siguiente:

1. Convalidar los dias comprendidos del 10 al 25 de mayo a cuenta de vacaciones,
considerando lo expuesto sobre su situacién personal de forma verbal en este
Departamento; en fecha 25 de mayo 2023, en el cual detallo necesita estar al
cuidado de su hija.

D JHN crssrmrssiiocs
ORI W T 1o ]

2. Se determina se continue con el tiempo solicitado en el memorandum 100-2023,
el cual concluye el dia miércoles 21 de junio del 2023, sumando un total de 31
dias de vacaciones.

3. Debiendo, incorpordndose a sus labores el dia jueves 22 de junio del 2023.
‘ i SUPERAVISOR DE |

CONSEJD MATID

Sin otro particular,

Atentamente.

. Jefatura de Bopgon de Sunervision :
Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléforios: (;5()4,3;2«27&:—;@03’1:;;‘2%31@02 39 2271-0308, 2271-0310

San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electronico: info@consucoop.hn i

. CONSUCOOP ©. . @CONSUCOOPHN




CONSEJO NACIONAL SUPERVISOR DE COOPERATIVAS
Ny, R

GOBIERRO DE LA REPUBLICA

M.RR.HH.No. 143 -2023

Para: Personal | Consejo Nacional Supervisor de Cooperativas.
CONSUCOOP.

De: Lilian Acevedo

Jefe de Talento Humano CONSUCOOP.

Asunto: Cambio de Horario 2023.

Fecha: 29 de mayo 2023.

Estimado Colaborador,
Por medio del presente El Departamento de Talento Humano notifica lo siguiente:

A partir del dia lunes 05 de junio del 2023, se establece horario laboral de 8:00am a
4:00pm, asimismo se retoma la modalidad presencial de lunes a viernes aplicado a todo

el personal de este Consejo.

Sin otro particular,

Atentamente,

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electrénico: info@consucoop.hn

. CONSUCOOP ' @CONSUCOOPHN
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Unidos por el Cooperativismo, por la paz, por la Democracia fk d ok n

y por el desarrollo de Honduras

M.RR.HH. No.142- 2023

PARA: Lic. Douglas Rivera
Gerente Administrativo

R, B
DE: Lic. Lilian Acevedo é‘;\
P . L x> e
Jefe de Recursos Humanos g W\ pSUCOoP off
RN gﬁ*}?/
. ~aJo yeoetl
CC. Lic. Vera Alvarado T

Oficial de UPEG

ASUNTO: Remisién de planillas de pago INFOP y complementos mes de mayo 2023

FECHA: 29 de mayo de 2023

Estimado Licenciado,

. "Por este medio remito planilla de pago de servicios personales correspondientes a la planilla

de INFOP y complementos de pago por nuevos ingresos mayo 2023:

Pl

Planilla de INFOP: L. 29,624.21 . ¢ CLied cvde O
e |HSS complementaria: L. 848.05

e INJUPEMP complementaria: L. 5,410.62

¢ ISR complementaria: L. 601.18

* Ajuste salario minimo vacaciones complemento: L. 650.17

Atentamente,

Oficina Central, Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, CA,, Apdo. No. 735, Telefax: (504) 2272-0031, 2271-0239, 2271-0308,
Oficina San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A. Apdo. No. 325, Telefax: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Oficina Choluteca, Cholureca, Honduras, C.A. Telefax: (504) 2780-2556 Correo clectrénico: inFn@consucoop.hu
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Unidos por el Cooperativismo, por la paz, por la Democracia

y por el desarrollo de Honduras

M.RR.HH. No. 141-2023

PARA: LIC. DOUGLAS RIVERA
GERENTE ADMINISTRATIVO

- CC: LIC. VERA ALVARADO ’{Qﬁa;\
OFICIAL DE UPEG

S AN
4 0,
@ %\
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DE: LIC. LILIAN ACEVEDO A CONSUCDOP £
JEFE DE RECURSOS HUMANOS '

ASUNTO: REMISION DE PLANILLA DE PAGO Il QUINCENA DE MAYO 2023

FECHA: 29 DE MAYO DE 2023

Por este medio remito planilla de pago de servicios personales correspondiente a la segunda

»

quincena del mes de mayo de 2023.

e Planilla de sueldos empleados Bantrab, L. 867.052.30 (Il quincena de mayo 2023)

e Planilla de sueldo de empleado Banpais, L.39.802.69 (Il quincena de mayo 2023)
Ernesto Porfirio Colindres Sevilla.

e Planilla de sueldo de empleado Banco de Occidente, L.32,173.59 (Il quincena de
mayo 2023), José Daniel Barahona.

e Planilla de sueldo de empleado Banco Atlantida, L.34,740.79 (Il quincena de mayo
2023), Douglas Alberto Rivera. - S

Atentamente,

Ofcina Central, Tegucigalpa, M.D.C., Hondaras, C.A., Apdo. MNo. 7353, Telefax: (504) 2272 031, 2271-0239, 2271-0308,

Ofcina San Pedro Sula. Cortés, Honduras, C.A. Apdo. Ne. 325, Telefaw: (504) 2557-2577, 255 7.2578, 2557-2630, 2557-890G7

Oficine Choluteca, Cholureca, Hondurss, CTA. Telefax: (504) 2780-2556 Correo electrénico: info(@consucoop.hin
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Unidos por el Cooperativismo, por la paz, por la Democracia £ % K k%

y por el desarrollo de Honduras

M.RR.HH. No.139- 2023

PARA: LIC. DOUGLAS RIVERA
GERENTE ADMINISTRATIVO

cc: LIC. VERA ALVARADO
OFICIAL DE UPEG

DE: LIC. LILIAN ACEVEDO
JEFE DE RECURSOS HUMANOS

ASUNTO: REMISION DE PLANILLAS DE PAGO MES DE MAYO

FECHA: 24 DE MAYO DE 2023 ;

Por este medio remito planillas de pago del mes de mayo 2023 de préstamos y retenciones
de empleados de este Consejo:
e Planilla Coop. Elga L. 61,007.81
e Planilla de Coop. Sagrada Familia L. 148,736.25
e Planilla de Coop. 15 de Septiembre L. 89,885.00
e Planilla de sueldo dé Coop. Arsenault L. 6,975.71 '
e Planilla de Coop. Usula L. 15,962.18 |
e Planilla de Bantrab L. 129,489.64
¢ Planilla Injupemp L. 729,153.33
e Planillla ISR: 124,168.35

e Planilla IHSS L. 89,423.13 AT T
Y Ly/@@QB
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e Planilla Seguro Médico Privado: 25,600.00

Oficina Central, Tegucigalpa, M.D.C.. Hondurss, C.A., Apdo. Now 735, Telefax: (504 2272-0031., 2277 T-0239,. 227 T-0308;.
Oficina San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A. Apde. We. 325, Telefax: (S04) 2587-2577, 2557-2578;, 2557-2630;. 2557-8907
Oficina Cholurteca, Cholutecz, Honduras, C.A. Telefax: (S04 2780-2556 Correo electrénicor info@sonsucoop:h



Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfono

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

M.RR.HH.No. 138 -2023

Para: Licenciada Melba Flores

Jefe de Supervisién de Superintendencia de Ahorro y Crédito.

Licenciado José Jorge Pefia
Superintendente de Ahorro y Crédito CONSUCOOP.

Licenciado Jair Isaac Aguilar

Supervisor de Sistemas Superintendencia de Ahorro y Crédito.

De: Lilian Acevedo
Jefe de Talento Humano CONSUCOOP.

Asunto: Lo Descrito

Fecha: 23 de mayo 2023.

Por medio de la presente y en relacién al memorandum M.RR.HH No.129-2023 donde
hace referencia que el colaborador Jair Isaac Aguilar Lagos Supervisor de Sistemas en
la Superintendencia de Ahorro y Crédito, se desempefiard como encargado del

Departamento de Tecnologias de la informacion. Se notifica lo siguiente:

El colaborador regresa a sus funciones habituales establecidas en su contrato original, asi
mismo informar estar4 en apoyo de situaciones puntuales al Departamento de Tecnologia

de la informacion de este Consejo.
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(504y2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310

San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electrénico: info@consucoop.hn

CONSUCOOP @CONSUCOOPHN



CONSEJO NACIONAL SUPERVISOR DE COOPERATIVAS

Umdos por el Cooperativismo, por la paz, por. Ia Democracxa
y por el desarrollo de Honduras

M.RR.HH. No. 137- 2023

REFFRLICA DE HOMBU R
PARA:; LIC. DOUGLAS RIVERA
GERENTE ADMINISTRATIVO
cC: KAREN ARTEAGA
OFICIAL DE BIENES Y COMPRAS
" DE:

LIC. LILIAN ACEVEDO

JEFE DE RECURSOS HUMANOS ED
ASUNTO:

comsucoop
FECHA:
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SOLICITUD DE COMPRA DE CARNET
23 DE MAYO DEL 2023

Estimado Lic. Douglas

Por medio de la presente se solicita autorizacién para la elaboracion de 71 Carnet

PVC con su respectivo gafete cada uno (bolsa y cordon), para el proceso de
actualizacién y empleados de nuevo ingre
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Atentamente

Oficina Central, Tegucigalpa, M.D.C., Heonduzas, C.A., Apdo. No. 7385, Telefax: (504) 2272-0031,.2271-0239;.2271-0308

Oficina San Pedro Sula, Cortés, Hondutas, C.A. Apdo. No. 325, Telefax: (504) 2557-2577,;. 2557-2578,. 2557-2630,, 2557-8907
Oficina Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Telefax: (504) 2780-2556. Correo. clectrénico: info(@consucoop:hn
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REFUBLICA BE HONDURAX
Unidos por el Cooperativismo, por la paz, por la Democracia « ok k x

y por el desarrollo de Honduras

- M.RR.HH. No. 135- 2023

PARA:  COMITE DE PROBIDAD Y ETICA - / /A
CONSUCOOP

DE: LIC. LILIAN ACEVEDO J/
JEFE DE RECURSOS HUMANOS 7A

ASUNTO: REMISION DE FACTURAS

FECHA: 18 DE MAYO DEL 2023

CERTIFICADOS DE REGALOS DIA DE LAS MADRES CONSUCOOP 2023 7
FACTURAS PRODUCTO VALOR

1 LOCCITANE MULTIPLAZA L. 500.00
2 LOCCITANE MULTIPLAZA L. 500.00
3 TIENDA ZARA MULTIPLAZA ’ L. 600.00
4 CASA DE ORO HONDURAS (2 CERTIFICADOS DE 500LPS) L. 1,000.00
5 COMERCIAL ETCETERA (2 CERTIFICADOS DE 500LPS) L. 1,000.00

TOTAL | L. 3,600.00

<R
Atentamente,

| elefax: (50 T, 2271-0239, 2271-0308,
Oficina Central,” Tegucigalpa, M.D.C., Fonduras, C.A., Apdo. No. 735, Teletax: (504) 2272—0?3 I, 22717 02;3 )2,630717 “ ;).533 o
Oficina San Pedro Sula, Cortés, Fonduras, C.A. Apdo. No. 325, Telefax: (504) %55752577, 2,537"—2.5‘78, :;5 - j .«hx » ,
Oficina Choluteca, Choluteca, IMonduras, C.A. Telefax: (504) 2780-2556 Correo electrénicor info(@consucoop:hn:
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Unidos por el Cooperatlvismo, por la paz, porla Democracia
y por el desarrollo de Honduras ™

M.RR.HH.No. 134 2023 boput? 5
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Para: Licenciado-Douglas Rivera SRR
Administrador General
Cco. Karen Arteaga ‘
Oficial de Bienes y Compras @\\»\S“mm"" )
De: Lilian Acevedo ‘\\ . ') ‘% CONSUCOOP 5
.t .
Jefe de Talento Humano = B a3 &
R o et
Asunto: Educac.i,()nf Continua | Diplomado Administracién de Riesgo y
Auditoria Florense.
Fecha: 19 de mayo 2023. j

Estimado Licenciado Douglas,

Por medio de la preséntefén continuidad al plan de capacitacién anual del Departamento
de Talento Humano se ha considerado el Diplomado erjl Administracién de Riesgo y
Auditorfa forense de la Universidad Tecnoldgica Cenfroamerica (UNITEC), Con el
" objetivo de fortalecer.ioé éonocimientos del personal técnjico de las Superintendencias de

la Institucidn, en ese sentido se solicita de su apoyo para aprobacién de los mismos.
A continuacién, los colaboradores que aplican:

1. Melba Rosaura Flores Niifiez (jefe de Supervisiér{ de Superintendencia de Ahorro
y Crédito). |
2. Nelson Felipe Valle (jefe de Supervisién de Superintendencia de Otros

Subsectores).
Le Adjunto: Plan de Diplomado con contenido temético 'y Cotizacién actualizada.

Sin otro particular,

Atentamente,

Oficina Central, Tegucigalpa, M.D.C,, Honduras, C.A., Apdo. No. 735, Telefax: (504) 2272-0031, 2271-0239, 2271-0308,
Oficina San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A. Apdo. No. 325, Telefax: (504;) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Oficina Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Telefax: (504) 2780-2556 Correo electrénico: info@consucoop.hn



GOBIERNO DE LA
REPUBLICA DE HONDURAS
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PARA:  LIC. DOUG ‘AS RIVERA
GERENTE ADMINISTRATIVO

DE: LIC. LILIAN; ACEVEDO
JEFE DE RECURSOS HUMANOS

ASUNTO: LO DESCRITO}

FECHA:

Estimado Licenciado Douglas

Por este medio sohcnto el reembolso del consumo adicional que se llevé a cabo
durante el evento del dla‘de-las madres en el Restaurante Ni Fu Ni Fa, el dia viernes
12 de mayo del presente,ano.

Se adjunta factura origiﬁ{g_livfd_él monto total a pagar.

Atentamente,

/f& /\5‘ /Qéw
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Oficina San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A. Apdo. No. 325, Telefax: (504) 2557- 2577, 25357-257&, 2557-2630; 2557-8907
Ofecina Cholureca, Choluteca, H Iondul as, C.A. Telefax: (504) 2780- 2556 Correo electronico: info@comsucoop:hm

Ofcina Central, Tegucigalpa, M.D.C, Hondura:., C.A., Apdo. No. 735, Telefax: (504) 2272-0031, 227T1-0239, 2271-0304,
5 2
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Unidos por el Cooperativismo, por la paz, por la Democracia

y por el desarrollo de Honduras

M.RR.HH. No. 131 -2023

PARA: LIC. DOUGLAS RIVERA
GERENTE ADMINISTRATIVO

CC: LIC. VERA ALVARADO
OFICIAL DE UPEG
DE: LIC. LILIAN ACEVEDO

JEFE DE RECURSOS HUMANOS

ASUNTO: REMISION DE PLANILLAS COMPLEMENTO RETROACTIVO AJUSTE SALARIO MINIMO
FECHA: 19 DE MAYO DE 2023
Estimado I!cenciado,

Por este medio, muy respetuosamente solicito realizar el pago del complemento retroactivo de los
empleados que aplican en salario minimo y ajuste de INJUPEMP de enero a abril correspondiente al

afio 2023, se adjunta detalle,

Atentamente,

Oficina Central, Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A.. Apdo. No. 73 5, Telefax: (504) 2272-0031, 2271-0239, 2271-0308,
Oficina San Pedro Sula. Cortés, Honduras, C.A. Apdo. No. 328, Telefax: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Oficina Choluteca. Choluteca. Honduras, C.A. Telefax: (504) 2780-2556 Correo electrénico: info(@consucoop.hn
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CONSEJO NACIONAL SUPERVISOR DE COOPERATIVAS

M.RR.HH.No. 129 -2023

Para: José Jorge Pefia
Superintendente de Ahorro y Crédito CONSUCOOP

Melba Flores

Jefe de Supervisién de Superintendencia de Ahorro y Crédito.

Jair Isaac Aguilar Lagos

Supervisor de IT Superintendencia de Ahorro y Crédito. &

De: Lilian Acevedo (D
Jefe de Talento Humano CONSUCOOP ¢

Asunto: Funciones del Colaborador Jair Isaac Aguilar Lagos
En el Departamento de Tecnologia de la Informacidn

Fecha: 11 de mayo 2023

Por este medio se notifica que el Licenciado Jair Isaac Aguilar Lagos quien actualmente
se desempefia como Supervisor de Sistemas en la Superintendencia de Ahorro y Crédito
ha sido considerado por la Direccién Ejecutiva y Recursos Humanos para fungir el cargo
de ENCARGADO en el Departamento de Tecnologias de la Informacién en los meses de

abril hasta junio del 2023. Dividiéndose en dos etapas:

Primera Etapa: Del 01 de abril al 15 de mayo, deberd Planificar, organizar, dirigir y
desarrollar recursos tecnolégicos y sistemas de informacién, que faciliten el

cumplimiento de los objetivos de la Institucién.
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Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-03 10
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electrénico: info@consucoop.hn

. CONSUCOOP ' @CONSUCOOPHN

COBIERNO DE LA REPOBLICA



CONSEJO NACIONAL SUPERVISOR DE COOPERATIVAS

A continuacién, se presentan las funciones del cargo: Y et

GOBIERNO DE LA REPOBLICA

K]
» Garantizar el correcto funcionamiento y disponibilidad del 100% de los recursos

tecnolégicos para todas las dreas de la Institucién, procurando, la innovacién

tecnolégica e incorporacién de esta a los procesos.

¢ Asesorar a todas las unidades para las adquisiciones y/o cambios de productos y

proporcionar gufa de uso y mantenimiento de programas y equipo.

» Mantener la seguridad de la red, mediante la realizacién de las actualizaciones como

revisiones del mismo.

* Mantener permanentemente la disponibilidad del equipo y programas en condiciones

para permitir la operatividad de las unidades usuarias (Planificar mantenimiento,

reparacion e Instalacién).

e Supervisar que los servicios se mantengan en linea y activos los servidores.

¢ Coordinar la instalacién y cambios fisicos de equipo de cémputo, lineas de

comunicacién y terminales.

e Supervisar que los respaldos (backups) de los archivos criticos de la Institucién.

Segunda Etapa: Del 16 de mayo al 30 junio asistird como personal de apoyo en

situaciones puntuales resuelta con anterioridad a la jefatura del Departamento de IT.

En virtud a lo anterior el colaborador no estard asignado a supervisiones ni en otras
actividades relacionadas a su puesto como Supervisor de Tecnologias de la Informacién

de Superintendencia de Ahorro y crédito,

Agradeciendo de antemano su fina atencién. ‘

Sin otro particular, o,

)

. Atentamente, ) ; ’
Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310 &

San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electrénico: info@consucoop.hn o

| CONSUCOOP  @CONSUCOOPHN



CONSEJO NACIONAL SUPERVISOR DE COOPERATIVAS
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Unidos ?or el Cooperativismo, por la paz, por l2 Democracia f ok ks
y por el desarrollo de Honduras

M.RR.HH. No. 125-2023

PARA: LICENCIADO DOUGLAS RIVERA
CC: KAREN ARTEGA , TN
OFICIAL DE BIENES Y COMPRAS B/ S SEN
DE: LIC. LILIAN ACEVEDO
JEFE DE RECURSOS HUMANOS

ASUNTO: CELEBRACION DA DE LA MADRE

FECHA: 04 DE MAYO DE 2023

Estimado Licenciado,

Por este medio, solicito de su valioso y acostumbrado apoyo para la aprobacién de evento en
concepto de celebracion del dia de la madre para 38 personas (almuerzo). Asi mismo la
compra de vaso térmico para obsequio individual.

Adjunto listado del dia de la madre.

Agradeciendo su fina atencién,

Atentamente,

Oficina Central, Tegucigalpa, M.D.C, Honduras, C.A., Apdo. No. 735, Telefax: (504) 2272-0031, 2271-0239, 2271-0308,
Oficina San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A. Apdo. No. 325, Telefax: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Oficina Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Telefax: (504) 2780-2556 Correo electrénico: info@consucoop.hn
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Unidos pot el Cooperativismo, por la paz, por la Democracia
y por el desarrollo de Honduras

M.RR.HH.No. 119 -2023

Para: Ernesto Colindres

Director Ejecutivo

Licenciado Douglas Rivera

Gerente General

De: Lilian Acevedo
Jefe de Talento Humano CONSUCQOQP

Asunto: Bono para encargado de Departamento de Tecnologia de la
Informacion
Fecha: 28 de abril 2023

W

o
Por medio del presente se solicita su visto bueno para la remuneracién de “Otro bono™ en

Estimados,

virtud al articulo nidmero 93 del Reglamento Interno de Trabajo de este Consejo. por la
cantidad de L. 5,000.00 en los meses de abril, mayo y junio por el desempefio como
encargado del Departamento de Tecnologia de la Informacidn del colaborador Jair Isaac

Aguilar Lagos Supervisor de Sistemas de Superintendencia de Ahorro y Crédito.

Sin otro particular,

Atentamente,

M Cadenas

Oficina Central, Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Apdo. No. 735, Telefax: (504) 2272-0031, 2271-0239, 2271-0308,
Oficina San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C AL Apdo. No. 325, Telefax: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Oticina Cholureca, CholutecarFHonduras, C.A. Telefax: (504) 2780-2556 Correo electrénico: info@consucoop.hn
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Unidos por el Cooperativismo, por la paz, por la Democracia Wk Y % e

y por el desarrollo de Honduras

M.RR.HH. No. 102-2023

PARA: PERSONAL DE CONSUCOOP

DE: LIC. LILIAN ACEVEDO J\
JEFE DE RECURSOS HUMANOS

ASUNTO: COMUNICADO

FECHA: 12 DE ABRIL DEL 2023

Estimados Colaboradores:

Por este medio se les notifica, que de conformidad al Comunicado de fecha 10 de
abril del 2023, emitido por la Secretaria de Estado en los Despachos de
Gobernacion, Justicia y Descentralizacion, se decidio por parte del Gobierno de la
Republica de Honduras trasladar el feriado correspondiente del 14 de abril del

presente ano “ Dia de las Américas ” para el dia lunes 17 de abril del presente afio.

Regresando a sus labores el dia martes 18 de abril del presente ario.

Atentamente,

ta‘;}i'I‘égﬁuci‘,@g;ﬂpa, MID.C, Honduras, C.A

Apdo
ST E‘y, i 3

s Sula, Coreds, Honduras, CLA. f\pdu MNa.




