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1. INTRODUCCION

La Direccion de Desarrollo de Proyectos (DDP), es la responsable del acompafiamiento técnico
en el disefio de nuevos proyectos, que sean identificados mediante el andlisis de los diferentes
instrumentos de planificacion o a solicitud de instituciones o gabinetes sectoriales; asi como por

requerimiento explicito de la Presidencia de la Republica.

El presente Manual de Procesos y procedimientos de la Direccion de Desarrollo de Proyectos,
permitira a las unidades desarrollar sus procesos de manera eficiente, muestra las relaciones y
sus funciones, identifica los procedimientos que se requieren documentar, busca la simplificacion

de las actividades y la estandarizacion de los mismos, para la buena gestion de sus procesos.

1. GLOSARIO

Asistencia Técnica: Intervenciones orientadas a fortalecer la capacidad técnica e
institucional a través de asesorias puntuales para contribuir en la definiciébn de perfiles de
proyectos 6ptimos.

Disefio de Proyecto: Es la fase en donde se define los objetivos del proyecto y su alcance.
También se analiza la informacion asociada a las posibles actividades y tareas a realizar.

Iniciativa de Proyecto: Es una propuesta que puede ser impulsada por cualquier unidad o
area de alguna institucion para poner en marcha un proyecto.

Politica Publica: Estan compuestas de objetivos, intervenciones y acciones que lleva a cabo
un gobierno para solucionar los problemas que, en un periodo determinado, tanto los
ciudadanos como la propia administracion publica consideran prioritarios (SPE, 2022).

Programa: Son una construccion tecnificada sin perder el componente politico transformador
gue implementa una politica publica, es a través de estos, que se asignan recursos para la
puesta en practica de una determinada politica publica (SPE, 2022).

Proyecto: Son unidades béasicas de la planificacion, la parte operativa o ejecutora de un
programa, politica publica y plan. En ellos se realiza asignacion de recursos para el logro de
uno o mas objetivos especificos. Los proyectos deben tener una poblacién meta definida en
funcion de la necesidad que se pretende satisfacer, una localizacién espacial y tiempos de
inicio y finalizacion establecidos (SPE, 2022).
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Perfil de Proyecto: Documento donde se especifica y describe el proyecto.

Evaluacién: Valoracion sistematica y objetiva de un proyecto, un programa en curso o

terminado o de las politicas, comprendiendo su disefio, ejecucién y resultados. (Kusek &Amp;
Rist, 2005).

ANTECEDENTES

MARCO LEGAL DE CREACION

La Secretaria para el Desarrollo y Seguimiento de Proyectos y Acuerdos (SEDESPA), fue
creada mediante Decreto PCM-005-2022 y su reforma el PCM 011-2022, en su estructura
organizacional se encontraba la Direccién de Politicas para el Desarrollo de Programas y
Proyectos entre otras Direcciones.

Mediante Decreto PCM-023-2023 en el Articulo 87-J una de sus atribuciones es contribuir con
el disefio de programas y proyectos sectoriales e institucionales de acuerdo al sector
relacionado, sustentados en la teoria del cambio y buenas practicas, para la solucion integral
de problemas, que contribuyan a impulsar el desarrollo econémico y social del pais, de manera
sostenible.

Dentro del mismo PCM-023-2023 en su Articulo 87-K la SEDESPA dentro de su estructura
organizacional cuenta con la Direccion de Desarrollo de Proyectos, estableciendo sus
funciones dentro del Reglamento de la SEDESPA segun Acuerdo 07-SG-SEDESPA-2023 en
su Articulo 7 que literalmente dice: “La Direccién de Desarrollo de Proyectos (DDP), es la
responsable del acompafiamiento técnico en el disefio de nuevos proyectos, que sean
identificados mediante el andlisis de los diferentes instrumentos de planificacién o a solicitud
de instituciones o gabinetes sectoriales; asi como por requerimiento explicito de la Presidencia
de la Republica”.

Delegando en esta la Direccion de Desarrollo de Proyectos (DDP), las siguientes funciones:

a) Realizar analisis de planes y politicas publicas vigentes con el objetivo de identificar ideas
de proyectos para la solucion de problemas econémicos, sociales y ambientales.

b) Apoyar y brindar acompafiamiento técnico a las instituciones publicas en el disefio de
nuevos proyectos alineados con la planificacion nacional y las prioridades presidenciales;

c) Generar informacion para el SIGEPP, en coordinacion con la Direccion de Seguimiento y
Evaluacion de Proyectos, para la elaboracion integrada de informes.
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MISION
Gestionar los procesos de disefio de proyectos en areas prioritarias del desarrollo; y formular
analisis sobre politicas proyectos para el disefio de nuevos programas o proyectos, para orientar

la toma de decisiones que contribuyan a la generacién de valor publico.

VISION
Ser reconocida como la Direccion que realiza de forma adecuada y eficiente la gestion de disefio
de politicas y proyectos y que lidera el analisis, para coadyuvar con una administracion publica
orientada al desarrollo sostenible del pais.

OBJETIVOS ESTRATEGICOS

El presente Manual tiene como propésito mostrar los procedimientos de la Unidad de Disefio de
Proyectos perteneciente a la Direccion de Desarrollo de Proyectos (DDP), la cual posee los
siguientes objetivos:

» Desarrollar los procesos de disefio y formulacion de nuevos proyectos en coordinacion con
las instituciones publicas rectoras de su formulacién, para apoyar a las instituciones publicas
con proyectos que aporten a la solucion de los problemas econémicos, sociales, ambientales,
entre otros.

» Mantener actualizado un inventario nacional de politicas, planes, convenios, estrategias, leyes
y demas instrumentos de politica publica, para contribuir al andlisis y elaboracion de informes
de la SEDESPA, mantener actualizados los médulos del SIGEPP y apoyar a las instituciones
publicas en los diagnésticos de sus marcos legales e institucionales.

» Generar estudios y andlisis de temas en los sectores econdémicos y sociales, que provean
informacion relevante de los principales problemas, que sirvan de base para la identificacion
de ideas de proyectos alineados a las politicas publicas vigentes y prioridades de gobierno.

» Asesorar técnicamente a las instituciones publicas en los andlisis de contexto de problemas
sectoriales e institucionales, para apoyar en la definicion de acciones adecuadas para resolver
los desafios y problemas que enfrentan.
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FUNDAMENTACION LEGAL

o Disposiciones Generales del Presupuesto vigentes
e Decreto Ejecutivo PCM 023-2023

e Plan Anual Operativo 2024

e Acuerdo 07-SG-SEDESPA-2023

2. JUSTIFICACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

La Direccion de Desarrollo de Proyectos busca con este Manual de Procesos y Procedimientos
identificar y describir los procesos, sus funciones sustantivas derivadas de los PCM vy

Reglamento, asi como cumplir con los objetivos descritos en el Plan Operativo Anual.

La elaboracion de este manual responde a lo establecido en la Guia de Implementacién del
Control Interno Institucional de los Recursos Publicos (MARCII) a través de las practicas
obligatorias instituidas por la Oficina Nacional de Desarrollo Integral de Control Interno
(ONADICI).

El presente Manual servira a la Direccion de Desarrollo de Proyectos, como herramienta para
mejorar la gestion en sus procesos, evaluar y dar seguimiento a los mismos, lo cual permitira

reducir el riesgo en cada una de las acciones que debe realizar la Direccion.
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3. ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

La Direccion de Desarrollo de Proyectos (DDP), a continuacion, describe su estructura

organizacional:

Secretaria de Estado
para el Desarrollo y
Seguimiento de
Proyectos y Acuerdos
(SEDESPA)

Direccion de
Desarrollo de
Proyectos (DDP)

Unidad de Diseiio de
Proyectos

Unidad de Analisis de
Politicas y Proyectos

4. IDENTIFICACION DE FUNCIONES SUSTANTIVAS

La Direccion de Desarrollo de Proyectos (DDP) de la SEDESPA, describe las funciones
sustantivas en el presente manual de procesos y procedimientos:

1) Decreto Ejecutivo PCM-05-2022 en su Articulo 5 creacion de la SEDESPA.
2) Decreto PCM-023-2023 Funciones de la SEDESPA y Estructura Organizacional.
3) Acuerdo 07-SG-SEDESPA-2023 Reglamento Interno SEDESPA.

5. IDENTIFICACION DE PROCEDIMIENTOS SUSTANTIVOS

La Direccion de Desarrollo de Proyectos tiene como propdsito de plasmar los

procedimientos en este manual, para el logro de sus metas y la gestién por resultados
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con respecto a sus funciones sustantivas y operativas, las cuales se describen en los

antecedentes y en la matriz de validacion de funciones y procedimientos.

MATRIZ DE VALIDACION DE FUNCIONES Y PROCEDIMIENTOS

Funciones Sustantivas

Procedimientos

Realizar analisis de planes y politicas publicas
vigentes con el objetivo de identificar ideas de
proyectos para la solucion de problemas
econdémicos, sociales y ambientales

Andlisis sectoriales y/o institucional
elaborados para apoyar el disefio de
nuevos proyectos.

Apoyar y brindar acompafamiento técnico a las
instituciones publicas en el disefio de nuevos
proyectos alineados con la planificacion nacional y
las prioridades presidenciales;

Asistencias Técnicas en el disefio de
nuevos  programas Yy  proyectos
sectoriales y/o institucionales, realizados.

Generar informacién para el SIGEPP, en
coordinacién con la Direccién de Seguimiento y
Evaluacién de Proyectos, para la elaboracion
integrada de informes.

Actualizar el SIGEPP mediante el
levantamiento de informacion de nuevos
proyectos e instrumentos normativos y de
planificacion (INP).

Realizar analisis de los instrumentos de
planificacion, politicas y propuestas técnicas de
entidades del gobierno, en sus diferentes niveles;

Asesorias Técnica para desarrollar
diagnosticos y andlisis sectoriales y/o
Institucionales

Revisar los documentos que surjan de los
procesos de formulacién de nuevos proyectos y
emitir recomendaciones de mejora;

Diagndstico y andlisis de la problemética
sectorial y/o institucional

Brindar asistencia técnica a las Instituciones
Publicas que promuevan iniciativas de proyectos,
en coordinacion con la Secretaria de Planificacion
Estratégica (SPE) y la Direcciébn General de
Inversién Publicas de la Secretaria de Finanzas
(SEFIN), la Secretaria de Relaciones Exteriores y
Cooperacidn Internacional (SRECI), entre otras.

Asistencias Técnicas en el disefio de
nuevos programas y proyectos
sectoriales y/o institucionales, realizados.

Evaluar el disefio técnico y financiero de los
nuevos proyectos, previo a la revision de la
Secretaria de Planificacion Estratégica (SPE),
Secretaria de Finanzas (SEFIN).

Notas técnicas de nuevos programas y
proyectos elaborados.
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SECRETARIA DE ESTADO PARA EL DESARROLLO Y

SEGUIMIENTO DE PROYECTOS Y ACUERDOS

SEDESPA

Direccion de Desarrollo de Proyectos

Unidad de Analisis de Politicas y Proyectos (UAPP)

Proceso: Analisis Sectoriales y/o institucionales para orientar el
disefio de nuevos proyectos, dirigido a tomadores de decision de

las instituciones involucradas.

PROCEDIMIENTO

1.1Diagnéstico y Analisis de la Problematica Sectorial y/o

Institucional

CcODIGO
“PR-DDP-001”

OCTUBRE 2023
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1. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Contribuir en el desarrollo de estudios y analisis, que apoyen la identificacion de nuevos

proyectos vinculados a politicas y programas vigentes.

2. ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO

El alcance de este proceso busca dentro de la formulacion y el disefio de nuevos

proyectos, realizar diagnoésticos y andlisis sobre probleméticas sectoriales e

institucionales, e integrar la teoria del cambio y otras metodologias de andlisis para la

definicion de la estrategia de intervencion de los Proyectos. Asimismo, busca impulsar el

alineamiento estratégico de los nuevos proyectos a las politicas vigentes y en desarrollo,

aportando elementos de los temas de estudio, para que sean incorporados en las

acciones estratégicas por las instituciones que formulan proyectos.

REFERENCIAS DEL PROCEDIMIENTO

Decreto Ejecutivo PCM 023-2023
Plan Anual Operativo 2024
Acuerdo 07-SG-SEDESPA-2023

Disposiciones Generales del Presupuesto vigentes.

POLITICAS Y LINEAMIENTOS DEL PROCEDIMIENTO

Decreto Numero N°131 de 11 de enero 1982 contentivo de la Constitucion de la Republica
de Honduras.

Decreto NUumero 146-86 de la Ley General de la Administracion Publica y sus reformas.
Decreto No. 83-2004 Ley Organica del Presupuesto y sus respectivas reformas y
Reglamento, asi como las Normas Técnicas que le acompafian.

Decreto 286-2009 de la Ley para Establecimiento de una Vision de Pais y la Adopcién de

un Plan de Nacién para Honduras.
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Decreto Legislativo No. 266- 2013 denominado Ley para Optimizar la Administracion
Publica, Mejorar los Servicios a la Ciudadania y Fortalecimiento de la Transparencia en
el Gobierno.

Acuerdo Ejecutivo Numero 035-2020 que decreta la Adopcion e implementacion del
Modelo de Gestion por Resultados (GxR) para la Administracion Publica.

Decretos Ejecutivos PCM-064-2018 crea la Comision Nacional de la Agenda 2030 para
los Objetivos de Desarrollo Sostenible (CN-ODS).

Decreto PCM-005-2022 y su reforma el PCM 011-2022, que establecen la nueva
estructura de Gobierno.

Decreto PCM-023-2023 Funciones de la SEDESPA y Estructura Organizacional.
Acuerdo 07-SG-SEDESPA-2023 Reglamento Interno SEDESPA.

Disposiciones General de Presupuesto de Ingresos y Egresos de la Republica vigentes
en cada ejercicio fiscal, incluyendo su reglamento y respectivas reformas.

Lineamientos de Politica Presupuestaria 2024-2026 segun acuerdo No. 219-2023

Plan Estratégico de Gobierno vigente

Agenda Nacional de los Objetivos de Desarrollo Sostenible.

Metodologias, guias y herramientas nacionales e internacionales sobre la formulacion y
alineamiento de las politicas de desarrollo.

Programa de Inversion Publica

Otros que surjan de interés para el correcto desempefio del puesto.
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5. RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO

La Direccién de Desarrollo de Proyectos (DDP) de la Secretaria para el Desarrollo y Seguimiento

de Proyectos y Acuerdos (SEDESPA), es la responsable de los procesos que se realicen y para

su cumplimiento, seguimiento y control se encuentran como responsables la directora y los

coordinadores de cada una de las unidades.

Area

Puesto de Trabajo

Responsabilidad

y Proyectos (UAPP)

Unidad de Analisis de Politicas

la Unidad

Coordinador (a) de

mejora.

Realizar andlisis de politicas y proyectos
y documentos que surjan de los procesos
de formulacién de nuevos Programas y
Proyectos y emitir recomendaciones de

6. INSUMOS DEL PROCEDIMIENTO

Los principales insumos para ejecutar las actividades del proceso se describen en la siguiente

tabla:
Cdédigo Insumos Lugar de Guarda Tiempo de

Guarda

IND-DPP-001 Informes Archivo fisico y digital 4 afos
Diagnosticos de la Direccién

AT-DPP-001 Andlisis Técnicos Archivo fisico y digital 4 afios
de la Direccion

RP- DPP-001 Revisién de Politicas | Archivo fisico y digital 4 afios
de la Direccion

NT- DPP-001 Notas Técnicas Archivo fisico y digital 4 afios
de la Direccion

PP- DPP-001 Perfiles de Proyectos | Archivo fisico y digital 4 afios
de la Direccion

EM- DPP-001 Elaboracion de Archivo fisico y digital 4 afios
Matrices de la Direccion

LW- DPP-001 Lecturas en la web Archivo fisico y digital 4 afios
de la Direccion

AT- DPP-001 Asesorias Técnicas | Archivo fisico y digital 4 afios
de la Direccion

AM- DPP-001 Ayudas Memorias Archivo fisico y digital 4 afios
de la Direccion
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7. PRODUCTOS O RESULTADOS DEL PROCEDIMIENTO

Caédigo

Productos Lugar de Guarda

Tiempo de Guarda

DA-UADP-001 Diagnost,ic.o yanalisisdela
problematica sectorial y/o institucional

Archivo fisico y
Carpetas digitales de la
Direccion

4 afios

8. DEFINICIONES DE TERMINOS DE SIGLAS Y ABREVIATURAS

POA: Plan Operativo Anual

SPE: Secretaria de Planificacién Estratégica

SEFIN: Secretaria de Finanzas

INE: Instituto Nacional de Estadistica

9. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Proceso: Analisis Sectoriales y/o institucionales para orientar el disefio de nuevos proyectos,

dirigido a tomadores de decision de las instituciones involucradas.

Procedimiento: Diagnéstico y analisis de la problematica sectorial y/o institucional

1) El Equipo Técnico y su Coordinadora de la Unidad de Analisis de Politicas y Proyectos
(UAPP) elaboraran un Plan de Trabajo para desarrollar diagnéstico y andlisis del tema
y a la vez este sera Aprobado por la directora de Desarrollo de Proyectos.

2) La Coordinadora de la Unidad de Andlisis de Politicas y Proyectos, revisara la
informacion cuantitativa y cualitativa del tema del diagnéstico.

3) El Equipo Técnico y su Coordinadora de la Unidad de Andlisis de Politicas y Proyectos
(UAPP) elaboraréan el primer borrador del diagnéstico.

4) La Directora de Desarrollo de Proyectos revisara emitir4 sus observaciones para que
la Coordinadora de la Unidad de Analisis ajuste el primer borrador de diagnéstico.

5) La Coordinadora Generara el documento final del diagnostico, segun las
observaciones emitidas por la Directora de Desarrollo de Proyectos.

6) La Directora de Desarrollo de Proyectos, remitira el documento final para aprobacion
a la MAE.
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9.1 CUADRO DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Etapas del Objetivo de la - ) .
No. Insumo Actividad Tiempo Responsable Producto Envio a:
Proceso Etapa
1. Andlisis Sectoriales y/o institucionales para orientar el disefio de nuevos proyectos, dirigido atomadores de decisidn de las instituciones
involucradas.
1.1- Diagnoésticos y andlisis de la problematica sectorial y/o institucional
Coordinador de la
Definir con las Haborar y aprobar un Unidad de Analisis de o
. . ” Direccion/
Baborar y aprobar |instituciones Plan de Trabajo para Politicas, Programas y L
1 . PT-UPP-001 . 4 DYA-UPP-001 | Instituciones o
un Plan de trabajo  [contrapartes plan desarrollar diagnéstico Proyectos. ;
) . S Gabinetes
de trabajo y andlisis del tema. Especialista de la
Unidad .
Coordinador de la
. ., |Contar con Revisar informacion Unidad de Analisis de
Revisar informacion . . ,
L suficiente cuantitativa y Politicas, Programas y o
2 |cuantitativa y . > RICC-UPP-001 o 15 DYA-UPP-001 Direccion
o informacion para el cualitativa del tema del Proyectos.
cualitativa o . S
diagnostico diagnostico. Especialista de la
Unidad .
Pod ar al Coordinador de la
. er presentar & ) Unidad de Analisis de
Baborar el primer encargado(a) de la Haborar el primer -
. . Politicas, Programas y . ,,
3 [borrador del Direccion primer DB-UPP-001  [borrador del 25 Provectos DYA-UPP-001 Direccion
diagnéstico borrador del diagnéstico y o
diagnésti Especialista de la
Agnostco. Unidad .
Coordinador de la
) . Ajustar el . . Unidad de Analisis de
Revisar y ajustar el docUMento con Revisar y ajustar el Policas. Proarammas
4 |primer borrador de u ; RADB-UPP-001 |primer borrador de 15 ficas, 7109 y DYA-UPP-001 Direccion
NN recomendaciones u NP Proyectos.
diagnéstico ) diagnéstico o
observaciones Especialista de la
Unidad .
Coordinador de la
Finalizar el Unidad de Analisis de
Generar el documento Generar el documento Politicas, Programas
5 |documento ocurmen DFD-UPP-001 | > docun 10 cas, 'YOgramas ¥ | oy A upp-0o1 | Direccién
N diagnéstico para su final del diagnéstico Proyectos.
diagnéstico - jali
revision. Especialista de la
Unidad .
L bacion del Coordinador de la
5 & aprobacion de Unidad de Analisis de o
Remitir documento  [documento i " Direccion de
N L Aprobacion documento . Politicas, Programas y
6 |diagnéstico para diagnéstico para su |DDA-UPP-001 | . . 5 dias DYA-UPP-001 |Desarrollo de
) T diagnéstico final Proyectos.
aprobacion socializacion y C Proyectos
divulacis Especialista de la
ivulgacion. Unidad .
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10.

DIAGRAMA DE FLUJO DE PROCEDIMIENTO

DIRECCION DE DESARROLLO DE PROYECTOS (DPP)
UNIDAD DE ANALISIS DE POLITICAS Y PROYECTOS (UPP)

FLUJIOGRAMA DEL PROCESO: ANALISIS SECTORIALES Y/O INSTITUCIONALES PARA ORIENTAR EL DISENO DE NUEVOS PROYECTOS,
DIRIGIDO A TOMADORES DE DECISION DE LAS INSTITUCIONES INVOLUCRADAS

ETAPAS /PASOS

Direccion de
Desarrollo de
Proyectos

Coordinacién
Unidad/GPDPP

Especialista Responsable

Maxima Autoridad
SEDESPA

Relacién con
otros

Andlisis Sectoriales y/o institucionales para orientar el disefio de nuevos proyectos, dirigido a tomadores de decisién de las

Institucional

Elaborar y aprobacién del Plan
de trabajo

Revisar informacion cuantitativa
2 y cualitativa del tema del
diagnéstico.

Elaborar el primer borrador del

diagnéstico
Revisar y ajustar el primer

4 . L
borrador de diagnéstico

5 Generar el documento final del
diagnéstico

6 Remitir documento para su

aprobacion

i .

instituciones involucradas.

Diagnosticos y Analisis de la INICIO
11 Problematica Sectorial y/o

Definir Plan de
Trabajo

Busqueday
recoleccién de
informacién

Elaborar documento
borrador

Ajustar documento
borrador

Generar dcumento
final del diagnéstico

Remite para
aprobacion

Aprueba
informe final

Elabora

Revisién e
incorporacion de
informacién

Revisar documento
final del diagnésitco

Estructurary
Verificar datos
estadisticosy
otra
informacién

Remite documento
diagnésitico para

memorandum

aprobacién por la
MAE
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11.2 MAPA DE RIESGOS
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11.4 PLAN DE MITIGACION DE LOS RIESGOS
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12. ELEMENTOS TRANSVERSALES DEL PROCEDIMIENTO
Preguntas de Verificacion Si | No Respuestas de Verificacion
¢La descripcion del proceso incluye Si, durante el desarr_ollo del proceso se
medidas concretas (actividades) « establecen los medios de verificacion,
orientadas al Control Interno y responsables, feqhas y c_:ada uno cuenta con
anticorrupcién? su matriz de micro riesgo.
¢la dgscnpmon del proceso incluye No, este elemento no es considerado por parte
medidas concretas (actividades) X . -
. N de esta Direccion.
orientadas a la Descentralizacion?
¢ La descripcion del proceso incluye Si, durante el desarrollo del proceso se
medidas concretas (actividades) X establece la etapa de socializacién de los
orientadas a la Patrticipacion Ciudadana? mismos.
] L, . Si, durante el desarrollo del proceso se
¢La descripcion del proceso incluye o
; - establece que la elaboracién de documentos o
medidas concretas (actividades) . 8 .
. . X informes deberan ser publicados por la
orientadas a la Transparencia y Acceso a . .
— P Secretaria en los respectivos portales de
la Informacion Puablica? .
transparencia.
¢la de;scnpmon del proceso incluye Si, en el apartado No. 6 se describe la formay
medidas concretas (actividades) X : .
: . tiempo de preservar el archivo documental
orientadas al Archivo Documental?
¢la de;scnpmon del proceso incluye Si, ya que los objetivos operativos van en
medidas concretas (actividades) . e L
X consonancia con los objetivos estratégicos del

orientadas al cumplimiento de los
indicadores de PEI Institucional?

PEI
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14. ANEXOS
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15. CONTROL DE CAMBIOS AL PROCEDIMIENTO
Autor - Cambio Autorizado por;
Fecha  Version Descripcion del 7

Cargo  Area cambio Cargo Firma
En referencia al PCM-
023-2023 |a Direceion
de Politicas para

TE ;;:?0% Desarrollo de Publicas,  Directora

03-08-2023 Version 1 PSR DPDP se ha estructurado con  Maria Félix

OPDP nuevas funcionas y Amador
pasa a ser. de Direccion
de Desarrollo de
Proyectos (DDP)
Actualizacion de

Equipo Manual en base al Directora

25-10-2023 Versiin2  Técnico  DDP Reglamento, mediante  Maria Félix
de fa DDP Acuerdo Ejecutivo 07-  Amador

5G-SEDESPA-2023
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SEGUIMIENTO DE PROYECTOS Y ACUERDOS
SEDESPA

Direccion de Desarrollo de Proyectos

Unidad de Analisis de Politicas y Proyectos (UAPP)

Proceso: Andlisis Sectoriales y/o institucionales para orientar el
disefio de nuevos proyectos, dirigido a tomadores de decision de
las instituciones involucradas.

PROCEDIMIENTO

1.2 Asesorias Técnicas para Desarrollar Diagnosticos y
Analisis Sectoriales y/o Institucionales dirigida a las
Instituciones Solicitantes

CODIGO

“PR-DDP-002"

OCTUBRE 2023
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]' Gaorgna Lelva Unidad ¢ Analisis de Encargado 25-10.2023
Politicas y Proyectos
Revision del documento:
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Mario Reyes COCOIN-SEDESFA |  Coordnador 25-10-2023
Sakgado COCOIN-
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Verificacion del Documento:
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Aprobacion del documento:
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1.

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Contribuir en el desarrollo de estudios y analisis, que apoyen la identificacion de nuevos

proyectos vinculados a politicas y programas vigentes.

2. ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO

El alcance del proceso busca integrar en la formulacion y disefio de proyectos nuevos

los analisis sobre problematicas sectoriales e institucionales, e integrar la teoria del

cambio y otras metodologias de analisis para la definicion de la estrategia de intervencién

de los Proyectos. Asimismo, busca impulsar el alineamiento estratégico de los nuevos

proyectos a las politicas vigentes y en desarrollo, aportando elementos de los temas de

estudio, para que sean incorporados en las acciones estratégicas por las instituciones

que formulan proyectos.

REFERENCIAS DEL PROCEDIMIENTO
Decreto Ejecutivo PCM 023-2023

Plan Anual Operativo 2024

Acuerdo 07-SG-SEDESPA-2023

Disposiciones Generales del Presupuesto vigentes.

POLITICAS Y LINEAMIENTOS DEL PROCEDIMIENTO

Decreto Numero N° 131 de 11 de enero 1982 contentivo de la Constitucion de la
Republica de Honduras.

Decreto NUumero 146-86 de la Ley General de la Administracion Publica y sus reformas.
Decreto No. 83-2004 Ley Organica del Presupuesto y sus respectivas reformas y
Reglamento, asi como las Normas Técnicas que le acompafian.

Decreto 286-2009 de la Ley para Establecimiento de una Vision de Pais y la Adopcién de
un Plan de Nacién para Honduras.
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10.
11.

12.
13.
14.

15.
16.

5.

Decreto Legislativo No. 266- 2013 denominado Ley para Optimizar la Administracion
Publica, Mejorar los Servicios a la Ciudadania y Fortalecimiento de la Transparencia en
el Gobierno.

Acuerdo Ejecutivo Numero 035-2020 que decreta la Adopcion e implementacion del
Modelo de Gestidn por Resultados (GxR) para la Administracién Publica.

Decretos Ejecutivos PCM-064-2018 crea la Comision Nacional de la Agenda 2030 para
los Objetivos de Desarrollo Sostenible (CN-ODS).

Decreto PCM-005-2022 y su reforma el PCM 011-2022, que establecen la nueva
estructura de Gobierno.

Decreto PCM-023-2023 Funciones de la SEDESPA y Estructura Organizacional.
Acuerdo 07-SG-SEDESPA-2023 Reglamento Interno SEDESPA.

Disposiciones General de Presupuesto de Ingresos y Egresos de la Republica vigentes
en cada ejercicio fiscal, incluyendo su reglamento y respectivas reformas. Lineamientos
de Politica Presupuestaria 2024-2026 segun acuerdo No. 219-2023

Plan Estratégico de Gobierno vigente

Agenda Nacional de los Objetivos de Desarrollo Sostenible.

Metodologias, guias y herramientas nacionales e internacionales sobre la formulacion y
alineamiento de las politicas de desarrollo.

Programa de Inversion Publica

Otros que surjan de interés para el correcto desempefio del puesto.

RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO

La Direccién de Desarrollo de Proyectos (DDP) de la Secretaria para el Desarrollo y Seguimiento

de Proyectos y Acuerdos (SEDESPA), es la responsable de los procesos que se realicen y para

su cumplimiento, seguimiento y control se encuentran como responsables la directora y los

coordinadores de cada una de las unidades.

Area Puesto de Trabajo Responsabilidad
Realizar analisis de politicas y proyectos
Unidad de Analisis de Coordinador (a) de | y documentos que surjan de los procesos
Politicas y Proyectos (UAPP) la Unidad de formulacion de nuevos Programas y

Proyectos y emitir recomendaciones de
mejora.
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6. INSUMOS DEL PROCEDIMIENTO

Los principales insumos para ejecutar las actividades del proceso se describen en la siguiente

tabla:

Caddigo Insumos Lugar de Guarda Tiempo de

Guarda

IND-DPP-002 Informes Diagnésticos | Archivo fisico y digital 4 afios
de la Direccion

AT-DPP-002 Analisis Técnicos Archivo fisico y digital 4 afios
de la Direccion

RP- DPP-002 Revisién de Politicas Archivo fisico y digital 4 afios
de la Direccion

NT- DPP-002 Notas Técnicas Archivo fisico y digital 4 afios
de la Direccion

PP- DPP-002 Perfiles de Proyectos Archivo fisico y digital 4 anos
de la Direccion

EM- DPP-002 Elaboracion de Archivo fisico y digital 4 afios
Matrices de la Direccion

LW- DPP-002 Lecturas en la web Archivo fisico y digital 4 afos
de la Direccion

AT- DPP-002 Asesorias Técnicas Archivo fisico y digital 4 afios
de la Direccion

AM- DPP-002 Ayudas Memorias Archivo fisico y digital 4 afos
de la Direccion

7. PRODUCTOS O RESULTADOS DEL PROCEDIMIENTO

Cdédigo Productos Lugar de Guarda Tiempo
de
Guarda
Asesorias Técnicas para
desarrollar diagnésticos y Archivo fisico y Carpetas
AT-DPP-002 analisis sectoriales y/o digitales de la Direccién 4 afios
Institucionales dirigida a las
instituciones solicitantes.
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8. DEFINICIONES DE TERMINOS DE SIGLAS Y ABREVIATURAS
POA: Plan Operativo Anual

SPE: Secretaria de Planificacién Estratégica

SEFIN: Secretaria de Finanzas

INE: Instituto Nacional de Estadistica

UNAH: Universidad Nacional Autbnoma de Honduras

9. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Proceso: Analisis Sectoriales y/o institucionales para orientar el disefio de nuevos
proyectos, dirigido a tomadores de decision de las instituciones involucradas.

Procedimiento: Asesorias Técnicas para desarrollar analisis sectoriales y/o

Institucionales dirigida a las instituciones solicitantes.

1) La Directora de Desarrollo de Proyectos recibe instrucciones por parte del Despacho,
para atender solicitud de la institucion.

2) La Unidad de Analisis de Politicas y Proyectos (UAPP), por medio de su Equipo
Técnico (Especialistas) y su Coordinadora, elaboraran recomendaciones técnicas para
apoyar la construccién de los analisis.

3) Los Especialistas y la Coordinadora sostendran reuniones técnicas en el proceso de

construccion conjunta de los analisis con las instituciones solicitantes.
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9.1 CUADRO DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Bapasdel | Objetivodela N , ,
. Insumo Actividad Tiempo Responsable Producto Ewioa
Proceso Bapa

L. Andlisis Sectoriales ylo institucionales para orientar el disefio de nugvos proyectos, dirgido atomadores de decision de las instituciones involucradas.

12 Asesorias técnicas para desarrollar diagndsticos y andliis Sectoriales ylo Istitucionales dirigidaalas instituciongs Soliitantes.

Apoyar alas . .
,p,y, , Coordinador de a Unidad de o
Eaborar nstiuciones Eaborar recomendacines s de Pl Direccion/Desp
L {recomendaciones | publcas enla | ERT-UPP-00L |técnicas para apoyar 5 | AT {acho Méxing
- . ! Programas y Proyectos. ,
teonicas identficacion de constuccion de los analss. N . autoridad
Especalsta de la Undad
problenes.
o o Realzar reuniones tecnicas Coordnador de a Unicad oe
Realzar reuniones | Consru por mecio - .
o enel proceso ge Analisis de Polfcas, stiuciones 0
2 [técnicas con Qe andlisislos | RT-UPP-002 L 3 AT-UPR0Z .
" L construccion conunta de o Programas | Proyectos, Gabingles
nstuciones dagnosticas. . N .
analisy diagnastcos. Especialsta de a Unidad
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10. DIAGRAMA DE FLUJO DE PROCEDIMIENTO

FLUJOGRAMA DEL PROCESO: ANALISIS SECTORIALES Y/O INSTITUCIONALES PARA ORIENTAR EL
DISENO DE NUEVOS PROYECTOS, DIRIGIDO A TOMADORES DE DECISION DE LAS INSTITUCIONES
INVOLUCRADAS

DIRECCION DE DESARROLLO DE PROYECTOS (DPP)

UNIDAD DE ANALISIS DE POLITICAS Y PROYECTOS (UPP)

ETAPAS /PASOS

Direccion de
Desarrollo de
Proyectos

Coordinacion
Unidad/GPDPP

Especialista
Responsable

1
Asesorias Técnicas para
Desarrollar Diagnésticos y
12 Anadlisis Sectoriales y/o

Institucionales dirigidoa a
las Instituciones
Solicitantes.

Elaborar recomendaciones
1 técnicas para apoyar la
construccion de los analisis.

Realizar reuniones técnicas en
el proceso de construccién
conjunta de los andlisis y
diagnésticos.

INICIO

Recibe solicitud por
partedela
institucion la
asesoria

Recibe instrucciones
por partedela
Direcciéon

Apoyar alas
instituciones
publicasen la
identificacion de
problemas

Realizar reuniones
técnicas

Andlisis Sectoriales y/o institucionales para orientar el disefio de nuevos proyectos, dirigido
a tomadores de decision de las instituciones involucradas.

Realizar
reuniones
Técnicas

Analizar
informacioén
obtenida por

las instituciones
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12. ELEMENTOS TRANSVERSALES DEL PROCEDIMIENTO
Preguntas de Verificacién Si | No Respuestas de Verificacion
¢La descripcion del proceso incluye Si, durante el desarr.ollo del proceso se
medidas concretas (actividades) « establecen los medios de verificacion,
orientadas al Control Interno y responsables, feqhas y gada uno cuenta con
anticorrupcién? su matriz de micro riesgo.
¢la de;scnpuon del proceso incluye No, este elemento no es considerado por parte
medidas concretas (actividades) X . o
) N de esta Direccién.
orientadas a la Descentralizacion?
¢La descripcion del proceso incluye Si, durante el desarrollo del proceso se
medidas concretas (actividades) X establece la etapa de socializacién de los
orientadas a la Patrticipacion Ciudadana? mismos.
] L, . Si, durante el desarrollo del proceso se
¢La descripcion del proceso incluye 2
X - establece que la elaboracion de documentos o
medidas concretas (actividades) : . :
. . X informes deberan ser publicados por la
orientadas a la Transparencia y Acceso a p .
P Secretaria en los respectivos portales de
la Informacion Puablica? .
transparencia.
¢la de_zscnpmon del proceso incluye Si, en el apartado No. 6 se describe la forma 'y
medidas concretas (actividades) X . .
. ; tiempo de preservar el archivo documental
orientadas al Archivo Documental?
¢la de_zscnpmon del proceso incluye Si, ya que los objetivos operativos van en
medidas concretas (actividades) . o L
X consonancia con los objetivos estratégicos del

orientadas al cumplimiento de los
indicadores de PEI Institucional?

PEI
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14. ANEXOS
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15. CONTROL DE CAMBIOS AL PROCEDIMIENTO

Fecha Versiéon

03-08-2023 Version 1

25-10-2023 Versjon 2 Técnico DDP Reglamento, mediante  Maria Félix

Autor Descripcién del

Cargo Area cambio Cargo
En referencia al PCM-

023-2023 la Direccion
de Politicas para &

'Eéq:x:'i::% Desarrollo de Piblicas,  Directora
dela DPDP se ha estruclurado con  Maria Félix
DPDP nuevas funcbone_s ¥ Amador

pasa a ser: de Direcgion
de Desarrollo de
Proyectos (DDP)
Actualizacion del
Equipo Manual en base al Directora

de la DDP Acuerdo Ejecutivo 07- Amador
SG-SEDESPA-2023

Cambio Autorizado por:

Firma
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SEGUIMIENTO DE PROYECTOS Y ACUERDOS

SEDESPA

Direccion de Desarrollo de Proyectos

Unidad de Disefio de Proyectos (UDP)

Proceso: Informe de Evaluacion del diseio de nuevos Programas
y Proyectos, para los tomadores de decisiones y responsables de

los proyectos evaluados.

PROCEDIMIENTO

2.1 Notas Técnicas de Nuevos Programas y Proyectos

CODIGO
“PR-DDP-003”

OCTUBRE 2023
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Revisién del documento:
' Revisado por Area Funcional | cargo Fecha
Mano Reyes COCOIN-SEDESPA Coordinador 25-10-202%
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SEDESPA J.‘
Verificacién del Documento:
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Maria Falix Direccidn de Desarrollo d2  Coordinadora de & | 25-10-2023
Arnador Proyecios poP
Aprobacion del documento:
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Fabicla Caudett Despacho Ministerial de Mnistra de la 25-10-2023
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1.

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Revisar y evaluar la propuesta del disefio del nuevo programa o proyecto con las

instituciones responsables.

2. ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO

El alcance del proceso comprende en el posicionamiento de la SEDESPA mediante la Direccién

de Desarrollo de Proyectos por medio de la Unidad de Disefio de Proyectos, como un ente asesor

y facilitador en los procesos correspondientes al disefio de iniciativas de proyecto, previo a ser
remitidas a la SPE y SEFIN.

. REFERENCIAS DEL PROCEDIMIENTO

Decreto Ejecutivo PCM 023-2023
Plan Anual Operativo 2024
Acuerdo 07-SG-SEDESPA-2023

Disposiciones Generales del Presupuesto vigentes.

POLITICAS Y LINEAMIENTOS DEL PROCEDIMIENTO

Decreto Numero N°131 de 11 de enero 1982 contentivo de la Constitucién de la Republica
de Honduras.

Decreto NUmero 146-86 de la Ley General de la Administracion Publica y sus reformas.
Decreto No. 83-2004 Ley Organica del Presupuesto y sus respectivas reformas y
Reglamento, asi como las Normas Técnicas que le acompafian.

Decreto 286-2009 de la Ley para Establecimiento de una Vision de Pais y la Adopcién de
un Plan de Nacién para Honduras.

Decreto Legislativo No. 266- 2013 denominado Ley para Optimizar la Administracion
Publica, Mejorar los Servicios a la Ciudadania y Fortalecimiento de la Transparencia en
el Gobierno.

Acuerdo Ejecutivo Numero 035-2020 que decreta la Adopcion e implementacion del
Modelo de Gestion por Resultados (GxR) para la Administracién Publica.

Decretos Ejecutivos PCM-064-2018 crea la Comision Nacional de la Agenda 2030 para
los Objetivos de Desarrollo Sostenible (CN-ODS).
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8. Decreto PCM-005-2022 y su reforma el PCM 011-2022, que establecen la nueva
estructura de Gobierno.

9. Decreto PCM-023-2023 Funciones de la SEDESPA y Estructura Organizacional.

10. Acuerdo 07-SG-SEDESPA-2023 Reglamento Interno SEDESPA.

11. Disposiciones General de Presupuesto de Ingresos y Egresos de la Republica vigentes
en cada ejercicio fiscal, incluyendo su reglamento y respectivas reformas. Lineamientos
de Politica Presupuestaria 2024-2026 segun acuerdo No. 219-2023

12. Plan Estratégico de Gobierno vigente

13. Agenda Nacional de los Objetivos de Desarrollo Sostenible.

14. Metodologias, guias y herramientas nacionales e internacionales sobre la formulacion y
alineamiento de las politicas de desarrollo.

15. Programa de Inversion Publica

16. Otros que surjan de interés para el correcto desempefio del puesto.

5. RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO

La Direccion de Desarrollo de Proyectos (DDP) de la Secretaria para el Desarrollo y

Seguimiento de Proyectos y Acuerdos (SEDESPA), es la responsable de los procesos que

se realicen y para su cumplimiento, seguimiento y control se encuentran como responsables

la directora y coordinadores de cada una de las unidades.

Area Puesto de Trabajo Responsabilidad

Unidad de Disefio de

Coordinar el proceso relacionado con el
Proyectos Jefe de Unidad disefio de proyectos.
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6. INSUMOS DEL PROCEDIMIENTO

Los principales insumos para ejecutar las actividades del proceso se describen en la siguiente

tabla:
Cdédigo Insumos Lugar de Guarda Tiempo de
Guarda
AT-UDP-003 Analisis Técnicos Archivo fisico y digital de 4 afios
la Direccién
NT- UDP-003 Notas Técnicas Archivo fisico y digital de 4 afios
la Direccién
PP- UDP-003 Perfiles de Proyectos Archivo fisico y digital de 4 afios
la Direccion
EM- UDP-003 Elaboracion de Matrices Archivo fisico y digital de 4 afios
la Direccion
BW- UDP-003 Basqueda en la web Archivo fisico y digital de 4 afios
la Direccion
AM- UDP-003 Ayudas Memorias Archivo fisico y digital de 4 afios
la Direccion
ED-UDP-003 Elaboracion de Documento | Archivo fisico y digital de 4 afios
la Direccién
EF-UDP-003 Elaboracion de Informes Archivo fisico y digital de 4 afios
la Direccién
7. PRODUCTOS O RESULTADOS DEL PROCEDIMIENTO
Cddigo Productos Lugar de Guarda VEmpo B
Guarda
Notas técnicas de nuevos Archivo fisico v carpetas
NT-UDP-003 programas y proyectos . y carpet 4 anos
digitales de la Direccién.
elaborados.
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8. DEFINICIONES DE TERMINOS DE SIGLAS Y ABRIVIATURAS
POA: Plan Operativo Anual

SPE: Secretaria de Planificacion Estratégica

SEFIN: Secretaria de Finanzas

SIGEPP: Sistema de Seguimiento y Gestion de Programas, Politicas y Proyectos.

INP: Instrumentos Normativos y de Planificacion.

SRECI: Secretaria de Relaciones Exteriores y Cooperacion Internacional

SEDESOL: Secretaria de Desarrollo Social

9. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Proceso: Informe de Evaluacion del disefio de nuevos Programas y Proyectos, para los

tomadores de decisiones y responsables de los proyectos evaluados.

Procedimiento: Notas técnicas de nuevos programas y proyectos elaborados.

1. Los Especialistas de la Unidad de Disefio de Proyectos, deberan establecer acercamiento
con las instituciones publicas responsables de los nuevos proyectos identificados.

2. El Coordinador (a) de la Unidad de Disefio de Proyectos, revisara la propuesta del disefio
elaborada por los responsables de los programas y/o proyectos identificados.

3. El Especialista de la Unidad de Disefio de Proyecto elaborara la nota técnica de la
evaluacion del disefio del nuevo programa o proyecto, misma que sera revisada por el
Coordinador (a) de la Unidad.

4. El Especialista junto con el Coordinador (a) socializarén los hallazgos encontrados con
los responsables de los nuevos programas o proyectos de la institucion solicitante, para

su consideracion.
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9.1 CUADRO DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Etapas del | Objetivo de la . , ;
No. Insumo Actividad Tiempo [ Responsable Producto Envio a:
Proceso Etapa
2.Informe de Evaluacion del disefio de nuevos Programas y Proyectos, paralos tomadores de decisiones y responsables de
los proyectos evaluados.
2.1 Haboracion de Notas Técnicas de nuevos programas y proyectos.
Establecer un
Sostener Brindar acercamiento con .
. o . . Especialistas de la -
acercamiento | Asistencia instituciones publicas ' , o Instituciones o
1 - AT-UDP-001 5dias [Unidad de Disefio NT-UDP-001 .
conlas Técnica a las responsables de los Gabinetes
o o de Proyectos
instituciones | instituciones nuevos proyectos
identificados.
Realizar una reunion
exploratoria para la
- - p . P Coordinador de la -
Revision de Definir ruta definicion de una ruta ’ ) o Instituciones o
2 | . g " RC-UDP-001 | .. 5dias | Unidad de Disefio | NT-UDP-001 .
informacion critica critica para la Gabinetes
. . de Proyectos
implementacion de la
asistencia técnica.
Busqueda de Enitr dlﬂeizogjglll?a?étz EieeclnIca Especialstas de i
3| d | recomendacione [ ENT-UDP-001 "~ 30 dias [Unidad de Disefio | NT-UDP-001 SIGEPP
informacion Y disefio del nuevo
s segin analisis de Proyectos
programa o proyecto.
Socializar los hallazgos
Sostener
. - encontrados con los .
reuniones Evaluar el disefio Especialistas de la -
. responsables de los , ) - Instituciones o
4 |técnicas con [delprogramao [SR-UDP-001 10 dias |Unidad de Disefio NT-UDP-001 .
NUevos programas 0 Gabinetes
las proyecto. de Proyectos
N proyectos para su
instituciones o
consideracion
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10.

DIAGRAMA DE FLUJO DE PROCEDIMIENTO

FLUJOGRAMA DEL PROCESO: INFORME DE EVALUACION DEL DISENO DE NUEVOS PROGRAMAS Y PROYECTOS, PARA

LOS TOMADORES DE DECISIONES Y RESPONSABLES DE LOS PROYECTOS EVALUADOS.
DIRECCION DE DESARROLLO DE PROYECTOS (DPP)

UNIDAD DE DISENO DE PROYECTOS

ETAPAS /PASOS

Direccion de Disefio
de Proyectos

Coordinacion
Unidad/GPDPP

Especialista Responsable

Relacidn con otros

2.1

NOTAS TECNICAS DE NUEVOS
PROGRAMAS Y PROYECTOS.

Establecer un acercamiento con
instituciones publicas
responsables de los nuevos
proyectos identificados.

Revisar la propuesta del disefio
elaborada por los responsables de
los programas y/o proyectos
identificados

Elaborar la nota técnica de la
evaluacion del disefio del nuevo
programa o proyecto.

Socializar los hallazgos
encontrados con los responsables
de los nuevos programas o
proyectos para su consideracion.

C
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11.
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11.2

MAPA DE RIESGOS
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12. ELEMENTOS TRANSVERSALES DEL PROCEDIMIENTO
Preguntas de Verificacién Si | No Respuestas de Verificacion
¢La descripcion del proceso incluye Si, durante el desarr.ollo del proceso se
medidas concretas (actividades) « establecen los medios de verificacion,
orientadas al Control Interno y responsables, feqhas y gada uno cuenta con
anticorrupcién? su matriz de micro riesgo.
¢la de;scnpuon del proceso incluye No, este elemento no es considerado por parte
medidas concretas (actividades) X . o
) N de esta Direccién.
orientadas a la Descentralizacion?
¢La descripcion del proceso incluye Si, durante el desarrollo del proceso se
medidas concretas (actividades) X establece la etapa de socializacién de los
orientadas a la Patrticipacion Ciudadana? mismos.
] L, . Si, durante el desarrollo del proceso se
¢La descripcion del proceso incluye 2
X - establece que la elaboracion de documentos o
medidas concretas (actividades) : . :
. . X informes deberan ser publicados por la
orientadas a la Transparencia y Acceso a p .
P Secretaria en los respectivos portales de
la Informacion Puablica? .
transparencia.
¢la de_zscnpmon del proceso incluye Si, en el apartado No. 6 se describe la forma 'y
medidas concretas (actividades) X . .
. ; tiempo de preservar el archivo documental
orientadas al Archivo Documental?
¢la de_zscnpmon del proceso incluye Si, ya que los objetivos operativos van en
medidas concretas (actividades) . o L
X consonancia con los objetivos estratégicos del

orientadas al cumplimiento de los
indicadores de PEI Institucional?

PEI
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14. ANEXOS

ANEXO 1. ANTEPROYECTO POA-2024 DIRECCION DE DESARROLLO DE PROYECTOS
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15. CONTROL DE CAMBIOS AL PROCEDIMIENTO

Fecha Version

03-08-2023 Version 1

25-10-2023 Versibn 2 Técnico  DDP Reglamento, mediante  Maria Félix

Autor

Descripcion del
Cargo  Area camblo Cargo
En referencia al PCM-
023.2023 la Direcclon
: de Politicas para el
'Il'E::r:ipc% Desarrollo de Pablicas,  Directora
dsia DPDP se ha estructwado con  Maria Féiix
DPDP nuevas funciones y Amador
pasa a ser: de Direccién
de Desarrollo de
Proyectos (DDP)
Actualizacion del
Equipo Manual en base al Directora

de la PDP Acuerdo Ejecutive 07- Amador
SG-SEDESPA-2023

Cambio Autorizado por:

Firma
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SEDESPA

Direccion de Desarrollo de Proyectos

Unidad de Disefio de Proyectos (UDP)

Proceso: Informe de Evaluacion del diseio de nuevos Programas
y Proyectos, para los tomadores de decisiones y responsables de
los proyectos evaluados.

PROCEDIMIENTO

2.2 Asistencia Técnica en el diseio de Programas y
Proyectos Sectoriales y/o Institucionales

CcODIGO
“PR-DDP-004”

OCTUBRE 2023
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1.

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Acompafar técnicamente a las instituciones publicas en el disefio de iniciativas de

nuevos programas y proyectos.

2.

ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO

El alcance del proceso comprende en el posicionamiento de la SEDESPA mediante la

Direccion de Desarrollo de Proyectos por medio de la Unidad de Disefio de Proyectos, como

un ente asesor Yy facilitador en los procesos correspondientes al disefio de iniciativas de

proyecto, previo a ser remitidas a la SPE y SEFIN.

. REFERENCIAS DEL PROCEDIMIENTO

Decreto Ejecutivo PCM 023-2023
Plan Anual Operativo 2024
Acuerdo 07-SG-SEDESPA-2023

Disposiciones Generales del Presupuesto vigentes.

POLITICAS Y LINEAMIENTOS DEL PROCEDIMIENTO

Decreto Numero N°131 de 11 de enero 1982 contentivo de la Constitucién de la Republica
de Honduras.

Decreto NUmero 146-86 de la Ley General de la Administracion Publica y sus reformas.
Decreto No. 83-2004 Ley Organica del Presupuesto y sus respectivas reformas y
Reglamento, asi como las Normas Técnicas que le acompafian.

Decreto 286-2009 de la Ley para Establecimiento de una Vision de Pais y la Adopcién de
un Plan de Nacién para Honduras.

Decreto Legislativo No. 266- 2013 denominado Ley para Optimizar la Administracion
Publica, Mejorar los Servicios a la Ciudadania y Fortalecimiento de la Transparencia en
el Gobierno.

Acuerdo Ejecutivo Numero 035-2020 que decreta la Adopcion e implementacion del
Modelo de Gestion por Resultados (GxR) para la Administracion Publica.
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7. Decretos Ejecutivos PCM-064-2018 crea la Comision Nacional de la Agenda 2030 para
los Objetivos de Desarrollo Sostenible (CN-ODS).

8. Decreto PCM-005-2022 y su reforma el PCM 011-2022, que establecen la nueva
estructura de Gobierno.

9. Decreto PCM-023-2023 Funciones de la SEDESPA y Estructura Organizacional.

10. Acuerdo 07-SG-SEDESPA-2023 Reglamento Interno SEDESPA.

11. Disposiciones General de Presupuesto de Ingresos y Egresos de la Republica vigentes
en cada ejercicio fiscal, incluyendo su reglamento y respectivas reformas. Lineamientos
de Politica Presupuestaria 2024-2026 segun acuerdo No. 219-2023

12. Plan Estratégico de Gobierno vigente

13. Agenda Nacional de los Objetivos de Desarrollo Sostenible.

14. Metodologias, guias y herramientas nacionales e internacionales sobre la formulacién y
alineamiento de las politicas de desarrollo.

15. Programa de Inversion Publica

16. Otros que surjan de interés para el correcto desempefio del puesto.

5. RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO

La Direccion de Desarrollo de Proyectos (DDP) de la Secretaria para el Desarrollo y Seguimiento

de Proyectos y Acuerdos (SEDESPA), es la responsable de los procesos que se realicen y para su

cumplimiento, seguimiento y control se encuentran como responsables la directora y

coordinadores de cada una de las unidades.

Area Puesto de Trabajo Responsabilidad

Unidad de Disefo de

Coordinar el proceso relacionado con el
Proyectos Jefe de Unidad disefio de proyectos.
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6. INSUMOS DEL PROCEDIMIENTO

Los principales insumos para ejecutar las actividades del proceso se describen en la siguiente

tabla:
Caédigo Insumos Lugar de Guarda Tiempo de

Guarda

AT-UDP-004 Analisis Técnicos Archivo fisico y digital 4 afios
de la Direccion

NT- UDP-004 Notas Técnicas Archivo fisico y digital 4 afios
de la Direccion

PP- UDP-004 Perfiles de Proyectos Archivo fisico y digital 4 anos
de la Direccion

EM- UDP-004 Elaboracion de Matrices Archivo fisico y digital 4 afios
de la Direccion

BW- UDP-004 Busqueda en la web Archivo fisico y digital 4 afios
de la Direccion

AM- UDP-004 Ayudas Memorias Archivo fisico y digital 4 afios
de la Direccion

ED-UDP-004 Elaboracion de Archivo fisico y digital 4 afios
Documento de la Direccion

EF-UDP-004 | Elaboracién de Informes Archivo fisico y digital 4 afios
de la Direccion

7. PRODUCTOS O RESULTADOS DEL PROCEDIMIENTO

Cddigo Productos Lugar de Guarda VPO €
Guarda
Asistencia Técnica en el Disefio de Archivo fisico v carpetas
AT-UDP-004 nuevos Programas y Proyectos . y carpet 4 afios
. o digitales de la Direccion.
Sectoriales y/o Institucionales
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8. DEFINICIONES DE TERMINOS DE SIGLAS Y ABREVIATURAS

POA: Plan Operativo Anual

SPE: Secretaria de Planificacion Estratégica

SEFIN: Secretaria de Finanzas

SIGEPP: Sistema de Seguimiento y Gestion de Programas, Politicas y Proyectos.

INP: Instrumentos Normativos y de Planificacion.

SRECI: Secretaria de Relaciones Exteriores y Cooperacion Internacional

SEDESOL: Secretaria de Desarrollo Social

9. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Proceso: Informe de Evaluacion del disefio de nuevos Programas y Proyectos, para los

tomadores de decisiones y responsables de los proyectos evaluados.

Procedimiento: Asistencias técnicas y evaluacion del disefio de iniciativas de proyectos.

1. El especialista de la Unidad de Disefio de Proyectos realizara una reunién exploratoria

para la definicion de una ruta critica para la implementacion de la asistencia técnica.

2. El Coordinador de la Unida de Disefio de Proyectos, establecera un acercamiento con las

instituciones publicas responsables de los nuevos proyectos identificados.

3. El especialista de la Unidad actualizard el SIGEPP mediante el levantamiento de

informacién de nuevos proyectos e instrumentos normativos y de planificacion (INP).

4. El Coordinador de la Unidad de Disefio de Proyectos debera coordinar de manera

interinstitucional el levantamiento de nuevos proyectos.

5. ElCoordinador de la Unidad de Disefio de Proyectos realizara el seguimiento de acuerdos

y actividades acordadas.
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9.1 CUADRO DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Etapas del | Objetivo de la . ) .
No. Insumo Actividad Tiempo | Responsable Producto Envio a:
Proceso Etapa
2. Informe de Evaluacion del disefio de nuevos Programas y Proyectos, paralos tomadores de decisiones y responsables de los
2.2 Asistenciatécnicaen el disefio de nuevos programas y proyectos Sectoriales y/o Institucionales.
) - Realizar una reunién
Realizar reunion . . .
- . exploratoria para la definicion Especialistas de la _—
Definir una para definir ruta . . , o Instituciones o
1 ” . RE-UDP-001 |de una ruta critica para la 3dias |Unidad de Disefio AT-UDP-001 )
ruta critica de trabajo por las ) . Gabinetes
implementacion de la de Proyectos
partes ) -
asistencia técnica.
amoron S o retscones pivces | |cooriador s s i
2 acercamiento con |RC-UDP-001 P 5dias |Unidad de Disefio AT-UDP-001 L
las R responsables de los nuevos de Disefio de
o las instituciones R de Proyectos
instituciones proyectos identificados. Proyectos
. Actualizar el SIGEPP
Levantamiento ) . )
mediante el levantamiento de - Coordinador
de Mantener informacion de nuevos Especialistas de la de la Unidad
3 [informacion  |informacion L-UDP-001 ) 30 dias |Unidad de Disefio AT-UDP-001 T
) ) proyectos e instrumentos de Disefio de
para alimentar |actualizada i de planificacis de Proyectos Provect
el SIGEPP normativos y de planificacion oyectos
(INP).
Coordinar Coordinador de la
levantamiento . Coordinar de manera Unidad de Disefio Especialistas
de nuevos Actualizar Cartera interinstitucional el de Proyectos / de la Unidad
4 de nuevos CL-UDP-001 . 15 dias y i AT-UDP-001 o
proyectos con rovectos levantamiento de nuevos Especialistas de la de Disefio de
las proy proyectos Unidad de Disefio Proyectos
instituciones de Proyectos
Coordinador de la
Realizar Unidad de Disefio Coordinador
seguimiento  |Dar seguimiento a Realizar seguimiento de . |de Proyectos / de la Unidad
5 SA-UDP-001 . 10 dias - AT-UDP-001 o
de acuerdos y|los acuerdos acuerdos y actividades. Especialistas de la de Disefio de
actividades. Unidad de Disefio Proyectos
de Proyectos
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10.

DIAGRAMA DE FLUJO DE PROCEDIMIENTO

DIRECCION DE DESARROLLO DE PROYECTOS (DPP)
UNIDAD DE DISENO DE PROYECTOS

FLUJOGRAMA DEL PROCESO: INFORME DE EVALUACION DEL DISENO DE NUEVOS PROGRAMAS Y PROYECTOS, PARA
LOS TOMADORES DE DECISIONES Y RESPONSABLES DE LOS PROYECTOS EVALUADOS.

ETAPAS /PASOS

Direccion de Disefio
de Proyectos

Coordinacion
Unidad/GPDPP

Especialista Responsable

Relacion con
otros

2.2

ASISTENCIA TECNICA EN EL
DISENO DE NUEVOS
PROGRAMAS Y PROYECTOS
SECTORIALES Y/O
INSTITUCIONALES.

Realizar una reunidn exploratoria
para la definicién de una ruta
critica para la implementacion de
la asistencia técnica.

Establecer un acercamiento con
instituciones publicas
responsables de los nuevos
proyectos identificados.

Actualizar el SIGEPP mediante el
levantamiento de informacién de
nuevos proyectos e instrumentos
normativos y de planificacién
(INP).

Coordinar de manera
interinstitucional el levantamiento
de nuevos proyectos

Realizar seguimiento de acuerdos
y actividades.

& -

Definir una Ruta
Critica

Realizar reunion
con las
instituciones

Levantamiento
de informacion

Actualizar el

Levantamiento
de nuevos
proyectos

Dar
seguimientoa
los Acuerdos

SIGEPP

Coordinar la
busquedade
informacion

Remitir
informacion
SIGEPP

Intercambio
Informacion
Direccion
Seguimiento
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11.

11.1

GESTION DEL RIESGO

MATRIZ DE EVALUACION DE RIESGOS
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11.4

PLAN DE MITIGACION DEL RIESGO
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12. ELEMENTOS TRANSVERSALES DEL PROCEDIMIENTO
Preguntas de Verificacién Si | No Respuestas de Verificacion
¢La descripcion del proceso incluye Si, durante el desarr.ollo del proceso se
medidas concretas (actividades) « establecen los medios de verificacion,
orientadas al Control Interno y responsables, feqhas y gada uno cuenta con
anticorrupcién? su matriz de micro riesgo.
¢la de;scnpuon del proceso incluye No, este elemento no es considerado por parte
medidas concretas (actividades) X . o
) N de esta Direccién.
orientadas a la Descentralizacion?
¢La descripcion del proceso incluye Si, durante el desarrollo del proceso se
medidas concretas (actividades) X establece la etapa de socializacién de los
orientadas a la Patrticipacion Ciudadana? mismos.
] L, . Si, durante el desarrollo del proceso se
¢La descripcion del proceso incluye 2
X - establece que la elaboracion de documentos o
medidas concretas (actividades) : . .
. . X informes deberén ser publicados por la
orientadas a la Transparencia y Acceso a p )
P Secretaria en los respectivos portales de
la Informacion Puablica? .
transparencia.
¢la de_zscnpmon del proceso incluye Si, en el apartado No. 6 se describe la forma 'y
medidas concretas (actividades) X . .
. ; tiempo de preservar el archivo documental
orientadas al Archivo Documental?
¢la de_zscnpmon del proceso incluye Si, ya que los objetivos operativos van en
medidas concretas (actividades) . o L
X consonancia con los objetivos estratégicos del

orientadas al cumplimiento de los
indicadores de PEI Institucional?

PEI
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14. ANEXOS

ANEXO 1. ANTEPROYECTO POA-2024 DIRECCION DE DESARROLLO DE PROYECTOS
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15. CONTROL DE CAMBIOS AL PROCEDIMIENTO

Fecha Versién

03-08-2023 Version 1

25-10-2023 Version 2 Técnico  DDP Reglamento, mediante  Maria Félix

paioe Descripcién del
Cargo  Area cambio Cargo
En referencia al PCM-
023-2023 {a Direccién
' de Politicas para el
fé?r?c% Desarolio de Publicas,  Directora
dela DPDP se ha estucturado con  Marfa Félix
DPDP nuevas funciones y Amador
pasa a ser: de Dreccion
de Desarrolio de
Proyectos (DDP)
Actualizacion del
Equipo Manual en base al Directora

de la DDP Acuerdo Ejecutivo 07- Amador
SG-SEDESPA-2023

Cambio Autorizado por:
Firma
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