MEMORANDUM DRHC-190-2024

PARA: LIC. MARIA YESENIA HERNANDEZ GARAY
Jefe de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
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FECHA: LUNES 12 DE FEBRERO DEL 2024

En relacién al Memorandum-UTAIP-009-2024, se le informa que durante el mes

de enero del 2024 se emitieron las siguientes Circulares al personal del SENASA.
1. MEMORANDUM DRHC-024-2024
2. MEMORANDUM DRHC-123-2024

Atentamente,

Cc/r7 Ing. Angel Emilio Aguilar / Director General del SENASA
Cc/I= Archivo
MGTG
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MEMORANDUM DRHC-024-2024

PARA: TODO EL PERSONAL DE SENASA A NIVEL NACIONAL

ANO O 13 RE PyBLICE :

o 1Re CCI0M DE
o

DE: ABG. GLORIA NI RTINEZ

Directora de Recu

CAPACITACIONES

ASUNTO: ANTECEDENTES PENALES

FECHA: MARTES 09 DE ENERO DEL 2024

s  Capacitaciones del SENASA

GOBIERNQ DE LA REPUBLICA

Por este medio se le solicita realizar a la mayor brevedad posible el tramite de

Antecedentes Penales y enviar el documento original a esta Direccion de

Recursos Humanos y Capacitaciones a mas tardar el dia miércoles 17 de enero

del presente ano.

Atentamente;

7/Cc Archivo
MGTG

Servicio Nacional de Sanidad e Inocuidad Agroalimentaria (SENASA).
Col. Loma Linda Norte, Avenida la FAO, Tegucigalpa, M.D.C., Honduras C.A,
Teléfonos: Direccion: (504) 2232-6213, Sub Direccion: (504) 2235-8425.

Central Telefénica: (504) 2239-7089 /2239-7067.
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Y A\Por este medio se les recuerda las directrices a seguir dentro y fuera de las
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Mantener el orden dentro de la oficina.

2. Evitar tertulias y alzar la voz dentro de las oficinas y en los pasillos

3. De acuerdo a lo que expresa el Reglamento Interno de Trabajo

SENASA, la jornada ordinaria de trabajo es de ocho (08) horas diarias

decir de 08:30 a.m. a 4:30 p.m. (Tegucigalpa), 08:00 a.m. a 4:00 p
(Oficinas Regionales a Nivel Nacional),
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a 3:30 p.

(laboratorios San Jose e |.H.L.LM.V),

conocimiento el proceso para el uso del pase oficial con su respectiv / ! ‘5\

respaldo.
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7. Si necesitan salir fuera del edificio y es por asunto personal ya es de su

conocimiento el proceso para el uso del pase personal.

8. EN EL CASO DEL EDIFICIO PRINCIPAL DEL SENASA, en vista que hemos
identificado que personal seretira de su puesto de trabajo sin dejar pase
de salida ni notificar a donde se dirige se ha implementado un ticket de

salida, este funcionara de la siguiente manera:

a) Si la actividad a realizar no es de caracter oficial y relacionada a la
hora del almuerzo y no requiere mas de 15 minutos como maximo,
podran hacer uso de un ticket de 15 minutos por la manana o antes
de las 12 del mediodia.

b) Los (as) conserjes y aseadoras estan para atender actividades
administrativas, oficiales y de aseo de las oficinas donde se han
asignado, no son para atender asuntos personales, sin embargo, si
estan en la disposicion de colaborar con el personal de su
departamento lo podran hacer en el horario que se autoriza el uso
del ticket, siempre y cuando las compras a realizar sean en las areas
cercanas al SENASA, queda prohibido retirarse a areas alejadas al
SENASA.

c) Los tickets deberan solicitarlo en la Direccion de Recursos Humanos
y capacitaciones entregarlo a la Senora Maria del Carmen en

Recepcion y ella colocara la hora de regreso.

Atentamente;
chc;/% Archivo SAG - SENASA 3 r /J[' /ﬁ%f
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