X/r_

@\“’9

* Sk e A

TINSTITUTO NACIONAL OF
ESTADISTICA

INE

GOBIERING DE LA ; INE
HONDURAS REPUBLICA DXE FIONDURAS
MEMORANDO
DE-158-2016
Para: Gerentes y Jefes de Unidad

\'\m DIRECCION

W= EJECUTIVA
S INE
\Q-'-:‘;.‘_g’!@: -

Enrique Chavez
Director Ejecutivo

/s

Documentacion para la elaboracion de los Metadatos

Fecha: 23 de noviembre del 2016

Adjunto encontraran, un cuadro descriptivo de los elementos de la plantilla utilizada, para la
construccion de los metadatos de las operaciones estadisticas producidas por el INE. Se detalla la
asignacién de cada elemento de la plantilla de metadatos para cada gerencia, una breve descripcion
sobre el contenido y el estatus actual en cada elemento.

Se solicita a cada Gerencia y Unidad Técnica hacer una revision de la informacion asignada y g
e] corto tlempo enviar a la Gerencla de Tecnologia de Informacmn lo requerido, espemalment

en este formato, sirvanse enviarla en forr_nato 1mpreso, senalando la informacién que correspo e
a cada elemento con el objeto de preparar los metadatos respectivos.

Préximamente, el instituto estara poniendo a disposicion del publico, las bases de datos producidas

en formato REDATAM y la documentacic’)n de estos estudios estadisticos €S un soporte valioso o

Nable directa del contenido de la mformacmn y su validacion, por lo que cada Gerente
isar y avalar la documentacion a enviar. Vv

Economicos, Estadisticas Vitales y Estadisticas de Comercio Exterior, por lo que se solicita a cada
Gerencxa y Unidad rewsar el nivel de avance que tlenen con esta actividad. Si en este momento DDz

manejo del soﬂware para conocer y definir la plantilla a disefiar, de acuerdo a la docume
que se tiene de estas operaciones y en el corto tiempo iniciar el trabajo de documentacion
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Si la Gerencia responsable considera que no se cumplira la meta para el 2016, debera de incluir la
documentacién en sus respectivos planes de trabajo 2017, para el primer trimestre; asi como
también considerar las mismas actividades de documentaciéon de acuerdo a sus manuales de
procesos y procedimientos, para todos los estudios estadisticos 2017.

Es de amplio conocimiento, que se han impartido una cantidad considerable de capacitaciones,
sobre el uso del set de herramientas de Gestion de Metadatos y que han participado funcionarios
de las Gerencias en estas capacitaciones, por lo que pido a los Gerentes y Jefes de Unidad,
identificar a estos funcionarios e incorporarlos a esta actividad. De igual manera, se debe notificar
a la Unidad de Planificacion quienes sern estas personas y en qué periodo de tiempo se hara el
trabajo de documentacion, asi como incorporarlo en la Agenda Estratégica Institucional 2017 y
darle el seguimiento respectivo. Esta actividad sera supervisada por la Sub Direccion Ejecutiva
con ¢l apoyo de G.T.I.

Tomen en cuenta que los futuros trabajos que se desarrollen en el Instituto concernientes a
Encuestas, Censos y Registros Administrativos, deben de tener la documentacion respectiva,
solicitar la habilitacién de las plantillas de las operaciones estadisticas y calendarizar en sus
planes de trabajo dicha documentacién.

= Rene Soler/ Sub Director Ejecutivo
Gustavo Saenz/ Unidad de Planificacion
Archivo.
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