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INTRODUCCION

EL PRESENTE PLAN ANUAL OPERATIVO ANUAL ES PARA DAR A CONOCER CADA UNA DE LAS ACTIVIDADES, METAS Y
OBJETIVOS PROPUESTOS PARA EL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO PARA EL ANO 2024, DE LA
MUNICIPALIDAD DE LA MASICA; CUMPLIENDO CON NUESTRO PROPOSITO DE TRANSPARENTAR LA CONTABILIDAD DE
ESTA MUNICIPALIDAD Y ASI TENER UNA AGIL Y SANA ADMINISTRACION FINANCIERA.

PARA QUE NUESTRO MUNICIPIO CUENTE CON UN DESARROLLO EN EL CUAL SE PUEDAN DESARROLLAR CADA
UNO DE LOS PROYECTOS CONTEMPLADOS EN EL PLAN DE INVERSION MUNICIPAL.
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OBIJETIVO GENERAL

EL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO, TIENE COMO OBJETIVO MANTENER LA CONTABILIDAD DE LA
MASICA EN UN EQUILIBRIO FINANCIERO CUMPLIENDO CON UNA SANA Y AGIL ADMINISTRACION FINANCIERA, DANDO
CUMPLIMIENTO AL MARCO LEGAL, CONTRIBUYENDO A LA TRASPARENCIA.

TENIENDO UN PRESUPUESTO DE INGRESOS Y EGRESOS SIEMPRE CON EL PRINCIPIO DE EQUILIBRIO, SEGUN LA LEY DE
MUNICIPALIDADES, SIENDO SERVIDORES PUBLICOS COMPROMETIDOS CON SERVIR A LA POBLACION DE NUESTRO
MUNICIPIO.

OBIJETIVOS ESPECIFICOS

< MANTENER UNA CONTABILIDAD AL DIA TENIENDO ACTUALIZADO LOS INGRESOS Y EGRESOS, PARA QUE EL
MUNICIPIO DE LA MASICA TENGA UNA MUNICIPALIDAD CON RECURSOS ECONOMICOS PARA EL DESARROLLO DEL
MUNICIPIO.

<* FORMULAR Y EJECUTAR EL PRESUPUESTO MUNICIPAL, SEGUN ART 98 DE LA LEY DE MUNICIPALIDADES.

< BRINDAR RENDICION DE CUENTAS DE CADA UNO DE LOS GASTOS EJECUTADOS.
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METAS

MANTENER UN CONTROL DE INGRESOS Y EGRESOS DE LA MUNICIPALIDAD DE LA MASICA.

MANTENER AL DIiA LA INFORMACION PARA LA PAGINA DEL PORTAL DEL IAIP DE LA MUNICIPALIDAD DE
LA MASICA

FORMULACION Y EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS Y EGRESOS DE LA MUNICIPALIDAD DE LA
MASICA.

MANTENER EL PRESUPUESTO CON DISPONIBILIDAD FINANCIERA PARA CADA UNO DE LOS GASTOS QUE
REALICE LA MUNICIPALIDAD.

ENTREGAR EN TIEMPO Y FORMA LA INFORMACION DE RENDICION DE CUENTAS AL TSC Y LA
SECRETARIA DE JUSTICIA GOBERNACION Y DESCENTRALIZACION.

ELABORACION Y ENTREGA EN LA CONTADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA CGR DE ESTADOS
FINANCIEROS SEMESTRALES DE LA MUNICIPALIDAD.

ADQUIRIR NUEVOS CONOCIMIENTOS MEDIANTE CAPACITACIONES IMPARTIDAS POR LAS DIFERENTES
INSTITUCIONES.

GARANTIZAR LA TRANSPARENCIA DE LA GESTION ADMINISTRATIVA FINANCIERA.

ELABORACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL 2023.

ELABORAR INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL.
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ALCANCE DEL PLAN

EL PRESENTE PLAN OPERATIVO ANUAL DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO
COMPRENDE EL PERIODO DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2024.
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2024
MUNICIPALIDAD MASICA

DEPARTAMENTO: CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO

RESPONSABLE: RONY JOSUE RODRIGUEZ REYES

OBIJETIVO: EL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO, TIENE COMO OBIJETIVO MANTENER LA
CONTABILIDAD DE LA MASICA EN UN EQUILIBRIO FINANCIERO CUMPLIENDO CON UNA SANA Y AGIL ADMINISTRACION
FINANCIERA, DANDO CUMPLIMIENTO AL MARCO LEGAL, CONTRIBUYENDO A LA TRASPARENCIA.

TENIENDO UN PRESUPUESTO DE INGRESOS Y EGRESOS SIEMPRE CON EL PRINCIPIO DE EQUILIBRIO, SEGUN LA
LEY DE MUNICIPALIDADES.
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PERIODO DE EJECUCION
METAS ACTIVIDADES E|F|M|A|M|]]]]A|S|O|N]|D
REALIZAR REGISTROS EN EL
SISTEMA SAMI DE CADA UNO
DE LOS INGRESQOS DIARIQS,
PERCIBIDOS POR LA
MUNICIPALIDAD, TANTO XX X[ X[ X | X[ X[ X|[X|X|X|X
INGRESQOS PROPIQS,
TRASFERENCIAS, VENTAS DE
DOMINIOS PLENQS,
DONACIONES ENTRE OTROS.
LLEVAR REGISTROS EN LIBROS
DE BANCOS DE CADA UNO DE
LOS INGRESOS DIARIQS,
PERCIBIDOS POR LA Recurso Humano/
MUNICIPALIDAD, TANTO Papeleria/impresio
INGRESOS PROPIO, X | X X[ X[ X|IX|X|X|X|X|X|X nes
TRASFERENCIAS, VENTAS DE
DOMINIOS PLENQS,
DONACIONES ENTRE OTROS, EN
CADA UNA DE LAS CUENTAS
MUNICIPALES.

MANTENER EN FORMA DIGITAL
Y EN FiSICO CADA UNO DE LOS X X[ X[ X|X|X| X[ X|X|X|X|X
LIBROS DE BANCO AL DiA.
ELABORAR MENSUALMENTE
LAS CONCILIACIONES
BANCARIAS DE CADA UNA DE
LAS CUENTAS MUNICIPALES.

Recursos

MANTENER UN CONTROL
DE INGRESOS Y EGRESOS
DE LA MUNICIPALIDAD DE
LA MASICA
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PRESENTAR AL DEPARTAMENTO
DE AUDITORIA INTERNA
MUNICIPAL, LOS LIBROS DE
BANCOS MUNICIPALES, PARA
SU REVISION Y FIRMAS DE LOS
MISMOS.

ELABORAR CADA UNO DE LOS
INFORMES MENSUALES, PARA
QUE PUEDA SER ENTREGADO

EN TIEMPO Y FORMA.

MANTENER AL DiA LLEVAR UN CONTROL

LA INFORMACION ACTUALIZADO PARA PODER

PARA LA PAGINA BRINDAR UNA INFORMACION | X | X [ X [ X | X X | X X | X1 X | X | X
DEL PORTAL DEL ACTUALIZADA Y FIDEDIGNA.

IAIP DE LA REALIZAR UN RESPALDO

MUNICIPALIDAD DE (ARCHIVO EN LEITZ) DE LA

LA MASICA INFORMACION XX X[ X[ XX | XX | X|X|X|X

PROPORCIONADA.
ELABORACION DE
CONSTANCIAS, CUANDO EL X | XX | X|X|X[|X|X|[X|X|X|X
CASO LO AMERITE.
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METAS ACTIVIDADES 5153:106) D00} 53153 59 C (01, RECURSOS
A/M|J|J|A|S
REALIZAR EL ANTE PROYECTO
PARA EL SIGUIENTE ANO,
, MISMO QUE DEBE DE
EOE%MULACION Y CONTENER LIBRO DE SUELDOS Y <
JECUCION DEL SALARIOS, VACACIONES,
FRESUPUESTO DE DIETAS, PRESUPUESTO DE
INGRESOS Y INGRESOS Y EGRESOS, PLAN DE
EGRESOS DE LA INVERSION POA
MUNICIPALIDAD DE -
LA MASICA PRESENTAR A CORPORACION
MUNICIPAL EL ANTE PROYECTO X
EN LA FECHA QUE LO ESTIPULA
LA LEY DE MUNICIPALIDADES. RECURSO
. HUMANO/
ENTREGAR EN ENTREGA DE INFORMACION EN PAPELERIA/IMPRE
TIEMPO Y FORMA LA EL TSC, SDJGD, SECRETARIA X SIONES
INFORMACION DE MUNICIPAL, CORPORACION
INGRESOS Y EGRESOS MUNICIPAL Y ARCHIVO.
LLEVAR UN CONTROL EN LOS
MANTENER EL OBJETOS DE GASTOS,
PRESUPUESTO CON MANTENIENDO UN BUEN X[ XX | X |X|X
DISPONIBILIDAD REGISTRO Y CONTROL DE
FINANCIERA PARA GASTOS
CADA UNO DE LOS VERIFICAR LA DISPONIBILIDAD
GASTOS QUE REALICE DE CADA RENGLON
LA MUNICIPALIDAD. PRESUPUESTARIO, MEDIANTE AR N Y S
REVISIONES MENSUALES.
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PERIODO DE EJECUCION
METAS ACTIVIDADES ETF[M|AIM| ]| |AlsS|[OIND RECURSOS
REALIZAR MODIFICACIONES DE
TRASPASOS Y AMPLIACIONES Y COMPUTADORA/
SOLICITAR A LA CORPORACION XTX XXX ) X X)X X)X ) X)X PRESUPUESTO
MUNICIPAL SU APROBACION.
LLEVAR A DIA LOS REGISTROS DE
INGRESOS Y EGRESOS EN EL
ENTREGAR EN TIEMPO | ¢/sTEMA SAMI
Y FORMA LA ELABORACION DE INFORMES EN COMPUTADORA,
INFORMACION DE FISICO Y DIGITAL. ESTADOS DE
CUEIT\JETI\,IADSIEILO%\;B?( [ A | PRESENTARALA CORPQRACION X[ X|X|X|X[X|X|X|X|X]| X]| X |CUENTA, ORDENES
SECRETARIA DE MUNICIPAL LA RENDICION DE DE PAGO,
JUSTICIA GOBERNACION CUENTAS, INFORME DE AVANCE PRESUPUESTO
Y DESCENTRALIZACION | FISICO, FINANCIERO Y DE GASTOS
EJECUTADOS EN CADA TRIMESTRE,
PARA SU APROBACION.
REALIZAR LA RENDICIONES DE .
CUENTAS TRIMESTRALES DE LA X X X X| ¢ OF;//TELEJEE\RS/;R A
MUNICIPALIDAD DE LA MASICA
ELABORACION Y ELABORACION DE ESTADOS
ENTREGA EN LA FINANCIEROS MUNICIPALES DE
CONTADURIA GENERAL | FORMA SEMESTRAL Y ENTREGA DE
DE LA REPUBLICA, LOS MISMOS EN FECHAS RECURSO
TRIBUNAL SUPERIOR ESTABLECIDAS X X HUMANO/
DE CUENTAS DE LOS IMPRESION Y ENTREGA DE PAPELERIA
ESTADOS FINANCIEROS | |NFORMES.
SEMESTRALES DE LA
MUNICIPALIDAD,
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ASISTIR A LAS CAPACITACIONES RECURSO
BRINDADAS POR LAS DIFERENTES HUMANO/
ADQUIRIR NUEVOS INSTITUCIONES X VIATICOS/
CONOCIMIENTOS COMPUTADORA
I(ﬁgé\ll\gim ONES PONER EN PRACTICA CADA UNO
DE LOS CONOCIMIENTOS XX [X[|X|X|[X | X|X|X
IMPARTIDAS POR LAS
DIFERENTES ADQUIRIDOS.
INSTITUCIONES REALIZAR REUNIONES CON LOS
COMPARNEROS PARA BRINDAR XX [X|X|X|[X | X|X|X
INFORMACION.
MANTENER LA INFORMACION
GARANTIZAR LA RECURSO
TRANSPARBNCIADE LA | o gy
GESTION " X [ XX en SEEX. | XX | X PAPELERIA/IMPRE
IMPRESION Y ARCHIVO DE
?&l\f\g\lgglﬁ:ﬂ“ RESPALDO DE LA INFORMACION AR Cls-:l?/l(\;ESSL/EITZ
FINANCIERA MUNICIPAL
PERIODO DE EJECUCION
METAS ACTIVIDADES ETFIM[A M| ] AlS RECURSOS
ELABORAR EL POA DEL RECURSO
ELABORACION SIGUIENTE ANO HUMANO/
DEL PLAN ESTABLECIENDO LOS OBJETIVOS 4 PAPELERIA/IMPRE
OPERATIVO A CUMPLIR Y ESTIPULAR LOS SIONES/
ANUAL 2023 PASOS A SEGUIR. TELEFONIA/VIATIC
oS
PRESENTAR INFORMES ELABORAR INFORMES PAPELERIA/IMPRE

MENSUALES O SEGUN SE
REQUIERAN

CORRESPONDIENTES AL XXX X|[X[X|[X|X|X

DEPARTAMENTO DE

SIONES
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CONTABILIDAD Y
PRESUPUESTO.

ADQUIRIR DESTREZAS, VALORES
O CONOCIMIENTOS TEORICOS,
CAPACITACIONES/CONFER | QUE LE PERMITEN REALIZAR LAS PAPELERIA/
ENCIAS ACTIVIDADES O DESEMPENARSE VIATICOS

EN EL AMBITO DE TRABAJO CON
MAYOR EFICACIA.

¥ DE L
o g 4,.%
aoil
RONY JOSUE RODRIGUEZFEYES™
CONTADOR MUNICIPAL

>
<
<
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