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Secretaria de las Culturas, =P
las Artes y los Patrimonios

de l'c:'s:\?yucblos de Honduras HONDURAS
MEMORANDO $G-032-2024

Para: YEREMY MISAEL OSORIO
Unidad de Transparencia

De: Rocio L. Zavala A.
Secretaria General SECAPPH

Fecha: 02 de febrero 2024

Asunto: Respuesta Memorando UT/SECAPPH-012-2024

Estimado Ingeniero Osorio:

En virtud de dar cumplimiento a lo estipulado en la Leyes de Transparencia y
Acceso a la Informacién PuUblica, adjunto la siguiente informacion que
comesponde al mes de enero 2024, solicifada mediante  MEMORANDO
UT/SECAPPH-012-2024, para que permita actualizar Ia plataforma de IAIP:

1. Circular No. SECAPPH-DM-001-2024.
2. Circular No. SECAPPH-DM-002-2024.
3. Circular-GA-001-2024.
4, Circular GA-002-2024,

Por medio del presente documento, a la Ciudadania en general, se comunica
que no se tramitaron Convenios, Acuerdos Institucionales, Leyes, Decretos
Ejecutivos, Resoluciones, Reglamentos, Publicaciones, ni Registros PUblicos.

Sin otro particular, saludos cordiales,

RZA/MC
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Yo, Maria José Carcamo, hondurefia, mayor de edad, con Documento Nacional
de Identificacion No. 0801-1996-00247, actuando en mi condicién de Asistente de
Secretaria General, por este acto BAJO JURAMENTO DECLARO: PRIMERO: Que
formalizo el siguiente testimonio a todos los efectos legales que la misma conlleve,
en la que manifiesto que: La presente DECLARACION vy la informacién que se
adjunta cormespondiente a la verdad de los hechos y actos legales que se
detallan, ha sido completada, aprobada por ser cierta y correcta asumiendo el
compromiso a que hubiese lugar y sin perjuicio de la responsabilidad
administrativa, civil o penal en el supuesto de que la informacién suministrada sea
inexacta, incorrecta o falsa. ,

Por lo que formulo la presente declaracion, me dofirmo y me ratifico en lo
expresado, en sefial de lo cual firmo el presente documento en la ciudad de
Tegucigalpa M.D.C., a los 02 dias del mes de febrero del afo 2024,

MARIAGSE CARCAMO
Asistente de Secretaria General SECAPPH
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Secretaria de las Culturas,
las Artes y los Patrimonios
de los Pueblos de Honduras
PARA: TODO EL PERSONAL
DE: ANNARELLA VELEZ OSEJO
Secretaria de Estado SECAPPH
ASUNTO: Continuidad proceso para la Elecciéon del Comité d
SECAPPH
FECHA: 29 de enero 2024

Estimadas y Estimados:

Me es grato dirigirme a ustedes en ocasidn de saludarles y a la vez, hacer de su
conocimiento que, la Comision Coordinadora para la eleccidén del Comité de
Probidad y Etica / SECAPPH dard continuidad al proceso este 2024, por lo tanto, se
apertura una cuarta convocatoria para el periodo de recepcion de candidaturas y
nominaciones, tanto individuales, como en formula, que deberd ser integrada por cinco
funcionarias/os, elegibles a los cargos: Presidenta/e, Secretaria/o, Vocal |, Vocal Il y
Vocal lll; mismas que deberdan ser recepcionadas por la Comision Coordinadora para la
Eleccién del Comité de Probidad y Etica SECAPPH integrada por: el Abg. Diego Molina
e Ing. Misael Osorio, en un sobre sellado, debiendo contener una carta de interés y el
cargo al cual desea optar, para luego ser evaluado por la comisidén anteriormente
sefalada, con el acompanamiento de la Sub-Gerencia de Recursos Humanos. Cabe
resaltar que, el periodo de inscripcién cerrard el dia lunes 05 de febrero de 2024, a las
2:30 p.m., redlizGdndose las evaluaciones de perfiles de candidatos/nominados
paralelamente el dia de la recepcion, informdndose la lista de candidatos validados y
aptos para la eleccién el miércoles 07 de febrero.

Requisitos para Aplicar:

1. No formar parte de los puestos de jefatura en la estructura administrativa en el
area de direccion superior, administracién, Recursos Humanos o auditoria, ni ser
miembro de junta directiva de asociacién sindical o gremial.

No haber sido sancionado disciplinariamente por faltas graves.

Ser de reconocida honradez y buena conducta.

No tener cuentas pendientes con el Estado

No tener antecedentes penales.

No tener embargos.

Estar al dia con el pago de sus impuestos nacionales y municipales.

Si estuviese obligado a hacerlo haber cumplido con la presentaciéon de la
Declaracion Jurada de Ingresos de Activos y Pasivos en tiempo y forma.
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Dentro de sus principales funciones, entre ofras, se encuentran:

v

v

Proponer los planes y programas que fortalezcan el accionar de las instituciones
en materia de ética publica.

Proponer, asesorar y orientar la adopcién de medidas preventivas conducente al
establecimiento de una cultura de fransparencia y ética publica en la
administraciéon publica.

Promover el uso de mecanismos para la recepcioén de la Declaracion Jurada de
Bienes.

Establecer mecanismos de informacién y coordinacién, que permitan un
adecuado aprovechamiento de los recursos, facilite y agilice los trabajos y
fomente la cooperaciéon entre dependencias de la institucion,

Formular, orientar y dirigir el sistema de transparencia de la gestion de los recursos
publicos.

Coordinar las situaciones del TSC como ente centfral de Honduras para la
ejecucidn de la Convencidn Interamericana contra la Corrupcion en lo que se
refiere a su implementacion.

Socidlizada la lista de candidatos aptos para la elecciéon, se contard con un plazo de
cinco dias para redlizar la campana publicitaria de la candidatura individual o en
formula, a fin de darse a conocer con todas/os las/os colaboras/es de la Secretaria, que
serd del lunes 12 al viernes 16 de febrero de 2024.

La eleccién se realizard por medio de Voto Directo (en urna), en la planta baja del
Edificio Central de la Secretaria, el dia viernes 23 de febrero de 2024, en un horario de
10:00 a.m. a 3:00 p.m., otfros detalles se compartirdn en una préxima circular.

Agradeciendo de antemano su atencién, me despido de Ustedes con mis mas altas
muestras de consideracion y estima.

C.c. Archivo
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Secretaria de las Culturas,
las Artes y los Patrimonios O

de los Pueblos de Honduras ;
HONDURAS

CIRCULAR N° SECAPPH-DM-001-2024

PARA: TODO EL PERSONAL

DE: ANNARELLA VELEZ OSEJO
Secretaria de Estado SECAPPH

ASUNTO: Inicio Proceso de Nombramiento

FECHA: 05 de enero 2024

Estimadas y Estimados:

Me es grato dirigirme a ustedes en ocasidon de saludarles y a la vez, hacer de su
conocimiento que, a partir del mes de enero del presente ano, la Secretaria de las
Culturas, las Artes y los Patrimonios de los Pueblos de Honduras (SECAPPH) dard inicio al
proceso de solicitud de nombramiento por acuerdo en las diferentes instancias
correspondientes ante la Administracion Nacional de Servicio Civil,

En una préxima circular se brindardn detalles, a través de la Sub-Gerencia de Recursos

Humanos.

Agradeciendo de antemano su atencién, me despido de Ustedes con mis mds altas
muestras de consideracion y estima.
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CIRCULAR-GA-001-2024

Para: Despacho ministerial, Directoras y Jefes de unidades

De: Angel Chacon
Gerente Administrativo SECAPPH

Fecha: 11 de enero del 2024

Asunto: Disposiciones de la Gerencia Administrativa para este ano fiscal

Buen dia estimadas, desedndole éxitos en sus funciones

El motivo de la presente es para recordar las disposiciones de la Gerencia
Administrativa para este ano fiscal, socializados en el pasado taller de POA-PACC:

e FEs porello que las solicitudes de compra deberdn de contener informacion
descriptiva y clara de cada proceso solicitado, adicionalmente deben
indicar el impacto social que dicha solicitud generara a nuestra poblacion,
cual es la expectativa que se espera de esta solicitud, la solicitud debe estar
ligada al Plan Anual de Compras y contrataciones (PACC), que indicadores
pretenden cumplir o afectar con la solicitud  readlizada.
Estos formatos serdan los Unicos admitidos por esta gerencia administrativa.

e Los tiempos para presentar las solicitudes deben ser con 15 dias minimo de
anticipacioén para poder cumplir con lo solicitado

e L0s 20 de cada mes deben presentar la planificacion de las compras que se
pretenden realizar el siguiente mes.

e Favorretroalimentar a esta gerencia administrativa el enlace directo que va
mantener relacion bilateral con la unidad de compras para formar parte del
comité evaluador, canalizar todas las solicitudes de compras realizadas por
la direccion y serd encargada de darle seguimiento a los procesos, favor
enviar a la brevedad posible por escritfo nombre completo de la persona y
puesto del mismo.

Se anexa formato de solicitud.

Agradeciendo de antemano tomar nota, me despido de usted...
Atentfamente.

Edificio Mdnica, Quinto Nivel, Barrio la Guadalupe,
Esquina opuesta a supermercado

Tegucigalpa, M.D.C., Tel (504) 2235-7244

Correo electrénico: despacho.ministerial@secapph.gob.hn
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las Artes y los Patrimonios
de los Pueblos de Honduras HONDUBAS

Gobierno de la Republica

MEMORANDO SECAPPH-XXX-XXXX-2024

Para: Angel Chacon
Gerente Administrativo SECAPPH

De: XXXXXXXXXXXXXX (Nombre de la directora o Jefe de unidad)
XXXKXXXXXXXXXXXXXX (Nombbre de la direccidn o unidad)

Fecha: XX de Xxxx del 2024

Asunto:  SOLICITUD DE COMPRA DE BIENES O SERVICIOS

Buenos dias Ing. Chacon, desedndole éxitos en sus funciones

Descripcion de la Solicitud:

Edificio Mdnica, Quinto Nivel, Barrio la Guadalupe,
Esquina opuesta a supermercado

Tegucigalpa, M.D.C., Tel (504) 2235-7244

Correo electrénico: despacho.ministerial@secapph.gob.hn
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las Artes y los Patrimonios
de los Pueblos de Honduras

Gobierno de la Republica

Descripcion de Bienes o Servicios a Solicitar:

~E9
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HONDURAS

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

DESCRIPCION CANTIDAD | UNIDAD DE MEDIDA

ESPECIFICACIONES
TECNICAS

Expectativa e impacto Social de la solicitud:

LINEA DE PACC AFECTADA, PRESUPUESTO BASE ESTIMADO, FECHA ESPERADA DE

ENTREGA

LINEA DE PACC:

PRESUPUESTO BASE:

FECHA ESPERADA DE ENTREGA:

INDICADORES POA A CUMPLIR CON LA SOLICITUD

Sin ofro particular, agradeciendo su colaboracion

Edificio Mdnica, Quinto Nivel, Barrio la Guadalupe,
Esquina opuesta a supermercado

Tegucigalpa, M.D.C., Tel (504) 2235-7244

Correo electrénico: despacho.ministerial@secapph.gob.hn



Fecha:

Asunto: Disposiciones de la Gerencia Administrativa para este aiio fiscal

Despacho ministerial, Directoras y Jefes de unidades

Angel Chacon
Gerente Administrativo SECAPPH

30 de enero del 2024

Buen dia estimadas, desedndole éxitos en sus funciones

El motivo de la presente es para recordar las disposiciones de la Gerencia Administrativa

para e

Agradeciendo de antemano tomar nota, me despido de usted... 3
Atentamente. Eeoni. N OEITY
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ste ano fiscal, socializados en el pasado taller de POA-PACC:

Es por ello que las solicitudes de viaticos deberdn de contener informacion
descriptiva % clara de cada proceso solicitado,
Estos formatos serdn los Unicos admitidos por esta gerencia administrativa.

Los tiempos para presentar las solicitudes deben ser con 15 dias minimo de
anticipacion para poder cumplir con lo solicitado

Los 20 de cada mes deben presentar la planificacion de giras que se prefenden
realizar el siguienfe mes.

El listado de los participantes en la gira, es definitivo no se permitiran cambios en
el proceso.

Si una gira es cancelada favor informar con anticipacién a la gerencia
administrativa.

Si un vigje no es redlizado se debe reincorporar los fondos a esta secretaria via TGR
solicitando el F-07 a esta gerencia, en caso de no hacerlo se establecerdn
sanciones administrativas comrespondientes, no se aceptara nuevas solicitudes de
los involucrados.

La liquidaciéon de Vidaticos se debe realizar en los 5 dias laborales después de
culminar el vigje tal como lo estipula el reglamento de vidticos, en caso de no
cumplir no se aceptard nuevas solicitudes de los involucrados.

En liquidaciones de Hotel Unicamente se aceptardn unicamente facturas con CAl.

ormato de solicitud e informe de liguidacion.
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MEMORANDUM-SECAPPH-XX-XXXX-2024

AXXXXXXXX
XXXXXXX XXXXXXX

Angel Francisco Chacon
Gerencia Administrativa

Solicitud de Viaticos

30 de enero del 2024

HONDURAS

Motivo del Viaje

Lugar del viaje

Fecha del viaje

Itinerario de viaje




as Culturas,
atrimonios
ie Honduras

Tasa beneficiara e impacto social:

HONDURAS

Que indicadores o que actividades POA se cumplira en el viaje/gira

Personas que participaran en el viaje/gira:

Nombre Identidad

Cargo
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Secretaria de las Culturas,
las Artes vy los Patrimonios
de los Pueblos de Honduras HONDURAS

SECRETARIA DE LAS CULTURAS LAS ARTES Y LOS
PATRIMONIOS DE LOS PUEBLOS DE HONDURAS

INFORME DE GIRA

Lugar del viaje, Fecha de elaboracion del informe Ejemplo: lunes 20 de
mayo de 2024
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Tabla de contenido
Contenido
Tabla de contenido .......cocevveevunresrnrsnessnrssssnesassnesanees
2  Objetivo......
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3  Descripcién del Viaje EuvtsossiTvassassrecsssesninasse iR S EOTERRE
4  Descripcion de las actividades y evidencia (ejemplo)
5 Logros obtenidos por viaje realizado
6 Facturas.......
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HONDURAS

2.1 Objetivo del viaje

XXOOOOOOOOXKKEXXXXXHHXKHHXHXEHHHKHKHXXHHHHHHXHXHHHKXKHXXHKHXHXHKKIKKHXKKKEKXXXKXXKKKXKXKHKNKX
PRSP OSRGOS I T 0000669008000 00000000800000.8008690000 80060080 08000.000,08060890064
b 060000000000 000000000009 090.06.0.8 0000000 0,0.0.0.89.6.00.0.9.6,80,6.90.6,0.06.6.98.96.60,69690,090968.90
XXX RXXXXKXHXHKXXHHXXKHOKHKHHXHXXHXXXKXHXXHXKKEXKXHXEXXXXKX KKK XXX KKK
b 000,690 0.0.8.0 0009909 F 0000000 0.0.0.8.00880086.00890090080669.08080008000000066.0.0900000686,6094
PO OO I OGO 00000000..6.6.0000088000690¢000006000.88.0.0909090900060.0.990000¢686,604
PSSP IS OGP0 009808800 0.0,.09.8.8906.000,6.800.088906.0080806099090.0990689060990
P00 0.40.0.0.0.86.6.9.9.6.9.00.60606,0.0.0008080.0.88000608.80008

3 Descripcion del Viaje

KRRHXXXXXKKKKKKKXX KKK XXX KXK KKK KK KKK KKK KKK KKKKXXXKKKKKKX KKK XR KKK XKKKKK KKK XK
F o090 0069 eI OO TII IO OISO I I PI O PG00 T 08D 8.0.0.6.8.00,0.9,6,90.9.6,9.9,6.96.8.9,6.06,6
PO OGS PITEOEEO OGPPSO P F 099030009 0.0.00.00.8006.9.9806.8006.0.6.6.006.6906906.9990880 804
PO O SO ST 0000000900 0008 0009808090008 0.090000006000089080.0.00000806900.0880800004
PO OO0 0000 000000 P GO0 000.09.0.900,8.0.6.90.80.888.00.696.96.090696.08

DS TTOVIT O I 0 0PI D OISO 0.9.9 60 ISP OVTISOTOEII LT OISO III TGS
P3PPSO EOIG OISV PP OO IO IIIEG 09809500000 0.0.8.008.8.0.890.6.6.906.996.9006.69868609 04
P 0.0.9.0.6.0.0.0.9.0.0.0,0.9.9.0.0.09.6,0.69,6,0,0.0.60890.099$96666999000600909.99009.8090900009900.96086000
PO SOOI PIPII O OO PP IO PTG OO0 009 0.800.0.00.80,68.96,8.96.96.96.8069 080696604
PO $.0.0.0.00.0.0.9.9.8.0.8.8.9.0.6.9.6,0.9.0.9.9.0.90.9.8090,00066.6.$0066,60.099900000060008

Edificio Ménica, Quinto Nivel, Barrio la Guadalupe,
Esquina opuesta a supermercado

Tegucigalpa, M.D.C., Tel (504) 2235-7244

Correo electrénico: despacho.ministerial@secapph.gob.hn
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4 Descripcion de las actividades y evidencia (Adjuntar
Fotografias con pie de pagina)

Edificio Ménica, Quinto Nivel, Barrio la Guadalupe,
Esquina opuesta a supermercado

Tegucigalpa, M.D.C., Tel (504) 2235-7244

Correo electrénico: despacho.ministerial@secapph.gob.hn

HONDURAS



HONDURAS

5 Logros obtenidos por viaje realizado

KXXXXXAXXXXKKXKHXKXK KKK XXX KHXKXKX KKK KX KKK KKK KKK KXX KK KKK KKK KKAKEK KKK KKK KKK KKK
XXXXXXXXXXXXXXKKXKXXXXKXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX*XXXXXXXXX
P 0.0.0.6.0.0.9.60.0.00.0.0 006069 00006966050 00009900000 000 0000008 0.50.000060000000908968.00,08.90,8
b 9.9.8.0.6.6.010.0.00.0.0.9.80.6.0.0.0.0.0.00.000.0.0.0.0.0.0.9.¢90.0.6.66,6.8

S COIOOIID OISO 0000..0.0:0.0.0.0.60 06090 E OO0V SO ITIOIEI IO OS99 0.0.0.9,9.6.96,960
XXKANOOOOOOOOOOCOOOOCOAOOOOKOOKXXK XXX X RXXAUXAKXAX
b OGO 000000600 0..0.9.9.0.00.0.09.09¢0.680906,68

PITPLVO SOOI OO0 000008008 0.00.96.0.0.9.0.9.6.0,0.0.98$5. 60000 OT 0PI 06 0.0.0.9:9.8.0.,0.8.89,6,9.0.¢ 04
PO P00 09006000900 FOPEIIEEIPIF IO OIS0 000 0.0.00.9.8.0.9.¢6.0.90.6.9008.880,6.9900089000084
POCSI SIS OTOO 00 00.0.8.800..90.9.$6.6.9.906.0.96.0990068

F SOOI PO IO 0.0 0.9 0.00,9.6.9.00.9, 0988090 F OO COI PO OSTIOVI G 000.0,0.9,8.9,0.0,9.6,9,0,0.6,0.0,9.9,0,9,08
P0.0.0.0.0.0.9.0.6.0.0.0.0.0,0.9.0,8.0.09 36960030990 $ 00000000000 0.000.00.000.96.90.0.9,.6.90.90,6,408.99599060
P00.0.:0.0.:0.0:0.0:0.8.0.0.0.0.0.9.0,0.0,0.9.9.69 .09 4P 004 0.5 0.00.00..0.80.0,¢.0.0.0.0.0.0.0.9.0.0.99.9.6,6.0,6,9.0.99,6,99.0.99,0.9.99,$.9
PO00.00.030.009.08:09 0000080 0PIIOSIEIIEOO 00006000000 0.0.0006.000.000.0.000.0000.8.6900.0.990990.64
PO GO CPII P00 00.0 000008000000 0000.90.009600.0.0.09000000.06,0.0.0000,6008

JOROOOOKHNOXXKHIOOKHKKKK ORI RX XXX XXX KXKXK
P00 0000000000 0.000.600.90.08969 850905009 009000.00.90.0000080.0.0.9.0.9.0.00000.690.90.9.96.$0,6.99 99
PRG0S 00000060 0.006.900.90690.608 0006009009000 00 000000 O IO 000.90.6.0,0,:0.0,0.96.9.9.6.96.8.66,6,0.99,9
1 0.6.0.0.0.0.9.0.0.9.0.99 0886309909090 99 09009 8.0.00.90.8.000.9.00,0.9900996.¢080990.69090900990.09880
b0 000N IS ROIIE P 0.0.80.906.8.9.9.0.0.9.0069906.6.69.0980869.66,008

PRI OIOI D000 0.0 0.8 0.0.0.0.0.0.0000.996.0.6 9 0P EOIOI GO OIS PO ET 0 6.9.0.90.90.0,0.00.0.0.9.9.0.5,64
FEF OGS SR OTIIP O C TS 00000000000 0.9.8.0.9.9.9.08.6.96.6.0.06.0.0,6.90,0,090,089900,0.9808 68
PO T 0900660000000 S0 DI II TIPS OO EP O 80096.0,0.0.96.0.0.06.0.00.0.9006909000.969800
POSF OIS OIS IO 0 0.0.8.6.6.0.80.9.86.0.9.6.66.6996.08

S0 00 0000000008000 0000060006088 090990 095060 OCOIPOIIPOTIPISEOIGTII OO0 00.900 9.4
PO 0000000088900 000009 8.86.69.000.99.9906¢0086686.96008080¢868988888880000060000086860606
POOP GO G.8.0.0.0.0.000.0.9.90.0.6.9.906.6909$6¢8

Edificio Mdnica, Quinto Nivel, Barrio la Guadalupe,
Esquina opuesta a supermercado

Tegucigalpa, M.D.C., Tel (504) 2235-7244

Correo electrénico: despacho.ministerial@secapph.gob.hn




Secretaria de las Culturas,
las Artes y los Patrimonios
ie los Pueblos de Honduras
6 Facturas
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