PRpiblioa do Honduras G. K. Vé\“

TEL. 2784-5076 Telefax: 2784-5815

Taulabé 31 de Enero 2024

Informe de Trabajo
Mes de Enero

En atencién a lo solicitado por el Sefior Oficial de Informacién Piblica, abogado Hugo
Galindo, con respecto al informe de actividades realizadas en el presente mes y de las
cuales describo las siguientes:

1. Desempeifio de actividades asistentenciales de compras y desarrollo comunitario.

2. Enla asistencia de compras realizo las actividades asignadas por el sefior José
Rafael Sabillén, en tiempo y forma.

3. Transcribi6 toda la informacién de facturas de compras a los formatos de actas
de recepcidn para su respectivo expediente.

4. Realiz6 trimites administrativos en otras oficinas que tienen relacién con la

oficina de Compras y Suministros.
5. Formalizé expedientes de personas que hacen solicitud de ayudas, las cuales son

autorizadas por la autoridad competente.

Respetuosamente:

Desarrollo Comunitgyio y|gsistente de compras
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