
Municipalidad de Concepción del Norte 
Nombre de Empleado: Elvira Yamilett Rivera Madrid 

Informe del Mes de Diciembre 2023 
 

Cargo: Coordinadora de la Oficina de la Mujer 
 

N°  Fecha Actividades   Diarias Lugar 

1 1-12-2023 

 Oración a dios. 

 Trabajo en oficina  

  Realizando ayudas sociales a mujeres de escasos recursos. 

oficina 

2 4-12-2023 
 Atención a las personas que vienen a realizar solicitudes de 

ayuda sociales. 

 Trabajo en oficina  

oficina 
 

3 5-12-2023 
 Atención a las personas que vienen a tramitar solicitudes de 

ayudas sociales. 

 Trabajo en oficina  

oficina 

4 6-12-2023 

 Entrega de ayudas sociales 

 Trabajo de oficina. 

 

oficina 

5 7-12-2023 
 Llenado de solicitudes de ayudas sociales  

 Trabajo en oficina 

oficina 

6 8-12-2023 

 Realizacion de inauguración de la villa navideña  

 Llenando de solicitudes de ayudas sociales 

 Realizacion de Charla para mujeres con personal del ministerio 
público. 

 

oficina 

7 11-12-2023 
 Trabajo en oficina 

 Llenado de solicitudes de materiales. 

oficina 

8 12-12-2023 

 Trabajo en oficina  

 Realizando Liquidación de presupuesto de la oficina de la mujer. 

 

oficina 

9 13-12-2023 

 Llenado de solicitudes de ayudas sociales. 

 Trabajo en oficina  

 Llenando de base de datos de la ejecución de presupuesto de la 
oficina de la mujer  

oficina 

10 14-12-2023 

 Trabajo en oficina. 

 Llenando de solicitudes de ayudas sociales. 

 Atención a las mujeres que vienen a realizar solicitudes con el 
alcalde. 

oficina 

11 15-12-2023 
 Incapacidad laboral.  

12 18-12-2023  Incapacidad laboral.  

13 19-12-2023  Capacitación oficina  
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Elvira Yamilett Rivera Madrid 
Coordinadora de la O.M.M 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Reunión para la realizacion de la meza de cooperantes de 
seguridad del municipio 

 Llenando de solicitudes de ayudas sociales. 

14 20-12-2023 
 Incapacidad laboral. 

 

oficina 

15 21-12-2023 
 Trabajo en oficina  

 Llenado de solicitudes de ayudas sociales  

oficina 

16 22-12-2023   Feriado  oficina 

17 25-12-2023  Feriado  oficina 

18 26-12-2023  Feriado  oficina 

19 27-12-2023 

 En la oficina realizando informe mensual. 

 Archivando. 

 Realizando ayudas sociales. 

 Revisando poa y realizando el nuevo poa. 

oficina 

20 28-12-2023 

 Realizando ayudas sociales. 

 Recibiendo a mujeres con distintas necesidades. 

 Realizando preparativos para cabildo de la oficina de la mujer  

 Trabajo en oficina 

oficina 

21 29-12-2023 

 En la oficina realizando ayudas sociales. 

 Liquidando presupuesto del año de la oficina de la mujer. 

 Liquidando ayudas sociales de mujeres. 

 Entregas de ayudas sociales. 

  

oficina  



 
 
 

 
 

Capacitación para mujeres con personal de la fiscalía 
 

    
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  



Entrega de Ayudas sociales y decoración de puertas 

   


