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Telecomunicaciones
HONDUTEL

CIRCULARES MES DE ENERO 2024

Enviado el: viernes 05/01/2024 11:52 a.m.
De: Circulares Talento Humano <circulares.talentchmn@hondutel.hn>

Para: Circulares Talento Humano

Asunto: CIRCULAR-2024-003-MEDIDAS DE VIGILANCIA
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lelecomunicaciones
HONDUTEL

1-01-
CIRCULAR
i PARA: PERSONAL EN GENERAL.
DE: ING. MAURICIO A. TOME
JEFE DE DEPARTAMENTO DE SERVI
EMPLEADOS Y BIENESTAR SOCIAL.
ASUNTO: MEDIDAS DE VIGILANCIA
FECHA: 05 DE ENERO 2024.
De acuerdo a la informacion proporcionada por la Secretaria de Salud, segin Comunicado-
Oficial del 29 de diciembre 2023, sobre la presencia de un nueva sub linaje, asociado al

COVID-19, que ha incrementado Ia cantidad de casos de virus asociados a problemas

respiratorios, se recomienda tomar las precauciones necesarias con el "uso

pmnmudemaswﬂnaenkmmscermdosydmnlmholylawdo
- frecuente de manos”.

Al sentirse con sintomas respiratorios, utilizar la mascarilla y todos los convivientes,
acudir a los centros de salud para sus evoluciones y pruebas pertinentes.

Ademas se recomienda siempre estar alerta ante el aumento alarmante de los casos
de dengue, continuar con las medidas de prevencion y eliminacién de
criaderos de larvas y zancudos.

Recordemos que ademds de cuidarnos a nosotros mismos, cuidamos de
nuestras familias.

Favor tomar nota.
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SECRETARIA DE SALUD DE HONDURAS
UNIDAD DE VIGILANCIA DE LA SALUD

COMUNICADO - OFICIAL

L& Secret fa de Salud @ baves de e Unided de Vigilencia de ls Sehud, en o marco
i las festividades de fin de aflo 2023 e inlcio de 2024, a laopinidn pablica en gencral
we les informa o siguiente:

1. La siuscién epidermiologica de COVID-19, influerza y de otras enfermedades
respiratorias han estado controladas, en estos dias un nueva sub linaje ciraula en
la Regidn de Centro América y la presencia de meyor cantidad de vins
respiratorios he dado como resultado un inCremento signi ficativo de casos, por i
que s les instruye saguir implementando las medidas de prevencidn y promocion
de la salud en especial el uso de mescar llas en lugares cerracos (Fstablecimientos
de Salud publicos y privados, Bancos, Supermercados, Iglestas, Cines y otros),
mantener el distanciamiento en ks kugeres osrrados

2. En caso de sentirse con sintomas respiratorios, utflizar la mascan lla y también los
convivientes, acudir a los Establecimientos de Salud para sus evaluaciones
respectivas y prusbes pertinentes ademds se les recuerds ef LSO adecusdo del gel
con alcohol y lavado frecusnte de manos como medid profilictioa y preventiva.

3. Aquellas personas que ain no se han vacunado o que no han completado su
esueme contra COVID- 19 e influenza, se les recomiends soudi @ los
Establecirmientos de Salud 8 vacunarse, 1o Que evitaria aumentar la hosp talizacon
y lamoralicad.

4. Se instruye a la poblacion estar siampre alertas ante el dengue, y continuar con las
medidas de prevencidn camo mantenss Wpedes las piles, drones, O Cualquier
depdsito de agua de consumo humano, en caso de tener larvas deben de
eliminaslas por medios de pazeon, asi migmo mantener limpios los patics y solares
beidics eliminando sdecuadamente cusiquies criedero de Zancudos. Ante
asiqéer inicio de fiebre o malesty general acudic répidamente al
Establecimiento de Salud mds cercano.

§. Hacermos un llamado al pablico en genersl, @ seguir las indicaciones que la
Secretaria de Salud s esta brindando a conocer a través ia pagine ofical.

UNIDAD DE VIGILANCIA DE LASALUD
TEGUCIGALPA M.DC. 29 DE DICIEMBRE 2023




La integridad es la vida en concordancia con
nuestro estado de conciencia mas elevado.
La integridad personal requiere valor.



De: Administrador de Correo Electrénico <adm.correo@hondutel.hn> Enviado el: miércoles 24/01/2024 12:54 p.m.

Para; Administrador de Correo Electrénico

Asunto: CIRCULAR-2024-005 FERIADO DEL DIA DE LA MUJER

DITH 002-01-2024.
CIRCULAR

PARA: TODO EL PERSONAL.

DE: LICENCIADO ARMANDO MEJIA TORRES. ] i
ENC. DIRECCION DE TALENTO HUMANO-— ¥

CCron n
S HuMang
Wedese wDL

ASUNTO: FERIADO DEL DIA DE LA MUJER.
FECHA: 23 ENERO 2024.

En conmemoracién del dia de la mujer y de acuerdo al articulo 81 inciso B)
del Reglamento Interno de Trabajo y cldusula 22 inciso a) del Contrato
Colectivo vigente de HONDUTEL, se informa que al personal femenino de la
empresa se le concede Feriado de forma escalonada, por lo cual el 50% lo
tomara el dia jueves 25 de enero y el otro 50% el dia viernes 26 enero 2024;
debiéndolo coordinar con los Jefes Inmediatos para no dejar las areas
desprovistas.

Me sumo a las muestras de felicitaciones para todas las mujeres Hondurerias
en su dia, en especial a nuestras esforzadas y valientes compafieras de
HONDUTEL.

Atentamente,

€ Yacenry

www.hondutel.hn




Enviado el: miércoles 24/01/2024 02:41 p.m.
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Administrador de Correo Electrénico <adm. correo@hondutel.hn>
Administrador de Correo Electrénico

CIRCULAR-2024-006 FUMIGACION

CIRCULAR

PARA: PERSONAL DE EDIFICIOS ADMINISTRATIVO Y TECNICO DEL 2555
PLANTEL MIRAFLORES,

DE: ING. MAURICIO TOME

FECHA: 24 ENERO 2024,

Al personal del Edificio Administrativo y del Edificio Ténico del Plaatel Miraflores
espacificamente, se les informs que el dia viernes 26 dg enero de 2024, se reakzara una
Whonmmam«hwm

m«mm Oeberd sali a las 2:30 p.m., asi mismo se les solicita dejor un
mwmmumammpmmmmmamm
mmhmmm«mmmo.

mmmmmwemmmam.&bewtmm
wm*mmwamwoummau
MMMuWM.ﬂ«e*M el gas sin dejar residuo toxico,

Atentamente,

nm e



De: Administrador de Correo Electrdnico <adm.correo@hondutel.hn> Enviado el: jueves 25/01/2024 08:01 a.m.

Para: Administrador de Correo Electrénico

Asunto; CIRCULAR-2024-007 REMISION PLAN ANUAL DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

CIRCULAR
DIAD-001-2024

PARA: GERENTES, COORDINADORES REGIONALES
DIRECTORES, SUB GERENTES
JEFES DE DEPARTAMENTO

DE: ING. MARLON AGUILAR
DIRECTOR DE ADMINISTRACION

ASUNTO: REMISION PLAN ANUAL DE COMPRAS Y CONTRATACIONES
(PACC) PARA EL ANO 2024 )

FECHA: 24 DE ENERO, 2024

Atendiendo instrucciones de la Direccion de Administracion, se hace de su
conocimiento que el pasado 18 de Enero 2024 fue publicado en el Diario Oficial
de la Republica La Gaceta el Presupuesto General de la Republica, por
consiguiente se abre el plazo para la elaboracion del Plan Anual de Compras y
Contrataciones (PACC) para el afio 2024.

La fecha de presentacion del Plan Anual de Compras y Contrataciones
( PACC ) quedara establecida para el préximo 31 de Enero 2024, remitida a la
Direccion de Administracion que debera contener el cuadro del PACC impreso
y el archivo digital acompafado del Memorandum dirigido a esta misma
direccion.

Sin otro particular.

www. hondutel.hn



De:
Para:
cc
Asunto:
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Administrador de Correo Electrénico <adm.correo@hondutel.hn>
Administrador de Correo Electrénico

CIRCULAR-2024-007-DI4 DE LA MUJER HONDURERNA

Rindo homenaje a todas las
mujeres que con su
dedicacion y profesionalismo
aportan al crecimiento

y éxito de nuestra noble
empresa.

En este Dia de la Mujer
Hondurefa, reconocemos
y celebramos su invaluable
contribucion.

iGracias por ser parte

fundamental de nuestra
empresa e inspirarnos a ser
mejores cada dial!

e

José Antonio Morales
Gerente General de HO

Enviado el: jueves 25/01/2024 10:30 a.m.




De:
Para:
cc

Asunto:

Administrador de Correo Electrénico <adm.correo@hondutel.hn>
Administrador de Correo Electrénico

CIRCULAR-2024-008 CONCURSO AL BENEFICIO DE BECA ESTUDIANTIL ANO 2024

Telecomunicacions
HONDUTEL

PARA:

ASUNTO:

FECHA.

Enviado el: lunes 29/01/2024 02:31 p.m.

Estudiantil afio 20243 se recibird documentacion a partir de Ia I’eehadepﬂadhdzhdnnln,hshd
dltimo dia hdbil del mes de FEBRERO. Se debe Remitr la documentacidn de forma digital al comeo
becas_bonoestudiantil@hondutel.hn, o entregarlo en la Ventanilla de la Secretaria de la Direccién de
Talento Humano. Se informa que hay cupos disponibles para concurso en la beca de Educacion Especial,

Primana, Secundana y Universidad
DOCUMENTACION REQUERIDA
Nivel
educative Sistema Documentaciin necesaria Observacion Importante
Normal, método de pais/ | *Formulano beca concurso
Bilingtie normal especificando mivel educativo
(De Febrero a *Certificado Final de notas 2023
Primaria / Noviembre) *Partida Nacimento
Secundaria *Formularo beca concurso *Cumplir
Bilingoe especificando nivel educativo * Si presento e T
( Agosto a Junio ) *Certificado Final (2022-2023) partida de 3
= = *Partida Nacumsento nacimiento ('lNo“ma "
*Formularno beca concurso anteriormente en
especificando nivel educativo beca o bono, no " fice 6 comal
*Historial Académico afio 2023 €S NECCSano de 75% para
( Periodos cursados ) presentar
Universidad | Piblicaoprivada | *Partida Nacimiento nuevamente o
*Formulano beca concurso partida de
*Evaluacion Certificado Final 2023 | nacimiento.
Educacitn *Diagnostico médico reciente
Especial Normal método de pais | *Partyda Nacumento

*Entregar en ticmpo y forma, y especificar en correo su nimero de personal, nombre y beca del beneficio de concurso
*Ser empleado permanente con un aflo de antigitedad.

*Personal que aplico a concurso de beca. estar pendiente de su trdamite personalmenie, en el mes de Jumo, favor

Tel 2235-3405.

ivo. / Depto. Planillas

www.hondutel.hn



MANUAL ORCANIZACIONAL DE PROCEDIMIENTOS

Vro A gjue de hacas asma
Tigro de Proceso ! Nombre del proceso. Ares Kecpomes e - Nor ORG
Apove Talemto Humans DCEPARTAMENTD DE PLANILAS DACB-127-02
Aprobade y en » las disp swb ] wediante

EMPRESA HONDURFRA DE TELECOMUNICACIONES COMITE DE BECAS
SOLICITUD DE BECA ESTUDIANTIL.
ARO

INS TRUCCIONES: Antas del llonar esve farmularic, loor tada ol conterd de y asogurar do que cumpla son
las o req

LeoSer wnpd wado per raanente con wea antighedad deo 1 afio come mintmeo al 01 do wnero dol o gue et
cande.

2+ Tener un indlice acndémice del atba antec] ur na menor de T0% el cado, 755 i jo del empl eads ,
con excvodon de orimer srade

APLICACION A HECA ¥DUCACT ON:
Salecctona s bora a la quo asta aplizands

1. Primaria E 2. -Becundaria E 2.~ Universitaria : 4. - Ezspoecia’ :

INFRMACION DEL EMPLEADD:

Ne Parponal: I j
Hombra

Ares libors

Tel ofictan

Depto. do residen cla:

Tel Parvon sl
Correo elec:rdnlco:

INFORMACION EXTUDIANTK:
Nombre

Kdad.

Gradoa.que aplicn

T AL e Divarifiesdo sepuecifiiur cusnte tam po daras

ADIUNMTAR LA SIGUIKNTE DOCLIMEN YACION,
1 Partila do cacimisote del hijo sotud lante
Z-Stes smpehdoaphcante el carnet detrabajo
3 - certificado de culificaclones del sfic anterlor.

Facha daertregs Firma em pleado

INFORMAGION UNICAMEN T ENCARGADO DEL PROGESO

FECHA RECIBIDOD
OB SERVACIONES:




