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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR
DEPARTAMENTO DE SECRETARIA MUNICIPAL

DURANTE EL MES DE DICIEMBRE ANO 2023

' N° DESCRIPCION ACTIVIDADES

01 MES DE DICIEMBRE 2023 <+ Atencidn al ciudadano (a)

- Llevar control de registro de entradas y

i salidas de funcionarios, Empleados y
policfas Municipales

+» Elaboracién de Agenda de sesién de
Corporacién Municipal

++ Elaboracién de listado de asistencia de
miembros que integran la Corporacién
Municipal

+ Asistir a dos sesiones de Corporacion
Municipal

+“* Redactar dos Actas Municipales

++ Elaboracion y Publicacidn de Edicto

Matrimonial

Manejo de caja chica

Elaborar recibos de caja chica

Elaborar constancia de vecindad

Elaboracidn de Circular

Elaboracién de certificaciones de actas de

ampliaciones, traspasos y acuerdos

Municipales.

% Realizacién de un matrimonio civil
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Extendido en San José, Departamento de Choluteca a los 04 dias del mes de enero
2024.
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