REPUBLICA DE HONDURAS

Instituto Nacional de
INPREMA Prevision del Magisterio
RTN 08019995359959

MEMORANDUM
UTPP-183-2023

Para: OFICIAL DE TRANSPARENCIA
Portal de Transparencia

De: ING.YRLE MENDOZA A
Encargada de Unidad de Transparencia y-/go"

Proteccidn al Participante.
Asunto:  Nota aclaratoria circulares

Fecha: 13 de diciembre 2023

Por este medio se informa que, durante el mes de noviembre 2023 hubo circulares

de uso interno para publicacién del portal de transparencia.

Atentamente

c. archivo

mkim

Blvd. Centro América Fte. Plaza Bancatlan, Tegucigalpa, M.D.C. inprema_gob_hn

PBX 2290-1400 y 2290-1401 al 1429 0 O
Apdo. Postal N° 92 Comavyagiiela, M.D.C.



REPUBLICA DE HONDURAS

INPREMA Instituto Nacional de

Prevision del Magisterio

RTN 08019995359959

CIRCULAR ADMON N°25-2023

PARA: Empleados de EI INPREMA en gener, /

DE: Lic. José Roberto Castro Fiallos
Jefe del Departamento Administracio

ASUNTO: Suspension de Parqueo temporal

7

FECHA: 10 de noviembre de 2023

. _ 4
Estimados Companieros: /

Se comunica de manera cordial a los empleados que dejan sus vehiculos en el
estacionamiento superior del Instituto ubicado frente Banco Atlantida y en el inferior
frente al Banco de Occidente, que la proxima semana a partir del dia lunes 13 de
noviembre en adelante no podran estacionar sus vehiculos en dichas areas, debido a
la habilitacion de Prestamos de Plan Concreto ya que la afluencia de maestros que
vendran a la Instituciéon sera mayor, dicha disposicion estara vigente hasta segunda

orden.

Los vehiculos se pueden dejar en los predios de la Colonia Rubén Anttinez y siempre se
encuentra el bus a disponibilidad de todos los empleados en los mismos horarios.

En espera de su comprensién al respecto.

Atentamente,

cc: Archivo
JRC/ nc

Blvd. Centro América, Tegucigalpa, M.D.C. inprema.gob.hn

PBX 2290-1400 y 22901401 al 1429
Apdo. Postal N° 92 Comayagiiela, M.D.C. OO




REPUBLICA DE HONDURAS

Eﬁ\u;‘;}?ﬂfb T:éva ' " Instituto Nacional de
! Prevision del Magisterio

RTN 08019995359959

CIRCULAR ADMON N° 26- 2023

PARA: Empleados Activos de Bl INPREMA

DE: Lic. José Roberto Casir

ASUNTO: Instruccion

FECHA: 13 de noviembre d

Estimados Compaﬁéros (a;)/:/

Cordialmente me dirijo a ustedes con el propésito de notificarles que, de acuerdo a las
normativas de la Direccion Nacional de Bienes del Estado (DNBE) y al Reglamento Interno
de Trabajo, se prohibe terminantemente cambiar de lugar o movilizar internamente hacia
otra dependencia los bienes (mobiliario y equipo de oficina) que ya estan asignados y en
uso de determinado empleado, sin el conocimiento y previa autorizacién de la Jefatura de
la Unidad de Bienes y de la Jefatura de Administracion y Logistica, esto para tener y llevar
un mejor control de los bienes asignados y su ubicacion. '

Por el no cumplimiento de esta instruccién, se procedera a_ aplicar las sanciones
establecidas en las normativas correspondientes.

_—

Atentamente,

cc: Supervisora de Unidad de Bienes

cc: Archivo
JRC/ nc
e
Blvd. Centro América, Tegucigalpa, M.D.C. inprema.gob.hn
PBX 2290-1400 y 2290-1401 al 1429 . - .

Apdo. Postal N® 92 Comayagliela, M.D.C.

P



REPUBLICA DE HONDURAS

Instituto Nacional de
Previsién dej Magisterio

RTN 08019995359959

CIRCULAR ADMON-987-2023

Para: ASESORES
GERENTES
JEFES DE DEPARTAMENTO
JEFES DE UNIDADES/SUPERVISORES
JEFES REGIONALES
PERSONAL EN GENERAL /}f e,

s

s

[ B .
[ A& 7
f [t o el

De: JOSE ROBERTO CASTR i
Administracion y Logistii;,fri ,
2 Y Tl
Asunto: Recepcion de corres?bﬁd?'néia@ibér;a}"'vlas oficinas
regionales y ventanitlag, | \ /
Fecha: 29 de noviembre del/ZOZS -

J
Para informar que, a partir de la fecha, todas las remisiones de Correspondencia, Sobres,
Paquetes o Bienes que se envian a las Oficinas Regionales, Ventanillas y otra region a
través de Ia Bolsa, deben venir acompariados con un memorandum dirigido a |a Jefatura

Circular ADMON-N0.07-2023 de fecha 01 de junio del 2023,

No se aceptars correspondencia que venga sin el Memorandum de Remisién y sin el Rotulo

con la Informacién de envio.

Se adjunta copia de la Circular ADMON-No0.07-2023 y Memorandum 422-2023.

Atentamente,

Cc: Comisionados (3)
Gerencia Administrativa
Archivo

Blvd. Centro América, Tegucigalpa, M.D.C.
| PBX 2290-1400 y 2290-1401 al 1429
[ Apdo. Postal N° 92 Comayagtiela, M.D.C.




REPUBLICA DE HONDURAS

Instituto Nacional de
Previsidn dej Magisterio

RTN 08019995359559

PARA:

l Sr. (a):

| -_—
}' Depto./area:
lIOﬁc;ma Regional de INPREM4A,

|

|

IDE:

]Sr.(a):
/ Depto./ greg -
Oficina Principal lNPREMA, Tegucigalga.




REPUBLICA DE HONDURAS
ﬂg\\gpﬁg\@é@\h Instituto Nacional de
Previsién del Magisterio

RTN 08019995359959

CIRCULAR ADMON N°07-2023

PARA: Asesores M:

Gerentes P lNPREMA

Jefes de Departamento

Jefes de Unidades / Supervisores 4 9t

Jefes Regionales /s b JEJ_” 203

Personal en General / REG!BIDOPO%%[{—%&

\ | WoRA: 8o [

DE: Lic. Jose Roberto Castro| |#

Jefe del Departamento Adm'lrﬁs};{ elfs [ W?E&%{%A

\" Gerencla Administrativa

o,

ASUNTO: Recepcioén de Corresponde ié\pana*fas:‘@fl‘ Inas Regionales

\ Bl U apga

—

FECHA: 01 de junio de 2023 | \

Estimados Comparieros, se les informa que, a partir de la fecha todas las Remisiones
de Correspondencia, sobres, paquetes o bienes

rotularlos e ingresarlos al Area de Servicios Generales, dependiente del Departamento
de Administracion y Logistica (5to piso), antes de las 3:00 p.m., horario establecido para
la recepcion de correspondencia, con el propésito de cumplir con su debido registro y
remision.

Se adjunta formato para rotular las remisjones y Memorandum ADMON 422/

Atentamente,

cc: Comisionados (3) onen
cc: Gerencia Administrativa P
cc: Archivo H 01 i oo
1 { U T JUN 26638
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