
 

Municipalidad de Concepción del Norte S.B 
Informe de Actividades Realizadas 

Presentado por: Merari Abihael Posas Morel  
Cargo: Jefa de Recursos Humanos  

 Mes de: Julio  

 

 

 

 

Fecha 

 

Actividades Realizadas Lugar 

3 de julio al 7 de 
julio del año 

2023 
 
 

➢ Atención en entregas de ayudas sociales. 
➢ Resolver problemas. 
➢ Atención a personas en general. 
➢ Elaboración de contratos de trabajo de las aseadoras de los cesamos. 

  Municipalidad 

 

 

 

Fecha 

 

Actividades Realizadas Lugar 

10 de julio al 14 
de julio del año 

2023 

 
➢ Atención de entrega de ayudas sociales. 
➢ Atención en resolver problemas. 
➢ Elaboración de contratos de trabajo de las enfermeras. 
➢ Elaboración de planillas. 
➢ Sacado de inventario de papelería y materiales de trabajo de la 

oficina de recursos humanos. 

➢ Viaje a santa bárbara a realizar trámites al banco para liquidación 
de jornales. 
 

 Municipalidad 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Fecha 

 

Actividades Realizadas Lugar 

17 de julio al 
21 de julio del 

año 2023 

 

➢ Resolver problemas. 

➢ Atención en entrega de ayudas sociales. 

➢ Reunión con los empleados. 

➢ Soporte para el portal de transparencia. 

➢ Entrega de papelería y materiales de oficina a los empleados. 

 

 

 

 

 

 

Fecha 

 

Actividades Realizadas Lugar 

24 de julio al 

31 de julio del 

año 2023 

 

➢ Liquidación de caja chica. 

➢ Revisión de Informes a los empleados. 

➢ Soporte de compras para portal de transparencia. 

➢ Atención en entrega de ayudas sociales  

➢ Resolver problemas. 

➢ Realización de informe de actividades. 

➢ Reunión de corporación. 

 

 

 

 Municipalidad 

 

 
 
 
 

 
 

 
 

Merari Abihael Posas Morel 
 



 

 
 
 

Reunión con lideres en la ladea de la laguna Protección 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

Reunión en santa Barb  



 

 



 

Municipalidad de Concepción del Norte S.B 
Informe de Actividades Realizadas 

Presentado por: Manuel de Jesús López Paredes  
Cargo: Conserje Municipal 

 Mes de: Julio 

 

 

 

Fecha 

 

Actividades Realizadas 
Lugar 

3 de julio al 7 de 

julio 2023 

• Atención a las personas en la recepción. 

• Realizacion de compra de suministros a los empleados. 

• Viaje a santa bárbara a dejar una persona enferma al 

hospital. 

• Sacado de fotocopias. 

• Supervisión de las aseadoras de las calles. 

• Oración Dios cada inicio de semana. 

 

 Municipalidad 

 

 

 

 

Fecha 

 

Actividades Realizadas 
Lugar 

10 de julio al 14 

de julio del año 

2023 

• Brinde apoyo al departamento de Desarrollo comunitario al ir 

a traer y descarga el fertilizante a los productores de café. 

• Sacado de fotocopias. 

• Atención a las personas que vienen a realizar trámites a la 

municipalidad. 

• Inspección al muchacho que está chapeando el kínder. 

• Oración a Dios cada inicio de semana. 

• Aseo de la ambulancia. 

• Supervisión de las personas que andan barriendo las calles 

pavimentadas del pueblo. 

 Municipalidad 

 
 
 
 



 

 

 

Fecha 

 

Actividades Realizadas 
Lugar 

17 de julio al 21 

de julio del año 

2023 

 

• Atención a las personas que vienen en busca del alcalde. 

• Realice Compra de suministros a los empleados. 

• Atención a las personas que vienen a catastro. 

• Entrega de suministros de limpieza a las aseadoras de las 

pavimentadas. 

• Viaje a sampedro sula a trasladar persona enferma al 

Catarino. 

• Atención a apersonas que vienen en busca de la vice 

alcaldesa. 

 Municipalidad 

 
 

 

Fecha 

 

Actividades Realizadas 
Lugar 

24 de julio al 31 

de julio del año 

2023 

• Viaje a santa bárbara a dejar una persona enferma al 

hospital. 

• Chequeo y aseo de la ambulancia municipal.  

• Brinde apoyo en la entrega de fertilizante a los productores de 

café. 

• Inspección de arreglo de tubería de agua potable en el barrio 

nuevo. 

• Atención e inducción a los contribuyentes que vienen en busca 

del jefe de la UMA. 

• Inspección que pase el ten de aseo 2 veces por semana. 

• Realización de informe mensual. 

 Municipalidad 

 
 
 

 
 

Manuel De Jesús López 
Conserje Municipal 

 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 

 
 
 



 

Municipalidad de Concepción del Norte S.B 
Informe de Actividades Realizadas 

Presentado por: Marcos Antonio Briones  
Cargo: Fontanero  

 Mes de: Julio 

 

 

Fecha 

 

Actividades Realizadas 
Lugar 

3 de julio al 7 

de julio del año 

2023 

 

 Supervisión de las fuentes de agua potable. 

 Mantenimiento y aseo de los tanques de agua potable. 

 Reparación de tubería de aguas negras. 

 

 Municipalidad 

 

 

Fecha 

 

Actividades Realizadas 
Lugar 

10 de julio al 14 

de julio del año 

2023 

 

 Realización de aseo de la represa de montañita y el bálsamo. 

 Reparación de tubería de aguas negras en el barrio los 

profesores. 

 Reparación de agua potable en el barrio los profesores. 

 Municipalidad 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

Fecha 

 

Actividades Realizadas Lugar 

17 de julio al 

21 de julio del 

año 2023 

 Aseo del tanque de agua potable. 

 Brinde apoyo en entrega de fertilizante del bono tecnológico. 

 3 días de Trabajo en barrio nuevo en pegue de agua potable. 

 Reparación de agua potable en el barrio el centro. 

 Municipalidad 

 

 

 

Fecha 

 

Actividades Realizadas 
Lugar 

24 de julio al 

31 de julio del 

año 2023 

 

 Reparación de tubería de agua potable del casco urbano 

dañada por las tormentas. 

 Aseo de las represas de agua potable. 

 Realización de informe mensual.  Municipalidad 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

–––––––––––––––––––––––––––– 
Marco Antonio Briones  

Fontanero Municipal 
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MUNICIPALIDAD DE CONCEPCIÓN DEL NORTE 
SANTA BÁRBARA, HONDURAS, C.A. 

OFICINA DE TRANSPORTE 

  

INFORME DE ACTIVIDADES DEL 01 AL 31 JULIO DE 2023 
 

Nombre del empleado: _RONALD EDGARDO MANZANO PAREDES__ 
 

Cargo: __COORDINADOR DE TRANSPORTE__ 
 

 

 

Página 1/3 

  

NO. DIA Y FECHA ACTIVIDADES LUGAR 

1 LUN 03/07/23 

 Oración.  

 Elaboración de Control de Viajes para el 
C.E.M.G Manuel H. Madrid, Centro Básico 
Francisco Morazán de Camalotal y Santa 
Ana. 

 Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel 

Hernández Madrid. 

 Elaboración de Bitácora de Ambulancia No. 
221. 

 Elaboración de 3 constancias de transporte. 

 Municipalidad  

 Oficina 
 
 
 

 Oficina 
 

 Oficina 
 

 Oficina 

2 MAR 04/07/23 

 Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel 
Hernández Madrid. 

 Elaboración de Planilla de Pago de 

Transporte Estudiantil Junio 2023.  

 Elaboración de Bitácoras de Ambulancia No. 
222 y 223. 

 Oficina 

3 MIE 05/07/23 

 Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel 
Hernández Madrid. 

 Elaboración de 1 constancia de transporte. 

 Elaboración de Bitácora de Ambulancia No. 
224. 

 Elaboración de Orden de Combustible con 
numeración correlativa 000074. 

 Oficina  

4 JUE 06/07/23 

 Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel 
Hernández Madrid. 

 Elaboración de Bitácoras de Ambulancia No. 
225 y 226. 

 Elaboración de Orden de Combustible con 
numeración correlativa 000083 al 000091. 

 Oficina 

5 VIE 07/07/23 

 Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel 
Hernández Madrid. 

 Elaboración de 3 constancias de transporte. 

 Elaboración de Bitácora de Ambulancia No. 
227. 

 Oficina 



MUNICIPALIDAD DE CONCEPCIÓN DEL NORTE 
SANTA BÁRBARA, HONDURAS, C.A. 

OFICINA DE TRANSPORTE 

  

INFORME DE ACTIVIDADES DEL 01 AL 31 JULIO DE 2023 
 

Nombre del empleado: __RONALD EDGARDO MANZANO PAREDES__ 
 

Cargo: __COORDINADOR DE TRANSPORTE__ 
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NO. DIA Y FECHA ACTIVIDADES LUGAR 

6 LUN 10/07/23 

 Oración. 

 Elaboración de 1 constancia de transporte. 

 Elaboración de Bitácoras de Ambulancia 
No. 228 y 229. 

 Municipalidad 

 Oficina 

 Oficina 

  

7 MAR 11/07/23 

 Elaboración de Bitácora de Ambulancia No. 

230. 

 Elaboración de Orden de Combustible con 
numeración correlativa 000093 al 000100. 

 Elaboración de 1 constancia de transporte. 

 Oficina 

8 MIE 12/07/23  Elaboración de 1 constancia de transporte.  Oficina  

9 JUE 13/07/23 
 Elaboración de Bitácora de Ambulancia No. 

231. 
 Oficina 

10 VIE 14/07/23  Elaboración de 1 constancia de transporte  Oficina 

11 LUN 17/07/23 

 Oración. 

 Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel 
Hernández Madrid. 

 Elaboración de Bitácoras de Ambulancia 
No. 232, 233 y 234. 

 Elaboración de 1 constancia de transporte. 

 Municipalidad 

 Oficina 
 

 Oficina 
 

 Oficina 

12 MAR 18/07/23 
 Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel 

Hernández Madrid. 
 Oficina 

13 MIE 19/07/23 
 Elaboración de Bitácora de Ambulancia No. 

236. 

 Elaboración de 2 constancias de transporte. 
 Oficina 

14 JUE 20/07/23 
 Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel 

Hernández Madrid. 

 Elaboración de 1 constancia de transporte. 
 Oficina 

15 VIE 21/07/23 
 Elaboración de Bitácora de Ambulancia No. 

237. 

 Elaboración de 1 constancia de transporte. 
 Oficina 

16 LUN 24/07/23 

 Oración. 

 Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel 
Hernández Madrid. 

 Elaboración de Bitácoras de Ambulancia 
No. 238, 239 y 240. 

 Municipalidad 

 Oficina 
 

 Oficina 



MUNICIPALIDAD DE CONCEPCIÓN DEL NORTE 
SANTA BÁRBARA, HONDURAS, C.A. 

OFICINA DE TRANSPORTE 

  

INFORME DE ACTIVIDADES DEL 01 AL 31 JULIO DE 2023 
 

Nombre del empleado: __RONALD EDGARDO MANZANO PAREDES__ 
 

Cargo: __COORDINADOR DE TRANSPORTE__ 

 

 
 
 
 

 
  
 

_____________________________________ 

Ronald Edgardo Manzano Paredes 
Coordinador de Transporte                                                                                                                       

 

 

Página 3/3 

NO. DIA Y FECHA ACTIVIDADES LUGAR 

17 MAR 25/07/23 

 Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel 
Hernández Madrid. 

 Elaboración de Bitácora de Ambulancia No. 
241. 

 Oficina 

18 MIE 26/07/23 

 Elaboración de Bitácora de Ambulancia No. 
242. 

 Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel 
Hernández Madrid. 

 Oficina 

19 JUE 27/07/23 

 Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel 
Hernández Madrid. 

 Elaboración de Bitácora de Ambulancia No. 
243. 

 Oficina 

20 VIE 28/07/23 

 Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel 
Hernández Madrid. 

   Elaboración de Orden de Combustible con 

numeración correlativa 000109 al 000110. 

 Oficina 

21 LUN 31/07/23 

 Oración. 

 Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel 

Hernández Madrid. 

 Elaboración de Bitácora de Ambulancia No. 
244 y 245. 

 Elaboración de Informe de Actividades mes 
de Julio. 

 Municipalidad 

 Oficina 
 

 Oficina 
 

 Oficina 
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Municipalidad de Concepción del Norte S.B 
Informe de Actividades Realizadas 

Presentado por: Estela Saavedra Erazo 
Cargo: Aseadora Municipal 

 Mes de: Julio 

 

 

 

Fecha 

 

Actividades Realizadas 

 

Lugar 

3 de julio al 7 

de julio del año 

2023 

➢ Atención a las personas que están en la recepción 

➢ Llenado de hoja de requisición de producto diario para limpieza del 

edificio municipal. 

➢ Realizacion de compra de suministros a los empleados. 

➢ Aseo de las oficinas. 

➢ Hacer café  

➢ Aseo de los sanitarios. 

➢ Cambio de cortinas a las oficinas. 

 

 Municipalidad 

 

 

Fecha 

 

Actividades Realizadas 
Lugar 

10 de julio al 

14 de julio del 

año 2023 

 

➢ Aseo general de todas las oficinas de la municipalidad. 

➢ Hacer café  

➢ Limpieza de las puertas de vidrio. 

➢ Atención a las personas que hay en la recepción. 

➢ Aseo de los sanitarios. 

➢ Aseo de la pila. 

➢ Aseo de las percoladoras. 

➢ Atención a los contribuyentes que vienen.  

➢ Atención a las mujeres que vienen a recibir el curso de costura 

➢ Realice compra de suministros a los empleados. 

➢ Aseo de las áreas verdes de la municipalidad  

 Municipalidad 

 

 

 



 

 

 

 

Fecha 

 

Actividades Realizadas 
 

Lugar 

24 de julio al 31 

de julio del año 

2023 

➢ Aseo de todo el edificio municipal 

➢ Preparar café y atender las personas. 

➢ Aseo de los sanitarios. 

➢ Entrega de suministros a las aseadoras del parque y las 

pavimentadas. 

➢ Aseo del mobiliario de las oficinas de la municipalidad. 

➢ Aseo del centro comunal. 

➢ Cambio de bolsas pasticas a los basureros 

➢ Aseo de los trapeadores. 

➢ Llenado de hojas de requisición de materiales de limpieza. 

➢ Atención a las personas que vienen a realizar trámites a la 

municipalidad 

➢ Elaboración y entrega de informe mensual. 

 Municipalidad 

 

 

 

 

 

Fecha 

 

Actividades Realizadas 

 

 

Lugar 

17 de julio al 21 

de julio del año 

2023 

➢ Preparar café y atender las personas. 

➢ Aseo de los sanitarios. 

➢ Entrega de suministros a las aseadoras del parque y las 

pavimentadas. 

➢ Aseo del mobiliario de las oficinas de la municipalidad. 

➢ Aseo del centro comunal. 

➢ Brinde ayuda a la coordinadora de programa YO SI PUEDO 

repartiendo merienda en la graduación de los alumnos de 

alfabetización. 

➢ Cambio de bolsas pasticas a los basureros 

➢ Llenado de hojas de requisición de materiales de limpieza. 

➢ Atención a los contribuyentes. 

➢ Aseo de los basureros y cambio de bolsas plásticas. 

 



 

 

 

 

  
 

  



 

 



 

Municipalidad de Concepción del Norte S.B 
Informe de Actividades Realizadas 

Presentado por: Jazmín Emelina Madrid Manzano 
Cargo: Recepción Municipal 

 Mes de: Julio   

 
 

Semana #1 

 

Fecha Actividades Realizadas Lugar 

3 de julio al 7 

de julio del año 

2023 

 

• Atención a las personas que vienen en busca de la vice alcaldesa. 

• Entrega de producto diario a las aseadoras del parque. 

• Llenando de solicitudes de ayuda social. 

• Sacado de fotocopias de avisos de cobro de impuestos del 

departamento de control tributario. 

• Archivado de documentos a los empleados. 

• Llenado de Hojas de requisición de materiales de oficina. 

• Atención en entrega de ayudas sociales. 

• Inducción a las personas que vienen en busca de la oficina de 

transporte. 

• Atención a las personas que vienen en busca de la coordinadora de 

la O.M.M. 

• Llenando de base de datos de la oficina de la mujer. 

• Inducción de las personas que vienen en busca de la oficina de 

desarrollo comunitario. 

•  Sacado de fotocopias del centro de salud. 

 

Municipalidad  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Semana #2 

 

Fecha Actividades Realizadas 
Lugar 

10 julio al 14 de 

julio del año 

2023 

• Entrega de materiales de oficina a los empleados. 

• Llenado de solicitudes de ayuda social. 

• Entrega de ayuda social. 

• Atención a los contribuyentes que vienen a realizar trámites a la 

municipalidad. 

• Atención e inducción a las personas que vienen en busca del 

alcalde. 

• Archivado de documentos de recursos humanos. 

• Reunión virtual con CASM. 

• Sacado de copias a los contribuyentes. 

• Llenando de informe de actividades diarias. 

• Inducción a las personas que vienen en busca del juez de policía. 

• Trabajo en oficina archivando informes. 

En Oficina 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Semana #3 

 

Semana #4 

 

 
 

 
Fecha 

 
Actividades Realizada 

 
Lugar 

 
 
 
 

17 de julio al 
21 de julio del 

año 2023 
 

 

• Archivado de expedientes de los empleados. 

• Atención a las personas que vienen en busca del alcalde. 

• Inducción a las personas que vienen en busca de la oficina de control 
tributario 

• Llenado de solicitudes de ayuda social. 

• Entregas de ayudas Sociales. 

• Brinde apoyo a la O.M.M en rebaja de la poa Trimestral. 

• Recibimiento de capacitación celebrando el día mundial de las 
actividades blandas de la juventud. 

• Brinde apoyo a la coordinadora del programa YO SI PUEDO en evento 
de los alumnos que se graduaron del programa de alfabetización. 

• Entrega de producto diario a las aseadoras del parque y las 
pavimentadas. 

•  

 
 
 

 
En Oficina. 

 
Fecha 

 
Actividades Realizada  

 
Lugar 

 
 
 
 

24 de julio al 
31 de julio del 

año 2023 
 
 
 
 
 
 

 
• Elaboración de informe de actividades realizadas. 

• Escaneo de informes. 

• Sacado de fotocopias. 

• Entrega de materiales de oficina a los empleados. 

• Atención a las personas que vienen en busca del secretario 

• Llenado de solicitudes de ayuda social. 

• Entrega de solicitudes de ayuda social. 

• Realice llenado de actas de entrega del bono cafetalero. 

• Sacado de inventario de materiales de oficina de recursos humanos. 

• Atención e inducción a las personas que vienen en busca del alcalde. 

• Atención a los contribuyentes que vienen a la oficina de catastro. 

 
 
 
 
   

 
En Oficina 



 

 Evento del Programa YO SI PUEDO 

               
  

Recibimiento de capacitaciones impartidas por párate de CASM en conjunto con Childfund 



 

Actividad de Charla Impartida de prevención de enfermedades en el Centro de salud José León 
Madrid  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Elaboración de Mural para el centro de salud. 
 
 
 
 
 
 
 
  



 

Llenando de acatas y Entrega de Bono Cafetalero 
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