Municipalidad de Concepcién del Norte S.B %&\%

Informe de Actividades Realizadas

Presentado por: Merari Abihael Posas Morel
Cargo: Jefa de Recursos Humanos
Mes de: Julio
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Fecha

Actividades Realizadas

Lugar

3dejulioal 7 de
julio del aifo
2023

YV VY

Atencion en entregas de ayudas sociales.
Resolver problemas.
Atencion a personas en general.

Elaboracién de contratos de trabajo de las aseadoras de los cesamos.

Municipalidad

Fecha

Actividades Realizadas

Lugar

10 dejulio al 14
de julio del afio
2023

YVVVYVYV

Atencion de entrega de ayudas sociales.

Atencidn en resolver problemas.

Elaboracién de contratos de trabajo de las enfermeras.
Elaboracién de planillas.

Sacado de inventario de papeleria y materiales de trabajo de la
oficina de recursos humanos.

Viaje a santa barbara a realizar tramites al banco para liquidacion
de jornales.

Municipalidad




Fecha Actividades Realizadas Lugar
» Resolver problemas.
» Atencion en entrega de ayudas sociales.
17 de julio al » Reunion con los empleados. !
21 de julio del » Soporte para el portal de transparencia.
afo 2023 > Entrega de papeleria y materiales de oficina a los empleados.
Fecha Actividades Realizadas Lugar
» Liquidacion de caja chica.
» Revision de Informes a los empleados.
» Soporte de compras para portal de transparencia.
o » Atencion en entrega de ayudas sociales
24 de julio al
- » Resolver problemas. N o
31 de julio del ™. Yor / 23 Municipalidad
K » Realizacion de informe de actividades.
aho 2023 ¥ =
» Reunion de corporacion.

Jefa de Recursos Humanos
Merari Abihael Posas Morel




Reunidn con lideres en la ladea de la laguna Proteccion

Reunién en santa Barb







Municipalidad de Concepcidn del Norte S.B %\%5 }
Informe de Actividades Realizadas b

Presentado por: Manuel de Jesus Lopez Paredes
Cargo: Conserje Municipal
Mes de: Julio

Fecha Actividades Realizadas Lugar
e Atenciodn a las personas en la recepcion.
e Realizacion de compra de suministros a los empleados.
e Viaje a santa barbara a dejar una persona enferma al
3 dejulioal 7 de hospital, L
julio 2023 e Sacado de fotocopias. Municipalidad
e Supervision de las aseadoras de las calles.
e Oracion Dios cada inicio de semana.
Fecha Actividades Realizadas Lugar
e Brinde apoyo al departamento de Desarrollo comunitario al ir
a traer y descarga el fertilizante a los productores de café.
e Sacado de fotocopias.
e Atencion a las personas que vienen a realizar tramites a la
10 de julio al 14 municipalidad.
de julio del afio e Inspeccion al muchacho que esta chapeando el kinder. Municipalidad
2023 e QOracion a Dios cada inicio de semana.
e Aseo de la ambulancia.
e Supervision de las personas que andan barriendo las calles
pavimentadas del pueblo.




Fecha

Actividades Realizadas

Lugar

17 de julio al 21

Atencidn a las personas que vienen en busca del alcalde.
Realice Compra de suministros a los empleados.
Atencidn a las personas que vienen a catastro.

Entrega de suministros de limpieza a las aseadoras de las

2023 Viaje a sampedro sula a trasladar persona enferma al
Catarino.
Atencidn a apersonas que vienen en busca de la vice
alcaldesa.
i . Lugar
Fecha Actividades Realizadas g

Viaje a santa barbara a dejar una persona enferma al
hospital.
Chequeo y aseo de la ambulancia municipal.
Brinde apoyo en la entrega de fertilizante a los productores de

24 de julio al 31 SR - , _

de julio del afio Inspeccidn de arreglo de tuberia de agua potable en el barrio Municipalidad

2023

nuevo.

Atencidn e induccién a los contribuyentes que vienen en busca

del jefe de la UMA.
Inspeccién que pase el ten de aseo 2 veces por semana.
Realizacion de informe mensual.

/ I
Ay

Manuel De Jesus Lopez
Conserje Municipal
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Municipalidad de Concepcién del Norte S.B %&@4}

Informe de Actividades Realizadas

Presentado por: Marcos Antonio Briones
Cargo: Fontanero
Mes de: Julio

u-""""""u..

Fecha Actividades Realizadas ——
3 dejulioal 7 > Superwsjlob de las fuentes de agua potable.
de julio del afio » Mantenimiento y aseo de los tanques de agua potable. Municipalidad
» Reparacion de tuberia de aguas negras.
2023
Fecha Actividades Realizadas —
» Realizacion de aseo de la represa de montaiiita y el balsamo.
10 de julio al 14 » Reparacién de tuberia de aguas negras en el barrio los
de julio del afio profesores. Municipalidad
2023 » Reparacién de agua potable en el barrio los profesores.




Fecha Actividades Realizadas Lugar
» Aseo del tanque de agua potable.
17 de julio al > Brinde apoyo en entrega de fertilizante del bono tecnoldgico.
21 de julio del > 3 dias de Trabajo en barrio nuevo en pegue de agua potable. | Municipalidad
afno 2023 > Reparacién de agua potable en el barrio el centro.
Fecha Actividades Realizadas LT
» Reparacién de tuberia de agua potable del casco urbano
dafada por las tormentas.
24 de julio al » Aseo de las represas de agua potable.
31 de julio del » Realizacion de informe mensual. Municipalidad
ano 2023

4

Marco Antonio Briones
Fontanero Municipal







Municipalidad de Concepcién del Norte

Nombre de Empleado: Evin Oswaldo Torres Briones

Informe del Mes: Julio

Cargo: Asistente de Catastro
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Dia Y Fecha

Actividades Diarias

Lugar

01/07/2023

Sabado

02/07/2023

Domingo

03/07/2023

Atencidn al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

04/07/2023

Atencidn al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

05/07/2023

Atencidn al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

06/07/2023

Atencion al contribuyente
Revisidn de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

07/07/2023

Atencion al contribuyente

Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacién de impuestos

Medicién de un solar en la aldea de -
concordia

En oficinay
trabajo de
campo

08/07/2023

Sabado

09/07/2023

Domingo

10

10/07/2023

Atencion al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

11

11/07/2023

Atencidn al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

12

12/07/2023

Atencion al contribuyente

Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacién de impuestos

Medicién de solares en la aldea de Flores

En oficinay
trabajo de
campo

13

13/07/2023

Atencidn al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

14

14/07/2023

Atencidn al contribuyente
Revisién de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

15

15/07/2023

Sabado

16

16/07/2023

Domingo

17

17/07/2023

Atencion al contribuyente
Revisidn de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

18

18/07/2023

Atencion al contribuyente
Revisidn de ficha de los contribuyentes
Recaudacidén de impuestos

En oficina

19

19/07/2023

Atenciodn al contribuyente
Revisién de ficha de los contribuyentes
Recaudaciéon de impuestos

En oficina

20

20/07/2023

Atencion al contribuyente
Revisién de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

21

21/07/2023

Atencion al contribuyente
Revisién de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

22

22/07/2023

Sabado

23

23/07/2023

Domingo

24

24/07/2023

Atencion al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

25

25/07/2023

Atencion al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacion de impuestos

En oficina

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

26 | 26/07/2023 e Entrega de fertilizantes a cafetaleros En campo
e Atencidn al contribuyente

27 | 27/07/2023 e Revision de ficha de los contribuyentes En oficina
e Recaudacion de impuestos

Atencidn al contribuyente

28 | 28/07/2023 Revision de ficha de los contribuyentes En oficina
e Recaudacion de impuestos

29 | 29/07/2023 Sdbado

30 | 30/07/2023 Domingo
e Atencion al contribuyente

31 | 31/07/2023 e Revision de ficha de los contribuyentes Ervolidna
e Recaudacion de impuestos

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

MUNICIPALIDAD CONCEPCION DEL NORTE, S.B

Informe de Actividades Realizadas
Departamento: Auditoria Interna
Lugar: Concepcion del Norte.

Presentado por: Delsy Johana Paredes.

Periodo de:
01 de julio al 31 de julio 2023.

Lugar y Fecha:
31/7/2023 Concepcién del Norte, Santa Birbara



Actividades realizadas por la unidad de Auditoria Interna Municipal

Durante el mes de julio aiio 2023.

Ne Descripclon Departamento Observaciones
B e i ata dica Se practicaron arqueos al
1 a2 . Recursos humanos departamento de recursos humanos
correspondiente al mes de junio
Se practicaron arqueos al
Arqueos p ;
2 1 Tesoreria departamento de tesoreria
comrespondiente al mes de junio
Revision de  conciliaciones Se revisaron las conciliaciones
3 Bancarias Tesoreria bancarias correspondiente al mes
de junio
Revision de los informenes Su? trjevxszgop los mformen:ssos
SR : ot rentisticos de ingresos y egresos,
4 rentisticos de ingresos y egresos | Contabilidad y presupuesto balance general estado de resultado
correspondiente al mes de junio
evision de diari (s i iari i
5 Revision 1arios Contabilidad y presupuesto Se revisaron los diarios de ingreso
y egresos
Informe mensual el 2 :
6 R auditonia Elaboracién de informe mensual
Plan de accién para seguimiento
7 de recomendaciones Recursos humanos Examinacion de cumplimiento
Verificacion de la retencion del S‘e verificaron las retenciones
8 12.5 del impuesto sobre la renta Tesoreria realizadas del 12.5 % del impuesto
’ P sobre la renta correspondiente al
mes de junio
Examinacion de auditoria j 1
9 | Tesorerla Adjunt‘o _de documentps segun
solicitados en auditoria
Revisién de libros de actas . - 5 g
10 Secretaria Revision de actas de junio







MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION DEL NORTE
SANTA BARBARA, HONDURAS, C.A.

OFICINA DE TRANSPORTE

INFORME DE ACTIVIDADES DEL 01 AL 31 JULIO DE 2023

Nombre del empleado:_ RONALD EDGARDO MANZANO PAREDES
Cargo: __ COORDINADOR DE TRANSPORTE

NO.| DIAY FECHA ACTIVIDADES LUGAR

e Oracion. e Municipalidad

e Elaboracién de Control de Viajes para el | e Oficina
C.E.M.G Manuel H. Madrid, Centro Basico
Francisco Morazan de Camalotal y Santa
Ana.

e Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel | e Oficina
Hernandez Madrid.

e Elaboracién de Bitadcora de Ambulancia No. | ® Oficina
221.

e Elaboracién de 3 constancias de transporte. | ® Oficina

1 | LUN03/07/23

e Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel
Hernandez Madrid.
e Elaboracion de Planilla de Pago de

2 | MAR 04/07/2 ici
04/07/23 Transporte Estudiantil Junio 2023. * Oficina

e FElaboracion de Bitacoras de Ambulancia No.
222y 223.

e Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel
Hernandez Madrid.

e Elaboracion de 1 constancia de transporte.

3 | MIE 05/07/23 e Elaboracién de Bitacora de Ambulancia No. | e Oficina
224,

e Elaboracion de Orden de Combustible con
numeracion correlativa 000074.

e Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel
Hernandez Madrid.

4 | JUE06/07/23 e Elaboracion de Bitacoras de Ambulancia No. e Oficina
225y 226.

e Elaboracion de Orden de Combustible con

numeracion correlativa 000083 al 000091.

e Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel
Hernandez Madrid.

5 | VIE07/07/23 e Elaboracion de 3 constancias de transporte. | e Oficina
e Elaboracion de Bitacora de Ambulancia No.
227.

Pagina 1/3



MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION DEL NORTE

SANTA BARBARA, HONDURAS, C.A.
OFICINA DE TRANSPORTE

Nombre del empleado:

INFORME DE ACTIVIDADES DEL 01 AL 31 JULIO DE 2023

RONALD EDGARDO MANZANO PAREDES

Cargo: __ COORDINADOR DE TRANSPORTE
NO. | DIAY FECHA ACTIVIDADES LUGAR
Oracién. Municipalidad
Elaboracion de 1 constancia de transporte. Oficina
6 | LUN10/07/23 Elaboracion de Bitacoras de Ambulancia Oficina
No. 228 y 229.
Elaboraciéon de Bitacora de Ambulancia No.
230.
7 | MAR 11/07/23 Elaboracién de Orden de Combustible con Oficina
numeracion correlativa 000093 al 000100.
Elaboracion de 1 constancia de transporte.
8 | MIE12/07/23 Elaboracion de 1 constancia de transporte. Oficina
Elaboracién de Bitdcora de Ambulancia No. L
9 | JUE 13/07/23 Oficina
231.
10 | VIE 14/07/23 Elaboraciéon de 1 constancia de transporte Oficina
Oracién. Municipalidad
Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel Oficina
Hernandez Madrid.
11 | LUN 17/07/23 Elaboracidn de Bitdcoras de Ambulancia Oficina
No. 232,233y 234.
Elaboracién de 1 constancia de transporte. Oficina
12 | MAR 18/07/23 ReaIiz’ar control d.e viajes al C.E.M.G Manuel Oficina
Hernandez Madrid.
Elaboracion de Bitacora de Ambulancia No.
13 | MIE 19/07/23 236. Oficina
Elaboracion de 2 constancias de transporte.
Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel
14 | JUE 20/07/23 Hernandez Madrid. Oficina
Elaboracién de 1 constancia de transporte.
Elaboracion de Bitacora de Ambulancia No.
15 | VIE 21/07/23 237. Oficina
Elaboracién de 1 constancia de transporte.
Oracién. Municipalidad
Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel Oficina
16 | LUN 24/07/23 Hernandez Madrid.
Elaboracion de Bitacoras de Ambulancia Oficina

No. 238, 239y 240.

Pagina 2/3




MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION DEL NORTE
SANTA BARBARA, HONDURAS, C.A.

OFICINA DE TRANSPORTE

INFORME DE ACTIVIDADES DEL 01 AL 31 JULIO DE 2023

Nombre del empleado: _ RONALD EDGARDO MANZANO PAREDES
Cargo: _ COORDINADOR DE TRANSPORTE

NO.| DIAY FECHA ACTIVIDADES LUGAR

e Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel
Hernandez Madrid.

17 | MAR 25/07/23 Oficina
107/ e Elaboracién de Bitacora de Ambulancia No. * 'c!
241.
e Elaboracidon de Bitacora de Ambulancia No.
242.
18 | MIE 26/07/23 e Oficina

e Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel
Hernandez Madrid.

e Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel

Hernandez Madrid.
19 | JUE 27/07/23 Oficina
107/ e Elaboraciéon de Bitacora de Ambulancia No. * 'c!

243.

e Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel
Hernandez Madrid.

20 | VIE 28/07/23 ) Elaboracion de Orden de Combustible con * Oficina

numeracion correlativa 000109 al 000110.

e Oracion. e Municipalidad
e Realizar control de viajes al C.E.M.G Manuel | ¢ Oficina
Hernandez Madrid.
21 | LUN31/07/23 | & Elaboracién de Bitdcora de Ambulancia No. | ® Oficina
244y 245,
e Elaboracién de Informe de Actividades mes | ® Oficina
de Julio.

‘ ;Ema/o’ Mﬂﬂ
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MUNICIPALIDAD CONCEPCION DEL NORTE, S.B

Informe de Actividades Realizadas
Departamento: Contabilidad y Presupuesto

Lugar: Concepcion del Norte.

Presentado por: Gerardo Misael Pineda Zamora

Periodo de:
01 de julio al 31 de julio 2023

Lugar y Fecha:
01 de agosto de 2023 Concepcion del Norte, Santa Barbara

Escaneado con CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

Semana #1

Medio de
FECHA ACTIVIDAD PROGRAMADA LUGAR Producto/logro Verificacion
e Hacer 6rdenes de pago
e Hacer libro diario
03 de julio al 07 ® Ver reportes de egresos SAMI Oficina S1 Documentacién
julio 2023.
Semana #2
Medio de
FECHA ACTIVIDAD PROGRAMADA LUGAR Productoflogro Verificacién
e Hacer Ordenes de Pago
e Hacer Libro Diario
e Visualizacién de detalles de
10 de julio al 14 transferencia. Oficinas Si Documentacién

de julio 2023

Escaneado con CamScanner



https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

Semana #3

Medio de
LUGAR el
FECHA ACTIVIDAD PROGRAMADA Producto/logro Verificacion

e Hacer 6rdenes de pago
e Hacer libro diario
17dejulioal21 | * Visualizacién de egresos Oficinas/Santa
de julio 2023. e Visualizacién de egresos mensual Barbara
e Capacitacion sobre la Plataforma de
Proyectos en la Ciudad de Santa
Barbara.

Si Documentacién

Semana #4

Medio de
LUGAR Sy
FECHA ACTIVIDAD PROGRAMADA Producto/logro Verificacion

e Visualizacion del Presupuesto
e Hacer Ordenes de Pago

¢ Visualizacion de egresos por
24 de julio al 28 expediente Oficinas Si Documentacién
de julio 2023. e Elaboracidn de Estados Financieros
¢ Elaboracidn de informe mensual

Gerardo Misael Pineda ===
Presupuesto y Contabilidad

Escaneado con CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

Municipalidad de Concepcion del Norte S.B ¢

Informe de Actividades Realizadas
Presentado por: Estela Saavedra Erazo
Cargo: Aseadora Municipal
Mes de: Julio

30
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o NCEPCION DEL NORTE £
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Fecha

Actividades Realizadas

Lugar

3dejulioal 7
de julio del afio
2023

VvV VvV

V V V V VY

Atencion a las personas que estan en la recepcion

Llenado de hoja de requisicién de producto diario para limpieza del
edificio municipal.

Realizacion de compra de suministros a los empleados.

Aseo de las oficinas.

Hacer café

Aseo de los sanitarios.
Cambio de cortinas a las oficinas.

Municipalidad

Fecha

Actividades Realizadas

Lugar

10 de julio al
14 de julio del
ano 2023

YV VV V V V V V V V V

Aseo general de todas las oficinas de la municipalidad.
Hacer café

Limpieza de las puertas de vidrio.

Atencion a las personas que hay en la recepcion.

Aseo de los sanitarios.

Aseo de la pila.

Aseo de las percoladoras.

Atencion a los contribuyentes que vienen.

Atencidn a las mujeres que vienen a recibir el curso de costura
Realice compra de suministros a los empleados.

Aseo de las areas verdes de la municipalidad

Municipalidad




Fecha

Actividades Realizadas

Lugar

17 de julio al 21
de julio del afio
2023

Y

YV Vv

YV V V V

Preparar café y atender las personas.

Aseo de los sanitarios.

Entrega de suministros a las aseadoras del parque vy las
pavimentadas.

Aseo del mobiliario de las oficinas de la municipalidad.

Aseo del centro comunal.

Brinde ayuda a la coordinadora de programa YO SI PUEDO
repartiendo merienda en la graduacion de los alumnos de
alfabetizacion.

Cambio de bolsas pasticas a los basureros

Llenado de hojas de requisicién de materiales de limpieza.
Atencion a los contribuyentes.

Aseo de los basureros y cambio de bolsas plasticas.

Fecha

Actividades Realizadas

Lugar

24 de julio al 31
de julio del afio
2023

YV V VYV V

YV V V V V V

Aseo de todo el edificio municipal

Preparar café y atender las personas.

Aseo de los sanitarios.

Entrega de suministros a las aseadoras del parque y las
pavimentadas.

Aseo del mobiliario de las oficinas de la municipalidad.

Aseo del centro comunal.

Cambio de bolsas pasticas a los basureros

Aseo de los trapeadores.

Llenado de hojas de requisicion de materiales de limpieza.
Atencion a las personas que vienen a realizar tramites a la
municipalidad

Elaboraciéon y entrega de informe mensual.

Municipalidad

Fs%é/(‘ \S.,({ VEJKJB/CK

Estela Saavedra Erazo

Aseadora Municipal










Municipalidad de Concepcion del Norte S.B {\%é'/}
\g‘v ~ 4

Informe de Actividades Realizadas
Presentado por: Jazmin Emelina Madrid Manzano
Cargo: Recepcién Municipal
Mes de: Julio

Semana #1

pAo

" CoNCEPCION DELNORTE £ .
i wrs o

Fecha

Actividades Realizadas

Lugar

3dejulioal 7
de julio del afio
2023

Atencidn a las personas que vienen en busca de la vice alcaldesa.
Entrega de producto diario a las aseadoras del parque.

Llenando de solicitudes de ayuda social.

Sacado de fotocopias de avisos de cobro de impuestos del
departamento de control tributario.

Archivado de documentos a los empleados.

Llenado de Hojas de requisicion de materiales de oficina.

Atencidn en entrega de ayudas sociales.

Induccidn a las personas que vienen en busca de la oficina de
transporte.

Atencidn a las personas que vienen en busca de la coordinadora de
la O.M.M.

Llenando de base de datos de la oficina de la mujer.

Induccidon de las personas que vienen en busca de la oficina de
desarrollo comunitario.

Sacado de fotocopias del centro de salud.

Municipalidad




Semana #2

Fecha

Actividades Realizadas

Lugar
Entrega de materiales de oficina a los empleados.
Llenado de solicitudes de ayuda social.
Entrega de ayuda social.
Atencidn a los contribuyentes que vienen a realizar trdmites a la
municipalidad.
10 julio al 14 de Atencion e induccidn a las personas que vienen en busca del
julio del afio guege” En Oficina
2023 Archivado de documentos de recursos humanos.

Reunidn virtual con CASM.
Sacado de copias a los contribuyentes.
Llenando de informe de actividades diarias.

Induccidn a las personas que vienen en busca del juez de policia.

Trabajo en oficina archivando informes.




Semana #3

Fecha

Actividades Realizada

Lugar

17 de julio al
21 de julio del
afno 2023

Archivado de expedientes de los empleados.

Atenciodn a las personas que vienen en busca del alcalde.

Induccidn a las personas que vienen en busca de la oficina de control
tributario

Llenado de solicitudes de ayuda social.

Entregas de ayudas Sociales.

Brinde apoyo a la 0.M.M en rebaja de la poa Trimestral.

Recibimiento de capacitacion celebrando el dia mundial de las
actividades blandas de la juventud.

Brinde apoyo a la coordinadora del programa YO SI PUEDO en evento
de los alumnos que se graduaron del programa de alfabetizacion.
Entrega de producto diario a las aseadoras del parque y las
pavimentadas.

En Oficina.

Semana #4

Fecha

Actividades Realizada

Lugar

24 de julio al
31 de julio del
afno 2023

Elaboracién de informe de actividades realizadas.

Escaneo de informes.

Sacado de fotocopias.

Entrega de materiales de oficina a los empleados.

Atencion a las personas que vienen en busca del secretario

Llenado de solicitudes de ayuda social.

Entrega de solicitudes de ayuda social.

Realice llenado de actas de entrega del bono cafetalero.

Sacado de inventario de materiales de oficina de recursos humanos.
Atencion e induccidn a las personas que vienen en busca del alcalde.
Atencidn a los contribuyentes que vienen a la oficina de catastro.

En Oficina

Qlygaty/
/=

Jazmin Emelina Madrid Manzano
Departamento de Repcion Municipal




Evento del Programa YO SI PUEDO

Recibimiento de capacitaciones impartidas por parate de CASM en conjunto con Childfund

/Celebremos el Dia Mundi b\ NG
de las Competencias
Blandas de la Juventud!

| Aprenderas la herramienta Mapa Personal

de Empleo y contribuiras en la vida de
adolescentes y jovenes,

N

Preparate con: 2 pliegos de papel periodico o
bond. 3 marcadores gruesos de diferentes

lores. Preferentemente Post It pequenos
colores.

m‘wiii‘ COMISION DE ACCION SOCIAL MENONITAS

actalliance (SR at)

Invitacion

Su Oficina

Encargado/a de oficina municipal de nifiez y juventud.
Comisién Municipal Juvenil.

Reciban un cordial y afectuoso saludo, deseando que Dios colme de
abundantes bendiciones sus vidas, asi mismo muchos éxitos en sus
delicadas funciones.

Nos dirigimos a ustedes muy respetuosamente con el propdsito de
invitarles a participar en una jornada de reunién con la presencia de la
Comisién Municipal de Jévenes CMJ y su oficina.

Con el objetivo de dar seguimiento a las actividades que se han venido
planificando, asi mismo socializar y discutir la politica publica sobre la
prevencion de embarazo en adolescentes, politica en la cual han
participado muchos de los jovenes para su elaboracion a través del
programa “Proyecto Ciudadano”, fortaleciendo los temas de incidencia.

La actividad se realizara en las instalaciones del comedor TINITA en llama
S.B el miércoles 26 de julio del 2023.

Hora: 8:00am a 12m

Agradecemos de antemano su Presencia.



Actividad de Charla Impartida de prevencién de enfermedades en el Centro de salud José Ledn
Madrid




Llenando de acatas y Entrega de Bono Cafetalero




OFICINA
DESARROLLO COMUNITARIO

Encargado. EDW]N OBED RA.MOS PINEDA

Informe de Actividades

JULIO 2023

Escaneado con CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

Semana #3

Fecha

Actividad Programada

Lugar

17 al 22 de Julio

Supervision de planillas de
limpieza de alcantarilla en
Cuchilla Alta.

Supervision junto a alcalde
de escuelas que estdn
siendo remodeladas por el
gobierno central.
Supervision de proyecto
caminos productivos en
aldea El Volcdn.

Atencion a personas que
solicitan materiales como
ayuda social.

Supervision de voluntariado
en programa de
alfabetizacion YO SI PUEDO

=  Oficinay campo

Semana #4

Fecha

Actividad Programada

Lugar

24 al 28 de Julio

Entrega de ayuda social a
personas que solicitan
ayuda.

Supervision de proyecto
caminos productivos en
aldea El Volcan.
Supervision de proyecto
caminos productivos en
aldea Buena Vista.

Campo y Oficina

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Semana #1

Fecha

Actividad Programada

Lugar

03 al 07 de Julio

Entrega de bono
tecnoldgico a productores
de maiz en todo el
municipio.

Atencidn a personas que
solicitan materiales como
ayuda social.

Supervision de proyecto
caminos productivos en
aldea El Volcan,

Campo y Oficina

Semana #2

Fecha

Actividad Programada

Lugar

10 al 14 de Julio

Supervision de proyecto
caminos productivos en
aldea El Volcan.

Atencion a personas que
solicitan materiales como
ayuda social.

Visita a aldea Cola Blanca a
evoluar dafios de cerca de
escuela.

Supervision de proyecto
caminos productivos en
aldea Buena Vista.

Oficina y Campo

Escaneado con CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

Fotos Semana 1

Escaneado con CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

Fotos Semana 2

\ La Laguna, Departamento de Santa Barbara, Honduras
1 5VGE+24W, EI Volcén, Honduras
§ Lat15.253367°

Long -88.149456°

11/07/23 08:25 a, m. GMT -06:00

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Fotos Semana 3

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Fotos Semana 4

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

K R

@ Municipalidad de Concepcién del Norte | ‘.,","'I
M Nombre de Empleado: José Bonifacio Manzano Paredes ,\J
% Informe del Mes: Julio t"?’ S

Cargo: Jefe de Catastro

N° | DiaY Fecha Actividades Diarias Lugar
1 | 01/07/2023 Sdbado
2 | 02/07/2023 Daiiigo
Atencion al contribuyente -
Revision de ficha de los contribuyentes o Of'.c b
3 | 03/07/2023 37 . trabajo der
Recaudaciéon de impuestos
i campo
Medicion de solares en Bo Nuevo
Atencidn al contribuyente ;
Revisidn de ficha de los contribuyentes En oﬂgna Y
4 | 04/07/2023 N trabajo de
Medicién de un solar en la aldea de Las
campo
Flores
Atencidn al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes
Recaudacién de impuestos En oficinay
5 | 05/07/2023 Supervisién del proyecto de pavimentacién | trabajo de
en la aldea de El Volcén campo
Medicidn de una propiedad en la aldea de
Macuelizo
Atencion al contribuyente
6 06/07/2023 Revision de ficha de los contribuyentes En oficina
Recaudacién de impuestos
Atencion al contribuyente
Revision de ficha de los contribuyentes En oficinay
7 | 07/07/2023 Recaudacion de impuestos trabajo de
Medicidn de un solar en la aldea de campo
Concordia
8 | 08/07/2023 Sibado
9 | 09/07/2023 Domingo
Atencidn al contribuyente
10 | 10/07/2023 Revision de ficha de los contribuyentes En oficina
Recaudacion de impuestos
Atencion al contribuyente
11 | 11/07/2023 Revision de ficha de los contribuyentes En oficina
Recaudacion de impuestos

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

e Atencion al contribuyente En oficinay
12 | 12/07/2023 ¢ Revisién de ficha de los contribuyentes trabajo de
e Recaudacién de Iimpuestos campo
e Medicidn de solares en la aldea de Flores
¢ Atencidn al contribuyente
o Revisién de ficha de los contribuyentes En oficinay
13 | 13/07/2023 ¢ Recaudacién de impuestos trabajo de
e Medicién de un solar en la aldea de campo
Robledal
e Atencion al contribuyente
14 | 14/07/2023 e Revision de ficha de los contribuyentes En oficina
e Recaudacion de impuestos
15 | 15/07/2023 Sdbado
16 | 16/0/2023 Domingo
e Atencion al contribuyente ;
s 2 2 : En oficinay
17 | 17/07/2023 e Revision de flcha. de los contribuyentes trabajo de
e Recaudacion de impuestos campo
e Medicidn de solares en el casco urbano s
¢ Atencion al contribuyente
e Revision de ficha de los contribuyentes En oficinay
18 | 18/07/2023 e Recaudacion de impuestos trabajo de
e Medicion de una propiedad en la aldea EL campo
Volcan
e Atencion al contribuyente
e Revision de ficha de los contribuyentes En oficina
19 | 19/07/2023 e Recaudacion de impuestos trabajo de
e Maedicion de una propiedad en la aldea de campo
Robledal
e Atencion al contribuyente
e Revision de ficha de los contribuyentes En oficinay
20 | 20/07/2023 e Recaudacién de impuestos trabajo de
e Medicion de un solar en la aldea de las campo
Flores
e Atencion al contribuyente
21 | 21/07/2023 e Revision de ficha de los contribuyentes En oficina

Recaudacion de impuestos

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Sabado

22 | 22/07/2023
23 | 23/07/2023 Domingo
e Atencion al contribuyente
24 | 24/07/2023 e Revision de ficha de los contribuyentes En oficina
e Recaudacién de impuestos
e Atencidn al contribuyente
25 | 25/07/2023 e Revision de ficha de los contribuyentes En oficina
e Recaudacidn de impuestos
e Atencién al contribuyente
26 | 26/07/2023 e Revision de ficha de los contribuyentes En oficing
e Recaudacion de impuestos
e Atencidn al contribuyente
¢ Revision de ficha de los contribuyentes En oficinay
27 | 27/07/2023 ¢ Recaudacion de impuestos trabajo de
¢ Levantamiento de reticula del casco campo
urbano
¢ Atencion al contribuyente
e Revision de ficha de los contribuyentes En oficinay
28 | 28/07/2023 e Recaudacion de impuestos trabajo de
e Rectificacion de medidas en el casco campo
urbano
29 | 29/07/2023 fabadg
30 | 30/07/2023 Romingo
e Atencion al contribuyente
31 | 31/07/2023 e Revision de ficha de los contribuyentes Bii ofietiia

Recaudacién de impuestos

Escaneado con CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

L
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- MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION DEL NORTE, S.B.
: INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS
: Departamento Justicia Municipal

Lugar: Concepcion del Norte, Santa Barbara
: Presentado por:
Dalio Rodolfo Paredes Paredes
[ Periodo de:
03 al 31 de Julio de 2023

-
- Lugar y fecha:
[ ] Concepcion del Norte, Santa Biarbara, 31 de julio de 2023




Fecha

Actividades Realizadas

Lugar

Producto
logrado

Medio de

3 delulioal 7
de Julio del afio
2023

Elaboracién de 10 cartas de ventas.
Elaboracién de 1 gufa de
transporte semoviente.

1 denuncia Realizada.
Supervisién del cementerio
Municipal.

Viaje a Santa Barbara con la
UMA a traer 350 plantas para
reforestar.
Elaboracién de una
Certificacion de Fierro.

En Oficina

y
En Campo

Si

Verificacién

Fotos

Fecha

Actividad Realizadas

Lugar

Producto
logrado

Medio de
Verificacién

]
]

10 de Julio al
14 de Julio del
ano
2023

Elaboracién de 9 Cartas de Venta.
Elaboracion de 2 Guias de
Semoviente.

1 Denuncia Realizada.
Supervision y limpieza del centro
Social.

Elaboracion de 1 Certificacién de
Fierro
Elaboracién de 1 permiso de
apertura de Mototaxi.

En Oficina

Y
En Campo

Si

Fotos

Fecha

Actividad Realizadas

Lugar

Producto
logrado

Medio de
Verificacion

17 de Julio al
21 de Julio del
ano 2023

Elaboracion de 8 cartas de ventas.
Elaboracién de 3 guias de
transporte de semovientes.
1 Denuncia Realizada.
Limpieza del parque Central.

1 permiso para la cooperativa mixta
Delicias del Campo.

En Oficina '

Y
En Campo

Si

Fotos

Fecha

Actividad Reallzadas

Lugar

Producto
logrado

Medio de
Verificacién

24 de Julio al
28 Julio del afio
2023

Elaboracidn de 6 Cartas de Ventas,
Realice 1 gufa de transporte de
semoviente.
Se Emitié una ordenanza Municipal
para limpleza de solares.
Renovacién de Permiso de mototaxl.

Oficinay
campo

Si

Fotos




MUNICIPALIDAD CONCEPCION DEL NORTE, S.B

Informe de Actividades Realizadas

Departamento: Oficial de Informacion Publica

Presentado por: Axel Javier Madrid Sagastume

Periodo de:

01 Julio al 31 de julio del 2023

Lugar y Fecha:
Concepcidn del Norte, Santa Barbara

31/07/2023



Municipalidad de Concepcién del ‘1-@‘.‘;7
Norte Nombre de la Empleado: Axel %,‘ ;.i/j

Javier Madrid Informe del Mes: Julio

Cargo: Oficial de Informacion Publica

Objetivo: Promover la utilizacion eficiente de los recursos del estado y hacer la
afectiva transparencia en el ejercicio de las funciones publica y relaciones del
estado con los particulares para combatir la corrupcién y la ilegalidad de los actos,
Haciendo que ésta sea eficiente y efectivo con el cumplimiento de la rendicion de
cuentas por parte de las entidades y servidores publicos.

Actividades realizadas durante las fechas del 01 de julioal 31 dejulio

* Acatar los lineamientos que emita el instituto de acceso ala
informacion pablica (IAIP).

* Publicar la informacion requerida por el IAIP en el portal de
transparencia de acuerdo a la Ley.

* Actualizar informacion del portal respectivo al mes de mayo.

* Archivar documentacion entregada por los departamentos.

* Monitorear, actualizar y publicar la informacion de caracter
obligatorio en el portal de transparencia del instituto.

+ Solicitar mediante oficio la informacién necesaria a las diferentes
dependencias de la municipalidad para su publicacién en el portal
de transparencia del IAIP.

* Elaboracién de oficios para Llamado de atencién a empleados

» Resolver las solicitudes presentadas ante la oficina de
transparencia en un plazo no mayor de Diez dias habiles.

» Verificar y analizar la informacion presentada por los departamentos.

* Recibir capacitacion de IAIP
* Elaborar Informe mensual




Municipalidad de Concepcién del Norte
Nombre de Empleado: Elvira Yamilett Rivera Madrid
Informe del Mes de Julio 2023

Cargo: Coordinadora de la Oficina de la Mujer

N°® Fecha Actividades Diarias Lugar
e Atencion a personas en llenado de solicituydes de ayuda
social. .
: 332023 e Realizando gestiones de las ayudas sociales para poder oficha
resolverlas.
2 4-7-2023 e (Cita medica
e En la oficina archivando informacién
3 5.7.2023 . Revis'an.do solicitudes pendientes para poder darles o
seguimiento
e Atendiendo a mujeres
e En la oficina realizando ayudas sociales
4 6-7-2023 ® Ord-er.lando pap(.alen'a y revis-and-o‘ poa . oficina
e Recibiendo la primera capacitacién de diplomado, generoy
derechos humano.
e En laoficina recibiendo y resolviendo ayudas a mujeres de
€scasos recursos. ;
2 T4 e Gestionando ayudas pendientes. oficina
e Archivando.
e En la oficina atendiendo a mujeres.
6 10-7-2023 e Revisando poa para organizar nuevas actividades. oficina
e Archivando informacion.
e Recibiendo capacitacién de diplomadocomplemento del
primer modulo.
7 | 11-7-2023 e Resolviendo ayudas pendientes y gestionando nuevas oficina
solicitudes.
e Revisando poa.
e Supervicion del grupo de corte y confeccion.
e Trabajo en oficina. Cen.tm
8 | 12-7-2023 social y
¢ Llenando de solicitudes a mujeres. oficina
¢ En la oficina apoyando a mujeres con necesidades
e Recibimiento de capacitaciones sobre diplomado de derechos
9 13-7-2023 human?s y genero. . oficina
¢ Enla oficina revisando poa y otras actividades
o Atendiendo a mujeres con problemas




10

14-7-2023

e Realizando gestiones con personas de CDE y USAID para
poder apoyar a pequeiias emprendedoras.

¢ Viaje a santa barbara para capacitacién con programade
CASM.

oficina

11

17-7-2023

En la oficina realizando ayudas sociales.

En la oficna entregando las ayudas ya solicitadas.

Elaborando plan para los alumnos de alfabetizacién

del programa YO SI PUEDO en conjunto con la cubana y los de la
distrita.

oficina

12

18-7-2023

Realizando mural para la graduacion de alumnos del programa
de alfabetizacion YO SI PUEDO.

Atendiendo a mujeres de escasos recurso que necesitan ayudas
sociales.

Gestionando las acitidades que realizaremos en la graduacion
de alfabetizacion

oficina

13

19-7-2023

Elaboracion de presupesto para actividad de la graduacion de
los alumnos del programa de alfabetizacion YO SI PUEDO.
Atencion a las personas en llenado de solicitudes de ayuda
social.

Liquidacion de los conductores que transportraon a los
alumnos del YO SI PUEDO.

Participacion en evento del Programa YO SI PUEDO en la
escuela Miguel Angel Bueso

oficina
escuela

14

20-7-2023

En la oficina revisando poa y archivando
Recibiendo a mujeres de escasos recursos que solicitan ayuda.

oficina

15

21-7-2023

Recibi capacitacion donde celebramos el dia mundial de las
competencias blandas de la juventud.

Elaboracion de mural para actividad de charla del dia contra las
enfermedades del dengue.

Atencion a las personas en general.

oficina

16

24-7-2023

Elabaoracion de solicitude de presupuesto para actividad de
charla del zika y otras enfermedades en el centro de salud.
Lleenado de solicitudes de ayuda social.

Archivado de documentos.

Atencion a personas.

oficina

17

25-7-2023

Recibimiento de charla de tema de auto cuidado de la unidad
informdtica de la mujer.

Brindando atencién a mujeres de escasos recursos.
Planificando charlas en el centro de salud

oficina




Recibimiento de capacitacién del proyecto cludadano por
parate de CASM en conjunto con Childfund.

18 | 26-7-2023 Atencion a las personas que vienen en busca de ayudas C::;t‘:e
soclales.
Atencion a las personas del ministerio que nos visitaron. salud
Realizando ayudas sociales y atendiendo mujeres con oficina
solicitudes
19 | 27-7-2023 Recibiendo capacitaciones de diplomado.
Realizando informe mensual.
Supervisando a alumnas del taller de costura.
En la oficina atendiendo a mujeres. oficinay
20 | 28-7-2023 En la oficina terminando informe. centro
En centro social supervisando alumnas. social
21 | 31-7-2023 En la oficina realizando gestiones de entregas de ayudas. oficina

En la oficina atendiendo a mujeres de escasos recursos.

Al\ma A 40A.

Firmay sello del encargado OMM
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Recibimiento de charla de prevencion de emfermedades y elaboracion de mural.




Liquidacion de transporte y actividad del programa de alfabetizacion YO SI PUEDO

GHADUACION

PROARAMA




Invitacion a capacitacidn de CASM.

ChxldFund.

DAFARTAMINTO W SANTA BARPRARA
OVNA B GeONAL, CATAI SANTA BARRARA

AGENDA DE DESARROLLO
VISITA DIRECTIVOS CHILDFUND
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MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION DEL NORTE,
DEPARTAMENTO DE SANTA BARBARA,

HONDURAS, CENTRO AMERICA

SECRETARIA MUNICIPAL

Informe mensual

Informe del 1 al 31 de julio de 2023
Nombre del empleado: Elvin Dagoberto Paz Manzano

Cargo: Secretario Municipal

PP

i 4
¢ K
J ’
by LY
FTER

I

A
’

No. | Diay fecha Actividad diaria Lugar
1 Sabado 1/07/2023 Dia libre —
2 Domingo 2/07/2023 Dia libre —fiesr
3 Lunes 3/07/2023 Entrega de constancia de asistencia de | Oficina
regidores
4 Martes 4/07/2023 Elaboracién de expediente matrimonial Oficina
5 Miércoles 5/07/2023 Entrega de una Constancia de regidor Oficina
6 Jueves 6/07/2023 Certificacién de punto de acta Oficina
7 Viernes 7/07/2023 Celebracién de matrimonio Oficina alcalde
8 Sabado 8/07/2023 Dia libre —_—
9 Domingo 9/07//2023 Dia libre —
10 | Lunes 10/07/2023 Solicitud al fondo cafetero nacional Oficina
11 | Martes 11/07/2023 Solicitud a Asuntos civiles del Comando | Oficina
Sur.
12 | Miércoles 12/07/2023 Solicitud al Comando Sur Oficina
13 | Jueves 13/07/2023 Certificacion de punto de acta Oficina
14 | Viemnes 14/07/2023 Entrega de constancia de vecindad Oficina
15 | Sabado 15/07/2023 Dia libre —_—
16 | Domingo 16/07/2023 Dia libre ———
17 | Lunes 17/07/2023 Sesién de Corporacion Municipal Oficina alcalde
18 Martes 18/07/2023 Redaccién de acta municipal Oficina
19 | Miércoles 19/07/2023 Capacitacion Santa Barbara
20 | Jueves 20/07/2023 Capacitacion Santa Barbara
21 | Viernes 21/07/2023 Certificacion de punto de acta Oficina
22 | Sébado 22/07/2023 Dia libre p—r —
23 | Domingo 23/07/2023 Dia libre =
24 | Lunes 24/07/2023 Certificacion de punto de acta Oficina
25 | Martes 25/07/2023 Certificacién de punto de acta Oficina
26 | Miércoles 26/07/2023 Certificaciéon de punto de acta Oficina
27 | Jueves 27/07/2023 Certificacién de punto de acta Oficina
28 | Viernes 28/07/2023 Archivando documentos Oficina
29 | Sabado 29/07/2023 Dia libre —
30 | Domingo 30/07/2023 Dia libre —————
31 | Lunes 31/07/2023 Sesién de Corporacion Municip‘al Oficina alcalde




MUNICIPALIDAD CONCEPCION DEL NORTE, S.B

Informe de Actividades Realizadas

Departamento: Tesoreria

Presentado por: Carlos Enrique Paredes Rivera.

Periodo de:
01 al 31 de Julio del 2023

Lugar y Fecha:
Concepcion del Norte, Santa Barbara
31/07/2023



Semana #1

FECHA

ACTIVIDAD PROGRAMADA

LUGAR

Producto/logro

Medio de
Verificacion

03al 07 de julio.
del 2023

Atencion al contribuyente
Soporte de cheques emitidos en
el mes de julio.

Impresion de recibos y cobros
Base de datos de egresos

Diario de ingresos

Pagos a proveedores

Actividades bancarias
Actualizacion de oOrdenes de

pago

Oficinas

Si

Fotos, Archivos,
sistema.

Semana #2

FECHA

ACTIVIDAD PROGRAMADA

LUGAR

Productollogro

Medio de
Verificacion

del 10 al 14 de
julio. del 2023

Atenci6n al contribuyente.
Actualizacién 'y revision de
ordenes de pago

Soporte de cheques emitidos en
el mes de julio,

Base de datos de egresos

Diario de ingresos

Pagos a proveedores

Actividades bancarias

Oficinas

Si

Fotos, Archivos,
sistema




Semana #3

Medio de
FECHA ACTIVIDAD PROGRAMADA LUGAR Producto/logro Verificacién
Atencion al contribuyente
Soporte de cheques emitidos en
el mes de julio.
Base de datos de egresos
Del 17 al 21 de Diario ingresos Oficinas; Si Fotos, Archivos,

julio del 2023.

Pagos a proveedores.

Otras actividades bancarias
Elaboracion de planillas
Actividades Bancarias

sistema.




Semana #4 y #5

FECHA

ACTIVIDAD PROGRAMADA

LUGAR

Producto/logro

Medio de
Verificacion

del 24 al 31 de
julio. del 2023.

Atencidn al contribuyente
Soporte de cheques emitidos en
el mes de julio.

Base de datos de egresos

Diario

Revisién y actualizacion de
6rdenes de pago.

Pagos a proveedores

Informe mensual

Elaboracién de planillas
Elaboracién de cuadro de deudas
Custodia los fondos

Actividades bancarias
Constancias e informacion para
el portal de transparencia.

Oficinas

Si

Fotos, archivos e
informes y sistemas.

Carlos Enrique l’m‘cd'c/sﬁivcra

Tesorero
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Cargo: Unidad Municipal Ambiental

Presentado Por: José Ari Ramos Rodriguez

Correspondiente al mes de : Julio 2023

N° |DiaY Fecha Actividades Diarias Lugar
1 (Lunes Trabajo en Oficina En Oficina
03-07-2023
2 Martes Inspeccion de Tronconaje En Campo
04-07-2023
3 Miércoles |Apoyando al area De Catastro (a medir En Campo
05-07-2023 |solares) en el sector de piedras negras
Santa Ana
4 |Jueves Trabajo en Oficina En Oficina
06-07-2023
5 Viernes Viaje a Santa Barbara a traer plantas ICF Santa
07-07-2023 | donadas, para reforestacion de Cuencas de |Barbara
agua




MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION DEL NORTE, SANTA BARBARA

Cargo: Unidad Municipal Ambiental

Presentado por: José Ari Ramos Rodriguez

06 Lunes Trabajo en Oficina En Oficina
10-07-2023
07 Martes Inspeccion del cementerio de En Campo
11-07-2023 concepcion norte, para su
respectiva limpieza
08 Miércoles Apoyando al drea de desarrollo En Campo
12-07-2023 comunitario en la supervisién de
viviendas en Barrio El Cantarero Las
Flores
09 Jueves Trabajo en Oficina En Oficina
13-07-2023
10 Viernes Habilitando el paso en la carretera |En Campo
14-07-2023 que conduce al cerrén, por

problemas de un arbol caido sobre
la misma
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MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION DEL NORTE , SANTA BARBARA

Cargo: Unidad Municipal Ambiental
Presentado por: José Ari Ramos Rodriguez

11 Lunes Inspeccion del predio de las pilas de |En Campo
17-07-2023 oxidacion

12 Martes Trabajo en Oficina En Oficina
18-07-2023

13 Miércoles Supervisar chapia del cementerio de [En Campo
19-07-2023 Concordia

14 Jueves Apoyando al centro de saludenla |En Campo
20-07-2023 campaiia de Abatizacion para la

prevencion del dengue

15 Viernes Inspeccidn de Limpieza del En Campo

21-07-2023 cementerio de concepcidn




MUNICIPALIDAD DE CONCEPCION DEL NORTE , SANTA BARBARA
Cargo: Unidad Municipal Ambiental

Presentado por: José Ari Ramos Rodriguez

16 Lunes Supervisar trabajo de chapia del En Campo
24-07-2023 | cementerio de concepcidn

17 Martes Inspeccién de Tronconaje En Campo
25-07-2023

18 Miércoles Trabajo en Oficina En Oficina
26-07-2023

19 Jueves Inspeccion de tronconaje En Campo
27-07-2023

20 Viernes Trabajo en Oficina En Oficina
28-07-2023

21 Lunes Inspeccion de trabajo de agua En Campo
31-07-2023  |potable en el sector la curefia

Coordinador UMA
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Municipalidad de Concepcién del Norte

Nombre de Empleado: Gleidy Gisselle Alvarado Valle

Informe del Mes: JULIO

Cargo: Jefa de Administracién Tributaria

N.

Dfa Y Fecha

Actividades Diarias

Lugar

DELO3 ALO7
DE JULIO

+¢ Oracién a Dios para iniciar la semana

% Atencidn al contribuyente

¢ Facturacién para el pago de |1Bl urbanos y
Rurales

< Facturacion para el pago de certificacién
de fierro para herrar

«» Facturacion para el pago de cartas de
venta

< Facturacion para el pago de certificacién
de Tronconaje

< Facturacion para el pago de celebracién de
matrimonio

«* Archivar copias de documentos

En oficina

Del 10 al 14 de
JuLio

Oracidn a Dios para Iniciar la semana

Atencion al contribuyente

Facturacion para el pago de 1Bl rural y

urbanos

Facturacién para el pago de permiso de

operacion de moto taxi

< Facturacion para el pago de impuesto
personal

< Facturacion para el pago de certificacién
de fierro para herrar ganado

<+ Facturacion para el pago de cartas de
venta

< Facturacién para el pago de guia de

transporte de semovientes

k) 2
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En oficina

Del 17 al 21 de
JULIO

«» Oracidn a Dios para iniciar la semana

< Atencidn al contribuyente

% Facturaci6n para el pago de IBI rural y
urbanos

#+ Facturacién para el pago de constancias de
vecindad

+ Facturaclén para el pago de certificacidn
de Tronconaje

*+ Facturacién para el pago de cartas de
venta

# Facturaclén para el pago de Impuesto
personal

En Oficina




«* Facturacién para el pago de permliso de
operacién

Del 24 al 31 de
JuLio

+» Oracidn a Dios Para iniclar la semana

¢ Atencién al contribuyente

¢ Facturacién para el pago de IBl rural y
Urbanos

< Facturacién para el pago de instalacién
de alcantarillado sanitario

«+ Facturacion para el pago de cartas de
venta

< Facturacién para el pago de guia de
transporte

% Facturacién y procedimiento para el
pago d permiso de operacion

+» Facturacion para el pago de
certificacion de fierro

<+ Facturacién para el pago de
certificacion de Tronconaje

«¢* Subir informacién a sami de los ingresos

de caja

En oficina
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Gleidy Wdo Valle

Jefa'Administracion Tributaria



