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Servicio de

Administracién
de Rentas
Gobderrio de la Repiblica
CIRCULAR
SAR-DNAF-002-2023

Por medio de la presente la Direcciéon Nacional Administrativa Financiera, les recuerda a los colaboradores
del Servicio de Administracion de Rentas (SAR), lo establecido en el Reglamento de Viaticos y Otros
Gastos de Viaje para funcionarios y Empleados del Poder Ejecutivo, Art. 21: "Una vez finalizada la misién,
el viajero tendré un plazo méaximo de cinco (5) dias hébiles, para presentar a la Gerencia Administrativa la
liquidacion de viaticos recibidos, utilizando el formulario respectivo. Todas las facturas o comprobantes que se
presenten para justificar los gastos deberan ser originales sin enmiendas, tachaduras, ni borrones; y asf mismo,
a ningun viajero se le podréa autorizar nuevos viaticos si tuviere pendiente la liquidacién del viaje anterior que
haya efectuado”.

De acuerdo con la jurisdiccion de las oficinas del SAR, la presentaciéon de la liquidacion de viaticos debe
realizarse de la siguiente manera:

il

Oficinas ubicadas en Tegucigalpa, Francisco Morazan:

Al momento de presentar la liquidacion de viaticos, se debe adjuntar documentos originales como
soporte de esta, y el formato de liquidacién e informe de actividades debidamente firmado por el
viajero, y por el jefe inmediato.

Oficinas ubicadas en el interior del pais:

A efecto de que la liquidacion sea presentada en tiempo y forma, se debera remitir via correo
electrénico, dentro de los 5 dias habiles ya establecidos una vez finalizada la gira, posteriormente
deben ser enviados los documentos originales a esta Direccién.

Correos electrénicos para remision:
gymartinez@sar.gob.hn
mivalle@sar.gob.hn
bclaros@sar.gob.hn
cescobar@sar.gob.hn

De no darse el cumplimiento a lo establecido en el Art. 21 del Reglamento de Viaticos y Otros Gastos de
Viaje para funcionarios y Empleados del Poder Ejecutivo, se procedera a la respectiva deduccion por
planilla de los viaticos asignados.

Tegucigalpa, M.D.C 26 de julio de 2023

HONDURAS

COBINAND DE LA REPUBLICA

www.sar.gob.hn
Edificio Cuerpo Bajo “A” Centro Civico Gubernamental José Cecilio del Valle, bulevar Juan Pablo II, Diagonal Repuiblica de Corea,
Teléfono (504)-2216-5800, Tegucigalpa M.D.C., Honduras C.A.



