MUNICIPALIDAD DE MARCALA
CIUDAD DE LA AMISTAD Y AROMA DE CAFE
E-mail: alcaldiademarcala@yahoo.es
Teléfono: 27645329, 27643975

31 de julio de 2023

OFICIO N° 002 - 2023 — RRHH -MMLP

Estimados Srs IHSS
Comayagua

Estimados sefiores por este medio remito a usted, documentacién para dar de Alta al

siguiente personal de la Alcaldia Municipal de Marcala, correspondiente al mes de julio del
afio 2023.

Documentos entregados:

1. Copia de Documento Nacional de Identificacién (3)
2. Cuadro Resumen de ingresos personal (3)

Gracias por la atencién a la presente.

Atentamente
Belkis Fide
Jefe d€ Recursos Hum
Cc. Alcalde
Cc. OIP
Cc. Archivo

Edifico Municipal, Bo. San Miguel, Marcala, La Paz



MUNICIPALIDAD DE MARCALA
CIUDAD DE LA AMISTAD Y AROMA DE CAFE
E-mail: alcaldiademarcala@yahoo.es
Teléfono: 27645329, 27643975

31 de julio de 2023

OFICIO N° 001 — 2023 — RRHH -MMLP

Estimados Srs IHSS
Comayagua

Estimados sefiores por este medio remito a usted, documentacién para dar de Baja al

siguiente personal de la Alcaldia Municipal de Marcala, correspondiente al mes de julio del
afio 2023.

Documentos entregados:
1. Acta de conciliacion. (3)
2. Copia de identidad (3)
3. Cuadro Resumen personal de baja (1)

Gracias por la atencion a la presente.

Atentamente

Cc. Alcalde
Cc. OIP
Cc. Archivo

Edifico Municipal, Bo. San Miguel, Marcala, L.a Paz



MUNICIPALIDAD DE MARCALA

CIUDAD DE LA AMISTAD Y AROMA DE CAFE
E-mail: alcaldiademarcala@yahoo.es
Teléfono: 27645329, 27643975

11 de julio de 2023

Sres. Jefes de Departamentos
Mupnicipalidad de Marcala. Departamento de La Paz

Estimados:

En atencién al COMUNICADO emitido por la Unidad de Comunicacién Institucional de la
Secretaria de Salud, de fecha 10 de julio de 2023 y observando los diferentes casos de gripe
entre el personal de la Municipalidad.

oy

olicita al personal:

1. Uso de mascarilla, atendiendo lineamientos del comunicado, adjunto.

2. Colocar rétulo de uso de mascarilla en las Oficinas de mayor atencién a la ciudadanfa.
3

4

)

o
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Tenery utilizar gel o alcohol en oficinas.
Desinfectar areas de trabajo.

Atentamente

Ce. Alcalde
Cc. OIP
Cc. Archivo

Edifico Municipal, Bo. San Miguel, Marcala, La Paz



MUNICIPALIDAD DE MARCALA

CIUDAD DE LA AMISTAD Y AROMA DE CAFE
E-mail: alcaldiademarcala@vahoo.es
Teléfono: 27645329, 27643975

11 de julio de 2023

Sres. Jefes de Departamentos
Municipalidad de Marcala. Departamento de La Paz

Para elaboracion de PLANILLAS, el departamento de Administracién solicita a Recursos
Humanos copia de los siguientes Documento de cada Colaborador:

1. Documento Nacional de identificacion
2. Solvencia Municipal Actualizada
3. Copia de nimero de Cuenta de Banco

El dia Jueves 13 de julio se recolectaré la informacién por departamentos.

En caso de necesitar copias puede avocarse al departamento de Recursos Humanos.

Atentamente
e
\.‘-‘f_.: "':'.‘:GL\ 5 &}’//
Belkis Fidelina Pérez Ventura ™
Jefe de Recursos Humanos
Ce. Alcalde
Cc. OIP
Cc. Archivo

Edifico Municipal, Bo. San Miguel, Marcala, L.a Paz



¢4 . MUNICIPALIDAD DE MARCALA
%@ CIUDAD DE LA AMISTAD Y AROMA DE CAFE

. E-mail: alcaldiademarcala@yahoo.es
‘ Teléfono: 27645329, 27643975

13 de julio de 2023

Circular N° 003 — 2023 — RRHH -MMLP
Sres. Jefes de Departamentos

Municipalidad de Marcala. Departamento de La Paz

Estimados:

Por este medio solicito, enviar las copias de informes de departamento que usted dirige, en
el periodo comprendido del 01 al 10 de cada mes.

Agradezco enviar el informe del mes de junio, si aln esta pendiente y en caso de haberlo
enviado en tiempo y forma hacer caso omiso.

Gracias por la atencion a la “presente.

Atentamente

Cc. Alcalde
Cc. OIP
Ce. Archivo

Edifico Municipal, Bo. San Miguel, Marcala, La Paz



MUNICIPALIDAD DE MARCALA

CIUDAD DE LA AMISTAD Y AROMA DE CAFE
E-mail: alcaldiademarcala@yvahoo.es
Teléfono: 27645329, 27643975

13 de julio de 2023

Circular N° 004 — 2023 — RRHH -MMLP

Sres. jefes de Departamento
Municipalidad de Marcala. Departamento de La Paz

Estimados:
Reciban un cordial saludo.

Por este medio solicito se presente al Departamento de RRHH, Copia de Licencia de
Motocicleta o Vehiculo, para anexar al expediente.

La anterior informacién es requerida para personal que utifiza vehiculos y motocicletas de la
Municipalidad.
Gracias por la atencion a la “presente.

Atentamente

Cc. Alcalde
Cec. OIP
Cc. Archivo

Edifico Municipal, Bo. San Miguel, Marcala, La Paz



MUNICIPALIDAD DE MARCALA

CIUDAD DE LA AMISTAD Y AROMA DE CAFE
E-mail; alcaldiademarcala@yahoo.es
Teléfono: 27645329, 27643975

14 de julio de 2023

Circular N° 005 — 2023 — RRHH -MMLP
Lic. Sady Enrique Lopez
Su oficina

Estimado:
Reciba un cordial saludo.

Por este medio se le extiende INVITACION, para asistir a reunién en Recepcion de Residencial
COMSA, el dia lunes 17 de julio del 2023. En horario de 01:00 P.M a 03:00 P:M

El objetivo de la reunién es socializar “El reglamento de construccién y adecuacién para la
accesibilidad de edificios y espacios abiertos al publico”.

La reunidn estd dirigida por miembros de la Federacién Nacional de Organismos de
Personas con Discapacidad FENOPDIH y personal de la Alcaldia Municipal de Marcala.

Gracias por su asistencia

Atentamente
Belkis Fidelira Péross
Cc. Alcalde
Cc. OIP
Ce. Archivo

Edifico Municipal, Bo. San Miguel, Marcala, La Paz



MUNICIPALIDAD DE MARCALA

CIUDAD DE LA AMISTAD Y AROMA DE CAFE
E-mail: alcaldiademarcala@yahoo.es
Teléfono: 27645329, 27643975

19 de julio de 2023

Circular N° 006 — 2023 — RRHH -MMLP

Srs jefes de Departamentos

Secretario Municipal, Tesorero Municipal, Administracién, Contabilidad y Presupuesto,
Control Tributario, Catastro, Departamento de Justica, OIP, Desarrollo Econémico Local,
Desarrollo Comunitario, Oficina de la Mujer, Oficina de la Nifiez, Turismo, UMA, Agua vy
Saneamiento, UTM, Terminal de Buses

Su oficina

Estimados:
Reciba un cordial saludo.

Por este medio SOLICITO, atender las siguientes indicaciones de TRABAJOS Y FECHAS,
notificados con caracter urgente. Entregar en los departamentos sefialados

ASIGNACION DEPARTAMENTO QUE SOLICITA ' FECHA DE ENTREGA
POA 2024 con presupuesto Recursos Humanos 24 de julio
Cronograma de giras y/o Recursos Humanos 24 de julio
reuniones de la préxima semana

Inventario verificado con firma y Administracion 28 de julio

sello por Jhony Rafael Diaz

Gracias por la entrega en tiempo y forma de lo solicitado.

Atentamente G'M\\
l/n;,,
F i3 i‘f‘: 2

Jefe de

Recursos Humanos

Cc. Alcalde
Cc. OIP
Cc. Archivo

Edifico Municipal, Bo. San Miguel, Mareala, T.a Paz



MUNICIPALIDAD DE MARCALA

CIUDAD DE LA AMISTAD Y AROMA DE CAFE
E-mail: alcaldiademarcala@yvahoo.es
Teléfono: 27645329, 27643975

19 de julio de 2023

Circular N° 007 - 2023 — RRHH -MMLP

Srs jefes de Departamentos
Secretario Municipal, Tesorero Municipal, Administracion, Contabilidad y Presupuesto,

Control Tributario, OIP, Desarrollo Econdmico Local, Desarrollo Comunitario UMA, UTM
Su oficina

Estimados:
Reciba un cordial saludo.

El dfa martes 25 de julio se realizard jornada de Trabajo como parte de los Procesos de
Asistencia Técnica de Gobernabilidad Local Honduras, donde se aplicaran dos herramientas
para conocer las necesidades o buenas précticas que la municipalidad realiza en su gestion
en las diferentes dreas.

Horario de Jornada 08:00 a 11:00 a.m

Local. Salén UTM

Su asistencia es de caracter Obligatorio
Gracias por la atencidn a la presente

Atentamente

Cc. Alcalde
Cc. OIP
Cc. Archivo

Edifico Municipal, Bo. San Miguel, Marcala, La Paz



“4¢ - MUNICIPALIDAD DE MARCALA
"\gk@ CIUDAD DE LA AMISTAD Y AROMA DE CAFE

wehont E-mail: alcaldiademarcala@yahoo.es

</ Teléfono: 27645329, 27643975

02 de agosto de 2023

Circular N° 010 - 2023 — RRHH -MMLP

Sres. jefes de Departamentos MMLP
Su Oficina

Reciba un cordial saludo.

Estimados compafieros por este medio informo que el horario de trabajo se mantiene de
08:00 a.m. a 04:00 p.m.

Durante la hora del almuerzo deben establecerse turnos, para que la atencién al ciudadano
sea constante.
Se recomienda respetar el tiempo correspondiente al almuerzo.

En el caso de los departamentos que solo hay un responsable dejar un aviso donde informa
sobre su horario.

«Una ausencia de respuesta es una respuesta.». Jay Baer

Gracias por la atencion a la presente

Atentamente
Belklk/ﬁ‘@‘az\}))érez Ventura
Jefe de Recursos Humanos
Cc. Alcalde
Cc. OIP
Cc. Archivo

Edifico Municipal, Bo. San Miguel, Marcala, La Paz



MUNICIPALIDAD DE MARCALA

CIUDAD DE LA 'AMISTAD Y AROMA DE CAFE
E-mail: alcaldiademarcala@yvahoo.es
Teléfono: 27645329, 27643975

02 de agosto de 2023

Circular N° 011 — 2023 — RRHH -MMLP

Sres. jefes de Departamentos MMLP
Su Oficina

Reciba un cordial saludo.

Estimados compafieros: para la préxima semana incluir en su agenda las siguientes
actividades:

1. Reunidn jefes de Departamentos

Dia Lunes 07 de agosto
Hora 02:00 p.m.
Lugar Salén UTM
Convoca Recursos Humanos

2. Capacitacion empleados municipales: Tema “Etica Laboral”

Dia 09 de agosto

Hora 04:00 p.m.

Lugar Area de Oracién
Convoca Recursos Humanos.

Gracias por la atencion a la presente y puntualidad.

Atentamente

Ce. Alcalde
Cc. OIP
Ce. Archivo

Edifico Municipal, Bo. San Miguel, Marcala, La Paz



