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CIRCULAR STLCC-ONADICI No0.050-07-2023

Secretarios (as) de Estado

Directores (as)

Titulares de Programas y Proyectos de adhesion a las Secretarias de Estado
Instituciones Descentralizadas y Desconcentradas

Su Despacho

La Secretaria de Transparencia y Lucha Contra la Corrupcion (STLCC) a través de la Oficina Nacional de
Desarrollo Integral del Control Interno (ONADICI), les COMUNICA que en cumplimiento con el Decreto
No. 157-2022 publicado en Diario Oficial la Gaceta No. 36,127 del Presupuesto General de ingresos y
egresos de la Republica y sus Disposiciones Generales Ejercicio Fiscal 2023, Decreto No. 74-2001, Acuerdo
Ejecutivo No. 055-2002 Ley de Contratacion del Estado y su Reglamento y Linea de accion No.1: Prevenir
actos de corrupcién o identificarlos oportunamente, mediante controles internos que mitiguen los riesgos,
con énfasis en los procesos o areas de mayor exposicion al fraude, Linea de accion No.2: Proteccion de la
integridad y el uso adecuado de los recursos y bienes publicos a través de la implementacion de controles
internos apropiados. Esta Oficina Nacional de Desarrollo Integral de Control Interno (ONADICI),
respetuosamente solicita instruir a quien corresponda a fin de:

1.

d)

Velar por la implementacion de controles internos en los procesos de compras y contrataciones
especificamente en lo relacionado con el Registro de Proveedores y Contratistas. ElI Gerente
Administrativo o el empleado o funcionario en quien se delegue, sera responsable de verificar:
Que el oferente acredite su inscripcion en el Registro de Proveedores y Contratistas antes de que se
le adjudique un contrato.

Que la inscripcion este vigente al momento de adjudicar un contrato, dicha inscripcién tiene una
duracién tres (3) afios y podra ser renovada a solicitud del interesado. Considerar que la falta de
inscripcion no sera obstaculo para presentar ofertas. En todo caso, el oferente tendra que
acreditar su inscripcion antes de que se le adjudique un contrato.

En cuanto al registro de contratos. En el Registro se anotaran los contratos ejecutados o en ejecucion
y la informacién sobre cumplimiento, incluyendo, en su caso, multas o sanciones impuestas a los
contratistas; para estos efectos, los 6rganos responsables de la contratacion remitiran a la Oficina
Normativa, con copia al contratista, los informes correspondientes; Dichos 6rganos podrén requerir
de la Oficina Normativa los informes que estimaren necesarios.

Los contratos de construccion publicos y privados deben estar inscritos en la Camara Hondurefa
de la Industria de la Construccion para complementar la base de datos usada por el Gobierno
y la Empresa Privada para referencia de costos.
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2. Los oferentes deben de cumplir con los Requisitos de Inscripcion en el Registro de Proveedores y
Contratistas del Estado, de acuerdo a la modalidad o categoria (persona natural, comerciante
individual, sociedad mercantil, organizaciones no gubernamentales, empresas extranjeras,
MIPYMES etc.)

3. La Auditoria Interna de cada institucién deben velar por el cumplimiento de esta disposicién
y comunicar a la autoridad superior y al Tribunal Superior de Cuentas (TSC), para que
adopten las medidas correspondientes. En caso de omitir su deber, la auditoria interna se
considerara responsable solidario de conformidad con lo establecido en los Articulos 119 y 121
de la Ley Organica del Presupuesto.

Por lo anterior en consonancia con el Decreto No.10-2002-E, de fecha 5 de diciembre de 2002 Ley Orgénica
del Tribunal Superior de Cuentas (TSC), en el  ARTICULO 100.-RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS: Cuando se cometa una infraccion, el Tribunal puede imponer a los responsables,
multas que no deben ser inferiores a cinco mil lempiras (L. 5,000.00) ni superiores a un millén de Lempiras
(L.1,000,000.00), segun la gravedad de la falta, pudiendo, ademas los mismos y a solicitud del Tribunal, ser
amonestados, suspendidos o destituidos de sus cargos por la autoridad nominadora.

Esta Oficina Nacional de Desarrollo Integral del Control Interno (ONADICI) respetuosamente
MANIFIESTA: que todas las instituciones que integran la Administracion Publica, deberan de velar por el
estricto cumplimiento e implementacion de Controles Internos en los procesos de compras y adquisiciones
verificando que los oferentes cuente con todos los requisitos establecidos en el Registro de Proveedores y
Contratistas del Estado de conformidad con la Ley de Contratacion del Estado de Honduras y la Oficina
Normativa de Contratacion y Adquisiciones del Estado de Honduras (ONCAE).

Se adjuntan los requisitos y recomendaciones para la inscripcién en el Registro de Proveedores y
Contratistas del Estado de Honduras, brindados por la Oficina Normativa de Contratacion y Adquisiciones
del Estado de Honduras (ONCAE), en todas las modalidades.

Agradeciendo de antemano su atencion a la presente.

Tegucigalpa, Municipio del Distrito Central a los treinta y un (31) dias del mes de Julio del afio dos mil
veintitrés (2023).

MSc. Ericka Arely Suazo Bonilla
Directora ONADICI

C: Abog. Angel Edmundo Orellana. Secretario de Estado en los Despachos de Transparencia y Lucha Contra la Corrupcion
C: Unidad Auditoria Interna

C: Comité Control Interno Institucional (COCOIN)

C: Unidad de Asesoria Juridica de Control Interno Institucional-ONADICI

C: Archivo Institucional ONADICI
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REQUISITOS PARA LA INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE PROVEEDORES Y

10.

11

CONTRATISTAS DEL ESTADO

Requisitos Comerciante Individual

Formulario F-1RP de Solicitud de Inscripciéon, firmado y sellado por el solicitante
(representante o apoderado legal), autenticado. En caso de ser firmado y sellado por el
apoderado legal no es necesario que figure en la auténtica de firmas.

Formulario F-2RP de Informacién del Solicitante, firmado y sellado por el representante

legal o quien tenga las facultades suficientes, autenticado.

Formulario F-3RP de Carta Poder debidamente autenticada o Poder en Escritura Publica;

a favor de un profesional del derecho. (Adjuntar carnet vigente del Colegio de Abogados de

Honduras).

Formulario F-5 RP de Declaracién Jurada de no estar comprendido en las prohibiciones o

inhabilidades de los articulos 15 y 16 de la Ley de Contratacién del Estado, firmado y
sellado por el representante legal, o quien tenga las facultades suficientes, autenticado.
Deberan de presentar 2 autenticas:

- Una de copias, para la copia de documentos (deberan ir con la media firma y sello del
notario en cada hoja).

- Otra autentica de firmas para las firmas de los formularios.

- En la auténtica debe de ir detallado cada uno de los documentos, si se autentica una
copia de identidad debe de especificar en la auténtica el nombre completo y correcto el
numero de este, de lo contrario se requerira.

- La media firma y sello del notario debe ser original, no se permitira media de forma
escaneada.

Copia autenticada de la Escritura de Declaracién de Comerciante Individual y sus

modificaciones en caso de que las tuviera.

Copia autenticada del Documento Nacional de Identificacién (DNI) del comerciante.

Copia autenticada del Registro Tributario Numérico (RTN) del Representante Legal y de

la empresa o Registro Tributario Numérico (RTN) Enlazado.

Solvencia fiscal emitida por Servicio de Administracién de Rentas (SAR) a nombre de la

empresa, la misma debe de ser verificable por el cédigo QR.

Copia autenticada del Permiso de Operaciéon emitido por la Alcaldia Municipal

correspondiente.

. Recibo de pago TGR-01 de Lps.400.00 a nombre de la Secretaria de Transparencia y Lucha

Contra la Corrupcién (institucién 409, en el cédigo 12121 emisién, constancias,
certificaciones y otros). https:/tgrl.sefin.gob.hn/TGR1

El1 TGR-01 debe ser del mes en que tiene su fecha de presentacién de documentacion, si
este es presentado de un mes anterior el mismo ser4a requerido.
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12. Acreditacion del rubro segtin su area de actividad original o autenticada la misma debe de

13.

—
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11-

12-

13-

14-

15-

16-

estar vigente. (Constancia de Inscripcién, Licencia, Permisos Especiales, Colegiaciones
etc)https://www.oncae.gob.hn/archivos/category/185-

constancias?download=307:constancias-a-acreditar-segun-rubro

Detallar el Bien y Servicio que dara y al que desea certificarse en el Formulario F-2 RP.

RECOMENDACIONES PARA PRESENTACION DE DOCUMENTOS
CORRECTOS

Detallar nombres y apellidos completos del Representante legal y apoderado legal.

Detallar nombre, direccién, teléfono y correo electrénico de la empresa, completos y

correctos.

Completar todos los campos requeridos en los formularios.

El Area de Actividad del formulario F-2RP se define de la siguiente manera:

- Obras: construccién, arquitectura

- Bienes y servicios: venta de productos o servicios en general

- Consultoria: personas naturales, empresas y ONG

En el tipo de tramite del formulario F-1RPy F-2RP se define por:

- Inscripcién: cuando el proceso se inicia con nuevo numero de expediente porque realizé
el registro electronico.

El formulario F-1RP puede ser llenado, firmado y sellado por el representante legal y

apoderado legal, en caso de que hubiese y de no existir, serd por el representante legal.

En el formulario F-1RP debe detallar si es el Representante o el apoderado legal el que

lleva el tramite, asi como detallar el tipo de tramite si es inscripcién o renovacion.

Los formularios F-2RP, F-3RP, F-4RP y F-5RP deben ser llenados, firmados y sellados por

el representante legal.

Los documentos que tienen fecha de vencimiento, al momento de presentar el expediente

deben estar vigentes, como ser: permiso de operacién, licencias, solvencia fiscal,

constancias, etc.

Los cédigos de rubro o el rubro seleccionado deben coincidir con la escritura de

constitucidn, el permiso de operacion, licencias, etc.

El expediente debe presentarse debidamente foliado, en folder tamario oficio y con fastener

al lado.

En las auténticas se deben describir sumariamente el nimero de ID, RTN y cualquier otro

numero de documento, como ser: niumero de permiso de operaciéon, numero de licencia, etc.

Toda fotocopia debe ser autenticada y contener la media firma y sello azul del notario que

da fe (Las firmas y sello deben ser originales, no se aceptaran copias ni escaneos de la

firma y el sello de notario).

Los formularios presentados deben ser de fecha anterior o igual a la fecha que el notario

firma y sella la auténtica.

El1 RTN enlazado que emite el SAR, es de comerciante individual, que enlaza el nombre de

la persona natural con el nombre de la empresa.

Para dudas o consultas enviar solicitud a: https:/soporte.honducompras.gob.hn/solicitud/

con nombre completo y RTN de la empresa o persona natural y el nimero de expediente

si tiene.
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REQUISITOS PARA LA INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE PROVEEDORES Y

10.
11.
12.

13.

14.

CONTRATISTAS DEL ESTADO

Sociedades Mercantiles Extranjeras

Formulario F-1RP de Solicitud de Inscripciéon, firmado y sellado por el solicitante
(representante o apoderado legal), autenticado. En caso de ser firmado y sellado por el
apoderado legal no es necesario que figure en la auténtica de firmas.

Formulario F-2RP de Informacién del Solicitante, firmado y sellado por el representante
legal o quien tenga las facultades suficientes, autenticado.

Formulario F-3RP de Carta Poder debidamente autenticada o Poder en Escritura Publica;
a favor de un profesional del derecho. Adjuntar carnet vigente del Colegio de Abogados de
Honduras.

Formulario F-4RP de la Certificaciéon de la Composicién Social de una persona Juridica,
firmado y sellado por el representante legal o quien tenga las facultades suficientes,
autenticado.

Formulario F-5RP de Declaracién Jurada de no estar comprendido en las prohibiciones o
inhabilidades de los articulos 15 y 16 de la Ley de Contratacién del Estado, firmado y
sellado por el representante legal.

Deberan de presentar 2 autenticas:

- Una autentica de copias, para la copia de documentos (deberan ir con la media firma
y sello del notario en cada hoja) y

- Otra autentica de firmas para las firmas de los formularios.

- En la auténtica debe de ir detallado cada uno de los documentos, si se autentica una
copia de identidad debe de especificar en la auténtica el nombre completo y correcto el
numero de este, de lo contrario se requerira.

- La media firma y sello del notario debe ser original, no se permitira media de forma
escaneada.

Copia apostillada y autenticada de la Escritura Publica de Constitucién de la Sociedad y

con su ultima modificacion que contenga el Capital Social actual, si hubiera tal
modificacion.

Copia autenticada de la Escritura donde se acredite las facultades de representacion legal

Permanente en el Pais (Articulo 308 numeral I1I, Cédigo de Comercio).

Copia autenticada del Documento Identificacién del representante legal, autenticado.

Copia autenticada del Registro Tributario Numérico (RTN) del Representante Legal.

Copia autenticada del Registro Tributario Nacional (RTN) de la empresa.

Copia autenticada del Documento de Identificacion de todos los Socios y en el caso de socios

extranjeros copia del pasaporte autenticado.

Copia autenticada del Registro Tributario Numérico (RTN) de todos los Socios Nacionales

y en caso de que los socios sean empresas extranjeras presentar escritura de constitucion
apostillada y autenticada de cada empresa socia.

Copia autenticada de la Incorporaciéon de la Sociedad Extranjera en el Registro Mercantil.
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15.

16.

17.
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Recibo de pago TGR-01 de L.400.00 a nombre de la Secretaria de Transparencia y Lucha
Contra la Corrupcién (institucién 409, en el cédigo 12121 emisién, constancias,
certificaciones y otros). https:/tgrl.sefin.gob.hn/TGR1

El TGR-01 debe ser del mes en que tiene su fecha de presentacién de documentacion, si
este es presentado de un mes anterior el mismo sera requerido.

Acreditacion del rubro segiin su area de actividad original o autenticada la misma debe de

estar vigente. (constancia de Inscripcién, Licencia, Permisos Especiales, Colegiaciones)
https://www.oncae.gob.hn/archivos/category/185-constancias?download=307:constancias-

a-acreditar-segun-rubro
Detallar el Bien y Servicio que dara y al que desea certificarse en el Formulario F-2 RP.

RECOMENDACIONES PARA PRESENTACION DE DOCUMENTOS
CORRECTOS

Detallar nombres y apellidos completos del Representante legal y apoderado legal.

Detallar nombre, direccidén, teléfono y correo electréonico de la empresa, completos y

correctos.

Completar todos los campos requeridos en los formularios.

El Area de Actividad del formulario F-2RP se define de la siguiente manera:

- Obras: construccién, arquitectura

- Bienes y servicios: venta de productos o servicios en general

- Consultoria: empresas

En el tipo de tramite del formulario F-1RPy F-2RP se define por:

- Inscripcién: cuando el proceso se inicia con nuevo nimero de expediente porque realizé
el registro electrénico.

El formulario F-1RP puede ser llenado, firmado y sellado por el representante legal y

apoderado legal, en caso de que hubiese y de no existir, serd por el representante legal.

En el formulario F-1RP debe detallar si es el Representante o el apoderado legal el que

lleva el tramite, asi como detallar el tipo de tramite si es inscripcién o renovacion.

Los formularios F-2RP, F-3RP, F-4RP y F-5RP deben ser llenados, firmados y sellados por

el representante legal.

Los documentos que tienen fecha de vencimiento, al momento de presentar el expediente

deben estar vigentes, como ser: permiso de operacién, licencias, solvencia fiscal,

constancias, etc.

Los cédigos de rubro o el rubro seleccionado deben coincidir con la escritura de

constitucion, el permiso de operacién, licencias, etc.

El expediente debe presentarse debidamente foliado, en folder tamaro oficio y con fastener

al lado.

En las auténticas se deben describir sumariamente el niimero de ID, RTN y cualquier otro

numero de documento, como ser: niumero de permiso de operacién, numero de licencia, etc.

Toda fotocopia debe ser autenticada y contener la media firma y sello azul del notario que
da fe (Las firmas y sello deben ser originales, no se aceptaran copias ni escaneos de la
firma y el sello de notario).
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14- Los formularios presentados deben ser de fecha anterior o igual a la fecha que el notario
firma y sella la auténtica.

15- E1 RTN enlazado que emite el SAR, es de comerciante individual, que enlaza el nombre de
la persona natural con el nombre de la empresa.

16- Para dudas o consultas enviar solicitud a: https://soporte.honducompras.gob.hn/solicitud/

con nombre completo y RTN de la empresa o persona natural y el nimero de expediente
si tiene.

Soporte.honducompras.gob.hn

Direccidn: Centro Civico Gubernamental, Boulevard Fuerzas Armadas contiguo a Chiminike, CA-6, Tegucigalpa / Redes
Sociales: @stlcchn
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Requisitos para inscribir MIPYMES para Compras Menores

PARA PERSONA NATURAL

1. Llenary firmar el formulario de inscripcion (F-1RM).

2. Llenary firmar el formulario de la declaracion jurada de no estar comprendido en el
articulo 15y 16 de la Ley de Contratacion del Estado y Ley de Lavado de Activos (F-
2RM).

3. Presentar fotocopia de los siguientes documentos:

a) Documento Nacional de Identificacion (DNI).
b) Registro Tributario Nacional (RTN).

PARA COMERCIANTE INDIVIDUAL

1. Llenary firmar el formulario de inscripcion (F-1RM).

2. Llenary firmar el formulario de la declaracion jurada de no estar comprendido en el
articulo 15y 16 de la Ley de Contratacion del Estado y Ley de Lavado de Activos (F-
2RM).

3. Presentar fotocopia de los siguientes documentos:

a) Documento Nacional de Identificacion (DNI).
b) Escritura de constitucion de comerciante individual o contrato societario Mi Empresa
en Linea.
c) Registro Tributario Nacional Enlazado (RTN).
d) Permiso de Operacién vigente emitido por la Alcaldia Municipal.
PARA EMPRESA

1. Llenary firmar el formulario de inscripcion (F-1RM).

2. Llenary firmar el formulario de la declaracion jurada de no estar comprendido en el
articulo 15y 16 de la Ley de Contratacion del Estado y Ley de Lavado de Activos (F-
2RM).

3. Llenary firmar el formulario de Carta Poder (F-3RM), cuando la solicitud sea presentada
a través de Abogado, en cuyo caso debera acompafar copia del carnet del Colegio de
Abogados de Honduras vigente

4. Llenary firmar el formulario de Certificacion de la Composicién Social de empresa (F-
4RM).

5. Presentar fotocopia de los siguientes documentos:

a) Documento Nacional de Identificacion (DNI) del propietario (a) de la empresa.

b) Registro Tributario Nacional (RTN) del representante legal.

c) Escritura de constitucion de la empresa, contrato societario Mi Empresa en Linea o
Personeria juridica para empresas del sector social de la economia.

d) Registro Tributario Nacional (RTN) de la empresa.

e) Permiso de Operacion vigente emitido por la Alcaldia Municipal.

Nota: El Ente contratante es responsable de solicitar licencias y permisos dependiendo del rubro de la empresa,
previa firma de contratos u orden de_compra.
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REQUISITOS PARA LA INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE PROVEEDORES Y

10.

11.

12.

13.

14.

15.

CONTRATISTAS DEL ESTADO
Organizacién No Gubernamental (ONG)

Formulario F-1RP de Solicitud de Inscripciéon, firmado y sellado por el solicitante
(representante o apoderado legal), autenticado. En caso de ser firmado y sellado por el
apoderado legal no es necesario que figure en la auténtica de firmas.

Formulario F-2RP de Informacién del Solicitante, firmado y sellado por el representante
legal o quien tenga las facultades suficientes, autenticado.

Formulario F-3RP de Carta Poder debidamente autenticada o Poder en Escritura Publica;
a favor de un profesional del derecho. (Adjuntar carnet vigente del Colegio de Abogados de
Honduras),

Formulario F-5RP de Declaracién Jurada de no estar comprendido en las prohibiciones o
inhabilidades de los articulos 15 y 16 de la Ley de Contratacién del Estado, firmado y
sellado por el representante legal o quien tenga las facultades suficientes.

Deberan de presentar 2 autenticas:

- Una de copias, para la copia de documentos (deberan ir con la media firma y sello del
notario en cada hoja) y

- Otra autentica de firmas para las firmas de los formularios.

- En la auténtica debe de ir detallado cada uno de los documentos, si se autentica una
copia de identidad debe de especificar en la auténtica el nombre completo y correcto el
numero de este, de lo contrario se requerira.

- La media firma y sello del notario debe ser original, no se permitira media firma de
forma escaneada.

Copia autenticada del Documento Nacional de Identificacién (DNI) del representante
legal, autenticado.

Copia autenticada del Registro Tributario Numérico (RTN) del Representante Legal.
Copia autenticada de la Organizacién No Gubernamental (ONG) la Personeria Juridica y
sus estatutos.

Copia autenticada del Registro Tributario Nacional (RTN) de la ONG.

Copia autenticada del Documento Nacional de Identificacién (DNI) de todos los Miembros
de la junta directiva y en el caso de los miembros extranjeros copia del pasaporte.

Copia autenticada del Registro Tributario Numérico (RTN) de todos los Miembros de la
junta directiva.

Copia autenticada de Constancia de Inscripcién en la DIRRSAC vigente (Direccién de
Regulacion, Registro y Seguimiento de Asociaciones Civiles, debidamente autenticada,
Copia autenticada de Constancia de Inscripcién de la Junta Directiva de la ONG vigente,
en la DIRRSAC (Direccién de Regulacién, Registro y Seguimiento de Asociaciones Civiles.
Solvencia fiscal emitida por el Servicio de Administracién de Rentas (SAR) a nombre de la
empresa, la misma debe de ser verificable por el cédigo QR.

Copia autenticada del Permiso de Operaciéon emitido por la Alcaldia Municipal
correspondiente.


https://www.google.com/search?rlz=1C1ALOY_esHN945HN945&biw=1536&bih=714&sxsrf=APq-WBt0NrBvNZQLocBzkuh3uWd6ntrgmA:1646772840850&q=comunicaciones+secretar%C3%ADa+de+transparencia+de+honduras+tegucigalpa+direcci%C3%B3n&ludocid=2631021749268824398&sa=X&ved=2ahUKEwiGmdHxsrf2AhW9SjABHVfMBNsQ6BN6BAgxEAI

16.

17.

L@y

10-

11-

12-

13-

14-

Recibo de pago TGR-01 de Lps.400.00 a nombre de la Secretaria de Transparencia y Lucha
Contra la Corrupcién (institucién 409, en el cédigo 12121 emisién, constancias,
certificaciones y otros). https:/tgrl.sefin.gob.hn/TGR1

El TGR-01 debe ser del mes en que tiene su fecha de presentacién de documentacion, si
este es presentado de un mes anterior el mismo sera requerido.

Las ONG’s tnicamente puede llevar a cabo su inscripcién bajo el rubro de CONSULTORIA
en el Formulario F-2 RP.

RECOMENDACIONES PARA PRESENTACION DE DOCUMENTOS CORRECTOS
ONG

Detallar nombres y apellidos completos del Representante legal y apoderado legal.

Detallar nombre, direccién, teléfono y correo electrénico de la ONG, completos y correctos.

Completar todos los campos requeridos en los formularios.

El Area de Actividad del formulario F-2RP se define de la siguiente manera:

- Consultoria: ONG

En el tipo de tramite del formulario F-1RP Y F-2RP se define por:

- Inscripcién: cuando el proceso se inicia con nuevo nimero de expediente porque realizo
el registro electrénico

El formulario F-1RP debe ser llenado, firmado y sellado por el apoderado legal, en caso de

que hubiese y de no existir, sera por el representante legal.

En el formulario F-1RP debe detallar si es el Representante o el apoderado legal el que
lleva el tramite, asi como detallar el tipo de tramite si es inscripcién o renovacién.

Los formularios F-2RP, F-3RP, F-5RPdeben ser llenados, firmados y sellados por el
representante legal.

Los documentos que tienen fecha de vencimiento, al momento de presentar el expediente
deben estar vigentes, como ser: permiso de operacién, licencias, solvencia fiscal,
constancias, etc.

Los cédigos de rubro o el rubro seleccionado deben coincidir con la Personeria Juridica, el
permiso de operacion, licencias, etc.

El expediente debe presentarse debidamente foliado, en folder tamano oficio y con fastener
al lado.

En las auténticas se deben describir sumariamente el niimero de ID, RTN y cualquier otro
numero de documento, como ser: niumero de permiso de operacién, numero de licencia, etc.
Toda fotocopia debe ser autenticada y contener la media firma y sello azul del notario que
da fe (Las firmas y sello deben ser originales, no se aceptaran copias ni escaneos de la
firma y el sello de notario).

Los formularios presentados deben ser de fecha anterior o igual a la fecha que el notario
firma y sella la auténtica.


https://www.google.com/search?rlz=1C1ALOY_esHN945HN945&biw=1536&bih=714&sxsrf=APq-WBt0NrBvNZQLocBzkuh3uWd6ntrgmA:1646772840850&q=comunicaciones+secretar%C3%ADa+de+transparencia+de+honduras+tegucigalpa+direcci%C3%B3n&ludocid=2631021749268824398&sa=X&ved=2ahUKEwiGmdHxsrf2AhW9SjABHVfMBNsQ6BN6BAgxEAI
https://tgr1.sefin.gob.hn/TGR1
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15- Para dudas o consultas enviar solicitud a: https://soporte.honducompras.gob.hn/solicitud/

con nombre completo y RTN de la empresa o persona natural y el nimero de expediente
si tiene.

Soporte.honducompras.gob.hn

Direccidn: Centro Civico Gubernamental, Boulevard Fuerzas Armadas contiguo a Chiminike, CA-6, Tegucigalpa / Redes
Sociales: @stlcchn


https://www.google.com/search?rlz=1C1ALOY_esHN945HN945&biw=1536&bih=714&sxsrf=APq-WBt0NrBvNZQLocBzkuh3uWd6ntrgmA:1646772840850&q=comunicaciones+secretar%C3%ADa+de+transparencia+de+honduras+tegucigalpa+direcci%C3%B3n&ludocid=2631021749268824398&sa=X&ved=2ahUKEwiGmdHxsrf2AhW9SjABHVfMBNsQ6BN6BAgxEAI
https://soporte.honducompras.gob.hn/solicitud/

REQUISITOS PARA LA INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE PROVEEDORES Y

10.

11.

12.
13.

CONTRATISTAS DEL ESTADO

Requisitos Persona Natural

Formulario F-1RP de Solicitud de Inscripciéon, firmado y sellado por el solicitante
(representante o apoderado legal), autenticado. En caso de ser firmado y sellado por el
apoderado legal no es necesario que figure en la auténtica de firmas.

Formulario F-2RP de Informacién del Solicitante, firmado y sellado por el representante
legal, autenticado.

Formulario F-3RP de Carta Poder debidamente autenticada. (Adjuntar carnet vigente del

Colegio de Abogados de Honduras).

Formulario F-5RP de Declaracién Jurada de no estar comprendido en las prohibiciones o
inhabilidades de los articulos 15 y 16 de la Ley de Contratacion del Estado, firmado y
sellado por el representante legal, autenticado.

Deberan de presentar 2 autenticas:

- Una de copias, para la copia de documentos (deberan ir con la media firma y sello del
notario en cada hoja) y

- Otra autentica de firmas para las firmas de los formularios.

- En la auténtica debe de ir detallado cada uno de los documentos, si se autentica una
copia de identidad debe de especificar en la auténtica el nombre completo y correcto el
numero de este, de lo contrario se requerira.

Copia autenticada del Documento Nacional de Identificacién (DNI) del representante
legal.

Copia autenticada del Registro Tributario Numérico (RTN) del representante legal.
Copia autenticada de Inscripcién y solvencia en el Colegio Profesional Correspondiente de
no tener Colegio Profesional presentar Titulo Universitario autenticado (Si el titulo
universitario es extranjero debe ser revalidado por la Secretaria de Educacién,
autenticado).

Solvencia fiscal emitida por Servicio de Administracién de Rentas (SAR), la misma debe
de ser verificable por el codigo QR.

Recibo de pago TGR-01 de Lps.400.00 a nombre de la Secretaria de Transparencia y Lucha
Contra la Corrupcién (institucién 409, en el cédigo 12121 emisién, constancias,
certificaciones y otros). https:/tgrl.sefin.gob.hn/TGR1

El1 TGR-01 debe ser del mes en que tiene su fecha de presentacién de documentacion, si
este es presentado de un mes anterior el mismo sera requerido.

Acreditacion del rubro segin su area de actividad original o autenticada la misma debe de
estar vigente. (Constancia de Inscripcién, Licencia, Permisos Especiales, Colegiaciones
etc)https://www.oncae.gob.hn/archivos/category/185-

constancias?download=307:constancias-a-acreditar-segun-rubro

Detallar el Bien y Servicio que dara y al que desea certificarse en el Formulario F-2 RP.
La media firma y sello del notario debe ser original, no se permitira media de forma
escaneada.


https://www.google.com/search?rlz=1C1ALOY_esHN945HN945&biw=1536&bih=714&sxsrf=APq-WBt0NrBvNZQLocBzkuh3uWd6ntrgmA:1646772840850&q=comunicaciones+secretar%C3%ADa+de+transparencia+de+honduras+tegucigalpa+direcci%C3%B3n&ludocid=2631021749268824398&sa=X&ved=2ahUKEwiGmdHxsrf2AhW9SjABHVfMBNsQ6BN6BAgxEAI
https://tgr1.sefin.gob.hn/TGR1
https://www.oncae.gob.hn/archivos/category/185-constancias?download=307:constancias-a-acreditar-segun-rubro
https://www.oncae.gob.hn/archivos/category/185-constancias?download=307:constancias-a-acreditar-segun-rubro

10.

11.

12.

13.

14.

15.

RECOMENDACIONES PARA PRESENTACION DE DOCUMENTOS
CORRECTOS

Detallar nombres y apellidos completos del Representante legal y apoderado legal.

Detallar nombre, direccién, teléfono y correo electréonico de la empresa, completos y

correctos.

Completar todos los campos requeridos en los formularios.

El Area de Actividad del formulario F-2rp se define de la siguiente manera:

- Obras: construccion, arquitectura

- Bienes y servicios: venta de productos o servicios en general

- Consultoria: personas naturales y ONG

En el tipo de tramite del formulario F-1rp y F-2rp se define por:

- Inscripcién: cuando el proceso se inicia con nuevo numero de expediente porque realizo
el registro electrénico

El formulario F-1rp debe ser llenado, firmado y sellado por el apoderado legal, en caso de

que hubiese y de no existir, sera por el representante legal.

En el formulario F-1rp debe detallar si es el Representante o el apoderado legal el que

lleva el tramite, asi como detallar el tipo de tramite si es inscripcidén o renovacion.

Los formularios F-2rp, F-3rp, F-4rp y F-5rp deben ser llenados, firmados y sellados por el

representante legal.

Los documentos que tienen fecha de vencimiento, al momento de presentar el expediente

deben estar vigentes, como ser: permiso de operacién, licencias, solvencia fiscal,

constancias, etc.

Los cbdigos de rubro o el rubro seleccionado deben coincidir con la escritura, el permiso de

operacion, licencias, etc.

El expediente debe presentarse debidamente foliado, en folder tamano oficio y con fastener

al lado.

En las auténticas se deben describir sumariamente el nimero de ID, RTN y cualquier otro

numero de documento, como ser: nimero de permiso de operacién, numero de licencia, etc.

Toda fotocopia debe ser autenticada y contener la media firma y sello azul del notario que

da fe (Las firmas y sello deben ser originales, no se aceptaran copias ni escaneos de la

firma y el sello de notario).

Los formularios presentados deben ser de fecha anterior o igual a la fecha que el notario

firma y sella la auténtica.

Para dudas o consultas enviar solicitud a: https:/soporte.honducompras.gob.hn/solicitud/

con nombre completo y RTN de la empresa o persona natural y el nimero de expediente
si tiene.


https://www.google.com/search?rlz=1C1ALOY_esHN945HN945&biw=1536&bih=714&sxsrf=APq-WBt0NrBvNZQLocBzkuh3uWd6ntrgmA:1646772840850&q=comunicaciones+secretar%C3%ADa+de+transparencia+de+honduras+tegucigalpa+direcci%C3%B3n&ludocid=2631021749268824398&sa=X&ved=2ahUKEwiGmdHxsrf2AhW9SjABHVfMBNsQ6BN6BAgxEAI
https://soporte.honducompras.gob.hn/solicitud/

REQUISITOS PARA LA INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE PROVEEDORES Y

10.
11.
12.

13.

CONTRATISTAS DEL ESTADO

Sociedades Mercantiles

Formulario F-1RP de Solicitud de Inscripciéon, firmado y sellado por el solicitante
(representante o apoderado legales), autenticado. En caso de ser firmado y sellado por el
apoderado legal no es necesario que figure en la auténtica de firmas.

Formulario F-2RP de Informacién del Solicitante, firmado y sellado por el representante
legal o quien tenga las facultades suficientes, autenticado.

Formulario F-3RP de Carta Poder debidamente autenticada o Poder en Escritura Publica;
a favor de un profesional del derecho. (Adjuntar carnet vigente del Colegio de Abogados de
Honduras), autenticado.

Formulario F-4RP de la Certificacién de la Composicién Social de la persona Juridica,
firmado y sellado por el representante legal o quien tenga las facultades suficientes,
autenticado.

Formulario F-5RP de Declaraciéon Jurada de no estar comprendido en las prohibiciones o
inhabilidades de los articulos 15y 16 de la Ley de Contratacién del Estado y articulo 439
del Cédigo Penal (Ley de Lavado de Activos), firmada y sellada por el representante legal
0 quien tenga las facultades suficientes.

Deberan presentar 2 autenticas:

- Una autentica de copias, para la copia de documentos (deberan ir con la media firma
y sello del notario en cada hoja) y

- Otra autentica de firmas para las firmas de los formularios.

- En la auténtica debe de ir detallado cada uno de los documentos, si se autentica una
copia de identidad debe de especificar en la auténtica el nombre completo y correcto el
numero de este, de lo contrario se requerira.

- La media firma y sello del notario debe ser original, no se permitira media firma de
forma escaneada.

Copia autenticada de la Escritura Publica de Constitucion de la Sociedad y con su dltima

modificacién que contenga el Capital Social actual, si hubiera tal modificacién.

Copia autenticada de la Escritura donde se acredite las facultades de representacién legal.

Copia autenticada del Documento Nacional de Identificacién (DNI) del representante

legal.

Copia autenticada del Registro Tributario Numérico (RTN) del Representante Legal.

Copia autenticada del Registro Tributario Nacional (RTN) de la empresa.

Copia autenticada del Documento Nacional de Identificacién (DNI) de todos los Socios y

en el caso de los socios extranjeros copia del pasaporte. Si el socio es persona juridica
presentar copia autenticada de la escritura de constituciéon y RTN.

Copia autenticada del Registro Tributario Numérico (RTN) de todos los Socios y en caso

de que el socio sea una empresa extranjera presentar escritura de constitucién apostillada
y autenticada con su ultima modificacién que contenga el Capital Social actual, si hubiera
tal modificacién.


https://www.google.com/search?rlz=1C1ALOY_esHN945HN945&biw=1536&bih=714&sxsrf=APq-WBt0NrBvNZQLocBzkuh3uWd6ntrgmA:1646772840850&q=comunicaciones+secretar%C3%ADa+de+transparencia+de+honduras+tegucigalpa+direcci%C3%B3n&ludocid=2631021749268824398&sa=X&ved=2ahUKEwiGmdHxsrf2AhW9SjABHVfMBNsQ6BN6BAgxEAI
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14. Acreditacion del rubro segiin su area de actividad original o autenticada la misma debe de
estar vigente. (Constancia de Inscripcién, Licencia, Permisos Especiales, Colegiaciones
etc).https://www.oncae.gob.hn/archivos/category/185-

constancias?download=307:constancias-a-acreditar-segun-rubro
15. Copia autenticada del Permiso de Operacién vigente, emitido por la Alcaldia Municipal
correspondiente.

16. Solvencia fiscal emitida por el Servicio de Administracién de Rentas (SAR) a nombre de la
empresa, la misma debe de ser verificable por el cédigo QR.

17. Recibo de pago TGR-01 de L.400.00 a nombre de la Secretaria de Transparencia y Lucha
Contra la Corrupcién (institucién 409, en el cédigo 12121 emisién, constancias,
certificaciones y otros). https://tgrl.sefin.gob.hn/TGR1
El1 TGR-01 debe ser del mes en que tiene su fecha de presentacién de documentacion, si
este es presentado de un mes anterior el mismo sera requerido.

18. Detallar el Bien y Servicio que dara y al que desea certificarse en el Formulario F-2 RP.

Soporte.honducompras.gob.hn

Direccidn: Centro Civico Gubernamental, Boulevard Fuerzas Armadas contiguo a Chiminike, CA-6, Tegucigalpa / Redes
Sociales: @stlcchn


https://www.google.com/search?rlz=1C1ALOY_esHN945HN945&biw=1536&bih=714&sxsrf=APq-WBt0NrBvNZQLocBzkuh3uWd6ntrgmA:1646772840850&q=comunicaciones+secretar%C3%ADa+de+transparencia+de+honduras+tegucigalpa+direcci%C3%B3n&ludocid=2631021749268824398&sa=X&ved=2ahUKEwiGmdHxsrf2AhW9SjABHVfMBNsQ6BN6BAgxEAI
https://www.oncae.gob.hn/archivos/category/185-constancias?download=307:constancias-a-acreditar-segun-rubro
https://www.oncae.gob.hn/archivos/category/185-constancias?download=307:constancias-a-acreditar-segun-rubro
https://tgr1.sefin.gob.hn/TGR1

