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Nombre del proceso: MATRICULA DE MOTOSIERRA

&3
S

HO):

v

4
B b

N | Etapa Insumo Actividad Tiempo | Responsable | Producto Envio a: —’

0

01 | Tramite de Formato de Revision de 02 Jefe de Lienado de Pago de
Matricula de Expediente, | documentacié6 | minuto departament | expediente matricula de
Motosierra fotocopia de | n antes de s o para motosierra a

identidad, llenar matricula tesoreria.
fotocopia de | expediente.

factura

original,

fotocopia de

solvencia

Municipal.

02 | Pago de Fotocopia de | Revisar 04 Jefe de Obtener el Cobro de
matricula de identidad, documentacié | minuto departament | dato correcto | matricula de
motosierra a sistema saft, | n antes de S o delimpuesto | motosierra.
tesoreria. mdédulo de ingresar al a pagar

tesoreria, sistema
sello,

material

didactico.

03 | Cobro Sistema saft, | Revisar en el 04 Cajera El efectivo
matricula de modulo de sistema el minuto recibido por | Departament
motosierra tesoreria, recibo del s parte del odelaUMA

impresora, pago correcto contribuyente | Comprobar

sello y lapiz. los pagos
realizados por
matricula de
motosierra

04 | Departamento Comprobant | Firmarysellar | 01 Jefe de Entrega de Fin del
dela e de pagode | carnetde minuto | departament | carnetala proceso.
UMAComproba | matriculade | aserrador S oYy asistente. | persona
r los pagos motosierra solicitante.
realizados por
matricula de

motosierra




