


1. IDENTIFICACIÓN DE LA SOLICITUD: FECHA Solicitud Correlativo No.

DÍA MES AÑO

2. INFORMACIÓN DEL SOLICITANTE

Órgano o dependencia  

solicitante

Departamento  / 

Región

Nombre del solicitante Cargo

Teléfono de contacto Correo electrónico

4. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS REQUERIDOS   (SI SON MÁS DE 7 ITEMS, ADJUNTE ANEXO)

Cantidad
Unidad de 

medida

1

2

3

4

5

6

7

FIRMA DEL SOLICITANTE

Nota: Si requiere incluir información adicional, adjuntar los respectivos anexos.

PODER JUDICIAL DE HONDURAS

DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA

SOLICITUD DE COMPRA 

Para uso Dirección Administrativa

FIRMA ADMINISTRADOR REGIONAL

DESCRIBIR EL BIEN O SERVICIO REQUERIDO, ESPECIFICANDO: NOMBRE, MODELO, COLOR, PRESENTACIÓN, REQUISITOS MÍNIMOS, LUGAR DE 

INSTALACIÓN, ENTRE OTROS.

NOMBRE, FIRMA Y SELLO

APROBACIÓN DIRECTOR(A) ADMINISTRATIVO (A)

3. MOTIVO DE COMPRA A REALIZAR 

     Justificar la compra del bien y/o servicio 
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D I RE CC I Ó N AD MI N I STRAT IVA

C IR C U LA R No. 08-DAPI-2023
(Solicitudes de adquisiciótt de bienes y serricios)

A T O D AS L AS DEP ENDENCIA S /URrSDr C A ON ALE S y AD MtN r ST RAT tV AS

DEL P ODER IUDICIAL A NIVEL NACIONAI,.

Con el propósito de optinizar los procesos de adquisición de bienes y seft,icios para el

cuntplinúetúo de los objetirtos y nrctas institucionales, por este nrcdio se les cottnmicn lo

siguiente:

o Toda solicitud de comprn o contrfitación deberá pñrtir de unn necesidfid, identificnda y
jrtstificndn, dirigida a ln Dirección Administratiua, quien aprobara si es de su contpetencin

o gestionnrn ur nprobación ante la nutoridnd competente. En el cnso de nmterinles y

sunúnistros de oficinn, se deberá corrobornr preuianrcnte si el Alnmcén Central arcntn con

existencia de los ittsuntos requeridos pfira que le sen preuisto por este.

o En los Departntnentos geográficos, donde se utente con Administración Regionnl, lns

solicitudes deberán canalizarse a traz¡és del Administrador respectizto, quien deberá

corrobornr ln necesidad de adquisición del bien o sertticios. Asinúsnto, las dependencias

que no utentnn con oficinas adntinistratiuns o ndministrndor, ln solicitud deberá estar

firnmdn por el titular del órgnno jurisdiccionnl o dependencia que requiriere el bien o

senticios, utilizando el fonnnto debidnnrcnte estnblecido y que es del conociniento general,

el que forntaraparte del expediente de contratnción debiendo contener:

- Descripción de los bienes y/o seruicios reErcridos. En el caso de los bienes, softruare y

seroicios inforruáticos al gestionar una adquisición, debe contar con el respectitto

dictnmen técnico que acredite ln sustitución del bien.

- Especificaciones técnicas del sunúnistro, sin referencin a nmrcas o ruodelos específicos,

snloo que se trate de adquisición de consunúbles (tóner o unidades de inmgen) o

repuestos pnra nmntenimiento de equipo ya existente, por la compatibilidad de los

ruisntos;

- Fundatnentar, utando corresponda, las rozones ryrc justifiqtrcn ln adquisición de

bienes con cnracterísticns especiales, diferente de los que connintnente se coticen o se

fnbriquen en el país y que puedan restringir la conurrencia de los oferentes por su

eleuadn cnlidad y tecnología;

Centro Clvico Gubernamentol, Palacio de Jusücio, Boulevard Kuwait, Col. Mirafiores, M.D.C, Honduras, C. A.
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- Ett el cnso de la solicitud de bienes, se podrá exigir la presentnción de muestras de los

bienes n ser adquiridos, con ln finnlidad de contprobar que los ntistttos cutnplen con

las especificaciones técnicas reEteridns (ejeruplo: carntulas, uiñetns, reproducciones

de fornmtos, banners, sellos entre otros);

o La adquisición de los bienes o senicios requeridos estará atjeta a la uerificación de que

estos se encuentren contenrplados dentro del Pln de Conrpras y Contrúociones del Poder

ludicial (PACC); asinúsnto, si se cuenta con la disponibilidnd prearpuestaria reErcrida.

o Las compras o contratnciones serán gestionndns en los lhnites y procedinientos

estnblecidos en ln ky de Contrntnción del Estado y su Reglatnento; ln Ley de Conrprns

Eficientes y Trnnspnrentes a ter¡és de Medios Electrónicos y su Reglanrcnto; las

Disposiciotres Generales del Presupuesto Genernl de Ingresos y Egresos de ln República

uigente; disposiciones enitidns por la Oficinn Nonnatiua de Contratnciones y

Adquisiciones del Estndo (ONCAE) y denús nonnatiua ndninistrntit,a nplicnble.

En caso de que se recibnn solicitudes que no annplnn con lss disposiciottes nnteriores, se le

estará solicitando al peticionnrio que lo rentita en el fornmto ittdicado, de lo contrario la

solicitud renitida no será gestionada, razón por ln anl esta Dirección no asumirá ln

responsnbilidnd por el atraso que esto pueda generar en los procesos de contrntnciótt.

Asitttismo, una t ez enrtiads ls solicitud, los órgnnos o dependencins interesadas, deben dnr el

respectitto seguhniento al tránite de ndEúsición correspondiente. De igunl nwflera se les

informa que en el csso de ln contrntnción de senticios (seruicios de aliruentación, Coffe break,

nlquiler de sillns, nrcsas, mnntelerín, entre otras), dichas solicitudes deben ser remitidns cott

por lo nrcnos cinco (5) díns de nnticipnción a la feclm pnrn la cunl se requiere tal sen icio, yn

que todn contpra yn sea de bienes o senticios, lleun un proceso ndnúnistrntiuo dentro de los

paránrctros de la legnlidnd y transparencis que caracteriza n este Poder del Estado.

Centro Cívico Gubernamentol, Palacio de Justicia, Boulevard Kuwait, Col, Miroflores, M.D.C, Honduras, C. A.
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Adicionalnrcflte, se les exlrcrta para que estnblezcan controles a lo interno de los órgnnos y

dependencins a su cfirgo, que les pernútn identificar los patrones de consutno de fimteriales y

corlsunibles a efecto de que puedan solicitnrlos en las cnntidndes optimas, prertiendo unn

exigencin de inrtentario ndecuado, rentitiendo con lfl anticipación suficiente pnra facilitar ln
adquisición de los bienes y senticios en el tiempo oportuno, de mnnern que flo se afecte la

actiuidad jurisdiccional o administratiua pnra ln prestación de los sen¡icios de justicin.

Se adjunta fonnato dt solicitud de compra que es de obligatorio uso.

Atentanrcnte,

Tegucigalpa, M.D.C.,19 de junio de 2023

Castillo
ADMINISTHATIVA Afuninistratiaa

Í1: Architto

Centro Clvico Gubernamental, Palacio de Justicia, Boulevard Kuwait, Col. Mirollores, M.D,C, Honduras, C. A.
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Honduras

D I RECC I ÓN ADM I N I S TRATI VA

C I R C U L A RNo. 09-DAPI-2023

A TODAS LAS DEPENDENCIAS IURISDICCIONALES Y
ADMTNISTRATIVAS DEL PODER IUDICIAL A NIVEL NACIONAL.

En atención al Printer periodo aacacionnl del año dos mil aeintitrés (2023), pnrn los

entpleados y funcionnrios del Poder ludicial, que será a partir del día lunes tres (3) al

núércoles diecinueae (19) de julio del presente año, por este medio, se les informa que si

nlgunn dependencia necesita que su personal se presente a laboral durante este periodo,

deberán remitir nl Departamento de Seroicios Generales un listado del personal debidamente

autorizado por el lefe Superior y los díns que se presentaran n labornl con el objetiao que diclto

departantento coordine con el personal de seguridad de los distintos edificios ln entrnda de los

sentidores judicinles. Asimismo, se exceptúan de esta disposición al personal de los turnos

programados en Materia Penal, de la Niñez y Adolescencin, Fanilin, Violencia Doruéstica,

Defensa Públicn y Supentisión General de Juzgados y Tribunales.

Atentamente,

Tegucigalpn, M.D.C., 30 de junio de 2023

@
ra Adminis

or rn A!

D: lng. Guillermo Antonio Toro topez/ Iefe Depto. Senticios Generales
LJ: ArCntUO
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