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Tegucigalpa M.D.C., 17 de mayo del 2022.

S;‘le notifica al personal en general gque a partir de la fecha
deberan prestar atencién segun lo especificado en los numerales
posteriores para cualquier entrega de excusas de ausencias,
recordandoles qgue como es bien sabido cada excusa debe ser
remitida al Departamento de Recursos Humanos en tiempo y forma,
dentro de los tres dias habiles posterior a la falta, salve por
situaciones extremas que impidan su remisién en este tiempo, las
cuales se valoraran segin criterio de la Jefe del Departamento,
~detallando el evento o circunstancia y con documentacién soporte
e justifigue la falta o ausencia a excusar.-

1. Cada excusa debera ser acompafada de nota explicativa del
evento o circunstancia, la cual debera detallar nombre
completo del empleado, fecha clara a excusar, asi como la
fecha en que se emite dicha excusa; en especial si la
ausencia es acarreada por situaciones con hijos o

0y x5} familiares en donde la documentacién soporte no lleve el
N & nombre del empleado.
/:? 2. Los permisos que no tengan la fecha del mismo no sera
@ aceptados, asi como los que no lleven entrada o salida, o
gf el nombre completo del empleado. | _53\\
3. Cada empleado debera marcar entrada Y salid ol Z 89N
indistintamente salga de permiso o salga al IHSS, en case mm'_ﬁ
de ser permiso la hora de salida debera coincidir con @:¢ %
inicio del permiso de lo contrario acarreara la deducczo% 4 x)ﬁ
correspondiente %\g'Klifﬁ‘
)

No se aceptaran vacaciones otorgadas posteriores al dia\Si
tomado, ya que las vacaciones no son dadas para cubrir
inasistencias, estas deben ser solicitadas al Jjefe
inmediato con tres dias de aan
amerite y se ACLARA QUE DE SRG
SANCIONARA TANTO A JEFE INf
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DiAS DE VACACIONES, COMO AL EMPLEADO QUE LAS SOLICITE DE
ESTA FORMA.

Sin mas que agregar y esperando tomen nota.de lo antes expuesto
me despido de ustedes.

Atentamente,
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