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CIRCULAR ? 2..001-2023

Para:

Rocié Zavala - Secretaria General

Sandra Lara - Gerente Administratfiva

Elizeth Garcia - Directora de las Artes

Waleska Alvares - Directora de Cultura y Patrimonio
José Luis Reclnos - Director de Formacidn y Educacién Artistica
Carolina Torres - Directora interina del Libro y Documento

Irls Mencia - Directora de Comunicaciones

Dilcla Cortés - Coordinadora de la Unidad de Género y Diversidad
Bessy Aguilar - Sub Gerente de Recursos Humanos
Carlos Palacios - Director del Observatorio SECAPPH

CC: Annarella Vélez - Secretaria de Estado O onies

g \AQI-IDUIQ4S

De: Yeny Arrazola - Directora Unidad de Modernizacién

Fecha: 17 de enero de 2023

Asunto: Convocatoria a proceso de capacitacion.

Estimadas(os) directoras(es), jefas(es) de Unidad y Dependencias:
Es mi deseo que al recibir esta comunicacidon se encueniren gozando de buena salud
y desarrollando con éxito sus actividades, asi mismo se les informa que la
capacitacién correspondiente a Manuales de Procesos queda suspendida debido a

que se deben cumpilir con requerimientos en atencién a la circular STLCC-ONADICI
N~03-01-23

Y en observancia circular STLCC-ONADICI N~04-01-23 se debe continuar con el
proceso de capacitacién para los integrantes del Comité COCOIN-SECAPPH, por lo
que se llevard a cabo la Soclalizacién del Marco Rector del Control Interno
B Institucional MARCI en un horario de 02:00 pm a 03:00 p.m. el dia miércoles 18 de
' enero del 2023, de por via zoom,

Se les enviara el enlace correspondiente via WhatsApp antes de la hora estipulada.

Sin otro particular, me despido de Usted, con mis muestras de consideracion y estima.

: Archivo

Edificio Mdnica, Quinto Nivel, Barrio la Guadalupe,
Esquina opuesta a supermercado Delikatessen
. Tegucigalpa, M.D.C,, Tel (504) 2235-7244
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ASUNTO: EVALUACIONES DE DESEMPENO
FECHA: 03 DE ENERO DEL 2023
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Remito evaluacion de desempefio, afio 2022, para ser aplicada a cada
funcionaria (o) deberd ser llenada tnicamente por cada jefe, del personal
a Su cargo, una vez realizada la evaluacion llamara al funcionario (0) para

discutir juntos su evaluacion y luego se procede a la firma de evaluador y
el evaluado y observaciones en caso de haber.

El formato debe realizarse con letra clara, no se aceptan borrones ni
alteraciones, puede realizarlo con lapiz carbén, y una vez que el
funcionario evaluado, este de acuerdo con la evaluacion aplicada, puede
remarcarlo con lapiz tinta de color negro o azul.

En la Casilla de los valores totales, de las 34 preguntas realizadas la Sub

Gerencia de Recursos Humanos realizara la suma de la nota obtenida de
cada funcionario.

Favor remitir la evaluacién original para ser archivada en cada expediente
el dia 04 de enero de 2023, a las oficinas de RRHH.

Agradeciendo su atencidn a la presente, me suscribo de usted,

Atentamente,
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De. Lic. Sandra Xiomara Lara
Gerente Administrativa

Para: Todo el Personal

Asunto:  Readecuacion de Equipos de la Red

Fecha: 23 de Enero del 2023

Por este medio se les comunica que el dia martes 24 de enero del presente afio sera

interrumpido el servicio de internet desde las 9:00am hasta las 5.00pm por motivos de
readecuacion de equipos de la red.

Esperando tomen en cuenta la informacion brindada.

Atentamente,
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CIRCULAR N° SECAPPH-005-2023

/4
PARA: TODO EL PERSONAL SECAPP?("/
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DE: ANNARELLA VELEZ OSEJO I f-
Secretaria de Estado SECAPPH ? ol

ASUNTO: Recepcion de Correspondencia

FECHA: 20 de enero del 2023

Por este medio se solicita a todo el personal, que toda la correspondencia remitida
a esta Secretaria de Estado, debera ser presentada y entregada en la oficina de

Secretaria General, en el cuarto nivel edificio central.

Esto para dar cumplimiento a lo establecido en el procedimiento administrativo en
el Articulo 27, numeral 5 del Reglamento de la Ley General de Administracion

Publica.
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Edificio Ménica, Barrio La Guadalupe,

Esquina opuesta a Supermercado Delikatessen
Tegucigalpa, M.D.C. Tel. (504) 2235-7244
Correo electrénico: secapph.aob . hn@amail.com



Para:

De:

Fecha:

Asunto:

CIRCULAR N° SECAPPH-007-2023

Rocidé Zavala — Secretaria General
Sandra Lara — Gerente Administrativa

Bessy Aguilar - Sub Gerente de Recursos Humanos
Elizeth Garcia - Directora de las Artes
Waleska Alvares — Directora de Cultura y Patrimonio

José Luls Recinos - Director de Formacién y Educacién Artistica 7
Carolina Torres - Directora interina del Libro y Documento i rRSigimont

Irls Mencia — Directora de Comunicaciones :
Dilcia Cortés - Coordinadora de la Unidad de Género y Diversidad)
Carlos Palacios - Director del Observatorio SECAPPH

Yeny Arrazola - Directora Unidad de Modernizacién

Annarelia Vélez - Secretaria de Esiado SECAPPH

24 de enero de 2023

Convocatoria Juramentacidon miembros del COCOIN-SECAPPH.

Estimadas(os) directoras(es), jefas(es) de Unidad y Dependencias:

Es mi deseo que al recibir esta comunicacién se encuentren gozando de buena salud
y desarrollando con éxito sus actividades, asimismo, mediante la presente se les
convoca d una reunidn cuya asistencia es de cardcter obligatorio, en virtud que en la
misma serdn juramentados como miembros del Comité de Control Interno de nuestra

C.c. Achivo

Secretaria (COCOIN-SECAPPH). Dicha juramentacién se llevard a cabo en el dia
miércoles 25 de enero de 2023, a partir de la 1:00 p.m., en el salén de conferencias
del 5to piso, edificio central, se les ruega puntudlidad.

Ademds, se les estard haciendo llegar a sus correos electrénicos la documentacién a

tratar durante la reunién.

Sin ofro particular, me despido de Ustedes, con mis muesiras de consideracion y
estima.

Edificio Monica, Quinto Nivel, Barrio la Guadalupe,

" Esquina opuesta a supermercado Delikatessen
i Tegucigalpa, M.D.C., Tel (504) 2235-7244
" Correo electrénico: secretariageneral.secapph@gmail.com



CIRCULAR N° SECAPPH-009-2023

Rocié Zavala - Secretaria General

Sandra Lara - Gerente Administrativa

Bessy Aguilar - Sub Gerente de Recursos Humanos

Elizeth Garcia - Directora de las Artes

Waleska Alvares - Directora de Cultura y Patrimonio

José Luis Recinos — Director de Formacion y Educacién Artistica
Carolina Torres - Directora interina del Libro y Documento

Iris Mencia - Directora de Comunicaciones

Dilcia Cortés - Coordinadora de la Unidad de Género y Diversidad
Carlos Palacios — Director del Observatorio SECAPPH
Yeny Arrazola - Directora Unidad de Modernizacion
Deisi Gallardo - Directora UPEG

Yeremy Osorio - Oficial de Transparencia

Para:

De: Annarella Vélez - Secretaria de Estado SECAPPH

Fecha: 27 de enero de 2023

Asunto: Convocatoria Juramentacidon miembros del COCOIN-SECAPPH.

Estimadas(os) directoras(es), jefas(es) de Unidad y Dependencias:

Es mi deseo que al recibir esta comunicacion se encuentren gozando de buena salud
y desarrollando con éxito sus actividades, asimismo, mediante la presente se les
convocd a und reunién cuya asistencia es de cardcter obligatorio, en virtud que en la
misma seran juramentados como miembros del Comité de Control Interno de nuestra
Secretaria (COCOIN-SECAPPH). Dicha juramentacion se llevard a cabo en el dia
martes 31 de enero de 2023, a partir de la 400 p.m., en el saldn de conferencias del
51o piso, edificio central, se les ruega puntudlidad.

Ademds, se les solicita facilitar la informacién requerida en la CIRCULARSTLCC-
ONADICI No.003-01-2023, de fecha 13 de enero de 2023, relativa al “PLAN ANUAL
PARA LA IMPLEMENTACION DEL MARCO RECTOR DEL CONTROL INTERNO INSTITUCIONAL
DE LOS RECURSOS PUBLICOS (MARCI)” para el ejercicio fiscal 2023.

Sin ofro particular, me despido de Usted, con mis muestras de consideracion y estima.

'
“H ,
Secretaniada las Culluras jas Aries
ylos Patrimanies delos Pueolos

C.c. archivo 3
4onouRas  de Honduras
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Secretaria General

" Edificlo Ménica, Quinto Nivel, Barrio la Guadalupe,
 Esquina opuesta a supermercado Delikatessen
Tegucigalpa, M.D.C,, Tel (504) 2235-7244
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PARA: S JEFES O ENCA

DE:  BESSY GERALDINA AGUILAR
ENCARGADA SUB GERENCIA

De RECURSOS HUMANOS.

CIRCULAR

ADOS

ASUNTO: ASISTENCIA CELEBRACION DIA DE LA MUJER

FECHA: 30 DE ENERO DE 2022

Saludos cordiales a todas

Por este medio deseo comunicarles la fecha de la celebracidn del dia de la mujer
para todas las colaboradoras de la SECAPPH la cual se trasladd para el dia 14 de

febrero a las 11 de la mafiana en el Teatro Manuel Bonilla.

A la vez para efectos de gastos se le solicita a todos y todas los jefes de las
diferentes Unidades, Departamentos y Direcciones de la SECAPPH hacer llegar a mas
tardar el dia Miércoles 01 de Febrero al Departamento de Recursos Humanos el
listado de las colaboradoras que con seguridad asistiran al evento, esto para una

mejor preparacion del mismo.

Recalcarles solo los listados que lleguen el dia antes descrito se tomaran en cuenta

por lo que se les pide acatar la fecha estipulada.

Agradeciendo su atencion a la presente me suscribo de ustedes,
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