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ASISTENTE ALCALDE MUNICIPAL
SEPTTEMBRE 2023
REQUISITOS A SERVICIOS PRESTADOS

SERVICIOS PRESTADOS

REQUISITOS DEL
CIUDADANO

Atencion al ciudadano

DNI solvencia actual

llevar control de visita de los
ciudadanos y comisiones que
visitan el alcalde

Solvencia actual, DN,
solicitudes con fechas y firma
y sello autorizadas

llevar control de la agenda del
alcalde

Agenda con los puntos a
desarrollar

Acompaniar al alcalde a
reuniones cuando sea
requerido

Facilitar la comunicaciény la
coordinacion entre el alcalde

Colaboracidon de sacar copias

RTN
Solvencias
DNI copia oh original

Otras funciones que el alcalde
asigne

Recibir e interpretar
instrucciones de trabajo que el
alcalde asigne

Oscar Enrrique Sanchez Manueles

Alcalde Municipal
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Lucila Sanchez Sanchez

Asistente Alcalde




