S\ Municipalidad Indigena Lenca de San Francisco de Opalaca
E Departamento Intibuci

Republica de Honduras Centro América FS

Correo:

2 3

ASISTENTE ALCALDE MUNICIPAL
SEPTIEMBRE 2023
PROCEDIMIENTO DE SERVICIOS PRESTADOS

SERVICIOS PRESTADOS

PROCEDIMIENTOS

Atencion al ciudadano

Revisar la documentacion
completa de los ciudadanos

Llevar control de visita de
los ciudadanos y
comisiones que visitan al
alcalde

Revisar la documentacion
completa de los
ciudadanos,

pasar por orden de llegada
a los ciudadanos

Llevar control de la agenda
del alcalde

Manejar la agenda diaria
del alcalde

Acompanar al alcalde a
reuniones cuando sea
requerido

Coordinar el lugar del
evento

Colaboracion de sacar
copias

Sacar copias a los
ciudadanos

Otras funciones que asigne
el alcalde

Asistir a eventos que el al
alcalde asigne

[ b N4
W TTEAGK Vi‘*“\ F
‘—.,\7,\ CALRE |
- ~ \'{“TQ 1h '.»,""»;"', ‘-:}r’
Oscar Enrrique Sanchez Manueles

Alcalde Municipal

Lucila Sanchez Sanchez

Asistente alcalde




