Gerencia de Infraestructura Vial
Esfuerzo conjunto

Procedimiento -

ESFUERZO CONJUNTO

DIRECCION: DIVMU

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Tiempo de Documento/Herramienta de

Responsable Actividad . -
P Ejecucion Trabajo

RECEPCION DE SOLICITUD

“SOLICITUD DE ESFUERZO
1 COMUNIDAD ENVIA SOLICITUD DE PROYECTO DE ESFUERZO CONJUNTO DE CONJUNTO” presentado por la
PAVIMENTACION DE CALLES. Comunidad

“SOLICITUD DE ESFUERZO

LA “SOLICITUD DE ESFUERZO CONJUNTO” PUEDE SER DIRIGIDA ”
ALCALDE/ DIRECTOR DE LA CONJUNTO” CON VISTO
DIVMU AL DIRECTOR DE LA DIVMU O AL ALCALDE MUNICIPAL, SI ES INDEFINIDO BUENO DEL ALCALDE
2 RECIBIDA POR ESTE ULTIMO, LA REENVIA PARA SU MUNICIPAL O DIRECTOR DE LA
SEGUIMIENTO AL DIRECTOR DE LA DIVMU. DIVMU
DIVMU EL DIRECTOR REVISA LA SOLICITUD ASIGNA AL INGENIERO(S) 1 DIA SOLICITUD DE ESFUERZO

QUE ESTARA A CARDO DEL PROYECTO. CONJUNTO

ANALISIS, GESTION Y APROVACION

EL INGENIERO ASIGNADO, HACE CONTACTO Y SE REUNE CON
LOS VECINOS DE LA COMUNIDAD PARA RESPONDER A SUS

} DIVMU INTERROGANTES E INFORMA SOBRE LA METODOLOGIA PARA 1DiA
LA REALIZAR EL PROYECTO, TANTO LA GESTION, FORMA DE
PAGO Y EJECUCION.
-LISTA DE APROBACION
4 COMUNIDAD NOMBRA EN ASAMBLEA, EL COMITE ENCARGADO DEL 1DiA FIRMADA POR TODOS LOS
PROYECTO, LEVANTAN LISTA DE APROBACION DEL PROYECTO. VECINOS
- PODER LEGAL
5 COMITE INICIA PROCESO DE CONTRATACION DEL SERVICIO DE INDEFINIDO

CONSTRUCCION Y SUPERVISION DE LA ABRA.

SOLICITA A CATASTRO LA INFORMACION CATASTRAL DE CADA
PREDIO (PLANO POR CLAVE CATASTRAL, LISTADO DE CLAVES
CON EL USO Y AREA) Y REALIZA EL ANALISIS, ESTUDIO, TRES SEMANAS ESTUDIO
PRESUPUESTO GLOBAL, DEFINE EL TIEMPO DE EJECUCION, YA
SEA PAVIMENTACION, ASFALTICA O CONCRETO NUEVO O
RECONSTRUCCION.

3 PROCEDE A DEFINIR EL PORCENTAJE DE APORTACI’C')N 1 SEMANA APROBACION DE PORCENTAJE
MUNICIPAL PARA EL PROYECTO DE PAVIMENTACION,
TOMANDO EN CUENTA LA SITUACION SOCIOECONOMICA DE LA

COMPARNIA SUPERVISORA




COMUNIDAD SOLICITANTE, EL NUMERO DE PROPIEDADES QUE
SERAN BENEFICIADAS Y EL VALOR TOTAL A PAGAR DE CADA
PROPIEDAD.

COMITE

POR MEDIO DE ASAMBLEA EXTRAORDINARIA LE COMUNICA A
LOS VECINOS EL PORCENTAJE DE PARTICIPACION SEGUN
METROS CUADRADOS DE CADA PROPIEDAD Y REALIZAN ACTAS
DE COMPROMISO DE PAGOS INDIVIDUALES FIRMADA POR
CADA UNO DE LOS VECINOS DE LA COMUNIDAD.

1 DiA

ACTA DE COMPROMISO DE
PAGO

10

COMITE

SUSCRIBE EL FIDEICOMISO DE ADMINISTRACION DE FONDOS
PARA EL PROYECTO.

NOTA: EL PROYECTO SE COMIENZA UNA VEZ REALIZADO EL
PAGO PACTADA POR LA COMUNIDAD.

FIDEICOMISO

11

COMITE

SUSCRIBE CONTRATO CON EMPRESAS DE SERVICIO DE
CONSTRUCCION Y SUPERVISION DE LA ABRA, DONDE SE DEFINE
EL VALOR A PAGAR Y TIEMPO DE DURACION DE PROYECTO.

EN CASO QUE EL PROYECTO NO SE REALICE, EL BANCO ENVIA
UNA NOTA DE CANCELACION A LA DIVMU PARA QUE ESTOS
CONFIRMACION LA CANCELACION DEL PROYECTO, UNA VEZ
CONFIRMADA LA CANCELACION DEL PROYECTO EL BANCO
PROCEDE A DEVOLVER EL VALOR NETO PAGADO A CADA UNO
DE LOS VECINOS DEPOSITANTES.

2 DIAS

CONTRATO

12

DIivMU

ADMINISTRADOR DE LA DIVMU PROCEDE A REALIZAR LA
SOLICITUD DE ORDEN DE PAGO VER PROCEDIMIENTO DE
ORDEN DE PAGO (PRO-DFA-00XX) DEL ANTICIPO PARA EL
CONTRATISTA Y EL DIRECTOR DE DIVMU EMITE LA ORDEN DE
INICIO DEL PROYECTO.

1 DiA

-ORDEN DE PAGO DE -
ANTICIPO

- ORDEN DE INICIO FIRMADO
POR EL DIRECTOR DE DIVMU

13

DIVMU/ COMPARNIA
SUPERVISORA Y
CONTRATISTAS

SEMANALMENTE EL CONTRATISTA, SUPERVISOR Y ENCARGADO
DE PROYECTO REVISAN EL PROGRAMA DE TRABAJO Y
ASPECTOS MAS IMPORTANTES DE LA EJECUCION DE LA OBRA,
ESTO CON EL FIN DE TOMAR CUALQUIER DECISION QUE SE
PRESENTE, EN CASO DE EXISTIR CAMBIOS MAYORES, ESTOS
SON ENVIADOS POR NOTA ESCRITA AL DIRECTO PARA SU
APROBACION.

NOTA: ESTE PASO SE REPITE HASTA FINALIZADO EL PROYECTO.

DURACION DE
PROYECTO

MINUTA DE REUNION
FIRMADA POR EL
CONTRATISTA, SUPERVISOR Y
ENCARGADO DEL PROYECTO

14

DIVMU

El DIRECTOR REVISA QUE LAS ACTAS DE RECEPCION DEL
CONTRATISTA Y SUPERVISOR ESTEN DE ACUERDO A LO
ESPECIFICADO EN EL CONTRATO, DE EXISTIR DIFERENCIAS
SOLICITA  LAS EXPLICACIONES CORRESPONDIENTES AL
INGENIERO ENCARGADO DEL PROYECTO, CASO CONTRARIO
APRUEBA EL PAGO DE LAS ESTIMACIONES.

1 DiA

-ACTAS DE RECEPCION

-ESTIMACIONES

15

COMITE

UNA VEZ REALIZADO LOS PAGOS CORRESPONDIENTES A LA
EMPRESAS DE SERVICIO DE CONSTRUCCION Y SUPERVISION DE
LA ABRA, SE PROCEDE A CERRAR EL FIDEICOMISO CON EL
BANCO.

1 DiA

FIDEICOMISO




DIVMU: Director de Infraestructura Vial y Movilidad Urbana

Pide explicaciones
correspondientes a
Ingeniero
Encargado de
proyecto

El comité por medio de Actas de . . Fin
a asamblea compromizo . Su_lscrlpe el Suscribe contrato
< extraordinaria |dg|c_om|s9 de Fideicomiso con empresa de contratos
» ) . firmadas por cada administracion de construccién y
[=) comunica el porcentaje vecino o
= de aportacién de cada fondos para el supervision de la
=z y proyecto obra
D vecino Comité cierre el
= Fideicomiso con
8 el Banco
° ‘
Autoriza el pago
de las
Estimaciones
Cada semana se retnen DIVMU revisa que
Administrador de y el Ingeniero(s) encargado De existir \as actas deq
o} la DIVMU realiza Ver proceso orden de de la obra, empresa de cambios mayores recepcion estén
= solicitud de orden —| p 1 construccién y —m serealizanota — P
pago (PRO-DFA-00XX) o o " acorde a lo
2 de pago de supervision para discutir de aprobacién especificado en el
(=) anticipo plan semanal, ver dirigida al DIVMU P
cambios a realizar contrato
A

ESFUERZO CONJUNTO

CORPORACION
MUNICIPAL

Alcalde da su
visto bueno y la
envia al DIVMU

- .@®

A

EDIVMU: Director de Infraestructura Vial y Movilidad Urbanaj

2 Nz;lzf :Lﬁi?;ilté Poder legal y lista de Comité inicia proceso
a Solicitud de ofiCituthas 9 aprobacion del de contratacién del
— f da al proyecto y levantan P icio d
= estuerzo aa lista de aprobacion proyecto firmada por servicio de
oD conjunto calde todos los vecinos construccion y
. por todos los ‘iz
= ici involucrados en la supervision de la
o comunidad obra
© A
No.
TNgeniero(s)
asignado se retine Ingeniero(s)
DIVMU asigna al con la comunidad e asignado se retine Define porcentaje
2 Ingeniero(s) que informa sobre con la comunidad y de aportacion
= estara a cargo metodologia, gestion, informa, discute y municipal para el
2 del proyecto forma de pago y sugiere la opcién proyecto
(=] ejecucion de mas viable
proyecto A
< é Solicita a Catastro
Z o informacién de cada
< 9 predio y realiza el Estudio
a > analisis, estudio,
= ﬁ presupuesto global y
(o] o tiempo de ejecucion
©>5
(2]
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