GERENCIA DE CATASTRO

DECLARACION JURADA DE BIENES
INMUEBLES

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Tiempo de Requisitos a presentar
Ejecucion

Paso Responsable Actividad

Copia de la escritura y
original para cotejarla
Copia de identidad del
solicitante.

Llenar formulario de

1 Departamento de El contribuyente presenta la documentacion completa 15 minutos declaracion.

Atencion al Publico en la ventanilla de recepcién de declaraciones Plano firmado y sellado por
un profesional (ingeniero
civil o arquitecto
debidamente colegiado) si
el drea de terreno excede
de 1,000 vrs2.

Se verifica que esta correcta toda la documentacion, si le
2 falta algo se le hace saber para que subsane o complete 15 minutos
la documentacion.




GERENCIA DE CATASTRO

EMISION CONSTANCIA DE NO POSEER BIENES
INMUEBLES

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Tiempo de Requisitos a presentar
Ejecucion

Paso Responsable Actividad

Copia de identidad boleta

Departamento de El solicitante presenta la documentacion en la ventanilla .
1 ., . L . 1 Dia de pago del banco (original
Atencion al Publico de emisién de constancias. .
y copia)
5 Se le extiende comprobante para reclamar su
constancia.
3 Se verifica en la base de datos que las personas no tenga
Bienes Inmuebles
4 Se imprime la constancia
5 Se remite al jefe de atencién al publico para firma y sello

6 Se entrega la constancia al solicitante




GERENCIA DE CATASTRO

EMISION CONSTANCIA DE
UBICACION

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Tiempo de Requisitos a presentar
Ejecucion

Paso Responsable Actividad

Tener clave catastral
Copia de identidad
Boleta de pago del banco

Departamento de El solicitante presenta la documentacidn en la ventanilla . .
1 . ) o ) 1Dia (original y copia)
Atencion al Publico de emisién de constancias ,
Estar al dia en el pago de
sus impuestos de bienes
inmuebles
2 Se le extiende comprobante para reclamar su constancia

Se verifica en la base de datos la informacidén que se

3
consignara en la constancia
4 Se imprime la constancia
5 Se remite al jefe de atencidn al publico para firmay sello

6 Se entrega la constancia al solicitante




GERENCIA DE CATASTRO

EMISION CONSTANCIA DE AVALUO

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Tiempo de Requisitos a presentar
Ejecucion

Paso Responsable Actividad

Tener clave catastral
Copia de identidad

. . . Boleta de pago del banco
Departamento de El solicitante presenta la documentacidn en la ventanilla . .
1 . ) o ) 1Dia (original y copia)
Atencion al Publico de emisién de constancias. }
Estar al dia en el pago de

sus impuestos de bienes

inmuebles
5 Se le extiende comprobante para reclamar su
constancia.
3 se verifica en la base de datos la informacidon que se
consignara en la constancia.
4 Se imprime la constancia
5 Se remite al jefe de atencion al publico para firma vy

sello.

6 Se entrega la constancia al solicitante




GERENCIA DE CATASTRO

EMISION CONSTANCIAS DE LIMITES Y

COLINDANCIAS

Responsable

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Actividad

Tiempo de
Ejecucion

Requisitos a presentar

Departamento de
Atencion al Publico Y
Departamento de
Valuacién

El solicitante presenta la documentacidn en la ventanilla
de emisién de constancias.

1 Dia

Tener clave catastral
Copia de identidad

Boleta de pago del banco
(original y copia)

Estar al dia en el pago de
sus impuestos de bienes
inmuebles

Copia de escritura publica

Se le extiende comprobante para reclamar su constancia

Se remite al jefe de valuacidn para investigacion de los
datos.

El jefe de valuacion remite el reporte de la investigacion
firmada y sellada

Se imprime la constancia

Se remite al jefe de atencién al publico para firma y sello

Se entrega la constancia al solicitante




GERENCIA DE CATASTRO

ASIGNACION DE CLAVES CATASTRALES
INDIVIDUALES

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Tiempo de Requisitos a presentar
Ejecucion

Paso Responsable Actividad

presentar declaraciéon
jurada de bienes inmuebles
(ver procedimiento 1)

. . . . programar inspeccion el

El valuador hace el informe de la inspeccién y lo remite a .,
. o § 15 Dias departamento de valuacién
control de calidad para revision y firma L.
presentarse el dia asignado
para la inspeccién y llevar al

valuador a la propiedad

Control de calidad verifica que el trabajo realizado por el
2 valuador es correcto, lo firma y lo remite a la gerencia de
catastro para revision y firma.

La Gerencia de Catastro verifica que toda la informacion
3 es correcta lo firma y lo remite al jefe de valuacion para
firma.

El jefe de valuacién lo firma y lo sella y lo remite a la
4 seccion de digitalizacion para ingresar la informacion a la
base de datos.

El digitalizador ingresa la informacién a la base de datos
y genera la clave catastral

6 Se le notifica al contribuyente cual es su clave catastral





<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /All
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Dot Gain 20%)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Warning
  /CompatibilityLevel 1.4
  /CompressObjects /Tags
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJDFFile false
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /ColorConversionStrategy /LeaveColorUnchanged
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize true
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments false
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 300
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages true
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 300
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages true
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 1200
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects false
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName (http://www.color.org)
  /PDFXTrapped /Unknown

  /Description <<
    /FRA <>
    /ENU (Use these settings to create PDF documents with higher image resolution for improved printing quality. The PDF documents can be opened with Acrobat and Reader 5.0 and later.)
    /JPN <FEFF3053306e8a2d5b9a306f30019ad889e350cf5ea6753b50cf3092542b308000200050004400460020658766f830924f5c62103059308b3068304d306b4f7f75283057307e30593002537052376642306e753b8cea3092670059279650306b4fdd306430533068304c3067304d307e305930023053306e8a2d5b9a30674f5c62103057305f00200050004400460020658766f8306f0020004100630072006f0062006100740020304a30883073002000520065006100640065007200200035002e003000204ee5964d30678868793a3067304d307e30593002>
    /DEU <>
    /PTB <>
    /DAN <>
    /NLD <>
    /ESP <>
    /SUO <>
    /ITA <>
    /NOR <>
    /SVE <>
  >>
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [2400 2400]
  /PageSize [612.000 792.000]
>> setpagedevice


