ALCALDIA MUNICIPAL DE COMAYAGUA

Departamento de Recursos Humanos

CIRCULAR
12 de septiembre, 2023.

PARA:

DE:

Con instrucciones del sefior alcalde les comunico que el'dia viernes
15 de septiembre, 2023, se concederd Asueto por celebrarse el dia
de Independencia de Honduras, basandonos en lo establecido en
Reglamento Interno articulo 65, literal r). El dia Sdbado 16 de
septiembre; serd cargado a cuenta de vacaciones, retomando
nuestras labores normales el dia lunes 18 de septiembre, 2023. Se
solicita a todo el personal proceder a llenar 1a hoja de vacaciones
previamente v presentarlo en esta oficina a mas tardar el dia
Jueves.

El personal operativo laborara ese dia seguin rol de trabajo. Sin otro

particular me suscribo de ustedes.

Atentamente,

C: alcalde Municipal
C: Archivo



ALCALDIA MUNICIPAL DE COMAYAGUA

Departamento de Recursos Humanos

CIRCULAR
13 de septiembre, 2023

PARA: TODO EL PERSONAL

DE: JOSE ROBERTO MEJ
Jefe de Recursos Hu

ASUNTO: FUMIGACION DE EDIFICIOS

Por este medio me dirijo a ustedes, para
comunicarles que el dia de manana jueves 14 de
septiembre, 2023; a partir de las 3:30 pm. Se
estaran fumigando el edificio principal y anexo;
debido a que tenemos mas de 10 casos de dengue.

En espera que tomen nota de los anteriormente
expuesto me suscribo de ustedes.

Atentamente,

C: alcalde Municipal
C: Archivo



¢ ALCALDIA MUNICIPAL DE COMAYAGUA
e iy Departamenta de Recursas Humancs

CIRCULAR
Comayagua, 22 de septiembre, 2023.

PARA: JEFES DE DEPARTAMENTJ@Z\U uuﬁ"“'.

DE: JOSE ROBERTO MEJIA(
Jefe de Recursos Humanos N\

ASUNTO: POR FAVOR LEER TEXTO

Por este medio me dirijo a ustedes, para informarles que todo personal

nuevo, que se presente a trabajar; debe ser evaluado por el periodo

de dos meses, caso contrario no se procedera a contratar: en

virtud de que hay jefes, que no presentan un informe del

desenvolvimiento y los dejan trabajando, sin ser capacitados.

En espera de su colaboracidn para socializarlo con el personal bajo su
cargo;

Sin otro particular me suscribo de ustedes.

Atentamente,

C: Senor alcalde
C: Archivo
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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

Tels.(504) 772-0159, , 772-1586, , 772-1589, FAX: (504) 772-1590
Comayaguajc@yahoo.com
www.municomayagua.hn

Comayagua, Comayagua
22 de Septiembre, 2023

PARA:

DE:

ASUNTO:

Por este medio me dirijo a ustedes para recordarles que es obligacién de todo
empleado firmar las planillas de pago en la fecha que se le efectué el mismo. Se
les daran cinco (05) dias después de! pago para que firmen o se tomaran medidas

de acuerdo a ley, de seguir con este comportamiento se procedera a retenerle su

MEMORANDUM

TODO EL PERSONAL

JOSE ROBERTO MEJ|§*ME4§
Jefe de Recursos Humagos =

RECORDATORIO DE FIRMADE PLANILLA

pago hasta ponerse al dia con sus firmas.

Esperando que tome nota de lo anterior me suscribo de ustedes.

Atentamente,

Cec. Aléalde Municipal
Cc. Archivo



ALCALDIA MUNICIPAL DE COMAYAGUA

Departamento de Recursos Humanos

CIRCULAR
26 d_e septiembre, 2023.

PARA:
b \A
DE: JOSE ROBERTO MEUJIA ME :
Jefe de Recursos Hurhanos:&-
ASUNTO: RECORDATORIO

Por este medio me dirijo a ustedes, para recordarles que aun sigue
vigente el circular enviado el dia 04 de abril, 2022; donde menciona
que toda salida del edificio debe ser justificada con un pase de
salida, autorizado por su jefe inmediato; para evitar deducciones

por ausencias injustificadas.

En espera que tomen nota, Sin otro particular me suscribo de ustedes

Atentamente,

C: Sefior alcalde
C: Archivo



