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CIRGULAR

Vallecillo, F, M. 17 de Julio de 2023

CIRC. AMV/DP-16-2A23

PERSONAL MUNICIPAL
Secretaria lvlunicipal Denia Liseth Benítez
Jefe de Catastro Geldin Yadix Navarro
Jefa de Admón. Tributaria Jeidy Medina
Tesorera Municipal Fátima Verónica Méndez
Contabilidad Municipal Alba Julia Barahona
Director de Justicia Jelson Banegas
Jefe de UMA Oscar Bonilla
Jefe de UTM Alex Velásquez
Coordinadora OMM Carla María Lambur
Aseadora Municipal María del Carmen Varela

Por este medio se les hace recordatorio sobre lo siguiente
1. Firmar el Libro de Asistencia Diaria.

2. Cuando realicen giras de campo, es decir, actividades fuera de Ia oficina,
deben firmar el Libro de Actividades de Campo.

3. Cuando necesite ausentarse, sea para realizar asuntos oficiales de la
Municipalidad o personales, deberá solicitar permiso por escrito y asimismo,
obtener su ausencia por escrito, para tener el respaldo correspondiente en su
expediente de personal.

Sin otro particular,

Atentamente.
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CIRGULAR

Vallecíllo, F. M. 26 de Julio de 2023

CIRC. AMV/DP-17.2A23

PERSONAL MUNICIPAL
Secretaria tvlunicipal Denia Liseth Benítez
Jefe de Catastro Geldin Yadix Navarro
Jefa de Admón. Tributaria Jeidy Medina
Tesorera fvlunicipal Fátima Verónica Méndez
Gontabilidad Municipal Alba Julia Barahona
Director de Justicia Jelson Banegas
Jefe de UÍVIA Oscar Bonilla
Jefe de UTM Alex Velásquez
Coordinadora OMM Carla María Lambur

Por este medio se les hace saber que el martes 0l de agosto 2A23, a las 9:00 de
la mañana, se realizará jornada de trabajo para la revisión de los Manuales
Específicos de Carrera Administrativa [\dunicipal, con el Consultor de SETCAftf Lic.
Roque Rivera, proceso impulsado por la AMHON / SETCAM y el Proyecto
AECID/EUROSAN DEL, según la conformación de Equipos de Trabajo del 02 de
mayo.

Adjunto equipos de trabajo conforme al Manual que le corresponde revisar

Sin otro particular,

Atentamente. u?'t
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