MUNICIPALIDAD DE AGUANQUETERIQUE, LA PAZ
TRABAJO, DESARROLLO Y TRANSPARENCIA

Nombre del puesto:

Juez de Policia

Departamento: Jefe inmediato:
Justicia Municipal Alcalde Municipal
N2 de plazas: 1

Propésito del puesto:

Aplicar leyes, reg!amenlos, normas y ordenanzas en lo relacionado a denuncias,

permisos de operacion, uso de la via publica, autorizaciones, matricula y otros.

Funciones:

1. . Emitir y firmar autorizaciones para el destace o sacrificio de ganado, respaldada esta accion en la
respectiva carta de venta.

2. Extender documentos de matricula de armas de fuego y herramientas para herraje, basado en la
propiedad de los mismos.

3. Convocar a los alcaldes auxiliares a cabildos abiertos con autorizacién expresa del alcalde municipal.

4. Recibir denuncias de los vecinos de la comunidad que consisten en planteamiento de problemas de
diversa indole y resolverlas de acuerdo a la ley.

5. Realizar inspecciones en atencién a denuncias presentadas para resolver los casos de litigio.

6. Levantar actas de compromiso cuando se ha denunciado un hecho que perjudica la propiedad o
bienes del vecino.

7. Trasladar los casos en los cuales no se acoto lo resuelto por el juzgado de policia, ya sea a la fiscalia
general o directamente a la policia para que estimen lo procedente.

8. Analizar todo tipo de denuncias y las que son muy complejas o de naturaleza delicada pasar a la
vista de la corporacion municipal a efecto de que ahi se resuelvan.

9. Extender constancias de guia para trasladar a un semoviente de un lugar a otro.

10. Otorgar licencias para bailes y para venta temporal de pélvora.

11. Aplicar las multas y sanciones contempladas en las ordenanzas municipales, plan de arbitrios, ley de
municipalidades y demas leyes relacionadas.

Ubicacién: Barrio el Centro frente a la Plaza Central San Isidro contigo a la Iglesia Catdlica
Correo electrénico: alcaldiamunicipalaguanqueterig@gmail.com



MUNICIPALIDAD DE AGUANQUETERIQUE, LA PAZ
TRABAJO, DESARROLLO Y TRANSPARENCIA

12. Supervisar la vigencia de los permisos e operacion de los distintos negocios de la ciudad en
cumplimiento de las disposiciones emanadas dentro de la municipalidad.

13. Supervisar si las obras en construccion poseen el permiso correspondiente con el proposito de dar
cumplimiento a lo establecido en las disposiciones legales dictadas al efecto.

14. Brindar explicaciones a los solicitantes acerca de los tramites a seguir y requisitos a cumplir para
matricular armas de fuego y herramientas para herrajes.

15. Trasladar a la institucion correspondiente las denuncias que no deben ser resueltos en el juzgado de
policia.

16. Colaborar con todas las unidades técnicas y administrativas de la municipalidad, coordinando
acciones relacionadas con las actividades del departamento.

17. Velar por que se cumplan las normas municipales de desarrollo urbano, omato e higiene.

18. Cancelar permisos de negocios que operen clandestinamente.

19. Solicitar colaboracién a la policia local para visitar ciertos establecimientos o negocios (billares,
cantinas, salas de juego) donde es prohibida la presencia de menores.

20. Colaborar con todas las unidades técnicas y administrativas de la municipalidad, coordinando
acciones relacionadas con las actividades de la unidad.

21. Hacer del conocimiento de la policia local de que se hara uso de la via publica cuando esto haya sido
solicitado previamente ante el juzgado de policia por los interesados.

22. Informar a toda la vecindad del término municipal de las ordenanzas aprobadas por el alcalde y la
corporacién municipal ya sea por alto parlantes o colocandolas en lugares publicos mayormente
visitados.

23. Atender conjuntamente con el encargado de la Unidad de Medio Ambiente de la Municipalidad y la
Procuraduria Regional del Ambiente denuncias sobre actos en contra del medio ambiente y realizar
inspecciones que correspondan.

24. Planificar las actividades del departamento y someterla a consideracion de la autoridad superior.

25. Solicitar equipo y material de oficina requerido para el desempefio de las labores de la unidad.

26. Colaborar con todas las unidades técnicas y administrativas de la municipalidad coordinado acciones
relacionadas con las actividades de la unidad.

27. Trasladar al jefe del departamento de servicios ptiblicos las autorizaciones emitidas a diario a fin de
que se proceda al sacrificio o destace del ganado.

28. Realizar las tareas afines que se le asignen.

Requisitos:

= Licenciatura en derecho o titulo de educaciéon media con conocimiento en leyes.

e Ambos sexos.

= Experiencia de 1 a 3 afios en manejo de denuncias e inspecciones.

» Conocimiento del plan de arbitrios, ley de municipalidades, ley de transito, ley general del ambiente,
codigo del comercio, ley de policia etc.
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» Conocimientos basicos en computacion.

Caracteristicas deseables:

 Habilidad para segquir instrucciones y aplicar procedimientos.

» Habilidad para elaborar informes.

e Trato amable.

* [niciativa.

e Habilidad para establecer y mantener buenas relaciones interpersonales.

» Capacidad para resolver litigios.

Esfuerzo:

» Mental y visual: Poco.

» Fisico: El trabajo exige esfuerzo leve.

Condiciones de trabajo: Ambiente de campo y de oficina.
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