MUNICIPALIDAD DE AGUANQUETERIQUE, LA PAZ
TRABAJO, DESARROLLO Y TRANSPARENCIA

Nombre del puesto:

Encargada de la Oficina Municipal de la Juventud
Ubicacioén: Jefe inmediato:

Oficima Municipal de la Administrador Municipal
Juventud

N2 de plazas: 1

Propésito del puesto:

Su finalidad consiste en promover la participacién y desarrollo juvenil en los campos de

salud, educacién, medio ambiente, cultura, y valores.

Funciones:

1. Elaborar y cumplir un plan operativo anual.
Representar la oficina en cursos, reuniones, capacitaciones.
Entregar las invitaciones y convocatorias de reuniones y actividades a desarrollar por la
oficina.

4. Realizar cotizaciones de materiales necesarios para el desarrollo de capacitaciones.

5. Realizar las tareas afines que le asigne el Alcalde Municipal o Administrador Municipal.

Requisitos:

+ Titulo de educacién media.
* Ambos sexos.

« Conocimiento y manejo en computacion.

Ubicacién: Barrio el Centro frente a la Plaza Central San Isidro contigo a la Iglesia Catélica
Correo electrénico: alcaldiamunicipalaguanqueteriq@gmail.com



MUNICIPALIDAD DE AGUANQUETERIQUE, LA PAZ
TRABAJO, DESARROLLO Y TRANSPARENCIA

Consideraciones deseadas:

Creatividad.

Iniciativa.

Tolerancia.

Habilidad para establecer y mantener buenas relaciones interpersonales.
Tener liderazgo.

Capacidad para trabajar en equipo.

Esfuerzo:

» Mental y visual: Atencién normal de cualquier trabajo.

» Fisico: El trabajo Exige esfuerzo moderado.

Condiciones de trabajo: Ambiente de oficina y en ciertas ocasiones de campo.

OFICINA MUNICI PAI:&BQ“NINEZ Y JUVENTUD

Ubicacién: Barrio el Centro frente a la Plaza Central San Isidro contigo a la Iglesia Catélica

Correo electrénico: alcaldiamunicipalaguanqueteriq@gmail.com



