MEMORANDUM
GA-173/2023

PARA: SOBEIDA LOVO 2,
TESORERA 3
5
DE: JOSE RAMON ZUNIGA e RS
GERENTE ADMINISTRATIVO EDUCRED|TG.

\\_14_(
ASUNTO: SOLICITUD DE COMPRA DE CAJA CHICA.

FECHA: 19 DE JULIO DEL 2023
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Deseandole éxitos en su dia.

Por este medio solicito se gestione por medio de Caja Chica compra de tres baterias
para dos vehiculos de la Institucion EDUCREDITO y una motocicleta, ya que estas
han dado su tiempo de vida atil y es necesario cambiarlas para evitar nuevos
inconvenientes en los vehiculos.

Se adjunta a este memorandum una cotizacion de las mismas para que pueda usted
verificar el precio unitario de las tres baterias.

Cualquier consulta estamos a la orden

Sin otro particular, agradezco la atencién a la presente.

Atentamente,

= Administracién V FD
Cc. Direccién Ejecutiva D . )

11- 01-23



" Servicios a Negocios

x PriceSmart :: Tegucigalpa :: HN 05019003078013
- Business to Business Phone:(504) 2276-3828 ext6214 / Movil 9458-5109 Fax:(504) 2276-3828

Emall:bsa6602@pricesmart,com

Cotizacion No.:1191711
Company: EDUCREDITO
RTN: 08019002268379
Member: Alex Servellon
Member No: 66021564940002 / Diamond

Ql_.xote date: 2023-07-14
Made by : Leonel Euceda

Gty. o Ttem Bescription Pricé Toial

3 805800 EVEREADY Car Battery 27F FC4 2,646,95 7,949.85

- Exoneration ' 0.00
-- Total == 7,949.85

Prices are subject to change without notice, stocks depend on daily sales and are subject to confirmation.Trédmite de Pago
solamente Transferencias Bancaria, T/C/ Efectivo, o depédsito de cheque a cuenta de PriceSmart. Bac Credomatic #200-

Molocicleda  aso Lps.
leled G24290 Lps



PRESUPUESTO 2023

“EDUCREDITO”

INSTITUTO DE CREDITO EDUCATIVO e

a. Obtener la autorizacién del Director Ejecutivo;

Una vez aprobada [a solicitud, esta ser4 enviada al Jefe de la Division
Financiera Administrativa, quien ordenara a Contabilidad y Tesoreria
proceda con la emisién del cheque o transferencia electrénica a nombre
del custodio:

C.  En ningln caso, los récursos .de estos fondos. seran utilizados para
mantener cuentas corrientes, de ahorro u ofro tipo de colocacion a
nombre personal. -

Articulo 8. Cuantia de jos desembolsos.- E| valor maximo por cada
Pago o desembolso no podra sobrepasar el cincuenta por ciento (50%) del
monto asignado como Fondo de Caja Chica.

Articulo 9. En casos estrictamente necesarios y debidamente justificados,
cuando el valor a pagar Supere el maximo del monto autorizado, se realizara
con aprobacién escrita de la Direccién Ejecutiva.

CAPITULO IV _
DE LA DESIGNACION, UTILIZACION Y PROHIBICIONES DEL FONDO DE
CAJA CHICA

Articulo 10, Designacién de |Ia custodia, manejo y control.- La
designacién de |a persona para la custodia y manejo del Fondo de Caja
Chica, la realizarg e| Director Ejecutivo cumpliendo con el siguiente perfil:

a) Serempleado o funcionario de EDUCREDITO.
b)  Haber recibido |a induccién del manejo del Fondo de Caja Chica por

parte de la Auditoria Interna en coordinacién con la Divisién Financiera
Administrativa,

C) Haber presentado Fianza, de acuerdo a |o establecido por el Marco
Legal del Tribunal Superior de Cuentas, u otro titulo de garantia.
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PriceSmart

PRICESMART HONDURAS S.A. DE C.V,
Colonia Florencia Norte, Avenida Roble
Frente al Mall Multiplaza
Tegucigalpa, M.D.C
Casa Matriz: Sector E1 Playon,
100 Mts. al Sur de la UNAH-VS
R.T.N. No 05018003076013
Tel. (b04) 2276-3820 vy 2276-3828
Factura 006-019-01-01405025
Cat I
9ABZ0F-1ECIET-EB49A8- 149A83-CHTAE1-RC
Fecha Timite de emision: 06/12/2023
Rango Aprobado:
Inicio: 006-019-01-01400001
Final: 006-019-01-01550000
Correo Representante Legal
representantelegal pricesmart . oo
Valor 18y

1 EA @ 2,6459.95
805600 EVEREADYZTF 2,649.95
2,304.30  345.65

SUB-TGTAL GRAVADO L.  2,649,95
SUB-TOTAL EXENTO L. 0.00
(=) TOT DESE Y REBAJA 0.00
(-) SUB-TOTAL EXONERADO L 0.00

TOTAL L. 7,649.95
Visa 2,649,485
CAMBIO 0 .00
Total Items: 1

Valor en letras: 00S MIL SEISCIENTOS
CUARENTA Y NUEVE LEMPIRAS CON 95/100

------ Resumen de Ventas e Impuesto -———-

TARIFA  Tot C/ISV VALOR ISy
G=15.00% 2,649.95 2,304.30  345.65
G=18.00% 0.00 0.00 0.00
E=0.00% 0.00 0.00 0.00
DtoG=15% 0.00 0.00 0.00
DtoG=18% 0.00 0.00 0.00

DtoG=0% 0.00 0.00 0.00
Total 2,649.95 2,304.30  345.85

Usted acumuilaria 106.00 PriceCash en
Esta compra al pagar con su NUEVA
TARJETA DE CREDITO PRICESMART VISA

RTN  U8019002268379

Nombre:

EDUCREDITO

No. Carnet Diplomatico:

No. Codigo Reg. Exonerado:
No. Orden de Compra Exenta:
No. ID SAG:

G

i

01541
66021969700002

T

R0066020082002020

Member #

k% Codigo de Moneda = LEMPIRAS

G = Gravado E = Exento T = Descuento
&%k Original: Comprador s%x
¥k Copia: Obligado Tributario %

SPreguntas, comentarius y/o sugerencias
Comuniquese con nosotros:
servicioalsociohonduras@pricesmart .com
uwd . pricesmart .com

; 20/07/2023 15:41 6602 UB2 0020 66024125 41

i



PARA

DE

ASUNTO

FECHA

MEMORANDUM

GCR-119/2023

Lic. José Ramoén Zuniga
Gerente Financiero Administrativo

Yadira Canales
Asistente del Asesor Financiero de la Direc
Ejecutiva y Encargada de Recuperaciones

COMPRA RECARGAS PARA TELEFONOS

13 de Julio del 2023
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Por este medio solicito compra de recargas Tigo por Ips.400.00 (CUATROCIENTOS
LEMPIRAS EXACTOS) para los gestores de crédito que tiene asignado celular para la

realizacion de llamadas a prestatarios detallo.

Nombre Celular
luan Avelar 9684-9969
llsa Chacon 9685-0454

Tania lzcano 9365-9120
lose Luis Roque 9684-9746

Atentamente,

Ce: Archive
Y irch®




MEMORANDUM
GA-174/2023

PARA: SOBEIDA LOVO
TESORERA
DE: JOSE RAMON ZUNIGA
GERENTE ADMINISTRATIVO
ASUNTO: SOLICITUD DE COMPRA DE CAJA CHICA.
FECHA: 21 DE JULIO DEL 2023
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Deseandole éxitos en su dia.

Por este medio solicito se gestione por medio de Caja Chica la compra de tres sellos
automaticos para el departamento de Bienes, Oficial de Créditos y Recuperaciones y
Junta Directiva, también dos almohadillas circulares para el sello perteneciente al
departamento de Transparencia.

Cualquier consulta estamos a la orden

Sin otro particular, agradezco la atencién a la presente.

Atentamente,
= Administracién Gl

Cc. Direccién Ejecutiva 24-01-2>

et



HONDURAS 000-001-01-00014693
MODICO HONDURAS, S. DER.L

FECHA 25 de Julio de 2023 Hora: 10:34:16 RTN 08019007108557 MONEDA LPS
DATOS DEL CLIENTE
CLIENTE: EDUCREDITO RTN: 08019008868379
DIRECCION: Colonia Florencia Norte, contiguo al Colegio de Ingenieros. TELEFONQO:; 22394300
Descripcién Cantidad Precio Descuento y Rebajas Otorgados Sub Total
Redondo R-538 2 L.565.22 L.1,130.44
\Imohadilla 532 Redondo 2 L.173.91 L.347.82
—
Sello Modico R45 1 L.630.44 L.630.44
CONDICIONES COMERCIALES Total Ventas 15%: L. 2,108.70
* Forma de Pago: Contado. Contra entrega de producto
* Pagos en lempiras en efectivo o cheque a nombre de Modic Total Ventas Exenta: L. 0.00
* Depositos o Transferencias: BAC Cta. Cheques en Lps.
* Esta factura no es valida sin firma y sello. Total Ventas Exoneradas: L. 0.00
* Se cobrara L.300 de recargo por cheque devuelto y 3% ora
Total Ventas: L. 2,108.70
INFORMACION ADI ISV 15% : L. 316.30
Codigo Registro de Exonerados: :
Orden de Compra Externa: O il Total ISV: L. 316.30
Cédigo de Carné De Diplomatico:
No. Identificativo de Registro SAG: Descuentos y Rebajas Otorgados: L. 0.00
Total Pagar: L. 2,425.00

in: DOS MIL CUATROCIENTOS VEINTICINCO con 00 /100 LEMPIRAS

pa—"

ESPECIFICACIONES DEL PRODUCTO ENTREGADO

FIRMA Y SELLO DE AUTORIZACION - CLIENTE

Original: Cliente /| Copia: Emisor
CAl: CEC689-B5FFA2-DD44BC-900698-CF26E0-5A Rango: 000-001-01-00014101 a 000-001-01-00015300 Fecha Limite: 15/Marzo/2024

Edificio Plaza Guijarros, Colonia Lomas del Guijarro, contiguo al Ministerio Publico, Tegucigalpa D.C., Honduras
Telefonos: (504) 22216665, Correo: ventas@modico-honduras.com



modico i
HONDURAS 214/2023
MODICO HONDURAS, S. DER.L. VALIDA POR 15 DIAS
RTN 08019007108557

m 25 de julio de 2023 VENDEDOR Anyeli Erazo m Lempiras

NOMBRE: ~ EDUCREDITC . CONTACTO:
DIRECCION: ) __ SRS
TELEFONOS: e S CELULAR ~ (504) B -
CANTIDAD MODELO DESCRIPCION DEL PRODUCTO PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL
2 [ R-538 Sello Shiny R-538 565.22 1,130.43 |
2 | ALRS32 | Amohadila R-532, negra 173.91 34783 |
g It R45 Sello Modico R45 630.43 630.43 ;
SR 2 DO  SUBTOTAL: L. 210870
| *Disefio; Se entregaran 2 disefios por sello. DESCUENTOS: L. -
* Para proceder debera enviarse cotizacién y disefio aprobado. SUB TOTAL: : L. 2,108.70
* Tiempo de entrega: 1 dfa habil después de su aprobacién. IMPUESTO 15%: L. 31630
* Condiciones de pago: Contra entrega del producto. Efectivo o cheque: Modico Honduras

TOTAL A PAGAR: L. 2,425.00
O Anticipos: 50% al aprobar la compra y 50% contra entrega

ESPECIFICACIONES DEL PRODUCTO COTIZADO

Muestra del Estuche:
Modelo: Shiny R-538/ R45
Color del Estuche: Negro Blanco

Colores tinta para texto:  Negra/ Roja
Adicionales:

CARACTERISTICAS GENERALES DE LOS PRODUCTOS

FIRMAY SELLC DE AUI‘DREJ‘\“ 10" e .F.'-?:E‘EE

Edificio Plaza Guijarros, Colonia Lomas del Guijarro, contiguo al Ministerio Publico, Tegucigalpa, M.D.C., Honduras
Teléfonos: (504) 2221-6665 | 7215-5797 -  ventas@modico-honduras.com



MEMORANDUM

DE- 045/2023
PARA: SOBEYDA LOVO
TESORERA
DE: TOMAS NATIVI
DIRECCION EJECUTIVO
ASUNTO: SOLICITUD DE REEMBOLSO
FECHA: 25 DE JULIO DEL 2023
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Deseando éxitos en sus labores diarias.

Por este medio solicito reembolso de 1,044.92 lempiras, siendo usados para la compra de
almuerzo para invitados de Direccién Ejecutiva que se llevé a cabo el dia 24 de julio, una
reunién en punto de las 12:00 meridiano.

Adjunto la factura original de la compra, con a nombre de la Institucion y RTN.

Sin otro particular, agradezco la atencion a la presente.

Atentamente,

'\/o ‘ 50

25-01-2%

= Direccién Ejecutiva %\

Cc. Gerencia Administrativa



MEMORANDUM
GA-175/2023

PARA: SOBEYDA LOVO R,
TESORERA Tay i

foNDURAS )

DE: JOSE ZUNIGA Cerente sovinisreamo /)

EDUCREDITO_/"

GERENTE ADMINISTRATIVO | ‘ P

ASUNTO: SOLICITUD DE COMPRA

FECHA: 25 DE JULIO DEL 2023

***************************************************************
Deseandole un exitoso dia.

Por este medio solicito se gestione por medio de Caja Chica la compra de 6 bolsas de
café grano para atencién a invitados y empleados de la Institucion Educredito.

Sin otro particular, agradezco la atenciéon a la presente.

Atentamente,

= Administracién W '
Cc. Direccién Administrativa



MEMORANDUM
GA-176/2023

PARA: SOBEYDA LOVO
TESORERA
DE: JOSE ZUNIGA

GERENTE ADMINISTRATIVO

ASUNTO: SOLICITUD DE PAGO

FECHA: 25 DE JULIO DEL 2023
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Deseandole éxito en sus labores diarias.

Por este medio solicito se gestione con Caja Chica el pago de la empleada de limpieza que se
encargara de limpiar la segunda planta del edificio, el dia 25 de julio del afio 2023 en un horario
de 8:30 - 4:30 pm.

Sin otro particular, agradezco la atencion a la presente.

Atentamente,

7~ Administracién
Cc. Direccion Ejecutiva



COMPROBANTE DE PAGO DE TRANSPORTE
L. 300.00

RECIBI DE LA INSTITUCION EDUCREDITO LA CANTIDAD DE L. 300.00
(TRESCIENTOS LEMPIRAS EXACTOS) POR CONCEPTO DE PAGO, YA
QUE REALICE LIMPIEZA EN LA SEGUNDA PLANTA DEL EDIFICIO DEL

INSTITUTO DE CREDITO EDUCATIVO EDUCREDITO.

ADJUNTO COPIA DE DNI:

NOMBRE: 105@.\‘im (_\Dao\a -’\)O*k"\'\o
IDENTIDAD: 0o { _,/o,c(é o T3

TEL.

¥ =3 Q4 - 90 -57-43
vf@ﬁﬂ(lm @o{k&\\o

FIRMA:
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3400000004314147
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DISTRITO CENTRAL =
FRANCISCO MORAZAN o]
. COMISIDNADOS PROPIETARIOS
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PORTILLO<AGUILERA<<LYOSELIM<PAO



MEMORANDUM

DE- 046/2023
PARA: SOBEYDA LOVO
TESORERA
DE: TOMAS NATIVI
DIRECCION EJECUTIVO
ASUNTO: SOLICITUD DE REEMBOLSO
FECHA: 25 DE JULIO DEL 2023
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Deseando éxitos en sus labores diarias.

Por este medio solicito reembolso de 433.68 lempiras, siendo usados para la compra de
merienda para invitados de Direccion Ejecutiva ya que se llevo a cabo el dia 25 de julio, una
reunién en punto de las 10:00 am.

Adjunto la factura original de la compra, con a nombre de la Institucion y RTN.

Sin otro particular, agradezco la atencion a la presente.

Atentamente,

V.. Br

25 JF 23
7 Direccién Ejecutiva :
Cc. Gerencia Administrativa



MEMORANDUM

SC/027/2023
PARA: Sobeyda Lovo.
Tesoreria
DE: Pahola Fernanda Canales Cruz.

Encargada de tarjetas de control de pago. j_

ASUNTO: COMPRA.

FECHA: 24 de julio del afio 2023

Por este medio a usted solicitando de manera inmediata la compra de un llavin para la
puerta principal de las oficina del 4rea del segundo piso de la institucion.

Atentamente,

CC. Archivo,



MEMORANDUM
GA-177/2023

PARA: SOBEYDA LOVO
TESORERA
DE: JOSE RAMON ZUNIGA

GERENTE ADMINISTRATIVO

ASUNTO: SOLICITUD DE COMPRA DE CAJA CHICA.

FECHA: 26 DE JULIO DEL 2023
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Deseandole éxitos en su dia.

Por este medio solicito se gestione por medio de Caja Chica la compra de 29 botellones
de agua purificada para uso diario de los empleados del Instituto de Crédito Educativo
Educredito.

Cualquier consulta estamos a la orden

Sin otro particular, agradezco la atencion a la presente.

Atentamente,

=7 Administracién W )

Cc. Direccién Ejecutiva



MEMORANDUM
DE-049/2023

PARA: SOBEYDA LOVO
TESORERA
DE: TOMAS NATIVI
DIRECTOR EJECUTIVO
ASUNTO: SOLICITUD DE PAGO POR CAJA CHICA
FECHA: 07 DE AGOSTO DEL 2023
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Deseandole éxito en su diario vivir.

Por este medio solicito se gestione por medio de Caja Chica compra de combustible para
Vehiculo Prado afio 2013 que estd bajo custodia del Instituto de Crédito Educativo
EDUCREDITO, segun convenio con la OABI.

Se adjunta factura Original del trabajo.

Sin otro particular, agradezco la atencion a la presente.

Atentamente, . 6
’j
_ C
\/a »
o21- O Z_%
A —

[© Direccion Ejecutiva
Cc. Administracion



MEMORANDUM
GA- 183/2023

PARA: SOBEYDA LOVO
TESORERA
DE: JELSIN CASTILLO
MOTORISTA L HONRL e
“E"g‘{jchspno
ASUNTO: SOLICITUD DE DESEMBOLSO
FECHA: 08 DE AGOSTO DEL 2023
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Deseandole éxito en sus labores diarias.

Por este medio solicito se gestione con Caja Chica combustible para los dos vehiculos a cargo
de la Institucion Educredito con placa GHA 0102 y GHA 0084 por un valor de L. 1,500 cada
uno.

Sin otro particular, agradezco la atencion a la presente.

Atentamente,

Vs . bo
=~ Administracién ; 5
Cc. Direccion Ejecutiva @ -Oé -5



MEMORANDUM

DE- 050/2023
PARA: DEPARTAMENTO DE TESORERIA
DE: DIRECCION EJECUTIVA
ASUNTO: SOLICITUD DE COMPRA
FECHA: 28 DE JULIO DEL 2023
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Deseando éxitos en sus labores diarias.

Por este medio solicito se gestione por medio de Caja Chica la compra de combustible para
vehiculo de la Institucion EDUCREDITO, con el cual se realizara salida a reuniéon e casa
Presidencial.

Sin otro particular, agradezco la atencion a la presente.

Atentamente,

=7 Direccién Ejecutiva Ir;
Cc. Gerencia Administrativa \/i.’)» j&

$-0%-23
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MEMORANDUM

DE- 047/2023
PARA: SOBEYDA LOVO
TESORERA
DE: TOMAS NATIVI
DIRECCION EJECUTIVO
ASUNTO: SOLICITUD DE COMPRA
FECHA: 28 DE JULIO DEL 2023
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Deseando éxitos en sus labores diarias.

Por este medio solicito se gestione por medio de Caja Chica la compra de polveras de
cremallera y 1 cuarto de aceite Hidraulico para la Prado afioc 2013 que esta en custodia de la
Institucion EDUCREDITO bajo convenio entre la OABI y EDUCREDITO, asi mismo, la
reparacion de los discos rectificados; adjunto cotizacién de la reparacién de discos para mayor
veracidad a la solicitud.

Sin otro particular, agradezco la atencién a la presente.

Atentamente,

Vs. bs

26-01-23
=7 Direccién Ejecutiva
Cc. Gerencia Administrativa



