MEMORANDUM
SG No. 072/2023

Para: JOSUE GALO
OFICINA DE INFORMACION PUBLICA

De: ABG. LUIS ORLANDO RAMOS.
SECRETARIO GENERAL

Fecha: 12/ SEPTIEMBRE /72023

Asunto: EL DESCRITO

Por este medio y en atencién al correo electréonico de fecha 04 de septiembre del 2023

remito a usted la informacidn requerida por su persona.

Las Secretarias Generales son los 6rganos de comunicacién de las Secretarias de

Estado; sus titulares tienen funciones de fedatarios.
El Objetivo de la Secretaria General:

1- Es Dar fe de todos los Actos Administrativos de su competencia y que sean
Autorizados por la maxima Autoridad de la Institucién Maritima, refrendando
dichos actos para que surtan efectos juridicos; A su vez esta Oficina le asiste de
respaldo legal de todos aquellos actos conocidos y llamados a conocer de la Alta

Direccién.

2- Satisfacer los requisitos de los clientes, brindando servicios de calidad, vigilando
que las solicitudes se resuelvan en los plazos establecidos en las leyes del pais y
conforme a lo sefalado en la Norma ISO 9001-2015, evitando de esta forma el
entorpecimiento o demora en los tramites con la finalidad de ser mas
competitivos a nivel nacional e internacional; y sobre todo dando fiel
cumplimiento a la Normativa Nacional y a los Convenios Maritimos Internacionales

de los que Honduras es parte.

En la Secretaria General se emiten las siguientes actuaciones de la Administracién:

1. Elaboracion de Autos: Aperturay cierre de periodo probatorio, Apertura y cierre
de Alegaciones Ampliese otro Auto, Carta Poder, Agregar a sus antecedentes,
Anulacion de Oficio, Auténticas, Cierre de término por Auto y remision al
Departamento correspondiente, Constancia, Personamiento, Copia integra,
Desistimiento, Devolucién de documentos, Multa pagada, Nulidad de
Actuaciones, Pieza Separada, Prérroga, Recurso de Apelacién con remisidon a
SEDENA, Remisién, Renuncia de Representacién, Nota de Crédito,

Requerimiento, Acreditar Poder, Declarar sin lugar, Estarse a lo P o
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dispuesto por otro Auto, Notifiquese, Previo, Visto por la Seccion de
Recaudacioén Fiscal.

Autos Resolutorios.

Resoluciones.

Auténticas.

Cédulas de Notificacion.

Constancias.

Informes de Recursos de Apelacion.

Memorandums.
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Notas.
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. Oficios.
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. Cotejo de documentos.
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. Notificaciones Electrénicas.
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. Notificaciones fijadas en la Tabla de Avisos de la Direccién General.
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. Circulares.
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. Viajes por Notificacién in situ por parte de las Abogadas de la Secretaria General.

-
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. Informe de viajes por Notificacién In Situ.

Atentamente
SG/ LR/ LH*
Cc. Archivo:
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