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Actividades Desarrolladas Departamento de Contabilidad y Presupuesto

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

RESPONSABLE

Revisar ordenes de pago, codificar de manera presupuestaria las O/P, registrar los pagos

efectuados en el SAMI, verificacion de saldos de ingresos y egresos presupuestarios,
mantenimiento y actualizacion del SAFT, digitacion de partidas de ingresos, crear cuentas

Jefe de Contabilidad y
Presupuesto.

01/09/2016 Jueves contables, realizar las modificaciones presupuestarias, revisar ingresos y egresos.
Revisar ordenes de pago, codificar de manera presupuestaria las O/P, registrar los pagos Jefe de Contabilidad y
efectuados en el SAMI, verificacion de saldos de ingresos y egresos presupuestarios, Presupuesto.
mantenimiento y actualizacion del SAFT, digitacion de partidas de ingresos, crear cuentas

02/09/2016 Viernes contables, realizar las modificaciones presupuestarias, revisar ingresos y egresos.
Revisar ordenes de pago, codificar de manera presupuestaria las O/P, registrar los pagos Jefe de Contabilidad y
efectuados en el SAMI, verificacion de saldos de ingresos y egresos presupuestarios, Presupuesto.
mantenimiento y actualizacion del SAFT, digitacion de partidas de ingresos, crear cuentas

05/09/2016 Lunes contables, realizar las modificaciones presupuestarias, revisar ingresos y egresos.
Revisar ordenes de pago, codificar de manera presupuestaria las O/P, registrar los pagos Jefe de Contabilidad y
efectuados en el SAMI, verificacion de saldos de ingresos y egresos presupuestarios, Presupuesto.
mantenimiento y actualizacion del SAFT, digitacion de partidas de ingresos, crear cuentas

06/09/2016 Martes contables, realizar las modificaciones presupuestarias, revisar ingresos y egresos.
Revisar ordenes de pago, codificar de manera presupuestaria las O/P, registrar los pagos Jefe de Contabilidad y
efectuados en el SAMI, verificacion de saldos de ingresos y egresos presupuestarios, Presupuesto.
mantenimiento y actualizacion del SAFT, digitacion de partidas de ingresos, crear cuentas

07/09/2016 . Miercoles  contables, realizar las modificaciones presupuestarias, revisar ingresos y egresos.
Revisar ordenes de pago, codificar de manera presupuestaria las O/P, registrar los pagos Jefe de Contabilidad y
efectuados en el SAMI, verificacion de saldos de ingresos y egresos presupuestarios, Presupuesto.
mantenimiento y actualizacion del SAFT, digitacion de partidas de ingresos, crear cuentas

08/09/2016 Jueves contables, realizar las modificaciones presupuestarias, revisar ingresos y egresos.
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Actividades giras a diferentes escuelas por actividades del dia del nifio

Jefe de Contabilidad y
Presupuesto.

09/09/2016  Viernes
Revisar ordenes de pago, codificar de manera presupuestaria las O/P, registrar los pagos Jefe de Contabilidad y
efectuados en el SAMI, verificacion de saldos de ingresos y egresos presupuestarios, Presupuesto.
mantenimiento y actualizacion del SAFT, digitacion de partidas de ingresos, crear cuentas

12/09/2016 Lunes contables, realizar las modificaciones presupuestarias, revisar ingresos y egresos.
Revisar ordenes de pago, codificar de manera presupuestaria las O/P, registrar los pagos Jefe de Contabilidad y
efectuados en el SAMI, verificacion de saldos de ingresos y egresos presupuestarios, Presupuesto.
mantenimiento y actualizacion del SAFT, digitacion de partidas de ingresos, crear cuentas

13/09/2016: Martes  contables, realizar las modificaciones presupuestarias, revisar ingresos y egresos.
Revisar ordenes de pago, codificar de manera presupuestaria las O/P, registrar los pagos Jefe de Contabilidad y
efectuados en el SAMI, verificacion de saldos de ingresos y egresos presupuestarios, Presupuesto.
mantenimiento y actualizacion del SAFT, digitacion de partidas de ingresos, crear cuentas

14/09/2016 . Miercoles | contables, realizar las modificaciones presupuestarias, revisar ingresos y egresos.
Feriado por celebracion de las fiestas patrias. Jefe de Contabilidad y

Presupuesto.

15/09/2016 .  Jueves
Revisar ordenes de pago, codificar de manera presupuestaria las O/P, registrar los pagos Jefe de Contabilidad y
efectuados en el SAMI, verificacion de saldos de ingresos y egresos presupuestarios, Presupuesto.
mantenimiento y actualizacion del SAFT, digitacion de partidas de ingresos, crear cuentas

16/09/2016: Viernes  contables, realizar las modificaciones presupuestarias, revisar ingresos y egresos.
Revisar ordenes de pago, codificar de manera presupuestaria las O/P, registrar los pagos Jefe de Contabilidad y
efectuados en el SAMI, verificacion de saldos de ingresos y egresos presupuestarios, Presupuesto.
mantenimiento y actualizacion del SAFT, digitacion de partidas de ingresos, crear cuentas

19/09/2016 Lunes contables, realizar las modificaciones presupuestarias, revisar ingresos y egresos.

Jefe de Contabilidad y

Revisar ordenes de pago, codificar de manera presupuestaria las O/P, registrar los pagos Presupuesto.
efectuados en el SAMI, verificacion de saldos de ingresos y egresos presupuestarios,
mantenimiento y actualizacion del SAFT, digitacion de partidas de ingresos, crear cuentas

20/09/2016 1 Martes  contables, realizar las modificaciones presupuestarias, revisar ingresos y egresos.
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Revisar ordenes de pago, codificar de manera presupuestaria las O/P, registrar los pagos Jefe de Contabilidad y
efectuados en el SAMI, verificacion de saldos de ingresos y egresos presupuestarios, Presupuesto.

mantenimiento y actualizacion del SAFT, digitacion de partidas de ingresos, crear cuentas

contables, realizar las modificaciones presupuestarias, revisar ingresos y egresos.
21/09/2016  Miercoles

Revisar ordenes de pago, codificar de manera presupuestaria las O/P, registrar los pagos Jefe de Contabilidad y
efectuados en el SAMI, verificacion de saldos de ingresos y egresos presupuestarios, Presupuesto.
mantenimiento y actualizacion del SAFT, digitacion de partidas de ingresos, crear cuentas

22/09/2016 Jueves contables, realizar las modificaciones presupuestarias, revisar ingresos y egresos.

. - . . Jefe de Contabilidad y
Revisar ordenes de pago, codificar de manera presupuestaria las O/P, registrar los pagos

Presupuesto.

efectuados en el SAMI, verificacion de saldos de ingresos y egresos presupuestarios,
mantenimiento y actualizacion del SAFT, digitacion de partidas de ingresos, crear cuentas

23/09/2016 Viernes contables, realizar las modificaciones presupuestarias, revisar ingresos y egresos.
Revisar ordenes de pago, codificar de manera presupuestaria las O/P, registrar los pagos Jefe de Contabilidad y
efectuados en el SAMI, verificacion de saldos de ingresos y egresos presupuestarios, Presupuesto.
mantenimiento y actualizacion del SAFT, digitacion de partidas de ingresos, crear cuentas

26/09/2016 Lunes contables, realizar las modificaciones presupuestarias, revisar ingresos y egresos.
Revisar ordenes de pago, codificar de manera presupuestaria las O/P, registrar los pagos Jefe de Contabilidad y
efectuados en el SAMI, verificacion de saldos de ingresos y egresos presupuestarios, Presupuesto.
mantenimiento y actualizacion del SAFT, digitacion de partidas de ingresos, crear cuentas

27/09/2016 Martes contables, realizar las modificaciones presupuestarias, revisar ingresos y egresos.
Reunion de corporacion presentacion de informacion, revisar ordenes de pago, codificar de Jefe de Contabilidad y

manera presupuestaria las O/P, registrar los pagos efectuados en el SAMI, verificacion de saldos de | Presupuesto.
ingresos y egresos presupuestarios, mantenimiento y actualizacion del SAFT, digitacion de partidas
28/09/2016  Miercoles  de ingresos, crear cuentas contables, realizar las modificaciones presupuestarias, revisar ingresos y

Revisar ordenes de pago, codificar de manera presupuestaria las O/P, registrar los pagos Jefe de Contabilidad y
efectuados en el SAMI, verificacion de saldos de ingresos y egresos presupuestarios, Presupuesto.
mantenimiento y actualizacion del SAFT, digitacion de partidas de ingresos, crear cuentas
29/09/2016 Jueves contables, realizar las modificaciones presupuestarias, revisar ingresos y egresos.
Viernes Revisar ordenes de pago, codificar de manera presupuestaria las O/P, registrar los pagos Jefe de Contabilidad y
efectuados en el SAMI, verificacion de saldos de ingresos y egresos presupuestarios, Presupuesto.

mantenimiento y actualizacion del SAFT, digitacion de partidas de ingresos, crear cuentas

30/09/2016 . P . o
contables, realizar las modificaciones presupuestarias, revisar ingresos y egresos.




