Informe de Actividades relevantes desarrolladas durante el mes
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Actividades Desarrolladas Departamento de Tesoreria.
Mes de Septiembre del afio 2016.

FECHA _ DA ACTIVIDADESDESSRROLSBAS o R

ﬁ 01/09/2016 Jueves Atencion a Contribuyentes, Emitir recibos de pago de Impuestos, Hacer cierres arqueo de caja,

I Deposito de Ingresos a cuentas bancarias, registro de ingreso diario al SAMI, actualizacion de libros

m diarios de diferentes cuentas, recibir cuadros consolidados de los centros educativos, recibir

documentacion y liquidaciones de compras locales registrar en el sistema Proveedores y érdenes de
Viernes

Atencion a Contribuyentes, Emitir recibos de pago de Impuestos, Hacer cierres arqueo de caja,
Deposito de Ingresos a cuentas bancarias, registro de ingreso diario al SAMI, actualizacién de libros
diarios de diferentes cuentas, actualizar informacién en el sistema, archivar documentacidn
,mmun.m:ﬂm‘ entrega de n_on_._s,_msﬂmn&: de _E:Emnﬂ_: de fondos an.m)w_,ﬂ»m.m: la Esperanza Int.

| 02/09/2016

om\nw.\nou.m * Lunes

Atencidon a Contribuyentes, Emitir recibos de pago de Impuestos, Hacer cierres arqueo de caja,
Deposito de Ingresos a cuentas bancaria s, registro de ingreso diario al SAMI, actualizacién de libros
diarios de diferentes cuentas, archivar documentacién pendiente. e
Atencién a Contribuyentes, Emitir recibos de pago de Impuestos, Hacer cierres arqueo de caja,
Deposito de Ingresos a cuentas bancarias, registro de ingreso diario al SAMI, aprobacién de ingresos

en el sistema, actualizacién de libros diarios de diferentes cuentas, actualizar informacidn en el

. - _ sistema. e e P ;
07/09/2016 Miércoles Atencién a Contribuyentes, Emitir recibos de pago de Impuestos, Hacer cierres arqueo de caja,
Deposito de Ingresos a cuentas bancarias, registro de ingreso diario al SAMI, actualizacién de libros
diarios de diferentes cuentas, registrar en el sistema Proveedores y ordene de pago, efectuar pagos a

proveedores, preparacion de co_mmm, para celebracién del dia del nifio.

06/09/2016 ‘Martes

...mm\ow\mo“_.m.-,. Jueves Atencién a Contribuyentes, Emitir recibos de pago de Impuestos, Hacer cierres arqueo de nmwwﬁ
Deposito de Ingresos a cuentas bancarias, registro de ingreso diario al SAMI, actualizacién de libros
diarios de diferentes cuentas, preparacién de bolsas para celebracion del dia del nifio.

09/09/2016 Viernes Atencién a Contribuyentes, Emitir recibos de pago de Impuestos, Hacer cierres arqueo de caja,
Deposito de Ingresos a cuentas bancarias, registro de ingreso diario al SAMI, actualizacion de libros
diarios de diferentes cuentas, actualizar informacién en el sistema, entrega de pifiatas y dulces en los
centros educativos.
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Atencidn a Contribuyentes, Emitir recibos de pago de Impuestos, Hacer cierres arqueo de caja,
Deposito de Ingresos a cuentas bancarias, registro de ingreso diario al SAMI, actualizacién de libros
diarios de diferentes cuentas, actualizar informacién en el sistema, recibir liquidacién a productores

__Por compra de vegetales para centros educativos.

Atencion a Contribuyentes, Emitir recibos de pago de Impuestos, Hacer cierres arqueo de caja,
Deposito de Ingresos a cuentas bancarias, registro de ingreso diario al SAMI, actualizacién de libros
diarios de diferentes cuentas, recibir liquidacidn a productores por compra de vegetales para centros
educativos, actualizar informacién en el sistema, archivar documentacién pendiente, paga a técnico
de acceso a produccién USAID.

14/09/2016  Miércoles  Atencion a Contribuyentes, Emitir recibos de pago de Impuestos, Hacer Cierres arqueo de caja,

Deposito de Ingresos a cuentas bancarias, registro de ingreso diario al SAMI, actualizacién de libros
diarios de diferentes cuentas, recibir documentacion y liquidaciones de compras locales registrar en el
sistema Proveedores y érdenes de pago, declaracién y pago de impuesto sobre la renta, efectuar
_Pagos a proveedores.

DESFILE POR ANIVERSARIO DE INDEPENDENCIA PATRIA

Atencién a Contribuyentes, Emitir recibos de pago de Impuestos, Hacer cierres arqueo de ca ja,

__Deposito de Ingresos a cuentas, Asistencia a Cabildo Abierto de Medio ambiente.

Lunes

~ Martes

Miércoles

Atencion a Contribuyentes, Emitir recibos de pago de Impuestos, Hacer cierres arqueo de caja,
Deposito de Ingresos a cuentas bancarias, registro de ingreso diario al SAMI, actualizacién de libros
diarios de diferentes cuentas, actualizar informacién en el sistema, archivar documentacidn

__pendiente, Trabajo en informe de liquidacién de fondos CARIT, AS, correspondiente al mes de agosto.

Atencion a Contribuyentes, Emitir recibos de Ummo de Impuestos, Hacer cierres arqueo de nmu.mL
Deposito de ingresos a cuentas bancarias, registro de ingreso diario al SAMI, actualizacién de libros
diarios de diferentes cuentas, trabajo en informe de liquidacion de fondos CARITAS, correspondiente

_al mes de agosto, recibir liquidacién quincenal de compora de vegetales a productores.

Atencion a Contribuyentes, Emitir recibos de pago de Impuestos
Deposito de Ingresos a cuentas bancarias, registro de ingreso diario al SAMI, actualizacién de libros
diarios de diferentes cuentas, recibir documentacién y liquidaciones de compras locales registrar en el
sistema Proveedores y érdenes de pago, efectuar pago a proveedores.
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Jueves
de liguidacién de fondos CARITAS, correspondiente al mes de agosto,

Deposito de Ingresos a cuentas bancarias, registro de ingreso diario al SAMI, actualizacién de libros
diarios de diferentes cuentas, actualizar informacién en el sistema, pago a proveedor permiso laboral

—odleleaMinigel P 0 e
Atencion a Contribuyentes, Emitir recibos de pago de Impuestos, Hacer cierres arqueo de caja,
Deposito de Ingresos a cuentas bancarias, registro de ingreso diario al SAMI, actualizacién de libros
diarios de diferentes cuentas, actualizar informaciéon en el sistema, archivar documentacion

pendiente, trabajo en informe de liquidacién de fondos CARITAS, correspondiente al mes de agosto.
Atencion a Contribuyentes, Emitir recibos de pago de Impuestos,

Lunes

Hacer cierres arqueo de caja,
Deposito de Ingresos a cuentas bancarias, registro de ingreso diario al SAMI, actualizacién de libros
diarios de diferentes cuentas, registrar en el sistema Proveedores y planilla de empleados municipales
correspondiente al mes de agosto 2016.

Atencion a Contribuyentes, Emitir recibos de pago de Impuestos, Hacer cierres arqueo de caja,
Deposito de Ingresos a cuentas bancarias, registro de ingreso diario al SAMI, actualizacién de libros
diarios de diferentes cuentas, recibir documentacién y liquidaciones de compras locales registrar en el
sistema Proveedores y 6rdenes de pago, efectuar Pago a proveedores de vegetales y cancelacién de
Atencion a Contribuyentes, Emitir recibos Hacer cierres arqueo de caja, Deposito de Ingresos a
cuentas bancarias registro de o/p al sistema, registro de ingresos diarios al SAMI, actualizacién de
libros diarios de diferentes cuentas, Realizar pago a algunos pagos de subsidios de educacidn Y Salud.

Atencion a Contribuyentes, Emitir re
Deposito de Ingresos a cuentas bancarias, registro de ingreso diario al SAMI, actualizacién de libros
diarios de diferentes cuentas, efectuar pago a proveedores actualizar informacién en el sistema,
archivar documentacién pendiente.

Atencidn a Contribuyentes, actualizacién de libros diarios de diferentes cuentas, trabajo en informe

Atencién a Contribuyentes, Emitir recibos de pago de Impuestos, Hacer cierres arqueo de caja,

cibos de pago de Impuestos, Hacer cierres arqueo de caja,
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Asistente de Tesoreria
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Asistente de Tesoreria
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Asistente de Tesoreria
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