
Servicio Prestado Requisitos Procedimiento Formatos Tasas

1. Fotocopia de Identidad del Solicitante
1.  Abocarse a las oficinas departamento de 

Catastro  Municlpal.

2. Fotocopia de Solvencia Municipal 2. Presentar Solicitud de Inspeccion

3. Fotocopia de Recibos de pago de impuestos 3. Presentar recibo de pago de inspeccion 

4. Pago de medicion del terreno 

5. Constancia firmada  por el presidente del patronato donde esat 

ubicado el inmueble 

6. Plano Topografico 

7. Tracto sucesivo del inmueble adquirido por documento de 

compra venta o escritura publica debidamente  autenticada 

8. Pago de Inspeccion del Inmueble 

1. Fotocopia del documento del terreno donde se va a construir 
1.  Abocarse a las oficinas departamento de 

Catastro Municlpal.

2. Fotocopia de Identidad del Solicitante
2.Presentarse personalmente a las 

instalaciones municipales

3. Fotocopia de Solvencia Municipal 

4. Plano de la Construccion 

5. Copia del RTN si es una empresa la que solicita el permiso 

6. Presupuesto de Construccion de la Obra 

1. Tarjeta de Identidad 
1. Presentarse personalmente a las Oficinas de 

Catastro

2. Recibo de pago de bienes inmuebles 2. Presentar recibo de Pago 

3. Realizar el Pago de la Constancia 

1. Copia de Tarjeta de Identidad 
1. Presentarse personalmente a las Oficinas de 

Catastro

2. Realizar el Pago de la medicion 2. Presentar recibo de Pago 

1. Presentar copia de documento de la propiedad (escritura 

publica o privada)

1. Presentarse personalmente a las Oficinas de 

Catastro 

2. Presentar copia de identidad 2.  Revisión de la documentación.

1. Presentar recibo de pago 
1. Presentarse personalmente a las Oficinas de 

Catastro 

2. Documento privado 2. Agendar la Medicion de la propiedad 

3. Fotocopia de la Tarjeta de identidad 3. Levantar puntos cn GPS 

4. Verificar que la propiedad no tenga ningun problema litigo 4. Proceder a la elaboracion del plano 

5. Entrega de Plano del Solicitante 

Inspecciones por 

Otorgamiento de Dominos 

Plenos y Util 

Según Flan de Arbitrios 

Vigente.
No Hay Formatos 
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Elaboracion de Planos No Requiere Formato
Según Flan de Arbitrios 

Vigente.

Permisos de Construccion 

Emision de Constancias ( 

Poseer o no posser avaluo 

catastral, Constancia 

Catastral )

Medicion de terrenos 

Inspecciones de Campo
Según Flan de Arbitrios 

Vigente.

Según Flan de Arbitrios 

Vigente.

Según Flan de Arbitrios 

Vigente.

Según Flan de Arbitrios 

Vigente.

No Requiere Formato

No Requiere Formato

No Requiere Formato

No requiere Formato 
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