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HONDLIRAS

Para:

Cc.:

De:
Fecha:
Asunto:

Por este

47-2023

MEMORANDUM

DGC-SG-14-2023

Lic. Oscar Leonardo Herrera Zuniga
Oficial de Informacién Publica (OIP)
Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién

Piblica.

Manuel Antonio Villa Cruz
Director General

Direccién General de Cinematografia.

W i

-

Abog. Jenny Marisela Chica

, . , : E:. % L S W S
Secretaria Administratiwval. N ¢ s
\(his ),

Y

Miércoles 06 de septiembre, 2023.

Procedimientos de los servicios prestados.

medio y en atencién al Memordndum IHCINE - UTAIP -

de fecha 31 de agosto del 2023, enlisto los

procedimientos de los diferentes tramites que se realizan en

la Direccidén General de Cinematografia, para que los mismos

sean incorporados al Portal Unico de Transparencia.

Sin otro particular,

Atentamente

Florezca Plaza, segundo nivel, res. Florencia oeste costado sur mall multiplaza, Tegucigalpa, Honduras

Teléfono 2234-9911

DIRECCIN GENERAL DE CINEMATOGRAFiA
HONDURAS
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1.- INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL CINEMATOGRAFICO:

Registro Persona Natural

Presentar los siguientes

documentos:

1) Escrito de solicitud

2) Copia documento nacional de
identidad / pasaporte / carnet
de residencia.

3) Copia de Registro Tributario
Nacional.

4) Recibo de pago de 1la tasa de
registro correspondiente.

Costo: L. 200.00

1. Pféseﬁta01on de la solLCLtﬁd:

. Aprobacidén, subsanacidén o rechazo de la solicitud:

El usuario o Agente Participante debera presentar
la solicitud en las oficinas de la Direccidn General
de Cinematografia con los documentos gue  se

requieren.

Ingresada la solicitud, se le dard respuesta al
usuario o Agente Participante, a través de una
notificacidén que podra contener:

a) Aprobada: Por haber cumplico con todos los
requerimientos establecidos en la normativa vy
serd informado que puede pasar por su
constancia de registro.

b) Subsanar: Se le notifica que previo a gue su
solicitud sea aprobada o rechazada, debera
completar algunos criteriocs, por lo que se le
solicitard que agregue la 1informacidn due

falta.




&

Persona Juridica con Fines

de Lucro.

Presentar

documentos:

1. Escrito de Solicitud.

2. Copia de Escritura

Constitucidén de Sociedad.

slgulentes

de

3. Copia de Registro Tributario

Nacional (RTN)

de la Empresa.

4. Copia del Permiso de Operacidn

vigente de la Empresa.

5. Constancia de solvencia
emitida por el Sistema de
Administracidn de Rentas
(SAR) .

3.

2.

c) Rechazada: Se le notificard que la solicitud

no cumple con los criterios y requisitos, o que
no subsano la solicitud en el plazo estipulado
para ello.

de la de

Emisién correspondiente constancia

inscripcidn.

Presentacidén de la solicitud:
El usuario o Agente Participante deberd presentar

la solicitud en las oficinas de la Direccidn General

de Cinematografia con los documentos gue se
regquieren.
Aprobacién, subsanacién o rechazo de la solicitud:
Ingresada la solicitud, se le dara respuesta al
usuario o Agente Participante, a través de una
notificacién que podrd contener:

a) Aprobada: Por haber cumplico con todos 1los

requerimientos establecidos en la normativa y

serd informado gque puede pasar por su

constancia de registro.




Persona Juridica Sin Fines

de Lucro.

Asoclaciones.

6. Copia del Permiso de
Operacidn.

7. Copia del Documento Nacional

(DNI)

de Identidad / Carnet de

Residencia del Representante
Legal de la Empresa.

8. Copia del Registro Tributario

Nacional (RTN) del
Representante Legal de la
Empresa.

9. Recibo TGR-1 por pago de tasa

correspondiente.

Costo L. 500.00

tar' ' los

Presen siguientes

documentos:
1. Escrito de Solicitud.
2. Personeria Jjuridica

registrada.

b) Subsanar: Se le notifica que previo a dque su

solicitud sea aprobada o rechazada, debera

completar algunos criterios, por lo que se le

solicitard que agregue la informacidén que
falta.

c) Rechazada: Se le notificard que la solicitud

no cumple con los criterios y requisitos, o que

no subsano la solicitud en el plazo estipulado

para ello.

constancia de

3. Emisién de la correspondiente

inscripcién.

citu

d:

1.PresentaC15ﬁ deAIEVSOll

debera presentar

El usuarioc o Agente Participante
la solicitud en las oficinas de la Direccidn General

documentos gue se

de Cinematografia con los

reguieren.

subsanacién o rechazo de la solicitud:

2. Aprobacidn,




. Registro tributario nacional
(RTN} de la Asociacidn.

. Constancia de registro emitida
por DIRRSAC.

. Constancia de Junta Directiva

vigente emitida por DIRRSAC.

. Constancia de Estados
Financieros emitida por
DIRRSAC.

. Documento nacicnal de

identidad del representante
legal.

. Registro tributario nacional
del representante legal.

. Recibo TGR-1 de pago de tasa
correspondiente.

Costo L. 500.00

Ingresada la solicitud, se le dara respuesta al
usuarioc o Agente Participante, & través de una
notificacidén que podra contener:

a) Aprobada: Por haber cumplico con todos los
requerimientos establecidos en la normativa y
sera informado gue puede pasar por su
constancia de registro.

b) Subsanar: Se le notifica que previc a que su
solicitud sea aprobada o© rechazada, debera
completar algunos criterios, por lo gue se le
solicitard gue agregue la informacidén due
falta.

c) Rechazada: Se le notificard que la solicitud
no cumple con los criterios y requisitos, o gue
no subsano la solicitud en el plazo estipulado
para ello.

3. Emisiébn de la correspondiente constancia de

inscripcidn.




2. SOLICITUD DE APOYO PARA REALIZAR TALLERES Y/O CAPACITACIONES:

Talleres y/o capacitaciones 1. Presentacién de la solicitud:

Presentar los siguientes
documentos: El usuario o Agente Participante deberad presentar

) la solicitud en las oficinas de 1la Direccién
a) Escrito de solicitud.
) General de Cinematografia con los documentos que
b) Constancia de inscripcién en
se requieren.
el THCINE.

c) Documento nacional de
, , 2. Aprobacidén, subsanacidén o rechazo de la solicitud:
identidad del representante
Ingresada la solicitud, se le darad respuesta al
legal.
, usuario o Agente Participante, a través de una
d) Registro tributario nacional
notificacion que pedra contener:
del representante legal.
) a) Aprobada: Por haber cumplico con todos los
e) Constancia de solvencia
, requerimientos establecidos en la normativa
fiscal.
y se da traslado para elaboracidén de
f) Constancia de pin Siafi.
, . dictamen.
g) Descripcidén del proyecto de
) . b) Subsanar: Se le notifica gue previo a gque su
capacitaciones, el cual deberé
solicitud sea aprobada o rechazada, debera

contener:
L completar algunos criterios, por lo que se
I. Objetivos generales.
le solicitard que agregue la informacidn que
IT. Objetivos especificos.

falta.




IIT.

IV.

VI.

VII.
VIIIL,.
IX.

Descripcidn de a quién va
dirigido.

Estrategias metodoldgicas
para 1la
del taller.

implementacién

Estrategia evaluativa del
taller.

Detalle de los recursces

materiales para la
implementacidén del
taller.

CV del capacitador.
Presupuesto desglosado.
Cotizaciones de servicios
consultados para el
presupuesto. (2
cotizaciones por linea

del presupuesto).

Servicio prestado: No tiene costo.

¢) Rechazada: Se le notificard que la solicitud
no cumple con los criterios y reguisitos, o
que no subsano la solicitud en el plazo

estipulado para ello.

3. DICTAMEN LEGAL: Admitida la solicitud, esta pasa

a revisidn de los documentos legales, en el caso
de cumplir con todo, se emite dictamen de
cumplimiento y se da traslado a la siguiente

instancia.

. DICTAMEN FONDECI: El1 Fondo para el Desarrollo

Cinematografico, elabora dictamen en cuanto a la
proyeccién financiera y presupuestaria para poder
determinar la viabilidad de la sclicitud y que la
Institucidn tiene el presupuesto para otorgar

fondos.

. RESOLUCION: El expediente pasa a Secretaria para

que elabore la resolucidén y pasa a firma del

Director General.




6. DIRECCION GENERAL: Se firma la resolucién y se
manda a gque se suscriba el correspondiente
convenio de asignacidén de fondos de apoyo para la

realizacidén de talleres.

7. SEGUIMIENTO, EJECUCION Y LIQUIDACION: Programada
la actividad se realiza inspeccidn para verificar
cumplimiento de las condiciones del convenio.
Finalizada la actividad el solicitante debe
presentar el respectivo informe de actividad vy

ligquidacioén de fondos.




3.- SOLICITUD DE FONDOS PARA LA ETAPA DE POST PRODUCCION.

,¢2$E$§EE¢:3 _

Talleres y/o capacitaciones

Presentar los

. Copia de

siguientes

documentos:

. Escrito de solicitud.

. Copia constancia IHCINE.

. Copia DNI del representante
legal.

. Copia RIN del representante
legal.

. Copia RTN de la empresa.
. Coplia de la cuenta SIAFI de la

empresa.
constancia de

solvencia emitida por el SAR.

. Certificacidén de derechos de

autor.

. Cronograma de la etapa de post

produccioén.

il

2.

Presentacion de la solicitud:
El usuario o Agente Participante debera presentar
la solicitud en las oficinas de la Direccién
General de Cinematografia con los documentos que

se requieren.

Aprobacidn, subsanacién o rechazo de la solicitud:
Ingresada la solicitud, se le dard respuesta al
usuario o Agente Participante, a través de una
notificacidén que podré contener:
a) Aprobada: Por haber cumplico con todos los
requerimientos establecidos en la normativa
y se da traslado para elaboracién de
dictamen.
b) Subsanar: Se le notifica que previo a que su
solicitud sea aprobada o rechazada, debera
completar algunos criterios, por lo que se

le solicitara que agregue la informacidén que

falta.




10. Presupuesto de la etapa de
post producciodn.

11. Dos cotizaciones por cada
linea del presupuesto.

12. Presentar primer corte

del proyecto.

Servicio prestado: No tiene costo.

¢) Rechazada: Se le notificaria que la solicitud
no cumple con los criterios y requisitos, o
gue no subsano la solicitud en el plazo

estipulado para ello.

3. DICTAMEN LEGAL: Admitida la solicitud, esta pasa

a revisidn de los documentos legales, en el caso
de cumplir con todo, se emite dictamen de
cumplimiento y se da traslado a la siguiente

instancia.

. DICTAMEN FONDECI: El Fondo para el Desarrollo

Cinematogradfico, elabora dictamen en cuanto a la
proyeccidén financiera y presupuestaria para poder
determinar la viabilidad de la solicitud y que la
Institucién tiene el presupuestc para otorgar

fondos.

. RESOLUCION: El expediente pasa a Secretaria para

que elabore la resolucién y pasa a firma del

Director General.

. DIRECCION GENERAL: Se firma la resolucién y se

manda a gque se suscriba el correspondiente




convenio de asignacién de fondos de apoyo para la
post produccidn de obra cinematografica.

. SEGUIMIENTC, EJECUCION Y LIQUIDACION: Programada
la actividad se realiza inspeccidn para verificar
cumplimiento de las condiciones del convenio.
Finalizada la etapa de post produccién el
solicitante debe presentar el respective informe

de actividad y liquidacidon de fondos.




4.- SOLICITUD DE APOYO ECONOMICO PARA REALIZAR VIAJE AL EXTRANJERO (FESTIVALES, TALLERES, CAPACITACIONES O MERCADOS
AUDIOVISUALES) .
'f ;%,$§ﬁVIQE§13R33TA§Qf5'f':-f?i”” . ﬁf; REQUISfT0SJiLﬂffi3m775? ff:iq,,L_:JTf?i;: ;£R¢é$bIM§Exi¢?_ :  w e
Solicitud déhApoybuﬁéoﬂémibo Préééntéfﬂ'-. los.':” .Sigﬁiehtééh 'Jifffeéeﬁtééién déhié'séiiéiﬁﬁdf“
para viaje al extranjero, |documentos: E1l usuario o Agente Participante debera
para participar en a) Bserito de selicituds presentar la solicitud en las oficinas de la
Festivales, Talleres, b) Constancia de estar Inscrito Direccién General de Cinematografia con Ilos
Capacitaciones o) Mercados en el Instituto Hondurerio de documentos gque se reguieren.
Audiovisuales. Cinematografia. 2. Aprobacidn, subsanacién o rechazo de la
c) Documento Nacional de solicitud:
Identidad o carnet de Ingresada la solicitud, se le dara respuesta al
residencia del solicitante. usuario o Agente Participante, a través de una
d) Registro Tributario Nacional notificacidén gque podra contener:

del solicitante.
Constancia de Pin de SIAFI del
solicitante.

Solvencia emitida por el

Servicio de administracién de
(SAR) ,

Renta vigente.

En el caso gue sea invitacién:

Por haber cumplico con todos los

la

a) Aprobada:

requerimientos establecidos en

normativa y se da traslado para elaboracidn

de dictamen.

Subsanar: Se le notifica que previo a que

su solicitud sea aprobada o rechazada,

deberd completar algunos criterios, por lo




IT.
ITI.

Iv.

Carta de invitacidén en el
evento.

Aceptacidn del proyecto.
Programa e informacidn
del evento.

Lugar, fecha y objetivos
de la participacidn en el
evento.

Cotizaciones de los
gastos en que incurrira

para participar en el

evento.

En el caso que sea inscripcién:

I.

IT.

ITI.

Constancia de inscripcién
en el evento.

Inscripcidn del proyecto
en el evento,.
Programa e informacién

del evento.

que se le solicitard que agregue la
informacién que falta.
c) Rechazada: Se le notificaré que la
solicitud no cumple con los criterios vy
requisitos, o gque no subsano la solicitud

en el plazo estipulado para ello.

3. DICTAMEN LEGAL: Admitida la solicitud, esta pasa

a revisién de los documentos legales, en el caso
de cumplir con todo, se emite dictamen de
cumplimiento y se da traslado a la sigulente

instancia.

. DICTAMEN FONDECI: El Fondo para el Desarrocllo

Cinematografico, elabora dictamen en cuanto a
la proyeccidén financiera y presupuestaria para
poder determinar la viabilidad de la solicitud
y gue la Institucidn tiene el presupuesto para

otorgar fondos.




Iv.

Lugar, fecha y objetivos
de la participacién en el
evento.

Cotizaciones de los
gastos en que incurrira
para participar en el

evento.

Servicio prestado: No tiene costo.

. SEGUIMIENTGC,

5. RESOLUCION: El expediente pasa a Secretaria para

que elabore la resolucidn y pasa a firma del

Director General.

. DIRECCION GENERAL: Se firma la resoclucidn y se

manda a gue se suscriba el correspondiente
convenic de asignacién de fondos de apoyo

econdémico para realizar viaje al extranjero.

EJECUCION Y LIQUIDACION:
Programada la actividad se realiza inspeccion
para verificar cumplimiento de las condiciocnes
del convenio. Finalizada la etapa de post
produccién el solicitante debe presentar el
respectivo informe de actividad y liguidaciodn

de fondos.




6.~ SOLICITUD DE CERTIFICACION PROVISIONAL DE OBRA CINEMATOGRAFICA NACIONAL.

Solicitud de Certificacién
Provisional de Obra

Cinematografica Nacional.

Presentar los siguientes documentos:

a) Escrito de solicitud.

b) Declaracidn

Jjurada debidamente
autenticada que cumple con 1los
requisitos que establece la Ley
de Cinematografia % su
Reglamento.

Copia de documento de identidad
del representante legal.

Copia de la solicitud de
inscripcién en el Registro
Nacional de Cinematografia.
Copla de registro de derechos de
autor.
Plan provisional de rodaje,
incluyendo dias y locaciones.
Presupuesto del proyecto.

Recibo de

pago de la tasa

correspondiente para la emisidn

1. Preéentaéiéh'de la solicitud:

. Aprobaciédn,

El usuario o Participante debera

Agente
presentar la solicitud en las oficinas de la
Direccién General de Cinematografia con los
documentos gque se reqguieren.
subsanacién o rechazo de la
solicitud:
Ingresada la solicitud, se le dard respuesta
al usuario o Agente Participante, a través de
una notificacidén que podra contener:
a) Aprobada: Por haber cumplico con todos los
requerimientos establecidos en la
normativa y serd informado que puede pasar
por su constancia de registro.
b) Subsanar: Se le notifica que previo a gue
su solicitud sea aprobada o rechazada,

debera completar algunos criterios, por lo




de la Certificacidén Provisioconal que se le solicitard que agregue la

de Obra Cinematografica informacién que falta.
Nacional. c) Rechazada: Se le notificard gque 1a
Costo: L. 500.00 solicitud no cumple con los criterios y

requisitos, o que no subsano la solicitud
en el plazo estipulado para ello.

3. Emisién de 1la correspondiente Certficiacidn

Provisional de Obra Cinematografica Nacional.




