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PROCEDIMIENTOS DE LOS SERVICIOS PRESTADOS DEL DEPARTAMENTO DE CATASTRO 

N° Servicio Prestado Descripción del 

Servicio  

Tasas y 

Derechos 

Procedimientos Requisitos Formatos  

1  Constancia  1. Constancia 

de Valor 

catastral 

 

L.200.00 ❖ Se presenta al 

departamento de 

catastro para verificar 

si está registrado o no 

en la Base Catastral el 

Bien Inmueble.  

❖ Extender la Constancia 

❖ Se traslada al 

Departamento de 

Control Tributario 

para extender recibo 

de pago 

❖  El Pago se realiza en 

Tesorería   

❖ Tramite 

Personal. 

❖ Que el 

bien 

inmueble 

este 

registrado 

en la base 

catastral. 

❖ Solvencia 

de dicho 

inmueble.  

 

 

 

 

 NO HAY  

FORMATO. 

Departamento 

de catastro 

2 Constancia   Constancia 

Tramite de 

Energía  

GRATIS ❖ Avocarse al 

Departamento de 

Catastro para realizar el 

respectivo tramite. 

❖ Verificara que este 

declarada o registrada la 

vivienda. 

❖ Tarjeta de 

Identidad 

❖ Solvencia 

Municipal  

 

 NO HAY 

FORMATO 

Departamento 

de Catastro  
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3 Solicitud de medidas de 

terreno  

 

Medida de 

Terreno Rural 

L.100.00 

por 

manzana  

❖ Se presenta al 

Departamento se 

Secretaria para 

presentar solicitud  

❖ Se traslada al 

departamento de 

catastro  
❖ Realizar la Medición  

❖ Se traslada al 

Departamento de 

Control Tributario 

para extender recibo 

de pago 

❖  El Pago se realiza en 

Tesorería   

❖ Tramite 

Personal  

❖ Document

o de la 

Propiedad 

. 

❖ Registro 

en 

catastro 

de la 

propiedad  

❖ Solvencia 

Municipal  
 

SI HAY 

FORMATO 

Departamento 

de catastro. 

 

4 

 
Solicitud de medidas de 

Solares  Área Urbana. 

 

 

Medidas  de predio 

Urbano. 

 

 

L.200.00 
❖ Se presenta al 

Departamento de 

Catastro a realizar la 

solicitud. 

❖ Se agenda la medición.  

❖ Se verifica que tenga 

registrada la 

propiedad.  

❖ Al hacer la medición 

pasa a Control 

❖ Tramite 

Personal  

❖ Document

o de la 

Propiedad 

Copia. 

❖ Registro 

en 

Catastro 

de la 

SI HAY 

FORMATO 

Departamento 

de Catastro 
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Tributario a que le 

extiendan el recibo de 

pago. 

❖ Luego pasa a 

Tesorería a Cancelar la 

medición y plano si 

solicita. 

Propiedad

. 

❖ Solvencia 

Municipal

. 

5 Croquis Elaboración de 

Croquis  

l.100.00 ❖ Se presenta al  

❖ departamento de 

catastro 

❖ Se verifica en la Base 

de datos. 

❖ Elaborar el croquis  

❖ O se hace la medición 

del terreno del cual se 

solicita el croquis. 

❖ Tramite 

Personal  

❖ Copia del 

document

o de la 

propiedad. 

❖ Solvencia 

Municipal  
 

NO HAY 

FORMATO 

Departamento 

de Catastro 
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6 Dominios 

Plenos 

Entrega de 

Dominios 

Plenos de 

Área 

Urbanas. 

Dependiendo 

de los m2 

que sea el 

área del 

solar. 

❖ Se presenta al departamento 

de Secretaría a hacer la 

solicitud. 

❖ Si cumple los requisitos 

pasa al departamento de 

catastro. 

❖ Se hace la revisión de la 

documentación presentada y 

antecedentes. 

❖ Si todo esta en orden pasa a 

reunión de corporación.  

❖ Al dar la orden se inicia con 

el trámite. 

❖ Luego pasa a control 

Tributario para extender el 

recibo de pago. 

❖ Pago en tesorería. 

❖ Solvencia 

municipal. 

❖ Tramite 

personal. 

 

NO HAY 

FORMATO 
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