MEMORANDUM
GA- 131/2023

PARA: SOBEYDA LOVO
TESORERA

DE: JOSE RAMON ZUNIGA
GERENTE ADMINISTRATIVO

ASUNTO: FONDO DE CAJA CHICA

FECHA: 07 DE JUNIO DEL 2023

***************************************************************
Deseandole éxito en sus labores diarias.

Por este medio solicito la cancelacién de la cantidad de LPS. 1,800.00 (Mil

Ochocientos Lempiras Exactos), en concepto de trabajos de jardineria segun se
describe:

e Servicios de jardineria y limpieza en la parte frontal del Edificio.

» Servicios de jardineria y limpieza de jardin lateral, del edificio, area verde
baldia de la alcaldia a la par del edificio, que por seguridad de colaboradores
y clientes que transitan debe estar libre de maleza.

¢ Limpieza de cuneta lateral del edificio, acarreo de basura y maleza.

e Limpieza de parte trasera del edificio, area adoquinada colindante con la
quebrada.

Trabajo realizado en colonia Florencia Norte el dia 04 de junio de 2023.

Se adjunta recibo, de fecha 04 de junio de 2023: firmado y huella del jardinero Sr.
José Armando Mendoza Rodriguez con DNI: 0709-1983-00077

Atentamente,

=~  Administracién
Cc. Direccién Ejecutiva




RECIBO POR LPS. 1,800.00

Recibi del Instituto de Crédito Educativo (EDUCREDITO) la cantidad de
Lps.1,800.00 (Mil Ochocientos Lempiras Exactos) en concepto de
trabajos de limpieza de jardineria y limpieza de edificio de EDUCREDITO,

segun se detalla a continuacion.

* Servicios de Jardineria y Limpieza en la parte frontal del Edificio.

* Servicios de Jardineria y Limpieza de jardin lateral, del edificio, area
verde baldia de la alcaldia a la par del edificio, que por seguridad de
colaboradores y clientes que transitan debe estar libre de maleza.

e Limpieza de cuneta lateral del edificio, acarreo de basura y maleza.

e Limpieza de parte trasera del edificio, area adoquinada colindante

con la quebrada.

Hacemos constar que dicho trabajo se realizé el domingo 04 de junio de
2023.

Tegucigalpa M.D.C. 04 de junio de 2023.

30_342 ﬁ’rmaﬂc/o mg//aé?/ /?
JOSE ARMANDO MENDOZA RODRIGUEZ
0709-1983-00077
Jardinero
Cel. 9841-5158
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MEMORANDUM
GA- 147/2023

PARA: SOBEIDA LOVO
TESORERA
— DE: JOSE RAMON ZUNIGA
GERENTE ADMINISTRATIVO
ASUNTO: SOLICITUD
FECHA: 07 DE JUNIO DEL 2023

***************************************************************

Deseandole éxitos en su dia.
Por medio del presente Gerencia Administrativa solicita por medio de Caja Chica la
compra de un metro de tubo de media PVC, un pegamento para PVC, 3 camisas lisas
por ambas partes, una T PVC y un rollo de tape laminado, para reparaciones de
tuberias y filtraciones de agua en ventanas del edificio.

"~ Cualquier consulta estamos a la orden

Sin otro particular, agradezco la atencion a la presente.

Atentamente,

\s. b

01~ 0@22)

=7 Administracion
Cc. Direccién Ejecutiva



MEMORANDO

IF - 009 - 2023

Para: Sobeida Lovo

W N

Auxiliar administrativa

De: Rogelio Avila
Jefe de Informatica
Asunto: Compra de materiales

Fecha: viernes, 9 de junio de 2023

Por este medio solicito la compra de materiales para la reparacién de filtraciones de agua/.debido a
las lluvias el edificio esta sufriendo de las mismas.

Agradeciéndole de antemano su apoyo

Saludos.

<

L?s - (000




HONDURAS

BIEKNO DE LA REPUELIC

MEMORANDO
GCR-101/2023

PARA 4 Lic. Sobeida Patricia Lovo
Oficial de Tesoreria.

DE : lisa Rosario Chacén
Secretaria de Créditos y Recuperaciones

ASUNTO : Solicitud Alimentacién y Transporte

FECHA : 08 de junio del 2023

Por este medio, se le solicita nos proporcione de caja chica efectivo para la movilizacion y
alimentacién en actividad que llevara a cabo la Universidad Politécnica en el Parque Central,
el dia sabado 10 de junio del afio en curso, asistiendo el siguiente personal de la Gerencia de
Créditos y Recuperaciones y solicitando el apoyo a la Gerencia Administrativa.

- Tania lzcano

- llsa Chacén

- José Luis Roque
- Juan Avelar

- Rogelio Avila

Vo.Bo. Lié:"j‘ Ramén Zaniga
Gerente Admiﬁi iy t'r(/o Financiero

Atentamente, \/
g Fh
o .

%}‘ Cc: Archivo

641_0(9-25
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HONDURAS

COMPROBANTE DE PAGO DE TRANSPORTE
L. 250.00

RECIBI DE LA INSTITUCION EDUCREDITO LA CANTIDAD DE L.
250.00 (DOSCIENTOS CINCUENTA LEMPIRAS EXACTOS) POR
CONCEPTO DE PAGO DE TRANSPORTE, YA QUE ME PRESENTE A

TRABAJAR EL DIA SABADO 10 DE JUNIO DE 8:00 AM. A 4:00 PM.

ADJUNTO COPIA DE DNI

NOMBRE: fzcge o Andonio Lok C.
IDENTIDAD: ©707% . /987- o3¢ (7
TEL. B 73444 Z1

FIRMAZ%‘

.06.
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COMPROBANTE DE PAGO DE TRANSPORTE
L. 250.00

RECIBI DE LA INSTITUCION EDUCREDITO LA CANTIDAD DE L.
250.00 (DOSCIENTOS CINCUENTA LEMPIRAS EXACTOS) POR
CONCEPTO DE PAGO DE TRANSPORTE, YA QUE ME PRESENTE A

TRABAJAR EL DIA SABADO 10 DE JUNIO DE 8:00 AM. A 4:00 PM.

ADJUNTO COPIA DE DNI

NOMBRE: Yooe Luis Noqee ‘P\odrigue/z
IDENTIDAD: 03071 <2603 ~1506¢

TEL. O F 5 - 1105

FIRMA: Jos¢ ?}oﬁd}
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NOMSAL | FORENAME.

JOSE LUIS i
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COMPROBANTE DE PAGO DE TRANSPORTE
L. 250.00

RECIBI DE LA INSTITUCION EDUCREDITO LA CANTIDAD DE L.
250.00 (DOSCIENTOS CINCUENTA LEMPIRAS EXACTOS) POR
CONCEPTO DE PAGO DE TRANSPORTE, YA QUE ME PRESENTE A

TRABAJAR EL DIA SABADO 10 DE JUNIO DE 8:00 AM. A 4:00 PM.

ADJUNTO COPIA DE DNI

NOMBRE: _\von Avelgr
IDENTIDAD: [&0/- /qbo- ©0 Y 1Y
TEL. §693-087¢

)3 .
FIRMA: 9&(// 4 Qu
&..
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HONDURAS

COMPROBANTE DE PAGO DE TRANSPORTE
L. 250.00

RECIBI DE LA INSTITUCION EDUCREDITO LA CANTIDAD DE L.
250.00 (DOSCIENTOS CINCUENTA LEMPIRAS EXACTOS) POR
CONCEPTO DE PAGO DE TRANSPORTE, YA QUE ME PRESENTE A

TRABAJAR EL DIA SABADO 10 DE JUNIO DE 8:00 AM. A 4:00 PM.

ADJUNTO COPIA DE DNI

NomBre: S Recario dhaes, 4.

IDENTIDAD: 0§06}~ /G437-19510

TEL. §1§5%55%
FIRMA: @j/ QDOl
il
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COMPROBANTE DE PAGO DE TRANSPORTE
L. 250.00

RECIBI DE LA INSTITUCION EDUCREDITO LA CANTIDAD DE L.
250.00 (DOSCIENTOS CINCUENTA LEMPIRAS EXACTOS) POR
CONCEPTO DE PAGO DE TRANSPORTE, YA QUE ME PRESENTE A

TRABAJAR EL DIA SABADO 10 DE JUNIO DE 8:00 AM. A 4:00 PM.

ADJUNTO COPIA DE DNI

NOMBRE: ™ Tanryy, orfie S2Cads Chendied
IDENTIDAD: 08ol-(§ 78~ (¢ S02
TEL. 7546 -39 34

FIRMA~EC ety
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MEMORANDUM
GA- 0149/2023

%
o

<
PARA: SOBEYDA LOVO )
TESORERA & ]

DE: JOSE ZUNIGA GR ITE ADMINISTRATIVO

GERENTE ADMINISTRATIVO
ASUNTO: SOLICITUD

FECHA: 12 DE JUNIO DEL 2023 \
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Deseandole éxitos en su dia,

Por este medio solicito se gestione por Caja Chica, en base al articulo 12 del Reglamento de
la Administracién del Fondo de Caja Chica; el pago de transporte para el personal encargado
del cierre contable de fin de mes en la Institucién EDUCREDITO, conociendo que, el dia 03
de junio se presentaron a trabajar siendo sabado de 8:00-12:00 m, para realizar el cierre
contable de la institucién del mes de mayo.

Sin otro particular, agradezco la atencién a la presente.

Atentamente,

7=~ Administracién
Cc. Direccion Administrativa




COMPROBANTE DE PAGO DE TRANSPORTE
L. 250.00

RECIBI DE LA INSTITUCION EDUCREDITO LA CANTIDAD DE L. 250.00
(DOSCIENTOS LEMPIRAS EXACTOS) POR CONCEPTO DE PAGO DE
TRANSPORTE, YA QUE ME PRESENTE A TRABAJAR EL DIA SABADO
03 DE JUNIO DEL 2023, POR CONCEPTO DE CIERRE CONTABLE EN LA

INSTITUCION.

NOMBRE: é@r‘ckio V’a'-lf/ﬂ Jm/w(‘/ruj HQJL;:&M Lof’&j

IDENTIDAD: 080!~ 4L 4014 31
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COMPROBANTE DE PAGO DE TRANSPORTE
L. 250.00

RECIBI DE LA INSTITUCION EDUCREDITO LA CANTIDAD DE L. 250.00
(DOSCIENTOS LEMPIRAS EXACTOS) POR CONCEPTO DE PAGO DE
TRANSPORTE, YA QUE ME PRESENTE A TRABAJAR EL DiA SABADO
03 DE JUNIO DEL 2023, POR CONCEPTO DE CIERRE CONTABLE EN LA

INSTITUCION.

Sosoc

a-<
NOMBRE: \/1 c—}vY }})4’{!&40 2T
IDENTIDAD: 0703 195999 490

TEL. 33L06 31
FIRMA:
@)
s
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MEMORANDUM
GA- 150/2023

PARA: SOBEYDA LOVO
TESORERA
DE: JELSIN CASTILLO
MOTORISTA
ASUNTO: SOLICITUD DE DESEMBOLSO.
FECHA: 13 DE JUNIO DEL 2023

***************************************************************
Deseandole éxito en su diario vivir.

Por este medio solicito compra de combustible para abastecer vehiculos con placas
GHA-0084 y GHA-0102 por un valor de L. 1,500.00 cada uno, ya que los mismos

de la Institucion EDUCREDITO estan bajo de combustible. Quedo a la orden por
cualquier duda.

Sin otro particular, agradezco la atencion a la presente.

Atentamente, . P b\t"
\P \‘47 \ d

7 Administracién
Cc. Direccién Administrativa




HONDURAS

MEMORANDUM
GA- 154/2023

PARA: SOBEYDA LOVO
TESORERA

DE: JELSIN CASTILLO
MOTORISTA

ASUNTO: SOLICITUD

FECHA: 15 DE JUNIO DEL 2023

***************************************************************

Deseandole éxitos en su dia,

Por este medio solicito reembolso de 25.00 lempiras que se utilizaron para pago de
estacionamiento esto para entregar papeleo importante referente a gestiones de la Institucién
de Crédito Educativo.

Sin otro particular, agradezco la atencién a la presente.

Atentamente,

7~ Administracién
Cc. Direccién Ejecutiva




HONDURAS

MEMORANDUM
GA-153/2023

)
PARA: SOBEYDA LOVO 2
TESORERA 5
IONDURAS =
ERENYEAD':I;‘I'I;!;AVNO b/
w NEDUCREDITO
DE: JOSE RAMON ZUNIGA
GERENTE ADMINISTRATIVO
ASUNTO: SOLICITUD DE COMPRA POR CAJA CHICA
FECHA: 15 DE JUNIO DEL 2023
skt sokokotokokok sk skl ok ok ok ok kot skokokolokokoskosk skokskok ok ok ok ok kol sk sk sk sk sk kol kol ok ok okl ok ok kR
Deseandole éxito en su diario vivir.
Por este medio solicito se gestione por medio de Caja Chica compra de merienda para
empleados de la Institucion, ya que hoy 15 de junio, se realizara reunién con personas
invitadas y el personal, también gestionar alimentacion para reunion del Director Ejecutivo
ala 1:00 pm. con dos invitados.
N’

Sin otro particular, agradezco la atencién a la presente.

Atentamente,

V.o
£~ Direccion Ejecutiva %ﬂﬁ_‘
Cc. Administracion

w
1. 06-2%



HONDURAS

MEMORANDUM
GA-154/2023
PARA: SOBEIDA LOVO
TESORERA
DE: JOSE RAMON ZUNIGA

GERENTE ADMINISTRATIVO

ASUNTO: SOLICITUD DE COMPRA DE CAJA CHICA.

FECHA: 16 DE JUNIO DEL 2023

sk sk 3 3k s sk sk sk sk sk skt skl sk skokook ok kel sk sk sk sk sk sk sk sk skl ok sk sk sk sk sk ke sk sk sk sk ok skl ok sk sk skokokok kol kR kR kokok

Deseandole éxitos en su dia.

Por este medio solicito se gestione por medio de Caja Chica compra de medicamentos
para creacion de botiquin de primeros auxilios en la Institucion EDUCREDITO. Esto
para cumplir con los requisitos minimos de brindar algin medicamento si el empleado
presenta un malestar en horas laborales.

Se adjunta articulo del Reglamento de Caja Chica donde se justifica el monto que se
puede gastar esto debido a que el Catalogo Electronico un no esta habilitado.

Cualquier consulta estamos a la orden

Sin otro particular, agradezco la atencion a la presente.

Atentamente,

=~ Administracién
Cc. Direccién Ejecutiva



“EDUCREDITO”

INSTITUTO DE CREDITO EDUCATIVO { fg’{(%‘&}?}k'ﬁf;}\‘;»mwf},

a. Obtener la autorizacion del Director Ejecutivo;

b. Una vez aprobada la solicitud, esta sera enviada al Jefe de la Division
Financiera Administrativa, quien ordenara a Contabilidad y Tesoreria
proceda con la emisién del cheque o transferencia electronica a nombre
del custodio;

¢. En ningln caso, los recursos .de estos fondos. seran utilizados para
mantener cuentas corrientes, de ahorro u ofro tipo de colocacién a
nombre personal.

- Articulo 7. El Fondo de Caja Chica, se creard con cheques girados 0
transferencia electronica y sera entregado a nombre del administrador del
fondo, el cual debe cambiar el cheque o retirar el dinero'y mantener el dinero
en efectivo con las seguridades apropiadas bajo su custodia, € ir utilizando el
Fondo de Caja Chica conforme las necesidades lo requieran.

Articulo 8. Cuantia de los desembolsos.- El valor ~maximo por cada
pago o desembolso no podré sobrepasar el cincuenta por ciento (50%) del
monto asignado como Fondo de Caja Chica.

Articulo 9. En casos estrictamente necesarios y debidamente justificados,
cuando el valor a pagar supere el méximo del monto autorizado, se realizara
con aprobacién escrita de la Direccion Ejecutiva.

CAPITULO IV
DE LA DESIGNACION, UTILIZACION Y PROHIBICIONES DEL FONDO DE
CAJA CHICA

Articulo 10. Designacién de la custodia, manejo Yy control.- La
designacién de la persona para la custodia y manejo del Fondo de Caja
Chica, la realizara el Director Ejecutivo cumpliendo con el siguiente perfil:

a) Ser empleado o funcionario de EDUCREDITO.

b)  Haber recibido la induccién del manejo del Fondo de Caja Chica por
parte de la Auditoria Interna en coordinacién con la Divisién Financiera
Administrativa.

c) Haber presentado Fianza, de acuerdo a lo establecido por el Marco
Legal del Tribunal Superior de Cuentas, u otro titulo de garantia.

JBADO EN.SESIONJUN




soiH

EDUCREDITO

Atentamente.

DIRECION E

Instituto de Crédito Educati

MEMORANDUM DE-38-2023

CUTIVA

HONDURAS

PARA: SOBEIDA LOVO
TESORERA
DE: LICENCIADO TOMAS NATIVI
DIRECTOR EJECUTIVO
]
Por este medio solicito el reembolso de 673.20 lempiras que fueron utilizados para B

la compra de refrescos que se entregaran en la reunién de juramentacién del comité
de ética dirigido por el tribunal superior de cuentas, dicho evento se realizara el
viernes 23 de junio a las 10:00 a.m. en el Salén de conferencias de Educredito.



MEMORANDUM

DE- 041/2023
PARA: SOBEIDA LOVO
TESORERA
DE: TOMAS ALBERTO NATIVI

DIRECTOR EJECUTIVO ; 4
¢ E"[’;ijfgk EJEC;}';AVQ C

ASUNTO: SOLICITUD DE COMPRA DE CAJA CHICA. REDITC

FECHA: 22 DE JUNIO DEL 2023

s sk ok sk ok ok ok s sk ok ok ok sk ok sk sk sk ok sk sk ok skok skl sk sk sk skt skok stk ok sk okok okok sk sk sk skokoskokokokokok ok skokok sk skokok

Deseandole éxitos en su dia.

Por este medio solicito se gestione por medio de Caja Chica compra de almuerzo para
empleados e invitados de la Institucion, ya que el dia de mafiana viernes 23 de junio
se llevara acabo la Juramentacion del Comité de Etica, por parte del Tribunal Superior
de Cuentas, en el Instituto de Crédito Educativo. Esta gestion debe incluir, almuerzo,
bebida y plasticos.

Cualquier consulta estamos a la orden

Sin otro particular, agradezco la atencion a la presente.

Atentamente,

V.. .

7~ Direccién Ejecutiva 26 -0(9 %z

Cc. Administracion
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RESTAURANTE

FURIWA 5 DE RL.

BOULEVART JUAN PABLD 11
Tel {5043239~1349/1394
Frente Burger King
whanegasBseinh
ORIGINAL: CLIENTE

COPIA: ORLIBADD TRIRUTARIO EMISOR

Factura fo.:

000-001-01-00352663

Cliente 3 EBUCRERITD
R.T.M.: 0BO1-280-22-6B37%
Hesa No.: 1
Atendio ' Vivian
T bajeraln) w Yivian

Cant Jesoeipaion Valor

i POLLO SALT CON VEGEY L. 419.43
1 POLLO SALT CON VEGET L. 419.13
L Arroz CAMARON C/HF L, 441,74
i Arroz CAMARON C/HF L. 4481.74
1 HANTAN {12} Lr 140.87

Subtatal L.: 1,882.41

tescuentos y. rebajas L.t 8.a0

Tmporte Exento L.: 0.00

Inporte Exonsrads L.: 3.08

Importe Grabado 151 L.: 1,882.41

Inporte Brabado 18% L. .08

Iwporte L2 1,882,461

152 1.5V, Lt 282.39

18y 180 L. 0,08

Tatal Impuestos L.: 282,39
Total L.: 2, 165 .00
== Items =» §

Total Letras @ Dos Mil Ciente Sesenta y
Cinco Lempiras cor cero centavos

RTH: 0R019998376475
CAls
e Rango de facturacioa:
desde G00-001-01-00379061
hasta 000-061-01-00399000
FECHA LINITE EMISION: 18/10/2023
Ho. Orden compra evertas
No. Constancia R.E.:
Hp. Registro de 1z S5AG:
T0TAL s L. 2,165.8
0

FAGD SERVICIC £S5 OPCIONAL

PABE SERVICIO NO INCLTUDR

0?5§AA-BCQEE7-ET#§86—644338-407BBF-Eﬁ

6/23/2023
244413 FH

BOLETA BE CONTROL DE TRAZABILINAR
ORIEN DE ALTMENTOS Y BEHIDAS

Proceszn de binssuridad para
contencion ante el brote
de COVID-19
Wombre de Empresa:
RESTAURANTE  FURIHA S IE RL.
Facturs Mo.:
009-061-01-392643
Fechs o
sra de Eaboracion:
Horas de espscho 3
Hora de eatrege:
Alinento elaborado por:
Wilmar Carcamo
Raul Mejiz
Telefoao de contacto:
Tel {504)239-1349/1396 Frente Burger Kin
8

4/23/2023
3346314 Y



