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_ Reeonoqmlentos Qque se otorguen a personas e instituciones por relevamas o
L Servicios prestados a la comunidad.

¥" Manual de Clasificacion de Puestos y Salarios
¥ Reglamentos especiales.

¥ Los demas que de conformidad con esta Ley sean de competencia de |a
Corporacion.

REQUISITOS DEL CARGO DE ALCALDE MUNICIPAL
v Se hondurefo.

¥ Nacido en el municipio o estar domiciliado en el MISMo por mas de cinco
anos conseculivos,

- ¥ Ser mayor de dieciocho afos.
- Saber leer y escribir,
rlos problemas socio economico del municipio

i
e |

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

-y et

o YAy oy O =
JHudal '.!w”r_-jf’)l'fo, (\;ﬁs
A SAS

SuU voto.

Escaneado con CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

] ' lucar 80
I _,.l__l(,—l_pz WPSANPINST N Y Qe

- ¥ Reslncciones en el uso de las vias publicas,
~ Vela por Ia i

mpieza y salubridad de las calles y espacios publicos.

¥ Vela por la salubridad del Municipio, reportando cualquier situacion andémala
¥ aplicando las sanciones respectivas.

¥" Extender permiso de operacion de negocios.

" Velar por la aplicacion de medidas de seguridad y bienestar de las persanas
FEspelo a la propiedad y las costumbres.

¥ Extender permisos para juegos de loteria.

* Eslzblecer el orden publico en negocios y establecimientos  comerciales
(glonetas, billares, cantinas, casas de tolerancia etc.)
¥ Ejercer el conlrol conjuntamente con la policia de vagancias (ninos y aduitos)

€n los parques y vias publicas.
¥ Control de animales en vagancia en vias publicas y ¢
v Supervisar si las edificaciones en proceso de  construceian y las
urbanizaciones poseen el permiso correspondiente.

asCo urbano

zar ofras lareas que se le asignen,
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interesadas (comunidad) de los conflictos que se someten a -  dien

publicas. ‘
~ Refrenda los pactos o convenios conciliatorios y extiende las respectivas

certificaciones.
¥ Impone las sanciones previstas por la ley de policia y convivencia Social

v Cita, emplaza o requiere a cualquier ciudadano sobre los asuntos a que se
refiere |a Ley de Policia y Convivencia Social.

¥ Conoce de las denuncias que presentan los habitantes en razan de las
contravenciones a la Ley de Policia y Convivencia

¥ Exiende cartas de venta, permisos de sepultura, marcas para herrar ganada

v Debe elaborar un control de matanza de ganado que es autonzado per la

municipalidad.

Elaborar un archivo de copias de carlas de venta con copia de su respectivo

pago.

£ ‘encarga de la venta de [otes del cementerio. i
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. olien sus polencialidades.
. &miace entre Municipalidad y organizaciones comunitarias dem
* Mantener vinculos de coordinacién con entidades del Gobierno Cantral =n
feacion & les aclividades de la mujer.

¥ Eatorer informes sobre su gestion y remitirlos a quien corresponda.
 Coorainer sus labores con el deparlamento de Das sarrollo Comunitang

¥ OWras responsabilidades que le asigne el Alcalde Municipal

: ATOS PARA L PUESTO
7 Eer hondurefio
' _ ...,E” €n el goce de sy derechos
" Con Expenencias e ol (,mulunlul(Im.um\lnunnuml\m\
€ conocimients de las loyes lacionados Con L muge
conducta siomolar an o LGOI _‘1
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- Mantener actu
rural del "
cambios que se
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- Realizar las
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Coordinar el informe de rendicién ¢
someterlo a través de Ia autoridad s
consideracion del Tribunal Superior dz Cuers .
Generar los correspondient=s: Balanee General
Estado de Resultados vy Balanza de obecn

respaldo de

Verificar y revisar los documening
emision de cheques.

Dar trimite y seguimiento a las ordenss de pago |
compra emitidas por la Administracian.

Elaboracion de informes cuando szan saliciados

Y las demds que le sean asignadas

REQUISITOS DEL PUESTO Licenciado en Contaduria Publics, o mmbien BTP &
‘ contaduria y finanzas
Ceruficacion de su Carrers
| EXPERIENCIA PREVIA | = De3aSafios en puesos similares
HABILIDADES | - Alro grado de honestidad
= Manejo ético de la informacion
Capacidad analitica
Enfoque proactive
RELACIONES INTERNAS | RELACIONES EXTERNAS
{ - Tesorerla - 5\30\"‘07 \
. Alcalde Municipal - &[D)I;LUC:BW&
Corporacién Munlcipal - b ‘ :
g [mibunal Superior de Cuentas

e e -
e e |

i
e ——— S ——— —

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

%"" |lll':
B
Lt

N
SUPERVISION ESERCIDA

 RESPONSABILIDAD
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| EXPERIENCIA PREVIA

-Conacimie
de Arbitrios
| ano €N puestos similareg

ntos de la Ley Glnenlﬂ

HABILIDADES

R T
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{

f“l,AC‘ONES INTERNAS
| - Catastro

- Departsmento de Justicls
Munlelpal

- Unidad Técales Municipal | -

o r——

-

(deseable)

‘Sensibilidad social

Poseer aptitud de liderazgo

Capacidad de sndlisis de problemas,

Comunicacidn escrita y oral

Trabajo en equipa

- Emprendedor

-
]

Qtyntividnd

—— e,

 Capacidad  pany orgAnZar,  ejecutar y mh A

RELACIONES EXTERNAS

< Instituto de Conservacion Forestal
+ Secrelaria de Estado en fos Despachos & Revursos

Naturales
Mintsterio del Ambiente
Juzgados de Pag
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acurdo a la legislacion vigente en la Mus wad @ |
Realizar los dictimenes de las rendiciones de cuenm de|
acuerdo a lo establecida por la Secrstaris de Esmado !
' correspondiente.
- Realizar o verificacidn de avance y ejecucon de ks
proyectos municipales en coordimacion com la Umichad
! Técnica Municipal y de acuerdo a o esmblecxic = B
1 Municipalidad
’ - Realizar la verificacion de la gjecucion del presupussio d=
la municipalidad y kos cierres conmables Tumestales
Realizar las conciliaciones bancanss de acmerdo &
establecido en las pormas v lmeamuentos & @
; Municipalidad
f . Fjecutar la venficacion de las cucom & n:.uil
municipal de scuerdo a o esmblecndo en la Mumicipaliied
Realizar la evaluacion de los  controles  mieeess
establecidos en la Municipalidad Jde forma semesmal :
Realizar la verficaciones de las declamcionss de syetos
pasivos obligados al TSUC :
Supervisar que se efiwnien s caucrnes del TSC &

funclonarios y empleados

Elaborar el plan de trabajo de la Awditoria lniems &k |
Municipalidad. i
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 y traslado para notificacién y firma de los

~ Personas de los actos matrimoniales

"Organizarycoofdmlrlw,« des oincs

¢l levantamiento de actas en ses
Municipal, cabildos abiertos y otros aelica

Informar mensualmente al Registro

periodo. o .
Agilizar y dar seguimiento a los exp«ham en litig .
por tierras, remitidas a la asesoria legal mmﬂh .
y dictamen. |
Colaborar con las comisiones nombradas por i’
Corporacién Municipal proporciondndoles informacion |
y datos a fin de facilitarles la labor encomendada. '
Coordinar las actividades de entrega oportuna de i..
cerlificados de dominio pleno a fin de que sean |
debidamente inscritos en el registro de la propiedad. |
Demis que le asigne la Corporacién Municipal.

e e

FUNCIONES SEGUN LEY DE
MUNICIPALIDADES

- "—‘&4
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VER ANEXO 3
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Otro Personal Munlcipal de e

las diferentes unia
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SUPERVISION EJERCIDA
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j RESPONSABILIDAD .
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- | Conocer el Municipio de belén Gualchoy las r
) presentan en el
| fomentar e/ desarrollo del mismo.

para brindar una respuesta pos|

| Habilidades deseables |« Responsapie s = aﬂ
' e o Amablel i el i
 Facilidad de expresion
e Sociable e B
Funciones Principales % Gestionar proyectos o ayudas con Distintas Instituciones
del puesto < Supervisar Proyectos.
(Responsabilidades < Supervisar las distintas dependencias
primordiales del
uesto
Funciones adicionales 3

del puesto

En caso de no estar el Alcalde Municipal el vice alcalde
municipal debera sustituirlo y previamente informarle al
por si se tomo algun ACUERDO durante su ausencia.
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