DIARIO OFICIAL DE LA REPUBLICA DE HONDURAS

La primera imprenta llegd a Honduras en 1829,

siendo instalada en Tegucigalpa, en el cuartel San

Francisce, lo primero que se imprimié fue una
proclama del General Morazén, con fecha 4 de

diciembre de 1829,

Seccion A

Secretaria de
Industria y Comercio

EL SECRETARIO DE ESTADO EN LOS
DESPACHOS DE INDUSTRIA Y COMERCIO

En uso de las facultades de que estd investido, y en
aplicacion de los Articulos 235 y 245 atribuciories 5 y 11 de la
Constitucion de la Republica. Decreto Ejecutivo No.02-2006.

ACUERDA:

PRIMERO: Nombrar a la ciudadana KARLA
VANESSA CABALLERO GIRON, al Puesto de
DIRECTORA GENERAL DE FOMENTO DE
LA MIPYME Y DEL SECTOR SOCIAL DE LA
ECONOMIA, de la Secretaria de Estado en los Despachos de
Industria y Comercio.

SEGUNDO: La nombrada tomara posesién de su cargo
inmediatamente después que preste la promesa de Ley y

presente su Declaracién Jurada de Bienes ante el Tribunal
Superior de Cuentas.

TERCERO EIl presente Acuerdo es efectivo a partir del
veinte de octubre del afio dos mil once y debera publicarse en

el Diario Oficial “La Gaceta”. COMUNIQUESE Y
PUBLIQUESE:

Dado en la ciudad de Tegucigalpa, M.D.C., a los 19 dias del
mes de octubre del afio 2011.

JOSE FRANCISCO ZELAYA _
SECRETARIO DE ESTADO EN LOS DESPACHOS DE
INDUSTRIA Y COMERCIO

RICARDO ALFREDO MONTES NAJERA
SECRETARIO GENERAL
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Después se imprimid el primer periddico oficial del
Gobigmo con fecha 25 de mayo de 1830, conocido
hoy, como Diario Oficial "La Gaceta”.
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EL SECRETARIO DE ESTADO EN LOS
DESPACHOS DE INDUSTRIA Y COMERCIO

En uso de las facultades de que est4 investido, y en
aplicacién de los Articulos 235 y 245 atribuciones 5y 11 de la
Constitucién de la Republica. Decreto Ejecutivo No.02-2006.

ACUERDA:

PRIMERO: Nombrar a la ciudadana KAREN CHISEL
CANALES CANALES, al Puesto de AUDITOR DE
PRECIOS II, de la Secretarfa de Estado en los Despachos de
Industria y Comercio,

SEGUNDO: El presente Acuerdo es efectivo a partir del
01 de noviembre del afio dos mil once y deberé publicarse en

: ' A.
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LA INFRASCRITA, SECRETARIA MUNICIPAL DEL
)ISTRITO CENTRAL, CERTIFICA: EL, ACUERDO
lo.052 CONTENIDO EN EL ACTA ORDINARIANo.020
)E FECHA VEINTITRES DE DICIEMBRE DELANO DOS
AIL ONCE, EL CUAL LITERALMENTE DICE:

“ACUERDO No.052.- CONSIDERANDO: Que la
Jorporacion Municipal es el organo deliberativo de la
Aunicipalidad, electa por el pueblo y méxima autoridad dentro
el término municipal; en consecuencia le corresponde entre otras,
1 facultad de emitir los reglamentos y manuales para el buen
iincionamiento de la Municipalidad.- CONSIDERANDO: Que
1 Corporacién Municipal debe emitir los Instrumentos Juridicos
ndispensables para normalizar la ejecucion de las actividades
inancieras de la Alcaldia Municipal del Distrito Central.-

CONSIDERANDO: Que las Normas Presupuestarias-
onstituyen un instrumento indispensable para la ejecucién efectiva

lel Presupuesto de Ingresos y Egresos de la Municipalidad para
1 Ejercicio Fiscal afio 2012, en consecuencia es indispensable su
probacién.- POR TANTO: La Corporacion Municipal del
Jistrito Central por mayoria de votos y en aplicacién de los
\rticulos 12 numeral 4), 6); y, 7) y 25 numeral 1); y,3) 11) dela
.ey de Municipalidades; 13 del Reglamento de la misma Ley.-
\CUERDA: ARTICULO PRIMERO: APROBAR LAS
VORMAS PRESUPUESTARIAS PARA EL EJERCICIO
TISCAL ANO 2012, TAL COMO SE INCORPORAN A
SONTINUACION:

NORMAS PRESUPUESTARIAS DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL
DEL DISTRITO CENTRAL.ANO 2012

TITULO]
DE SOS

CAPITULOI
DE LAS CATEGORIAS DE INGRESOS
MUNICIPALES '

Articulo 1.- Los Ingresos Municipales son de dos categorias:

1. Ordinarios
). Extraordinarios

Los Ingresos Ordinarios tienen su justificacion en la
egularidad de pago de la obligacion tributaria y son aquellos que
amunicipalidad recauda en cada ejercicio fiscal.

g

Los Ingresos Extraordinarios son los que se perciben sélo
eventualmente y en circunstancias especiales, para lo cual se
requiere una ampliacién del presupuesto aprobado.

Los Ingresosdela Municipalidad también se clasifican en:

‘a. Ingresos Corrientes.

b. Ingresos de Capital.

Los Ingresos Corrientes son aquellos que provienen de la
actividad normal de la Municipalidad y que no representan

endeudamiento ni disminucién del patrimonio. Esta clase de
ingresos se subdivide en: '

a, Tributarios.
b. No Tributarios.

Los T;jbutarigé comprenden los fondos o ingresos
procedentes de la recaudacién de los impuestos, tasas por
servicios y otros derechos.

Los No Tributarios incluyen los recaudos por concepto de
multas, recargos, recuperaciones por cobro de cuentas morosas
y otros ingresos corrientes.

Les Ingresos de Capital son aquellos que modifican el

patrimonio del municipio como ser: los provenientes de
contratacién de empréstitos, de la venta de activos, del producto
de la contribucién por mejoras, de los generados de la colocacién
de bonos, transferencias, subsidios, herencias, legados,

donaciones, créditos y en general cualquier otro ingreso de esta
naturaleza.

Tienen caracter de impuestos municipales los siguientes:

ElImpuesto sobre Bienes Inmuebles.

ElImpuesto Personal o Vecinal. ;

El Impuesto sobre Industrias, Comercio y Servicios.

El Impuesto sobre Extraccion y Explotacién de Rectirsos.
El Impuesto Pecuario.

oo op

El Impuesto sobre Bienes Inmuebles grava el valor del
patrimonio inmobiliario ubicado dentro de los limites del término
municipal, sin considerar el domicilio del propietario o del que lo
posea con 4nimo de duefio.

ElImpuesto Personal o Vecinal es un gravamen que pagan

las personas naturales sobre los ingresos anuales percibidos en
un término municipal.
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Tienen cardcter de egresos de inversion las siguientes lineas
presupuestarias:

a. Maquinaria y equipamiento

Obras, Bienes y Servicios por Programas (Pre-Inversion e

Inversion)
¢. Monitoreo y supervisién de obras y servicios

Enmateria de clasificacion del gasto en lo que respectaa su técnica
de presupuestacion, la Municipalidad se sujetara al catdlogo y
manual del Sistema Integrado de Administracién Financiera
(SIAFI) dela Secretaria de Estado en el Despacho de Finanzas;
alas disposiciones aplicables de la Ley de Contratacién del Estado
ysuReglamento General; y en cuanto ala liquidacién y rendimiento
de cuentas, se efectuard segtin la Ley del Tribunal Superior de
Cuentas y su Reglamento, y 1a Ley Organica de Presupuesto y su
Reglamento.

PIT
CEPTO

Articulo 3.- Sin perjuicio de las definiciones contenidas en
los articulos anteriores, se definen los siguientes conceptos
normativos: '

aciones Globales: Son aquellas que incluyen recursos
presupuestarios destinados a ser trasladados a objetos especificos
de gastos corrientes o de capital durante la ejecucion, asi como
los que por motivos especiales no pueden desglosarse en el
Presupuesto General de Ingresos y Egresos de la Municipalidad
Yy que se ejecutaran afectando directamente tales asignaciones.

Becas: Son los recursos financieros facilitados por la

Corporacién Municipal para la formacién, perfeccionamiento y
mejoramiento académico, cientifico y/o técnico de personas
naturales del Municipio.

Contribucién Patronal: Es la obligacién que paga la

Municipalidad en su condicién de patrono, a las instituciones de
asistencia y prevision social, conforme a lo establecido en las
respectivas leyes.

Normas Presupuestarias: Son el conjunto de disposiciones

legales mediante las cuales se regula de manera vélida y obligatoria
el proceso de recaudacion de los ingresos, la ejecucion del gasto
ylainversion.

Orden de Pago: Es el documento administrativo mediante el
cual la Direcci6n de Finanzas y Administracién ordena el pago de
los bienes y/o servicios recibidos, o en su caso el de los gastos sin
contraprestacion efectiva, con afectacién definitiva de los
respectivos créditos presupuestarios. '

Orden de Compra: Es el documento emitido a efectos de
contratar compras de bienes y/o servicios previo cumplimiento
de los requisitos legales y que compromete los recursos de la
Municipalidad.

Partida; Representa el conjunto de campos, compuestos por
digitos alfanuméricos que seutiliza para ordenar sistematicamente
lainformaci6n presupuestaria de ingresos y gastos, también sele
conoce como partidas presupuestarias y normalmente es la unién
ointerrelacién de los catélogos y clasificadores presupuestarios.

Plan Operativo Anual: Es la expresién, para un gjercicio
fiscal, de la planificacién estratégica de las entidades publicas,
concordante con el Plan 450, con objetivos especificos a alcanzar
y actividades y proyectos a ejecutar en relacién con metas y
resultados, incluyendo la estimacién de recursos requeridos, todo
ello compatible con las directrices y orientaciones emanadas de
las politicas del gobierno municipal.

Préstamo: Fs el financiamiento producto de negociaciones
internas o externas, que la Municipalidad entrega o recibe y debe
pagar o recibir segan las condiciones convenidas con las personas
naturales o juridicas acreedoras o deudoras.

Presupuesto Desglosado de ]gg- resos: Es el documento

de observancia obligatoria para la Administracién en el cual se
detallan las estimaciones del Presupuesto de Ingresos a nivel de
rubros.

Presupuesto Desglosado de Egresos: Es el documento

de observancia obligatoria para la Administracién en el cual se
detallan las estimaciones del Presupuesto de Egresos. Dicho detalle
contiene las estructuras de gastos aprobados para el presente
Ejercicio Fiscal a nivel de categorfas programéticas, la descripcion

'y finalidad de las mismas y los montos a ejecutar.

Proceso Administrativo; Es el conjunto de tramites y

formalidades establecidas en la actuacién administrativa dela
Alcaldia, con el objeto de sistematizar el proceso administrativo.

Reserva de Crédito: Es un valor que prevén las diversas

dependencias de la Municipalidad, para garantizar el pago de
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compromisos, que por su naturalezano se cumplen de inmediato
y que se hacen efectivos al realizarse o cumplirse los requisitos y
obligaciones previstas.

Técnicas Presupuestarias: En la formulacion, ejecucion,
seguimiento, evaluacion y liquidacion de los Presupuestos, se
utilizaran las técnicas apropiadas para garantizar el cumplimiento
delas politicas, los planes de accion y desarrollo y la produccion
debienesy servicios dela Municipalidad, ast como laincidencia
econémica y financiera dela gjecucion de los gastos y la vinculacion
con sus fuentes de financiamiento.

Unidad Ejecutora: Eslaunidad responsable de la ejecucion,
vigilancia y alcance de los objetivos y metas con los recursos y
los costos previstos. Desde el punto de vista de 1a administracion
presupuestaria constituye el area responsable de una dependencia
o entidad, con facultades para emitir, a nombre propio, cuentas
por liquidar certificadas y cubrir compromisos adquiridos o
contratados. Esta figura organica y funcional se establece para
efectos del ejercicio presupuestario. Ensu acepcion més amplia,
representa el ente responsable dela administracion y ejecucion
de los programas, subprogramas y proyectos. '

anizacié ionamiento; La Municipalidad estara
organizada administrativamente de la siguiente forma:

» Corparaciiin Municipal

+ Alcalde Municipal

* Vicealcalde Municipal

« Director de Finanzas y Administracion

o Director de Gestién Comunitaria y Desarrollo Urbano.
« Director de Infraestructura Vialy Movilidad Urbana.
« Director de Ordenamiento Territorial

» Gerencias

« Divisiones

o Departamentos

» Secciones

Para los efectos administrativos y financieros, serd la Direccion
de Finanzas y Administracién la encargada de coordinar, dirigire
informar sobre las actividades financieras y administrativas.

ITULOII
DISP IONES

APITULO
DE LOS ING S

~ Articulo 4. En cumplimiento delo establecido en el Articulo
No. 98 reformado mediante Decreto No. 127-2000, dela Ley

de Municipalidades, la formulacion y ejecucion del presupuesto
deberé ajustarse alas disposiciones siguientes:

1. Losegresos, en ningun caso, podrén exceder a los ingresos.

2. LosGastos Fijos ordinarios solamente podrén financiarse con
los ingresos ordinarios dela Municipalidad.

3. Sélo podrén efectuarse ampliaciones presupuestarias si s
disponen de ingresos extraordinarios .

4. Limitalas ampliaciones presupuestarias que en forma general
sefiala el numeral 3 del mismo articulo 4. '

5. No podra contraerse ningun compromiso ni efectuarse pagos
fuera de las asignaciones contenidas en el Presupuesto, 0 en
contravencién a las disposiciones presupuestarias del mismo.

6. Los gastos de funcionamiento no podran exceder del 40%
de los ingresos corrientes del periodo.

7. Los bienes y fondos provenientes de donaciones y
transferencias para fines especificos, no podran serutilizados
para otra finalidad diferente. "

8. No podrin hacerse nombramientos ni adquirir compromisos
econdmicos, cuando la asignacion esté agotada o resulte
insuficiente, sin perjuicio de la anulacién de la accién y la
deduccién de las responsabilidades correspondientes.

9. Todoslos ingresos percibidos por aplicacion de nuevas tasas
de servicios publicos, deberédn ser registrados en cuentas
separadas de acuerdo a su origen.

Articulo 5.- En el presente presupuesto se fija el monto de
los ingresos y los fines para los que deben ser utilizados durante
su vigencia, salvo los casos especialmente previstos en el mismo.
En consecuencia, no podra hacerse ningiin compromiso o pago
fuera de las asignaciones que no tengan suficiente disponibilidad.

El ejeréit:io-ﬁscal en el que se aplicaré este Presupuesto
comienza el 01 de enero y termina el 31 de diciembre del afio
2012, fecha en que ¢l Tesorero Municipal, la Direccién de Finanzas
y Administracién y demas oficinas que manejan fondos cerraran
sus operaciones. "

Articule 6.- Para mantener el principio de unidad
presupuestaria y sistema de caja Unica, se depositaran en el
contexto del fideicomiso de administracion, y en las cuentas que

‘mantenga abiertas o abra la Tesoreria Municipal, previa

autorizacion del Alcalde o del Vicealcalde, todos los fondos que
provengan de las diferentes actividades dela Municipalidad, sean
por actividades propias, eventuales 0 emanadas deleyes vigentes.

El Alcalde Municipal, el Vicealcalde o en su defecto el
Director General, podran autorizar, previo dictamen de la
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Direccion de Finanzas y Administracion, que los ingresos
provenientes de impuestos, tasas, contribuciones, derechos,
servicios y demés mecanismos y formas de ingresos de la
Municipalidad, puedan ser utilizados en determinados porcentajes
o montos, en proyectos deinversidn ptiblica en las comunidades
que hayan pagado o enterado determinados tributos, tasas,
contribuciones, derechos y servicios, ampliando en forma
automatica las asignaciones presupuestarias que sean necesario
afectar, mediante un modelo de retribucion tributaria participativa
segun los porcentajes fijados en el Plan de Arbitrios. Asimismo,
podrén autorizar la ejecucion de proyectos financiados con dichos
recursos, en comunidades que carezcan de servicios piblicos y
de infraestructura basicos, bajo un esquema de solidaridad. La
ejecucion de proyectos con dichos recursos podra realizarse por
conducto de las mismas dependencias de la Municipalidad o
mediante el esquema de fideicomiso.

La Municipalidad podra determinar los proyectos o
programas a ejecutar segliin consultas directas que se realicen
mediante cabildos abiertos, segin un catalogo de proyectos
previamente establecidos.

Ninguna dependencia de la Municipalidad tendra autoridad
para manejar cuentas independientes, ni utilizar fondos
provenientes de sus actuaciones con propésitos de financiar gastos
de operacion, compra de activos o cualquier otra finalidad.

Articulo 7.- Las asignaciones aprobadas en el Presupuesto
se gjecutaran en la medida en que el desarrollo de los programas
searequerido, tomando en cuenta la situacion de los ingresos de
la Municipalidad.

Para la ejecucion del presupuesto aprobado, las Direcciones
y/o deméas dependencias de la Municipalidad, deberan remitir a
la Division de Presupuesto las solicitudes de Disponibilidades
Presupuestarias en forma trimestral. Dado que esta operacién
implica la afectacion preventiva del crédito presupuestario, se
rebajara el importe de las mismas del saldo disponible,
considerandose como ¢jecutadas, manteniendo dichos valores
en suspenso y solo podran ser habilitados bajo circunstancias
especiales con la autorizacion de la Gerencia de Recaudacion y
Control Financiero y el visto bueno de la Direccién de Finanzas y
Administracion.

Articulo 8.- El Presupuesto, debe ser sometido a
consideracion de la Corporaciéon Municipal, a mas tardar el 15
de septiembre de cada afio y debera aprobarse antes del 31 de
diciembre. Si por fuerza mayor u otras causas no estuviese

aprobado, se observard como vigente el presupuesto del afio
anterior. !

Articulo 9.- La aprobacion del Presupuesto se hara a nivel
de programa, cualquier aumento o disminucion en los gastos
presupuestados por la Municipalidad, deberan realizarse en base
a las metas, los recursos humanos, materiales y financieros
asignados a cada programa, siguiendo los procedimientos
establecidos enla Ley.

Articulo 10.- El sistema tributario e impositivo de la
Municipalidad, se regira por las disposiciones legales vigentes,
por consiguiente, las oficinas y empleados que intervengan en este
proceso quedan obligados a registrar y controlar los ingresos de
acuerdo a lo establecido en la Ley y demas disposiciones
aplicables. Asimismo, todas las oficinas que generan ingresos
deberén acatar los procedimientos y controles que implementara
la Direccion de Finanzas y Administracion por conducto dela
Gerencia de Recaudacion y Control Financiero, para su captacion

a través de la Tesoreria Municipal o las instituciones financieras
autorizadas.

TITULOTII
DE LOS CONTRATOS

" CAPITULOUNICO
DE LAS LICITACIONES, CONCURSOS Y
CONTRATACIONES DIRECTAS

Articulo 11.- En cumplimiento del articulo 38 de la Ley de
Contratacion del Estado y las disposiciones aplicables de su
Reglamento General, los montos y condiciones para determinar
la exigencia de una licitacion publica, privada, sus garantias, o en
los casos en que se no se requerira ninguno de los procedimientos
anteriormente descritos, aplicables tanto a contratos de obras
publicas, contratos de consultoria, de suministros de bienes y
SETViCios, se ejecutaran y perfeccionaran segun lo que se establezca
en las Disposiciones Generales del Presupuesto de Ingresos y
Egresos de la Reptiblica para el Ejercicio del afio 2012.

En tanto no se aprueben las Disposiciones Generales del
Presupuesto de Ingresos y Egresos de la Republica para el
Ejercicio del afio 2012, se aplicaran los montos y condiciones
establecidos en las Disposiciones Generales del Presupuesto de
Ingresos y Egresos de la Republica para el Ejercicio del afio 2011.

Articulo 12.- Se exceptia la celebracién de contratos de
suministros de bienes y servicios mediante el procedimiento de
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licitacion publica o privada cuando haya un solo proveedor de
acuerdo con el registro oficial que mantenga la Division de
Compras, propuesta por la Gerencia de Servicios Internos y
aprobada por la Direccion de Finanzas y Administracion, o en los

casos que por razones de urgencia o conveniencia, la Corporacién .

Municipal considere oportuno prescindir del trimite de lici_tacifm
publica o privada, de conformidad con lo establecido enla Ley
de Municipalidades y la Ley de Contratacion del Estado y las
disposiciones reglamentarias aplicables.

Para los efectos legales y de ejecucion pertinentes, debera
crearse y mantenerse actualizado un Registro de Proveedores
bajo el control y supervision dela Gerencia de Servicios Internos.
Dicho control debe indicar los requisitos necesarios para ser
prqveedor de laMunicipalidad y el listado de aquéllos que cumplen
y cuéles forman parte de una lista de empresas descalificadas o

no aptas para ser proveedor y las razones de dicha clasificacion. .

La compra de bienes y servicios, se realizara en forma directay
con tres cotizaciones como minimo, segin el monto que se fije en
las Disposiciones Generales del Presupuesto de Ingresos y Egresos
dela Republica para el ejercicio fiscal del afio 2012.

En tanto no se apruecben las Disposiciones Generales del
Presupuesto de Ingresos y Egresos de la Republica para el
Ejercicio del afio 2012, se aplicarin los montos y condiciones
establecidos en las Disposiciones Generales del Presupuesto de
Ingresos y Egresos de la Republica para el Ejercicio del afio 2011.

Articulo 13.- Previo a realizar cualquier proceso de licitacion,
se deberé contar con la asignacion de recursos por parte de la
Division de Presupuesto y la autorizacion de la Direccion de
Administracion y Finanzas.

Los documentos de licitacion seran preparados por la
Gerencia de Servicios Internos con el apoyo técnico de cada
drea.

En ninglin caso se podran aceptar bienes y/o servicios de
ningun contratista o proveedor, sin existir antes la asignacion
correspondiente de recursos y el documento donde se formaliza
la contratacion, ya sea orden de compra, solicitud de servicio o el
contrato respectivo.

El incumplimiento de lo anterior y las responsabilidades que
se generen, recaerdn directamente en el funcionario que incurra
en dicho acto.

La Municipalidad no se hara responsable ante terceros, de
‘bienes y/o servicios entregados sin existir formalmente la asignacion

de recursos y el compromiso formal por medio dé una orden de
compra y/o contrato respectivo.

‘Mensualmente cada dependencia municipal debera reportar
la ejecucion y avances de sus proyectos a la Gerencia de Servicios
Internos, dependencia que trimestralmente expondra y rendird
informe a la Direccion de Administracion y Finanzas los avances
y gjecucion de los mismos. Al final del ejercicio fiscal se elaborard
una liquidacién de los proyectos en cartera ante la Direccion de
Administracién y Finanzas y aquellos proyectos no ejecutados se
deberan cancelar e incluir en el proyecto de presupuesto del aflo

siguiente, con la aprobacion previa del Alcalde, del Vicealcalde o
en su defecto el Director General.

Articulo 14.- Los anticipos que se otorguen para lagjecucion
de un contrato de obra, no excederan del 20% del monto del
mismo y debera ser deducido parcialmente o en su totalidad a
partir de la primera estimacién de obra que se pague al contratista
en porcentaje igual del anticipo. Las unidades Supervisoras,
ejecutoras y la administracién municipal, cuidaran que estos
anticipos sean utilizados exclusivamente en el proyecto para el
cual fue autorizado. En lamayoria de los casos se debe exigiruna
garantia de anticipo bajo los términos que estime la administracion
dela Municipalidad.

El incumplimiento por causas imputables al contratista dara
derecho a la Municipalidad, a resolver de pleno derecho el
contrato, a exigir la devolucion del anticipo y/o ejecutar la garantia
correspondiente.

Articulo 15.- Los contratos deberan ser redactados en detalle,
definiendo con claridad las obligaciones y derechos de las partes,
incluyendo la descripcién completa de las mismas, el mecanismo
de supervision, el sistema de pago, la garantia de ejecucion o
cumplimiento y los términos de referencia. Deigual manera debera
especificar el lugar donde ejecutard la obra y el sistema de pago.

Todo contrato debera ser elaborado por la Gerencia de
Servicios Internos, en coordinacion con la Gerencia de Servicios
Legales, la cual proveeré la asistencia técnica legal necesaria como
los formatos o formularios que sean necesarios, previa consulta
con la Division de Presupuesto para su disponibilidad y reserva
presupuestaria. ' :

Articulo 16.- No podran ser contratadas las personas naturales

o juridicas, hondurefias o extranjeras que se mencionan a
continuacion:
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Articulo 22.- De los sueldos de los funcionarios y empleados
solamente podran hacerse las deducciones previstas por la Ley,
o cuando los funcionarios o empleados las hayan autorizado.

Articulo 23.- Toda las planillas elaboradas por la Gerencia
de Recursos Humanos, sin excepcion estaran sujetas a la revision
de la Division de Presupuesto y fiscalizada por la Auditoria
Municipal, debiendo posteriormente elaborarse la respectiva
Orden de Pago.

Articulo 24.- Fl renglén 120, Personal Temporal, servira para
pagar personal, cuyo salario sea por mes, por dia o por hora;
serd transitorio por lo que no se considera permanente. Los
trabajadores que se paguen mediante jornales deberan tener un
nombramiento interino firmado por el Alcalde Municipal, o ensu
defecto por el Vicealcalde, a propuesta de los Gerentes

solicitantes. Para su pago mensual se debera elaborar una Orden '

de Pago.

Articulo 25.- Los trabajos realizados en horas extraordinarias,
que no excederdn de un maximo 30 horas al mes y segun lo
establecido en el presupuesto, salvo casos de emergencia
debidamente calificado, seran remunerados, debiendo tomarse
en cuenta la urgencia, magnitud y calidad dela labor a realizar.
Cada Gerente solicitara en forma mensual la autorizacion escrita
a la Direccion de Finanzas y Administracién para el pago
respectivo, siempre y cuando exista disponibilidad presupuestaria.

Las horas extraordinarias no serdn remuneradas cuando el
empleado decida por si mismo trabajarlas o las ocupe en subsanar
errores imputables a €l o a terminar cualquier trabajo que por
errores, descuido o por negligencia no cumplié dentro de la jornada
ordinaria. Para su pago mensual se debe elaborar una Orden de
Pago debiendo adjuntar a la misma la tarjeta de asistencia.

Solo sera aplicable el pago de horas extras para aquellos
empleados delas dependencias de la Alcaldia Municipal que por
la naturaleza de sus labores hayan sido autorizadas para ello
expresamente por la Direccion de Finanzas y Administracién. Los
funcionarios o empleados de confianza o cuyo salario sea mayor

a Veinte Mil Lempiras (L. 20,000.00), no tendran derecho al
pago de horas extras,

Articulo 26.- El funcionario o empleado que tenga que
desempefiar una misién-oficial o especial fuera de su sede de
trabajo, tendra derecho a que se le reconozcan viaticos y gastos
de viaje de conformidad con la asignacién diaria que se fije en el
Reglamento de Vidticos, salvo casos especiales en los que la

Corporacion Municipal mediante Acuerdo, autorice una tarifa
mayor O menor.

Terminada la mision oficial que motivo los viaticos y gastos
del viaje, el funcionario o empleado debera rendir informe a su
jefe inmediato superior.

En ningiin caso se asignaran viaticos y otros gastos de viaje al
extranjero, si no han sido autorizados previamente por el Alcalde
Municipal o en su defecto por el Vicealcalde.

Articulo 27.-Paralos gastos de viaje, traslados y atenciones,
en los casos en que €stos uitimos procedan, el funcionario o
empleado debera presentar dentro de los siguientes 30 dias habiles
ante la Direccion de Finanzas y Administracion, la liquidacion
correspondiente, acompafiando recibos de hotel y otros
documentos que comprueben a satisfaccion los gastos efectuados.

Articulo 28.- Cuando se realicen viajes al exterior por el
Alcalde, Vicealcalde o el Jefe de Gabinete o Despacho Municipal,
tendran derecho a gastos de atencion. Lo mismo ocurrira cuando
se designe un miembro de la Corporacién Municipal, para que
asista como Jefe de Misidn a cualquier evento; en ambos casos
dichos gastos seran fijados por el Reglamento de Viaticos.

Articulo 29.- Parajustificar los gastos de permanencia, se
presentaran el Formulario de Liquidacién respectiva y el boleto
de viaje, cubriendo los dias de ausencia. |

No obstante, la Municipalidad podra rehusar el
reconocimiento de vidticos por el tiempo que exceda de lo
estipulado, cuando por causa no justificada o negligencia se ha
utilizado tiempo innecesario en el desempefio de sus funciones.

El viajero sélo tendra derecho al cincuenta por ciento (50%)
de los vidticos, cuando el organismo o institucion que invite le
proporcione los gastos de alojamiento.

Articulo 30.- El funcionario o empleado que concluya una
misiony se incorpore a su oficina, tendrd un plazo de 8 dias habiles

‘para presentar la liquidacién correspondiente ante la Direccion

de Finanzas y Administracion, la cual turnaré dicha liquidacion a
la Auditoria Interna, para la revisién y la correspondiente
liquidacién de los vidticos asignados.

Lo estipulado en los tres articulos anteriores, sera aplicable
Unicamente cuando exista partida presupuestaria y fondos
suficientes dentro del Presupuesto de Ingresos y Egresos de la
Municipalidad. '
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Articulo 31.- Sin perjuicio de las atribuciones yobligaciones
contenidas enla Ley de Municipalidades y suReglamento General
para el Tesorero Municipal, la Tesoreria tendra por objeto la
administracién de los recursos financieros, incluyendo su
percepeion y manejo, asi como su posterior distribucién y control
para atender el pago de las obligaciones financieras, con el fin de
cumplir con los objetivos programados.

LaTesoreria Municipal tendr4 a su cargo, ademds, proveer
los fondos necesarios para efectuar los Ppagos en tiempo y forma.
A estos efectos se operara sobre la base de recaudaciones que
ingresen al sistema de cuentas de tesoreria, de la asignacion de
cuotas de pago, programadas periddicamente para los fines de
las erogaciones que correspondan, conforme al presupuesto
aprobado.

Articulo 32.- La Tesoreria Municipal podra aperturar cuentas
enmoneda extranjera o autorizar la apertura de cuentas especiales
para el cumplimiento de mandatos u obligaciones excepcionales.

La apertura de cuentas bancarias deberan comunicarse y
coordinarse con la Direccién de Finanzas y Administracion para
llevar los debidos controles contables y conciliaciones bancarias
respectivas y debe asimismo comunicarse por escrito al Alcalde,
Vicealcalde y al Auditor Interno.

Articulo 33.- A fin de incrementar y eficientar la recaudacién
Ie ingresos municipales, la administracién municipal organizari la
‘ecaudacién de los ingresos en la forma que considere maés
onveniente, facultindosele para que suscriba contratos o
»onvenios de recaudacion con instituciones del sistema financiero
)ara su concrecion. Las condiciones, términos, comisiones y
lemds caracteristicas propias de este tipo de contratos, deberan
er las que predominan en el mercado,

SECCIONII
DE LOS FONDQS ROTATORIOS:

Articulo 34.- Se autoriza el manejo de un fondo rotatorio al .

dcalde Muni_cipal hasta por Cuatrocientos Mil Lempiras exactos
-400,000.00); un fondo rotatorio al Vicealcalde Municipal hasta
or Doscientos Mil Lempiras exactos (L.200,000.00); a cada

uno de los Regidores y Secretaria Municipal un fondo rotatorio
hasta por Sesenta mil lempiras (L.60,000); a la Direccion de
Finanzas y Administracidn, a la Direccién de Ordenamiento
Territorial y a la Direccién de Infraestructura Vial y Movilidad
Urbana, un fondo rotatorio cada una hasta por Cincuenta Mil
Lempiras exactos (L.50,000.00); ¥; a la Direccién General y
Direccién de Gestion Comunitaria y Desarrollo Humano, un fondo
rotatorio hasta por Ciento Cincuenta Mil Lempiras
(L-150,000.00).

El Alcalde Municipal, 0 el Vicealcalde en su defecto, autorizara
alos demds funcionarios, fondos no mayores de Cincuenta Mil
Lempiras (L.50,000.00), los cuales se autorizaran con la
suscripcién del pagarérespectivo. Igualmente se autoriza un fondo
rotatorio por Veinticinco Mil Lempiras (L.25,000.00) para la
Corporacién Municipal, los cuales seran administrados por la
Secretaria Municipal, para efectos de realizacién de sesiones asi
como de la preparacion de las mismas.

Los gastos efectuados por los funcionarios autorizados por el
Alcalde o el Vicealcalde, ¥ que sirvan exclusivamente para el
desempefio de sus funciones, seran reembolsados.

Los fondos asignados podran reembolsarse mensualmente,
enunmaximo de dos (2) rotaciones durante unmes.

Articule 35.- Con los fondos rotatorios no podran efectuarse
gastos mayores a diez mil Lempiras (L. 10,000.00), salvo el fondo
rotario asignado al Alcalde, Vicealcalde y Director General.

Los gastos que no sean de urgente necesidad y que no
correspondan a la finalidad propia del fondo rotatorio deben-
efectuarse segiin los procedimientos ordinarios establecidos en
las disposiciones generales.

Se prohibe el fraccionamiento de las compras mediante el
uso del fondo rotatorio.

Articulo 36.- Los fondos rotatorios seran utilizados parael
pago delo siguiente:

a) Materiales y suministros

b) Servicios no personales

¢) Ayudasde caricter social/humanitario

d) Adquisicién debienes o servicios cuyo valor no exceda de
diez mil Lempiras (L. 10,000.00).

€) Servicio deinternet

f) Otros gastos menores,




Seccion B - Avisos Legales

WPUBLICA DF TIONDURAS - TEGUCIGALPA, M. D. C., 30 SE DICIEMBRE DEL 2011

No. 32,708

El fondo rotatorio servird para efectuar toda clase de compras
de bienes y servicios excepto:

a) Sueldosy salarios permanentes.

b) Sustitucionde Personal con licencia y vacaciones.

¢) Empleadosde emergencia.

d) Personal por contrato.

¢) Adquisicion de activos fijos; considerados aquellos bienes
cuyo valor de adquisicién sea superior a diez mil Lempiras
(L.10,000.00).

f) Pago de contratos deobray construccion.

g) Pagodedeudas correspondiente a afios anteriores.

Articulo 37.- Los comprobantes que s adjunten al fondo
rotatorio deberan contener la siguiente informacion:

Ntmero de comprobante.

a.
b. Fechadeemision.
¢. Nutmero de cheque segin el caso.
d. Nombre del beneficiario.
- Cantidad pagada.
Descripeion de la compra y nimero de factura.

Visto Bueno del jefe dela oficina a cuyo cargo esté el fondo.

@ oo

Recibo de liquidacion del fondo.

-

Justificacion del gasto.

Se exceptiian de esta disposicion aquellos gastos no mayores
de Quinientos Lempiras (L.500.00) que por sunaturaleza dificulta
la obtencién de estos documentos y bastara el recibo
correspondiente.

Articulo 38.- A més tardar el 27 de diciembre del 2012 los
funcionarios que manejen fondos reintegrables, tendrén que
liquidarlos y obtener el finiquito correspondiente; a ningun
funcionario se le proveera de nuevos fondos en elaflo 2012, sino
haliquidado satisfactoriamente el afio 2011.

Articulo 39.- Queda prohibido a quienes manejen fondos
rotatorios o reintegrables, conceder préstamos utilizando los
fondos de la Municipalidad.

Articulo 40.- E1 Alcalde Municipal, 0 en su defecto el Vice-
alcalde, podran autorizar la creacion de fondos rotatorios
especiales.con el fin de cubrir gastos urgentes, eventuales o de
clﬁcrgencia.

. SECCIONII
£L REEMBOLSO DE GASTOS

Articiilo 41.- Aquellos funcionarios que no tengan autorizado
un fondo rotatorio, podran solicitar el reembolso de gastos
ofectuados en el desempefio de sus funciones, siempre y cuando
tengan la autorizacion del sefior Alcalde Municipal o Vicealcalde
Municipal.

Articulo 42.- Los funcionarios autorizados a efectuar el
reembolso de gastos, deberan justificar los mismos en el formato
correspondiente y seguir el procedimiento que para tal efecto
formule la Gerencia de Servicios Internos.

Articulo 43.- Los gastos a rembolsar seran toda clase de
adquisiciones debienes y servicios menores cuya emergenciay
vinculacién con el desempefio de las funciones asignadas este
plenamente demostrada.

SECCIONIV
DE LOS VIATICOS

Articulo 44.- Durante el Ejercicio Fiscal 2012, se prohibe a
la administracién municipal el pago de vidticos alos miembros de
]a Corporacién Municipal.

CAPITULOIII
DE LA CONTABILIDAD

Articulo 45.- Los registros contables estaran bajo el control
y responsabilidad de la Division de Contabilidad, la cual debera
organizarse de forma que se facilite el cumplimiento de las
funciones encomendadas, utilizando como marco de referencia
las Normas de Informacién Financiera vigentes en el Pais,

- estructurandose un Catalogo de Cuentas que permita la emision

de los reportes basados en Contabilidad de Costos, determinando
en forma separada, los datos especificos de cada area de servicios
y de las areas de operacion administrativa, tanto en los ingresos
como en los egresos. '

La supervision de la actividad realizada por la Division de
Contabilidad estara bajo la responsabilidad de la Gerencia de
Recaudacion y Control Financiero.

Todas las Direcciones, Departamentos, Divisiones y Unidades
estardn obligadas a presentar informacion documentada, verazy
oportuna a la Division de Contabilidad para los registros
correspondientes. '

B HCH
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Articulo 46.- La Divisién de Contabilidad por si, o por
conducto dela Gerencia de Recaudacién y Control Financiero o
la Direccion de Finanzas y Administracion, deber4 presentar
obligatoriamente ala Corporacién Municipal: :

1. Trimestralmente:
a. Consolidacién de los informes mensuales.
b. Informes sobre la ejecucién de fondos, provenientes de
préstamos. _
c. Balances Generales y Estados de Resultados trimestrales.
d. Avances en proyectos de inversién.
2. Anualmente y amaés tardar 30 dias después de finalizado el
gjercicio fiscal:
a. Las inversiones del afio.
b. Balance General consolidado.
¢. Balance General desglosado.
d. Estado de 1a Deuda Piiblica.

CAPITULO 1V
DEL PRESUPUESTO

Articulo 47.- Corresponde a las Divisiones de Contabilidad
/ Presupuesto, llevar el control de Ia ejecucion del ingreso y del
1asto de todas las dependencias de la Mun icipalidad, bajo la
upervision de la Gerencia de Recaudacién y Control Financiero,
'la Direccion de Finanzas y Administracién.

Articulo 48.- La Divisién de Presupuesto debera presentara
1Corporacion Municipal, porsi o por conducto de la Gerencia
e Recaudacion y Control Financiero o la Direccién de Finanzas
Administracién:

. Cada trimestre, a mas tardar 10 dias siguientes al mes
finalizado, la Liquidacion Presupuestaria Trimestral,

Anualmente: .
a. Liquidacion Presupuestaria.

En coordinacién con la Direccién de Finanzas y
Administracién y la Gerencia de Recaudacién y Control
Financiero, 1a Divisién de Presupuesto, debera elaborary
presentar ala Corporacién Municipal el Plan de Arbitrios yel
Presupuesto de Ingresos y Egresos dela Municipalidad.

Las dependencias municipales relacionadas con Ingresos sin
sepcibn alguna estan obligadas a enterar en tiempo y forma los
fistros de sus ingresos paralaalimentacién y seguimiento del
isupuesto de ingresos.

APIT A% ;
WFMMM&

. Articulo 49.- Cuando se incorporen nuevas asignaciones
presupuestarias, o bien sea necesario ampliar o disminuir el monto
de las existentes por contratacién de nuevos préstamos;
ampliaciones de los ya vigentes, donaciones, incrementos 0
decrementos de los ingresos o por cualquier otra circunstancia,
serequerira la autorizacién por escrito del Alcalde Municipal,
Vicealcalde o Director General en su defecto,

Articulo 50.- El Alcalde Municipal o en su defecto el Vice-
alcalde, en cualquier tiempo, después de aprobado el Presupuesto,
pueden someter a la consideracién ¥ aprobacién de la Corporacién
Municipal las modificaciones a las asignaciones de egresos que
sean de urgente necesidad y querequieran de ingresos adicionales
no presupuestados. '

Articulo 51.- Con el propésito de evitar sobregiros en las
asignaciones presupuestarias aprobadas, la Direccién de Finanzas
y Administracién no tramitarg ninguna solicitud de modificacion
presupuestaria después que se hayan efectuado erogaciones que
deban imputarse en los objetos de gasto sujetos de aprobaci6n.
Se exceptian los casos aprobados por el Alcalde Municipal, 0 en
sudefecto el Vicealcalde,

Articulo 52.- La administracién municipal dispondra de un
monto maximo del 5% de los ingresos corrientes presupuestados
para constituir una “Asignacién de Contingencias” para el periodo
fiscal 2012. Con dichos fondos se cubrira el pago de gastos
indispensables o para cubrir necesidades inmediatas, urgentes o
imprevistas, provocadas por desastres naturales, conmocion
interna o grave, calamidad publica, o bien para prevenir un evento
dafios mayor Que sea causado por cualquiera de esas
circunstancias. Dicho fondo ser4 administrado por el Alcalde o el
Vicealcalde, y deberén informar a la Corporacién Municipal sobre
eluso y destino delos mismos.

_ Articulo 53.- Cuando se trate de satisfacer necesidades de
la administracién debidamente justificadas. El Alcalde Municipal,
el Vicealcalde o Director General en sy defecto, queda facultado
para transferir fondos entre programas que no sean identificados
en areas de Inversion Y Desarrollo, siempre que con ellono se
modifique el monto total del Presupuesto y se mantenga el equilibrio
entre Ingresos y Egresos. El Alcalde Municipal, el Vicealcalde o
en su defecto el Director General, girara las instrucciones por
escrito. El Alcalde Municipal, el Vicealcalde o ensudefecto el
Director General, debera informar oportunamente 2 la

N 7o |
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Corporacién Municipal de las transferencias efectuadas enla
{ltima sesién ordinaria de cada mes, 0 cuando se apruebe las
liquidaciones presupuestarias trimestrales.

CAPITULO VI
DE LAS RESERVAS DE CREDITO

Articulo 54.- Lareserva de crédito tiene por objeto garantizar
alos acreedores el cumplimiento delas obligaciones contraidas
por las dependencias dela Municipalidad.

Por toda Orden de Compra, Contrato o Compromiso de
Pago, la Division de Presupuesto debera constituir la
correspondiente Reserva de Crédito.

El periodo maximo para establecer dichas Reservas de
Crédito por Ordenes de Compra, serd hasta el 15 de noviembre
del afio 2012. '

CAPI VII
DEL TRAMITE DE ORDENES

Articulo 55.- La comprade materiales, equipos, accesorios
servicios o cualquier otro suministro, cuyos montos no estén
sometidos a los procedimientos de licitacion establecidos porla

‘Ley de Contratacion del Estado y su Reglamento, se haran
mediante el procedimiento de Orden de Compra.

Una vez agotado el procedimiento de requisicion,
adjudicacién, elaboracion dela orden de compra, emisién de la
orden de pago y notificacién al proveedor, se realizaran las
© siguientes actividades:

a. PresentaralaOficina de Bienes Municipales los comprobantes
de entrega respectivos. _

b. Uninspector dela Oficina de Bienes Municipales elaborara

el acta de recepcion, debidamente numerada y avalada por
las firmas correspondientes. El inspector es responsable de
confirmar la entrega.

c. FElactaderecepcion original s entregard al proveedor como
requisito previo al pago.

d. Secrear el codigo de control de inventario para los bienes
adquiridos. Es responsabilidad del inspector su colocacion y
posterior envio a contabilidad para su registro

e.. Serealizar4 la distribucion a las oficinas correspondientes,
respaldada con el acta respectiva. Toda recepcion debe
quedar escrito y en custodia de Bienes Municipales. RRHH
debe estar informado en forma mensual de estas asignaciones

o retiros de equipo para su registro dentro del expediente del
funcionario.

Articulo 56.- No es necesaria la Orden de Compra para
gastos como atenciones, becas y otros gastos que por su naturaleza
no requieran de este documento segin defina la Direccion de
Finanzas y Administracion. Para gastos mayores de Cinco Mil
Lempiras (L. 5,000.00) serd necesaria la Orden de Compra.

Articulo 57.- Toda erogacion de fondos imputados al
presupuesto deberd hacerse mediante Orden de Pago, afectando
la asignaci6n presupuestaria que corresponda.

La Orden de Pago sera generada y documentada en la
Gerenciade Servicios Internos y posteriormente aprobada por la
Direccién de Finanzas y Administracion, o por quien se designe
para tales efectos, mediante el Acuerdo de Delegacion
correspondiente. Dicha Orden de Pago deber4 ser previamente
revisada y autorizada por las Divisiones de Presupuesto,
Contabilidad, y 1a Unidad de Auditoria Interna.

Para efectos de cualquier pago, se instruira al Fideicomiso de
Administracién para que proceda de conformidad mediante nota
firmada mancomunadamente por el Tesorero Municipal y el
Alcalde o el Vicealcalde o Director General.

Articulo 58.- La Orden de Pago, se emitird, por la cancelacion
total o parcial de los bienes y servicios recibidos, con cargo a sus
asignaciones presupuestarias respectivas.

Las Ordenes de Pago deben de acompaiiarse de los
comprobantes originales y que corresponda al pago que s efectte.
Se autoriza a la Direccion de Finanzas y Administracion, por
conducto de la Gerencia de Servicios Internos, para que mediante
una circular general, especifique la documentacion que debera
anexarse por cada solicitud de orden de pago.

Articulo 59.- La Direccion de Finanzas y Administracién y la
Gerencia de Recaudacion y Control Financiero, no daran tramite
de pago aquellas Ordenes de Pago que ingresen después del 30
de noviembre, a excepcion del pago de servicios publicos,
microempresas, fondos rotatorios o pagos especiales. '

_ CAPITULO VIII
DEL CREDITO Y CONTROL FINANCIERO

Articulo 60.- Las asignaciones para inversion, podran
modificarse dentro de programas mediante acuerdo de la

I 80 |
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Corporacién Municipal y no podran transferirse para gastos
corrientes.

Aﬁicu16 61.- Las asignaciones que sirvan como contraparte
nacional de un préstamo externo, no pueden ser objeto de
transferencia para otro fin, excepto por Acuerdo de la Corporacién
Municipal cuando no se ejecute el préstamo externo.

Articulo 62.- El Alcalde Municipal o el Vicealcalde, informardn
ala Corporacién Municipal, sobre todos los contratos, préstamos

internos y externos asi como los desembolsos, pagos, intereses y .

otros cargos referentes a estos préstamos.

Articulo 63.- Los fondos recaudados por proyectos
ejecutados, en concepto de contribucion por mejoras o de otras
fuentes por fines especificos, no podran transferirse para otro fin
que los aprobados por la Corporacién Municipal.

Articulo 64.- Para que la Administracion Municipal mantenga
aun nivel permanente de liquidez financiera, compatible con sus
egresos operativos y de capital. sele autoriza al Alcalde Municipal,
al Vicealcalde o en su defecto al Director General, para que
negocie y obtenga préstamos o lineas de crédito bancario, dentro
del periodo de gobiemo. Estos fondos podréan financiar gastos de
capital, costos operativos de los servicios ptblicos y demas que
sean necesar1os. Las condiciones financieras del crédito negociado
procuraran ser las mejores existentes en el mercado y seran
incluidas en el informe que se presente a la Corporacién Municipal.

Articulo 65.- Los préstamos que sean otorgados a la
Municipalidad deberan ser puestos en conocimiento de la
Corporacién Municipal, a més tardar 30 dias después de su
suscripeion.

Articulo 66.- [.a administracion municipal podra establecer
fideicomisos en instituciones bancarias y financieras pablicas o
privadas, que cumplan con la normativa de la Comisién Nacional
de Bancos y Seguros (CNBS), para desarrollar proyectos de
inversion piblica, administracién de ingresos y egresos,
administracion de la gestion publica, prestacion y gestion indirecta
de servicios publicos, formacién profesional e'infraestructura u
otros que sean necesarios, a fin de promover mayor eficiencia y

eficaciaensu ejecucion fisica y financiera.

Los recursos para la constitucién de cualquier fideicomiso,
deberan estar consignados o incorporados en el Presupuesto de

Ingresos y Egresos de la Municipalidad, y 1a recepcion de recursos,
su ejecucion y pagos se efectuaran segin lo estipulado en el
convenio o contrato de constitucion.

El Alcalde Municipal, o en su defecto el Vicealcalde, deberan
comunicar a la Corporacién Municipal de los fideicomisos que se
constituyan.

Articulo 67.- La administracion municipal, previa aprobacion
de la Corporacion Municipal, podra someter a licitacion, concurso
o contratacion directa con empresarios privados, la administracion
y operacion total o parcial de servicios publicos determinados, a
cambio de una remuneracion, inchuyendo el mantenimiento de obras
publicas o instalaciones. La adjudicacién del- contrato y la
autorizacion para que el Alcalde Municipal, o en su defecto el
Vicealcalde, suscriban dichos documentos, correspondera a la
Corporacion Municipal.

CAPITULOIX
DELA DEUDA PUBLICA

Articulo 68.- La amortizacion de la deuda a proveedores y
demgs compromisos, de obligaciones contraidas y devengadas y
no pagadas de administraciones o ejercicios de afios anteriores,
se pagaré de acuerdo a las disponibilidades presupuestarias de la
Municipalidad, previa verificacion de los requisitos siguientes:

a. Queexistauna causa quejustifique suficientemente la omision
del pago en el correspondiente ejercicio fiscal.

b. Queseregistre en la Division de Presupuesto, a través deun
oficio 0 memorando. '

Articulo 69.- Se prohibe el pago de la deuda de los afios
anteriores mediante asignaciones presupuestarias no destinadas
para este fin; salvo con la aprobacién del Alcalde o Vicealcalde,
en su defecto.

Con el fin de simplificar los procesos de pago y evitar un
gasto innecesario en la reproduccion de documentos, se autoriza
a la Tesoreria Municipal para que en el mes de enero de 2012,
elabore un listado que contenga todas las érdenes de pago
correspondientes a los afios anteriores que no han sido pagadas,
de tal manera que la Division de Presupuesto pueda registrarlas
en la partida presupuestaria correspondiente. Mensualmente la

- Tesoreria Municipal enviaré a la Divisién de Presupuesto un listado
de las 6rdenes de pago canceladas correspondientes a ejercicios
anteriores.
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PiT X
ELA NIFICACION FINANCIERA

Articulo 70.- Corresponde ala Unidad de Planificaciony
Evaluacion de la Gestion Municipal (UPEGM), con el apoyo de
la Direccién de Finanzas y Administracion, fijar los procedimientos
para la correcta y expedita ejecucion y monitoreo de el
presupuesto en forma armonizada con el Plan de Arbitrios del
ejercicio correspondiente.

Articulo 71.- El Alcalde, el Vicealcalde o en su defecto el
Director General, a través de la Direccion de Finanzas y
Administracion, estableceran la politica y calendarios de trabajo
e instrucciones para la elaboracion del Presupuesto.

Articulo 72.- Para el uso de los fondos presupuestados en el
Grupo 400 que afectan asignaciones de inversiones, se debera
tener previamente aprobado el presupuesto de obras, la
supervision, la programacién detallada de ejecucion, donde se
indique claramente la forma como se espera cumplir con las metas
y objetivos que han sido incluidos en el presubuesto.

Quedan igualmente obligados las Direc¢iones, Gerencias,
Divisiones y Departamentos a presentar trimestralmente a la
Direccion de Finanzas y Administracion los informes sobre los
progresos fisicos y financieros alcanzados en la realizacion de los
programas. '

Articulo 73.- Si después del primer trimestre se estimare que
los ingresos pueden ser inferiores al total de los gastos, a propuesta
del Alcalde Municipal o Vicealcalde, la Corporacién Municipal
podra acordar el recorte o congelamiento de las distintas
asignaciones presupuestarias aprobadas.

Mensualmente se deberd realizar una proyeccién de los
ingresos esperados y su efecto en el presupuesto municipal. La
preparacion de dicho informe es responsabilidad de la Divisién
de Presupuesto y de Contabilidad, el cual se presentara a la
Direccion de Finanzas y Administracion y Direccion General, y
las recomendaciones se remitiran al Alcalde y Vicealcalde.

CAPITULO XI
DE LA FISCALIZACION

Articulo 74.- La fiscalizacion de la Municipalidad estara a
cargo del Auditor Municipal y del Tribunal Superior de Cuentas,
deacuerdo a las atribuciones que la Ley le confiere.

Articulo 75.- La Auditoria Municipal esté facultada para auditar
a las Direcciones, Gerencias, Departamentos, Divisiones y
Unidades de la Alcaldia Municipal del Distrito Central, asi como
a todos los empleados y funcionarios en todo lo relacionado con
¢l Manejo de Bienes y Valores a ellos asignados, teniendo acceso

-en forma ilimitada a los Centros de informacién, produccion,

archivo y registro que al efecto se lleven.

Articulo 76.- Los resultados de la accion fiscalizadora deben
ser presentados a la Corporacién Municipal dentro de los diez
dias siguientes de cada mes finalizado; a efecto de tomar las
medidas correctivas del caso. El seguimiento de las
recomendaciones emanadas de los informes presentados por la
Auditoria Interna correspondera a la Unidad de Planeamiento y
Evaluacion de la Gestion Municipal (UPEGM), y las Direcciones
o Gerencias encargadas de su correccion.

Articulo 77.- La Gerencia de Recaudacion y Control
Financiero, a través de la Divisién de Contabilidad efectuars el
inventario anual del los bienes de la Alcaldia Municipal del Distrito
Central, para lo cual utilizara el Libro de Inventarios que sefiala la
Ley e informaré ala Corporacién Municipal.

CAPITULO X1I
DELA RENDICION DE Cl ]ENTA§

Articunlo 78.- Al final de cada periodo fiscal (enero-diciembre),
el Alcalde o el Vicealcalde presentaran la liquidacion del
Presupuesto ejecutado. Dicha liquidacién deberd ser aprobada
por la Corporacion Municipal a mas tardar en el mes de marzo
del aflo siguiente.

Articulo 79.- La Alcaldia Municipal remitird a la Secretaria
de Estado en los Despachos de Gobernacion y Justicia, una copia
del Presupuesto aprobado de Ingresos y Egresos para el afio
fiscal, asi como también una copia de la Liquidacién Final del
Presupuesto anterior. También deberan informar sobre las
modificaciones introducidas al Presupuesto aprobado.

Articulo 80.- El seguimiento financiero, el control y 1a ejecucion
del Presupuesto aprobado seré responsabilidad directa del Alcalde
Municipal y del Vicealcalde, por conducto de la Direccion de
Finanzas y-Administracién y la Unidad de Planeamiento y
Evaluacion de la Gestion Municipal (UPEGM), para lo cual debera

observar y cumplir con todas las disposiciones legales vigentes.

Articulo 81.- EL Alcalde Municipal, el Vicealcalde, 0 a quien
estos designen para tales efectos, debera presentar el informe de
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- gestion econémica y financiera de la Municipalidad,

rrespondiente al periodo fiscal, antes del 30 de marzo del _

ercicio siguiente.

DE LAS DISPOSICIONES ESPECIALES

Articulo 82.- En cuanto a las becas para estudiantes que
toricen el Alcalde, Vicealcalde y Regidores, 1a administracion
berd consignar en el Rengl6n 500, 1a cantidad de Dieciséis Mil
mpiras (L.16,000.00) exactos mensuales para cada despacho,
cas quedeberan ser canceladas por el Tesorero Municipal a
s favorecidos dentro de los primero diez (10) del mes siguientes,
gin disponibilidad de recursos.

Articulo 83.- Los fondos que se recauden por concepto de
sa. Vial seran utilizados tnica y exclusivamente para el
mtenimiento y mejoramiento de la red vial en la capital y
yectos de movilidad urbana. Para lo cual, dichos fondos se
positardn de manera fntegra en una subcuenta del fideicomiso
lusiva para recibir cualquier monto de recaudacion, donacién
 préstamo.

Asimismo, cualquier otra recaudacién relevante y referente a
nfraestructura vial del Distrito Central que pudiese ingresar a
arcas municipales se manejar4 en dicha subctenta del
icomiso. La Municipalidad no podré contraer empréstitos u

igaciones financieras utilizando como garantia los flujos
venientes de [a Tasa Vial amenos que dichos empréstitos tengan

no fin exclusivo el mantenimiento, ampliacion, reparacion,

onstruccion y mejoramiento de la red vial en la Capital y

yectos demovilidad urbana.

Articulo 84.- Los fondos que serecauden por concepto de
ade Bomberos deberan ser destinados exclusivamente en
gastos operacionales y de mantenimiento del Cuerpo de
nberos. Para lo cual, dichos fondos se depositaran de manera

sra en una subcuenta del fideicomiso exclusiva pararecibir .

quier monto de recaudacion, donacion y/o préstamo.

Asimismo, cualquier otro monto relevante a la operacién y
tenimiento del servicio de bomberos del Distrito Central que
ese ingresar a las arcas municipales se manejaré en dicha
uenta del fideicomiso. La Municipalidad no podra contraer
réstitos u obligaciones financieras utilizando como garantia
lujos provenientes de la Tasa de Bomberos a menos que
>s empréstitos tengan como fin exclusivo la operacion del
cio del cuerpo de bomberos.

lunicipalidad por conducto del Alcalde o Vicealcalde, yel
ero Municipal instruirén al fideicomiso para que transfieran
'ma oportuna los fondos que se encuentren en dicha

subcuenta al Cuerpo de Bomberos, a mas tardar el 10 de cada
mes.’

Articulo 85.- Con el objeto de cumplir con los fines de
promocion de un desarrollo sostenible en la Capital segiin el
Protocolo de Kyoto y otras normas legales de caricter
internacional y nacional, se autoriza a la Alcalde Municipal para
incluirlas asignaciones presupuestarias necesarias para desarrollar
un plan o proyecto que permita mejorar o transformar el relleno
sanitario de la Capital, explotando o transformando la basura que
allise encuentra en fuentes de energiano contaminante, programas
de reciclaje y cualesquiera otros que mejoren la condicion de

'vida de los capitalinos y constituyan una fuente de ingreso parala
Municipalidad.

Articulo 86.- La ejecucién de sentencias judiciales dictadas
por los Tribunales de la Reptblica no exime a las dependencias
dela Municipalidad de exigir el cumplimiento de las formalidades
Y requisitos establecidos para la afectacién de las asignaciones

contenidas en el Presupuesto de Ingresos y Egresos de la
Municipalidad.

- En consecuencia, todas las sentencias dictadas por los
Tribunales de la Reptiblica que causen ejecutoria deberan ser
certificadas por la Secretaria del Tribunal respectivo, para que la
Direccion de Finanzas y Administracion haga las provisiones del
caso en el respectivo presupuesto.

Se autoriza a la Direcci6n de Finanzas y Administracién para
que incorpore dentro del presupuesto de la Municipalidad una
partida presupuestaria que se amplie autométicamente y que sirva

para cubrir las contingencias que produzcan la ejecucién de fallos
Jjudiciales.

Previo a la cancelacion de montos ordenados en sentencias
Judiciales, la Direccion de Finanzas yAdministracién debera realizar
las retenciones por impuestos y otros gravamenes que se adeuden
ala Municipalidad por el beneficiario de fa resolucién judicial.

Articulo 87.- Entodo contrato financiado con fondos externos,
la suspensién o cancelacion del préstamo o donacién podra dar
lugara la rescision o resolucion del contrato sin més obligacién
por parte de la Municipalidad, que las correspondientes a las

obras, servicios, ya ejecutados a la fecha de vigencia de la
resolucion del contrato.

La Auditorfa Interna realizard la revision de las actividades ¥y pagos
realizados con los fondos de los préstamos externos.

Articulo 88.- Todas las donaciones o contribﬁciones Que
perciban cualquier dependencia de la Municipalidad, deberan ser
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ingresadas a las cuentas del erario .municipal e incorporadas al
Presupuesto de Ingresos y Egresos de la Municipalidad.

Articule 89.- El Alcalde Municipal, el Vicealcalde o ensu
defecto el Director General, previo dictamen de la Direccién de
Finanzas y Administracion, podré autorizar mediante la accién de
modificacion presupuestaria que corresponda, que hasta un 50%
de los ingresos que se perciban o generen por subastas, ventas
de bienes o servicios, multas, derechos, sanciones, actividades
propias, eventuales o emanadas de regulaciones municipales
especiales y cualesquiera otros que provengan por gestiones que
realicen directamente Gerencias, Divisiones, Departamentos o

Secciones de la Municipalidad, puedan ser incorporadas

automaticamente al presupuesto de tales dependencias, para que
puedan ser utilizados en actividades previamente definidas y
aprobadas por el Alcalde Municipal, por el Vicealcalde o en su
defecto por el Director General.

La-ampliacién automatica de las asignaciones presupuestarias
que se afecten, se realizard previa verificacion de la existencia de
los ingresos percibidos.

Articulo 90.- Se autoriza al Alcalde Municipal, al Vicealcalde
o en su defecto el Director General para que mediante el sistema,
_mecanismo o contratacién mas favorable, sea en via o relacién
directa, o por conducto de un fideicomiso, pueda requerir los
servicios de profesionales del derecho con I3 finalidad de proceder
a la recuperacion de la mora proveniente de impuestos, tasas,

servicios, contribuciones y cualquier cuenta por cobrar a favor de :

la Municipalidad. Los valores y montos que ingresen a las arcas
municipales por estas gestiones, como los pagos por gastos y
honorarios profesionales que se efectien, deberdn registrarse en
cuentas contables especiales.

TiTULOV
CAPITULO UNICO

PARENCI TI
MUNICIPAL

ELAT NP

Articulo 91.- El Alcalde Municipal, el Vicealcalde o en su
defecto Director General, por conducto de lag dependencias que
estimen competentes, recibiran, turnardn, investigaran y resolveran
las denuncias que formulen empleados y funcionarios de Ia
Municipalidad, asi como cualquier ciudadano. Los Directores,
Gerentes, Jefes de Divisiones, Jefes de Departamentos y Jefes de
Secciones, igualmente estaran facultades para recibir denuncias
en contra de sus dependientes, debiendo turnar las mismas al

Alcalde, Vicealcalde o Director General para su investigacién y
resolucion.

En el caso que una denuncia sea debidamente comprobada y
garantizando el derecho de defensa del denunciado, se procedera
alaamonestacion, sancion o destitucion del empleado o funcionario

imputado, sin perjuicio de las acciones civiles, administrativas y
penales que correspondan.

Articulo 92.- Cuando por negligencia de un funcionario o
‘empleado municipal se causare dafio o perjuicio a los bienes o
.patrimonio de la institucion, se le hara responsable de resarcir el
valor de dichos bienes a la Hacienda Municipal.

Enlos niveles de direccion, gerencia y jefatura, sus encargados
deberdn suscribir previamente, al iniciar su gestién o previo a
continuar en la misma, el o los documentos que permitan a la
Municipalidad deducir la responsabilidad econémica que
provengan de actos culposos, dolosos o negligentes en el
desempefio de sus cargos y funciones o por €l incumplimiento y
transgresion de estas disposiciones o deméis que les sean
aplicables. El funcionario o empleado que al cesar sus funciones
en el cargo obtengan sus finiquitos o solvencias correspondientes,
podrén solicitar la devolucién del o los documentos que se
suscriban.

Aurticulo 93.- El control de la gestion administrativa y financiera
de la Alcaldia Municipal del Distrito Central debe estar
fundamentado en los principios de eficiencia, economia, eficacia
y transparencia de los actos administrativos.

Articulo 94.- Todo empleado y funcionario de la Municipalidad

que ostente un cargo de Direccion, Gerencia o Jefatura, previo a

tomar posesion de su cargo deberé suscribir un acuerdo de

compromise de cumplimiento fiel del Cdigo de Conducta Etica

. del Servidor Publico, aprobado mediante Decreto Legislativo
nimero 36-2007 del 24 de abril de 2007.

Cada Director, Gerente o Jefe de Departamento y Seccidn,
> debers verificar que sus empleados y dependientes se informen,
{ conozcan y suscriban el referido Cédigo, debiendo dejar la

Gerencia de Recursos Humanos constancia de tal circunstancia.

Articulo 95.- Todo empleado y funcionario de la Mumnicipalidad
deberd rendir y actualizar la respectiva declaracidn Jjurada de
bienes ante el Tribunal Superior de Cuentas, segun lo dispuesto
ensuLey, Reglamento General y demis disposiciones aplicables.
La Gerencia de Recursos Humanos debera verificar que todos
los empleados y funcionarios municipales cumplan conlo dispuesto -
en estearticulo, caso contrario procedera a notificar la omisién al
Tribunal Superior de Cuentas a fin que proceda a imponer las
sanciones correspondientes, sin perjuicio de las acciones quela
Municipalidad podr4 ejercer contra el infractor.

Articulo 96.- Sin perjuicio de las dependencias municipales
internas encargas del control y fiscalizacién, de las funciones
fiscalizadoras del Tribunal Superior de Cuentas y del Comisionado
Municipal, la Comisi6n de Transparencia Municipal ejercerd
funciones de supervision y verificacién del cumplimiento de buenas
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racticas apegadasa la ética y transparencia dela gestién municipal,
uedando en la libertad de hacer [as recomendaciones que estime
ertinentes para el mejoramiento de 1a gestién.

Articulo 97.- Se facultaa la administracién municipal para
ue contrate los servicios de una firma de auditoria externa de
conocida capacidad internacional, para que realice una auditoria
terna de la Municipalidad.

Articulo 98.- Se facultaa|a administracién municipal para
e en aplicacion de las recomendaciones y directrices del Tribunal
iperior de Cuentas, pueda implementar a partir del mes de enero
2011, un nuevo mecanismo de manejo y administracion

ntable de la Municipalidad, quele permita estructurar un balance
neral y estados financieros veraces Y precisos.

Articulo 99.- Se facultaala administracion municipal para
e mediante el mecanismo méas conveniente, proceda a realizar
2 labor permanente de depuracién de las cuentas por cobrar a
contribuyentes morosos, Y a cualquier otra persona natura] 0
idica que adeude valores o conceptos a favor de 1a
micipalidad. Para los efectos que corresponda, queda facultado

\Icalde Municipal para designar los miembros queformarén
te de la comisién de depuracién,

De la mismamanera, el Alcalde Municipal podra designar los
mbros de la comision que se integre paranegociar y renegociar
deudas de la Municipalidad correspondientes a ejercicios
ales anteriores al 2012.

Articulo 100,- Las devoluciones de ingresos cobrados
bidamente o en exceso €n afios anteriores, serdn efectuadas
la Tesoreria Municipal, previo dictamen favorable de |a
ccién de Finanzas ¥ Administracién, sin necesidad de
1zacion o acuerdo del Alcalde Municipal.

Jela cantidad a devolver se debera deducir los adeudos que
itribuyente tenga con la Mun; cipalidad. '

rticulo 101.- Se autoriza a la administracion municipal para
ifratacion de pélizas de Seguros para la proteccion de log
8 y bienes de la Municipalidad.
rticulo 102.- Con el fin de racionalizar el gasto y contribuir
170 de los recursos municipales, se instruye a la Direccién
'anzas y Administracion para que implemente medidas de
ol de los vehiculos automotores de la Municipalidad, asi

eriales, papelerfa y demds insumos.

e

Asimismo, la Direccién de Finanzas y Administracién
implementar un programa de reingenieria y modernizacién de
trimites administrativos internos, asi como de tramitaciones y
procedimientos que se ventilan ante la Secretaria Municipal y Ia
Corporacién Muni¢ipal, con el fin de reducir el consumo de
materiales y aumentar el aprovechamiento de los recursos,
sistemas, equipos informaticos y herramientas con que actualmente
cuenta la Municipalidad. ‘

Articulo 103.- Con el fin de reducir ¢] costo de impresi6n de
papeleria, envio de documentos, servicios de conserjeria y otros,
se autoriza a la Direccién de Finanzas Y Administracién para que
instituya un sistema de comunicacién electrénica mediante
interconexién de redes, de tal forma que los miembros de 1a
Corporacion Municipal, funcionarios y empleados municipales,
puedan estar comunicados en tiempo real para el intercambio de
documentos e informacién de forma virtual,

Articulo 104.- Sin perjuicio de lo establecido ep laLeyde
Equidad Tributaria, sus Reformas y Reglamento, y como una
medida de contencién del gasto, la Municipalidad no reconocera
el pago de teléfono celular o las facturaciones mensuales de
telefonia celular de cualquier empleado o funcionario municipal,

incluyendo los miembros de la Corporacién Municipal, Auditor,
Tesorero y demss.

Articule 105.- Se prohibe otorgar boletos de viajes aéreos,

- terrestres 0 maritimos a personal que no sea empleado de Ia

imismo, no se autorizarén pasajes para aquellas
personas que aun siendo empleados no viajan en misién oficial,

Articulo 106.- Las presentes Normas presupuestarias entrardn
en vigencia a partir de] primero (1°) de enero del afio dos mil
doce (2012).

Dado enla ciudad de Tegucigalpa, municipio del Distrito Central,
en el salén de sesiones de I3 Honorable Corporacién Municipal
del Distrito Central, a los veintitrés dias del mes de diciembre de
2011.- PUBLIQUESE.- Seilo f) Ricardo Antonio Alvare Arias,
Alcalde Municipal, Juan Diego Zelaya A., Vicealcalde y los
Regidores: Wilmer Raynel Neal Velasquez, Mario Enrique Rivera
Callejas, Elisa Maria Ramirez F unes, Lorenza Durén Lépez,
Santos Eliseo Castro Pavén, Julio Romilio Salgado Osorto, Doris
Alejandrina Gutiérrez, Douglas Reniery Ortega Aguilar, Estela
Hernéndez Vasquez, Carlos Alberto Andino Benitez, - Sello f)
Cossette A, Lépez-Osorio A, Secretaria Municipal”,

Extendida enla ciudad de Tegucigalpa, municipio del Distrito

Central, alos veintisiete dias del mes de diciembre del afio dos
mil once. .

COSSETTEA. LOPEZ, OSORIO A,

SECRETARIA MUNICIPALDELD.C,
30D. 2011
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