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Asunto: Funciones del Departamento Legal

Reciba un atento sa[udo, ffi€ dirijo a usted con e[ fin de informar las funciones actuates del

Departamento LegaI de [a institución.

Ejercer [a procuración judiciat en las causas incoadas contra [a institución en

instancias judiciales.

Ejercer funciones como Apoderado LegaI en las causas administrativas que deba iniciar
[a institución o que sean incoadas contra [a Dirección General de [a Marina Mercante.

Elaboración de dictámenes tegales, opiniones legates e informes legales de tos casos,

procesos administrativos y expedientes que se sometan a [a revisión det departamento
tegat.

Revisar y emitir Los contratos de servicios, suministros, obras púbticas, contratos de

consultoría y demás que se asignen.

Emitir Contratos de Delegación de organizaciones Reconocidas y Organizaciones de

Protección Reconocidas.

Etaborar y revisar Convenios Interinstitucionales y cua[quier otro documento tegat
que sea soticitado por las dependencias de ta institución,
Asesorar y participar en procesos de Licitaciones, concursos y subastas.
Revisar periódicamente [a plataforma IMODOCS, distribuyendo ta información a los

departamentos pertinentes y emitiendo los lnformes Legales cuando aptique para [a

adopción de Resoluciones y Circu[ares de La OMl.

Atender las reuniones convocadas por [as diferentes dependencias de [a institución,
Participar activamente en los Comités que correspondan (Por ejemplo, et Comité de

Control lnterno, Comité de Ayudas Socia[es)
./ Elaboración de lnformes rnensuates de seguimiento de casos judiciates para
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[a Procuraduría GeneraI de [a República,
,/ Elaboración de lnformes Trimestrales para [a Unidad de Contingencias

Fiscales de [a Secretaría de Finanzas,
,/ E[aboración de lnformes mensuales para et Oficiat de lnformación Pública,
,/ E[aboración de lnformes Mensua[es y trimestrales de indicadores de caLidad.
,/ Elaboración de informes mensuales de reporte de Actividades para Dirección y

Subdirección Genera[,
,/ Cubrir [a firma de Secretaría Generat bajo Acuerdo de Delegación e casos de ausencia

det titul.ar de dicha dependencia.

Atentamente.

IArchivo

MMS
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