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MEMORANDUM GC.R.13
LG No. 218/2023

Para: Josué Galo
Oficial de Transparencia

SGENR LY

De: Abogada Magdalena Santos
Jefe Direccion Legal
Fecha: 04/septiembre/2023
Asunto: Funciones del Departamento Legal

Reciba un atento saludo, me dirijo a usted con el fin de informar las funciones actuales del
Departamento Legal de la institucion.
v" Ejercer la procuraciéon judicial en las causas incoadas contra la institucion en

instancias judiciales.

Ejercer funciones como Apoderado Legal en las causas administrativas que deba iniciar
la institucién o que sean incoadas contra la Direccion General de la Marina Mercante.

v

Elaboracion de dictdmenes legales, opiniones legales e informes legales de los casos,
procesos administrativos y expedientes que se sometan a la revision del departamento
legal.
Revisar y emitir los contratos de servicios, suministros, obras publicas, contratos de
consultoria y demas que se asignen.
Emitir Contratos de Delegacion de organizaciones Reconocidas y Organizaciones de
Proteccion Reconocidas.
Elaborar y revisar Convenios Interinstitucionales y cualquier otro documento legal
que sea solicitado por las dependencias de la institucion,
Asesorary participar en procesos de licitaciones, concursos y subastas.
Revisar periédicamente la plataforma IMODOCS, distribuyendo la informacion a los
departamentos pertinentes y emitiendo los Informes Legales cuando aplique para la
adopcion de Resoluciones y Circulares de la OMI.
Atender las reuniones convocadas por las diferentes dependencias de la institucion,
Participar activamente en los Comités que correspondan (Por ejemplo, el Comité de
Control Interno, Comité de Ayudas Sociales)

v Elaboracion de Informes mensuales de seguimiento de casos judiciales para
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la Procuraduria General de la Republica,
v' Elaboraciéon de Informes Trimestrales para la Unidad de Contingencias
Fiscales de la Secretaria de Finanzas,
v' Elaboracion de Informes mensuales para el Oficial de Informacion Publica,
Elaboracion de Informes Mensuales y trimestrales de indicadores de calidad.
v" Elaboracion de informes mensuales de reporte de Actividades para Direccién y
Subdireccion General,
v/ Cubrir la firma de Secretaria General bajo Acuerdo de Delegacion e casos de ausencia
del titular de dicha dependencia.

b

Atentamente.

HArchivo

MMS
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