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SERVICIO PROCEDIMIENTO REQUISITOS TASA
No PRESTADO
. Para cita: presentar documentacion Predios urbanos:
1. Se aboca a la oficina de catastro municipal con la que demuestre el derecho de la | Articulo 182 del plan de
documentacion del terreno que se solicitara la medicién, en la propiedad. — anticipo de 1..500.00 arbitrios de Siguatepeque:
o P AT i L P 5 Nota: el valor de este
cita viene el dia y hora de la medicion. . ocarse a catastro a estampar su firma. | - o ¢Gn el drea
1 Mantenimiento redlidl 2. El jefe de catastro asigna el técnico el dia de la medicién, vy huella para la autorizacion del | del predio.
. 3. El técnico mide el predio y en plazo de 8 dias hébiles le da el tramite. formula
(remedida, #
diagnosti firme la autorizacién y el diagndstico de Copia del documento de identificacion | oo Cuadrados * valor
destrsribracién, iagnostico para que fi a autorizacion y el diagn . Copia de e identificacion segiin tabla (articulo 182)
. " la medicién levantada en campo. nacional, pasaporte.
unificacion) .
4. Firmada la autorizacién del mantenimiento y llenada las fichas . Notificaciones de colindante cuando se Predios rurales:
se le traslada al control de verificacion de clave municipal. amerite. Art.lc'ulo 182, del:plamde
arbitrios de Siguatepeque:
5. Verificada la clave se traslada al encargado de control de Copia del documento que acredite el | Nota: el valor de este
calidad, este verifica el expediente y levantamiento de la derecho que se tiene sobre el inmueble. | servicio varia segin el drea
medicion, si cumple con todos los requisitos se traslada para del predio.
) i i ) formula
generarle el nimero de expediente, si no se retorna al téenico 4rea en manzanas * valor
para que subsane en 3 dias los errores. segun tabla (articulo 182)
6. Generado numero de expediente se procede a su escaneo.
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7. Escaneado el expediente se le genera el cobro de este v se |
agenda para su ejecucion. Ejecutado se entrega la constancia y
plano del predio ya con su mantenimiento.

1. Se aboca a la oficina de catastro municipal con la | 1. Agendar cita en la oficina de dominio | Segin el manual de
documentacidn del terreno que se solicitara la medicion para pleno. adjudicacion de
dominio pleno, en la cita viene el dia y hora de la medicién. . Copia de la escritura publica Siguatepeque:

2. Eljefe de catastro asigna el técnico el dia de la medicion. Copia de solvencia municipal

3. El técnico mide el predio y en plazo de 8 dias habiles le da el Copia documento de identificacion | Area * valor del metro
diagnostico para que firme la autorizacion y el diagndstico de nacional. cuadrado — el 350% de

Demiie ki 6o la medicién levantada en campo. . Copia de pago de bienes inmueble. descuento.
escritura publica (Dominio | 4. Firmada la autorizacién del mantenimiento y llenada las fichas | 6. Firmar y huella en autorizacién de
L se le traslada al control de verificacion de clave municipal. mantenimiento de remedida. Mas gastos

5. Verificada la clave se traslada al encargado de control de administrativos:
calidad, este verifica el expediente y levantamiento de la
medicion, si cumple con todos los requisitos se traslada para Planos: L.500 (sin
generarle el nimero de expediente, si no se retorna al técnico mantenimiento es L.250)
para que subsane en 3 dias los errores.

6. Generado nimero de expediente se procede a su escaneo. Escritura: L.350
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Escaneado el expediente se le genera el cobro de este y sc |
agenda para su gjecucion. Ejecutado se entrega la constancia y
plano del predio ya con su mantenimiento.

7. El regidor encargado de la comision de ejido se aboca al
departamento de catastro para darle el visto bueno a todos los
expedientes que entraran aprobacién por la corporacion
municipal.

8. Seguidamente se traslada para que la corporaci6n municipal
apruebe los expedientes.

9. Una vez aprobados se le entrega el monto a pagar por el
dominio pleno y se le traslada el expediente para que la

secretaria municipal le genere la certificacion de dominio

pleno
1. Agendar cita en la oficina de dominio | Segin el manual de
I. Se aboca a la oficina de catastro municipal con la pleno. adjudicacion de
3 S documentacion del terreno que se solicitara la medicioén para | 2. Copia de la escritura publica Siguatepeque:
Ocupacién dominio pleno, en la cita viene el dia y hora de la medicién. | 3. Copia de solvencia municipal
Documento privado 2. Eljefe de catastro asigna el técnico el dia de la medicion. 4. Copia documento de identificacién | Area * valor del metro
3. El téecnico mide el predio y en plazo de 8 dias habiles le da el nacional. cuadrado. Se cobra el
diagnostico para que firme la autorizacién y el diagndstico de | 5. Copia de pago de bienes inmueble, 100%
la medicién levantada en campo.
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) | 4. Firmada la autorizacién del mantenimiento y llenada las fichas | 6. Dos testigos colindantes con copia del | Mas ~ gastos
se le traslada al control de verificacion de clave municipal. documento de identificacién nacional. | administrativos:
5. Verificada la clave se traslada al encargado de control de {(firman en la oficina de dominio pleno en | Planos: L.500 (sin
calidad, este verifica el expediente y levantamiento de la catastro municipal) mantenimiento es L.250)

medicién, si cumple con todos los requisitos se traslada para | 7. Dos testigos particulares con documento | Escritura: L.350
generarle el nimero de expediente, si no se retorna al técnico de identificacion nacional (firman donde la
para que subsane en 3 dias los errores. secretaria municipal)

6. Setraslada al técnico para realizar una ruta para inspeccion por | 8. Firmar y huella en autorizacién de
parte de la comision de ejido y diagnosticar si el predio cumple mantenimiento de remedida.
con todos los pardmetros (que no sea zona protegida, zona
inundable, zona amortiguamiento o calle)

7. Generado niimero de expediente y aprobado por pate de la
comision de ejido se procede a su escaneo.

8. Escaneado el expediente se le genera el cobro de este y se
agenda para su ejecucion. Ejecutado se entrega la constancia y
plano del predio ya con su mantenimiento.

9. El regidor encargado de la comisiéon de ejido se aboca al
departamento de catastro para darle el visto bueno a todos los
expedientes que entraran aprobacién por la corporacion

municipal.
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Una vez aprobados se le genera recibo por el monto a pagar por el
dominio pleno vy se le traslada el expediente para que la secretaria

municipal le genere la certificacion de dominio pleno

10. Seguidamente se traslada para que la corporacién municipal

apruebe los expedientes.

4 Constancias 1. Se aboca a catastro en atencién al cliente, presentando el | 1. Presentar documento con el que acredita el | Valor de las constancias
Catastral documento que acredite derecho sobre el inmueble, pago de derecho sobre el bien inmueble. segtn el articulo 181 del
De valor bienes inmueble, si no tiene pago bienes inmueble se le indica | 2. Copia del documento de identificacién | plan de arbitrios de
Posesion al contribuyente que realice el pago. nacional, Siguatepeque:
De no poseer ) : ; 2 :
. 2. En la constancia de no poseer bienes, solo se presenta copia | 3. Pago de bienes inmueble.
Otras constancias
del documento de identificacién nacional, se revisa en la | 4. Pago por el servicio solicitado. Pago por servicio:
plataforma Entrega de constancia L.200.00
Vigencia de las constancias es de seis (6) meses
Valor de las constancias
5 | Cambiode propietario | | g¢ 4h0ca a catastro en atencién al cliente, presentando el 1. Documento de compra venta segtn el articulo 181 del
En ficha catastral y clave documento que acredite la compraventa, si se acredita el 2. Recibo de pago del cambio de |plan de arbitrios de
municipal derecho se emite el recibo de pago. propietario, Siguatepeque: Pago por
2. Una vez realizado el pago se efectiia el cambio. servicio: L.100.00
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