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FUNCIONES TESORERIA MUNICIPAL

Lleva control diario de los ingresos y egresos.

Deposita diariamente en un banco local los ingresos.

Registra las cuentas en el sistema.

Custodia la Caja Chica.

Elabora un archivo de arqueos de Caja con su respectivos documentos.

Debera contar con el reglamento de Caja Chica, el local debera presentar las
medidas de seguridad requerida por el tribunal superior de cuentas. por la custodia
del efectivo ingresado a diario y documentacion.

ningin empleado o funcionario debera ingresar a la oficina de tesoreria sin
autorizacion excepto el auditor.

debe remitir por medio de memorandum al departamento de contabilidad los
registros hechos oportunamente.

imprimir, archivar, custodiar los reportes de ingreso diario.

Ningun cheque seré elaborado sin la documentacion que exige la ley y las politicas
de la alcaldia, sin que primeramente se ha revisado por el Departamento de
contabilidad coma y autorizado por el alcalde municipal.

Elabora un resumen de ingresos por concepto de pagos de impuestos, tasas
contribuciones, servicios, recargos, intereses, multas.

Efectla los pagos contemplados en el sistema, siempre que los mismos llenen los
requisitos legales correspondientes.

Custodia el dinero que entra en la municipalidad.

Tramita las 6érdenes de pago a proveedores previa autorizacion del alcalde
municipal.

Elabora registros y descargos de especies fiscales.

Efectda retiros bancarios mancomunando su firma con la de alcalde municipal.
Rinde informes mensuales al alcalde y a la Corporacion sobre los ingresos y egresos
de municipalidad.

Informa en cualquier tiempo a la corporacién municipal de las irregularidades que
dafaren los intereses de la Hacienda municipal.

Supervisa Y controla los fondos que recaudan otros empleados.

Otras tareas propias de su cargo que le asigne el alcalde
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LESLY MARIELLA VASQUEZ HERNADEZ
TESORERA MUNICIPAL

JUuNTOS CONTRIBUIMOS EN EL DESARROLLO DEL MUNICIPI0



