MUNICIPALIDAD DE AGUAQUETERIQUE, LA PAZ
TRABAJO, DESARROLLO Y TRANSPARENCIA

Servicios brindados a la poblacion
Departamento de tesoreria municipal

N° SERVICIO O FUNCIONES
1 Planificar, Coordinar y Girar instrucciones para la correcta ejecucion
de actividades
2 Recepcion de cobros por distintos conceptos

3 Atender a contribuyentes, contratistas y proveedores

4 Recepcion y elaboracion diaria de cheques por pagar a terceros y
entrega de los mismos.

5 Atencion de consultas por llamada

6 Cuadre de los ingresos diarios, semanales y mensuales

7 Elaboracion y envié depdsitos a bancos

8 Cuadre diario de los fondos de tesoreria

9 Elaboracion de conciliaciones bancarias

10 Elaboracion de Auxiliar de Bancos

11 Archivo de ordenes de pago con su respectivo soporte

12 Envio a las diferentes dreas reportes

13 Procesamiento de la documentacion soporte, para su registro en los
libros auxiliares y en programas automatizados

14 Archivo de documentos de caja

15 Ingresos de caja, Bancararios y Transferencias en sistema SAMI

16 Distribucion de los fondos de transferencia
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