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CIRCULAR 001-SEP-2023

PARA: SECRETARIOS Y SUB SECRETARIOS DE ESTADO, PRESIDENTES,

DE: RODOLFO PASTOR DE MARIA CAMPOS

VICEPRESIDENTES, GERENTES, SUBGERENTES, DIRECTORES,
SUBDIRECTORES, COMISIONADOS y SUBCOMISIONADOS DE LAS
INSTITUCIONES DEL PODER EJECUTIVO.

SECRETARIO DE ESTADO
SECRETARIA DE LA PRESIDENCIA

ASUNTO: AUTORIZACION DE VIAJES OFICIALES AL EXTERIOR

FECHA: 10.02.2023

Por este medio transmito a Ustedes las siguientes normas para la autorizacién de los viajes al
exterior de los Altos Funcionarios del Estado, en base al Acuerdo N° 0696-2008, publicado en
el Diario Oficial “La Gaceta” el 18 de noviembre de 2008 y Decreto No. 157-2022, de las
Disposiciones Generales, Ejercicio Fiscal 2023, de fecha 12 de enero de 2023, publicado en el
Diario Oficial “La Gaceta” el 12 de enero de 2023:

1

Los viajes al exterior de los Secretarios y Subsecretarios de Estado, Presidentes, Vicepresidentes,
Gerentes, Subgerentes, Directores, Subdirectores, Comisionados o0 Subcomisionados de las
Instituciones del Poder Ejecutivo a los cuales se les otorgue viaticos, otros gastos de viaje y
gastos de representacion fuera del pais, deberan ser autorizados por Acuerdo emitido por la
Presidencia de la Republica, a través de la Secretaria de Estado de la Presidencia y deberan
liquidar los mismos conforme a la determinacion de categorias, zonas, periodos de las misiones
y limites para viaticos que se consignan en el Reglamento de Viaticos y Otros Gastos de Viaje
para Funcionarios y Empleados del Poder Ejecutivo (Acuerdo N° 0696-2008), el incumplimiento
de esta disposicion dard lugar a la aplicacién del Articulo 4 de las Disposiciones Generales del
Presupuesto, Ejercicio Fiscal 2023.

La documentacién soporte serd sometida a revision de la respectiva Gerencia Administrativa o
su similar de cada institucion y en el caso de no usar el total de las asignaciones aprobadas,



el funcionario estara obligado a realizar la devoluciéon de la cantidad no usada en un término
no mayor de cinco (5) dias habiles después de haber finalizado su viaje, sin perjuicio de la
responsabilidad administrativa y penal en que pueda incurrir.

Ningun Gerente Administrativo podra tramitar el pago de viaticos, otros gastos de viaje y gastos
de representaciéon fuera del pais, sin tener a la vista el Acuerdo emitido por la Presidencia de
la Republica.

2. Los Funcionarios sefalados en el parrafo primero, deberan solicitar la autorizacion de viaje a
la Presidencia de la Republica por intermedio de la Secretaria de Estado de la Presidencia,
por lo menos con diez (10) dias de anticipacion a la fecha del viaje, se exceptian situaciones
de emergencia debidamente justificadas con antelacion al viaje ante la Presidencia de la
Republica. La solicitud del viaje debe sefalar la mision a cumplir, los dias que el Funcionario
estara fuera del pais, los viaticos, otros gastos de viaje, el costo del pasaje y el nombre de
la persona que quedara a cargo de la respectiva Institucion. Cuando corresponda se debe
especificar qué gastos y viadticos son cubiertos por el Gobierno, organismo o institucion que le
invita.

3. Cuando los Funcionarios sefalados en el parrafo primero deben ausentarse del pais por razones
de orden personal, deberan igualmente solicitar la autorizacién de la Presidencia de la Republica,
con la misma antelaciébn que para los viajes oficiales.

4. Los viajes fuera del pais de los Funcionarios y Empleados de las instituciones del Poder
Ejecutivo, deberan ser aprobados por Acuerdo emitido por el Titular de la Institucion a la que
se encuentre adscrito el Funcionario o Empleado, debiendo éstos solicitar la autorizacion de
acuerdo con los requisitos establecidos en el numeral 2.

Sin otro particular, me suscribo de ustedes, con las muestras de mi mas alta consideracion y
estima.

Atentamente,
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