MEMORANDUM

DE: WENDY JHOJANA SOTQ\ Honct

PARA: KAREN ESPINOZA
OFICIAL DE TRANSPARENCIA

ASUNTO: LO DESCRITO
FECHA: 08 DE MARZO DE 2023

Por este medio se comunica que el Manual de Puestos y Salarios (MPS) de la Secretaria de Estado en el Despacho
de Energia, elaborado por la Direccién General de Servicio Civil (DGSC) en el 2019, SIGUE VIGENTE, hasta que esta
actualice dicho Manual.

Cabe mencionar que el MPS socializado no se encuentra en la plataforma, por lo tanto, se remite el mismo para fines
de subsanacion y cumplimiento en el Portal Unico de Transparencia. Adicionaimente, se adjunta comunicacion
recibida por parte de la DGSC, Circular DGSC-CI-004-2023, donde se solicitan los manuales para su debida

actualizacion, procedimiento que se esta llevando a cabo por esta Secretaria de Estado.

Atentamente,

Secretaria de Energia
Unidad de Transparencia
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CIRCULAR
DGSC-C1-004-2023

Para. Secretarios de Estado, Directores y Homologos de las
instituciones Adscritas a Servicio Civil ‘ SENERS, o
De: Abg. Sergio Viadimir Coello
Presidente Comision Interventora de DGSC 4
e -~ - o\\
Fecha: 01 de marzo de 2023
Asunto: Solicitud de Informacion

Estimados Sefores(as), reciban un atento saludo. En esta ocasion tengo el
agrado de dirigirme a ustedes para hacer de su conocimiento que esta Comision
Interventora, segun resolucién tomada del Punto 6 del Acta de Sesion Ordinaria
No. 03-2023, celebrada el 24 de febrero de 2023, RESUELVE: instruir a toda las
Instituciones y Secretarias que se rigen por el régimen de Servicio Civil, con el
objetivo de crear o actualizar sus manuales de puestos y salarios asi como los
reglamentos internos de trabajo. a fin de hacer mas eficientes los procesos de
contratacién y demas acciones de personal.- Por lo anterior expuesto les solicito
de la manera mas atenta instruir a quien corresponda remitir a esta Direccion
General, el estado actual de los referidos instrumentos legales y las estrategias
de actualizacion o creacién de lo referido. Por lo cual se otorga un plazo de tres
dias habiles contados a partir del dia siguiente de la presente notificacion.

Adjunto copia de Certificacion del Acta No. 03-2023.

Esperando contar con su valioso apoyo, me suscribo de ustedes, con las

muestras mas sinceras de estima y consideracion;

Atentamente,



