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1.Introduccion
N —

La Guia para Emitir Documentos Normativos es un instrumento, elaborado por la Secretaria
Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion (SENACIT) y el Instituto Hondureno de Ciencia
Tecnologiay la Innovacion (IHCIETI) para contribuir a la estandarizacion del marco normativoy
politicas de investigacion cientifica, desarrollo y transferencia tecnoldgicay lainnovacion en el
pais, mediante la mejora, simplificacion y calidad regulatoria e incentivos del sector. Esta Guia
forma parte de la estrategia de promocion, organizacion y rectoria de la SENACIT. Esta
enfocada en fortalecer el proceso de incentivos, ordenamiento, homologacion, clasificacion,

estadisticas, y procedimientos de la normativa de la investigacion cientifica, tecnoldgica e

innovacion en Honduras.




2. Antecedentes

En el Decreto Ejecutivo No. 276-2013 se crea la Ley para la
Promocion, Fomento del Desarrollo Cientifico, Tecnoldgico y la
Innovacion. En el Articulo 14 de la Ley se crea la Secretaria Nacional
de Ciencia, Tecnologia y la Innovacion (SENACIT). Dentro de las
politicas publicas de la Ley en materia de estimulo y fomento de la
ciencia, la tecnologia y la innovacion estan orientadas por los

propositos siguientes:

Incorporar la investigacion cientifica, el desarrollo tecnolégico y de la innovacion para
mejorar los procesos productivos integrales que incrementen la productividad y mejoren la

competitividad del aparato productivo nacional.

Establecer los mecanismos para promover la transformacion y modernizacion del aparato
productivo nacional, estimulando la reconversidon productiva y de servicios, basada en la
creacion de empresas con alto contenido tecnologico y fijando mayor prioridad a la oferta

nacional de innovaciones.

Integrar esfuerzos de los sectores del desarrollo cientifico y tecnologico en los diferentes

sectores productivos y de servicios para impulsar dreas de conocimiento.

Fortalecer la capacidad del Sistema Nacional de Ciencia, Tecnologia y la Innovacion del pais

para actuar de manera integral.

La ausencia de un manual de normas, leyes, reglamentos y procedimientos que rijan la
investigacion, la ciencia, la tecnologia y la innovacion, produce limitantes para la

implementacion de una reforma planteada en los siguientes aspectos:



a. La falta de Normas y Politicas Nacionales de Investigacion y procedimientos que
delimiten las funciones normativas y programaticas en los distintos niveles de
investigacion, promueven la fragmentacion y falta de sinergismo del sistema nacional de

cienciay tecnologia.

b. Indefiniciones relacionadas con el ejercicio del rol rectory para el desarrollo del proceso

de separacion de cada una de las funciones sustantivas del sistema.

C. Estamento legal insuficiente para permitir un sistema mas descentralizado y para lograr
la integracion armonica de los subsistemas publico y privado.

Para superar estas limitantes, el documento plantea entre otras las siguientes acciones:

« Definir los procedimientos y formatos para la generacion de politicas nacionales que

promuevan la investigacion, el desarrollo tecnolégico y la innovacion.

« Proveer de un marco de implementacién de politicas publicas homogéneo y de

referencia que encamine los esfuerzos de promocién cientifica.




3. Marco legal

En la Ley para la Promocion y Fomento del Desarrollo Cientifico,
Tecnoldgico y la Innovacion, En su Titulo Ill, Capitulo | de La
Integracion Final del Sistema en su articulo 11 dice: El Sistema
Nacional de Ciencia Tecnologia y la Innovacion esta integrado por la
Secretaria Nacionalde Ciencia, Tecnhologiay la Innovacion (SENACIT) y
el Instituto Hondureno de Ciencia Tecnologia y la Innovacion
(IHCIETI).

La Secretaria Nacional de Ciencia, Tecnologia y la Innovacion actua
como coordinador del Sistema Nacional de Ciencia, Tecnologia y la
Innovacion, en las acciones de desarrollo Cientifico, Tecnologicoy la
Innovacion.

Articulo 17.- La Secretaria Nacional de Ciencia, Tecnologia y la Innovacion promueve y coordina los esfuerzos

interinstitucionales que, en esta materia, desarrollen otros organismos gubernamentales.

Articulo 24.- | a Secretaria Nacional de Ciencia, Tecnologia y la Innovacion debe promovery coordinar con los entes
académicos, cientificos, tecnoldgicos, tanto publicos como privados, el financiamiento para la realizacion de las

actividades previstas en el Plan Nacional de Ciencia, Tecnologia y la Innovacion.

Reglamento de la Ley Para la Promocion y Fomento del Desarrollo Cientifico, Tecnolégico y la Innovacién (Acuerdo

Ejecutivo Numero 047-2020).

ELO7 de noviembre delano 2020 fue publicado en el Diario Oficial La Gaceta el Acuerdo Ejecutivo Numero 047-2020

de la creacion del Reglamento.

En su articulo 11 sefala: La Secretaria Nacional de Ciencia, Tecnologia y la Innovacion (SENACIT) por intermedio del
Instituto Hondureno de Ciencia, Tecnologia y la Innovacion (IHCIETI) formulara un manual de procesos y guias para
formulacion, monitoreo, seguimientoy evaluacion de programasy proyectos para fomentar el desarrollo cientifico,

tecnoldgicoy de lainnovaciony que se incorporan en el Plan Nacional de Ciencia, Tecnologia y la Innovacion.



Articulo 12.- Los programas y proyectos publicos de desarrollo cientifico, tecnoldgico e innovacion incorporaran
objetivos, beneficiarios y acciones para contribuir a la reduccion de la pobreza en elambito nacional, regionaly local;
gue deberdn regirse por el Protocolo de Etica del pais sin afectar los derechos humanos y del medio ambiente.
Asimismo, con el desarrollo tecnoldgico se fomentara la creacion de empleos dignos y se crearan las capacidades
tecnoldgicas para llenar los vacios que plantean la diversificacion productiva nacional y el aprovechamiento

eficiente y sostenible de los recursos naturales del pais.

CAPITULO Il DE LAS FUNCIONES DE LA SECRETARIA NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA Y LA INNOVACION
(SENACIT)

Articulo 14.-. ElInstituto Hondurero de Ciencias, Tecnhologia e Innovacion (IHCIETI) sera el organismo ejecutor de la
Secretaria Nacional de Ciencia, Tecnologia y la Innovacion (SENACIT) para el cumplimiento de estas tareas. Ademas,
la Secretaria Nacional de Ciencia, Tecnologia y la Innovaciéon (SENACIT) organizard comisiones de coordinacion por

sectores econdmicos, funciones cientifico tecnoldgicas y por regiones, municipios y mancomunidades.

Articulo 15.- (...) (SENACIT) tendra como funciones:

1. Rectorar e impulsar las politicas que promuevan el desarrollo cientifico y de innovacion nacional.

3. Establecer las prioridades nacionales de investigacion en ciencia, tecnologia e innovacion. 4. La coordinacion
interinstitucional de los esfuerzosy tareas en el area de Ciencia, Tecnologia y la Innovacion.

6. Establecer las areas prioritarias hacia donde orientar los programas de formacion de capital humano, ciencia,

tecnologia e innovacion y de fortalecimiento de las capacidades cientifico-tecnologicas y de innovacion.

Articulo 29.- La Secretaria Nacional de Ciencia, Tecnologia y la Innovacion (SENACIT) y el Instituto Hondureno de
Ciencias, Tecnologia e Innovacion (IHCIETI) determinaran las areas prioritarias de desarrollo que deben impulsar su

desarrollo tecnoldgico e innovacidon y que requieren de capacidades tecnoldgicas y cientificas.
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4. Objeto

Brindar al sistema nacional de ciencia, investigacion, tecnologia y la
innovacion, un instrumento que facilite el desarrollo vy
estandarizacion de lineamientos, procedimientos y directrices para la
construccion del marco normativo de pais que, en su conduccion, sea
simple, agil, adaptable y de sencilla aplicacion.

5. Alcance

La Guia para Emitir Documentos Normativos se utiliza para la
emision, que comprende desde el diagnostico hasta la aprobacion 'y
publicacion, de un documento normativo presentado por un actor
del Sistema ante la Secretaria Nacional de Ciencia, Tecnologia vy la

Innovacion o generado desde esta para la aplicacion nacional en el

ambito de sus competencias.




6. Téerminos y definiciones

“—— Para el proposito de este documento, los siguientes términos y
definiciones aplican:

Actualizacién: Cambio o modificacidon en la version de un documento, a través de la revision y analisis de

documentos internosy externos que sustenten el cambio.

Busqueda sistemadtica: Recopilacion mediante una metodologia definida de conocimientos existentes y

actualizados en relacion con un tema especifico.

Campo de aplicacion: Delimitacion de validez de un documento normativo, estableciendo el cuando, déonde y

sobre qué o quién se aplica. SIN. Ambito de aplicacién, Alcance.

Comité técnico normativo: Conjunto multisectorialintegrado por representantes delsector privado, instituciones
de educacion superior y cientifica, gobierno, colegios profesionales, consumidores, expertos y otros sectores
involucrados en eltema, que establecen mediante consenso, parametros fundamentales para la reglamentacion de

productos, procedimientosy servicios.

Consenso: Acuerdo general caracterizado por la ausencia de oposicion firme a las conclusiones esenciales,
mantenida por alguna parte importante de los intereses afectadosy por un proceso que implica la consideracion de
la opinion de todas las partes interesadas y la conciliacion de cualquier posible posicion divergente. ELconsenso no

requiere necesariamente la unanimidad.

Consulta publica: Periodo de treinta dias calendario durante el cual se somete a consideracién del publico en
general un proyecto de documento normativo que se encuentra en estudio por un comiteé técnico, para que se

emitan comentarios u observaciones.

Disposiciones derogatorias: Disposiciones que excluyen o eliminan parcialmente, una o mas disposiciones del

ordenamiento juridico.

Disposiciones finales: Disposiciones que confirman, destacan o incluyen factores o enunciados que clarifican el

objetoy el alcance de la ley o repercusiones que éstas puedan tener.

Disposiciones transitorias: Disposiciones que tienen como objeto, facilitar la transicion al réegimen juridico

previsto por una nueva disposicion.

Documento normativo de cumplimiento obligatorio: Documento que genera obligaciones en su cumplimiento o

ejecuciony su inobservancia conlleva implicaciones administrativas y legales.




Documento normativo de cumplimiento obligatorio: Documento que genera obligaciones en su cumplimiento o

ejecuciony su inobservancia conlleva implicaciones administrativas y legales.

Documento normativo de cumplimiento voluntario: Documento de libre aplicacion, utilizado de referencia o

recomendacion.

Documento normativo: Documento que independientemente de su denominacion contiene informacion relativa
al ejercicio de actividades y competencias que una institucion desarrolla o0, a un tema determinado, pudiendo ser de
cumplimiento voluntario u obligatorio, formulado con el fin de obtener un nivel de ordenamiento dptimo, la

generacion de incentivos y eficiencia.

Emisiéon: Proceso a través del cual se expiden o autorizan documentos normativos, que comprende desde el

diagnostico hasta su publicacion.

Equipo conductor: Grupo de técnicos normativos de la Secretaria Nacional de Ciencia Tecnologia y la Innovacion

qgue impulsan la formulaciéon de un producto normativo.

Equipo de integracién: Grupo de personas de las diferentes dependencias de la Secretaria Nacional de Ciencia

Tecnologiay la Innovacion que tienen competencia en el tema a abordar.

Grupo de expertos: Cuerpo consultivo conformado por personas reconocidas como fuentes confiables, que
poseen conocimientos técnicos, cientificos o practicos acerca de un temay que asesoran la preparacion (en el caso
de politicas) o validan las propuestas.

Objeto: Materia o asunto de que se ocupa un documento normativo.

Recomendaciones: Sugerencias basadas en la revision sistematica de evidencia cientifica y una evaluacion de los

beneficios y riesgos de alternativas en la Investigacion cientifica y tecnologica.

Referencia bibliografica: Conjunto de datos o elementos que permite la identificacion de una publicacion de la

cual se extrae informacion.

Revisor externo: Experto en el tema que revisay ajusta las propuestas que no es directamente parte de SENACIT o

IHCIETI.

Validacion: Comprobacion de la funcionabilidad de un documento en el entorno para el cual fue disenado a través

de revisidon por expertos, puesta en practica en elambito de aplicaciony su ajuste.

Vigilancia: Proceso de monitoreo de la aplicacion y cumplimiento de las disposiciones establecidas en el

documento normativo.



7. Acronimos, Simbolos y Términos abreviados
TN\

« IP:Instituto de la Propiedad de Honduras

» CN: Congreso Nacional de Honduras

» CONFOCIT: Consejo Nacional de Fomento de la Ciencia, Tecnologia y la Innovacion
e CTI: Ciencia, Tecnologia e Innovacion

e GRADE: Grading of Assessment, Development and Evaluation.

e I+D+i: Investigacion, desarrollo e innovacion.

« NHCTI: Norma Hondurefa de la Ciencia, Tecnologia y la Innovacion.

« IHCIETI: Instituto Hondurefio de Ciencia, Tecnologia y la Innovacion.

e SENACIT: Secretaria Nacional de Ciencia Tecnologia y la Innovacion.

« UNESCO: Organizacion de las Naciones Unidas para la Educacion, la Ciencia y la Cultura.

8. Documentos Relacionados
N —

« Leyde Fomento Ciencia, Tecnologia y la Innovacién de Honduras
« Reglamento de la Ley del Fomento de la Ciencia, la Tecnologia e Innovacién de Honduras

e Guiapara la Formulacién de Politicas Publicas de Honduras 2022



9. Contenido

9.1. Diagnéstico e identificacion del problema previo a la elaboracion de
documentos normativos

Este plazo aplicara para todos los documentos normativos. El diagnostico consiste en un documento de referencia
que presente la situacion actualizada del problema o tema a tratar de resolver o fortalecer en el marco del
documento normativo propuesto. Se recomienda que este debe contener: un analisis de series historicas, revision
de planes y programas relacionados, revision de politicas publicas, revision de diagnosticos participativos. Estos
elementos pueden ser de caracter nacional y/o regional. Debe tener una vision integradora y holistica, que

incorpore tanto la dimensiéon cuantitativa y cualitativa.

9.3. Principios para generar un documento normativo.
Esta seccion tiene por objeto senalar de forma simple y directa, algunos aspectos relevantes que deben

considerarse en la generacion de un documento normativo. Se deben crear documentos normativos que:

« Contribuya a resolver un problema concreto

« Tengan un disefo que facilite su lectura.

« Tengan un orden coherentey légico.

+ Puedan ser entendidos facilmente en la primera lectura.

. Muestre pertinencia social, econémica y ambiental.

Un documento normativo se elabora teniendo un conocimiento claro del publico al que esta dirigido y presentando
la informacion que los lectores necesitan en un orden comprensible. Adicionalmente se debe cuidar el disefio del
documento normativo, ya que éste ayuda a que la informacion y la comunicacion sean lo mas clara posibles. Al

escribirdocumentos normativos tome en cuenta las siguientes recomendaciones:



9.3.1. En materia de redaccion:

Se deben usar palabrasy frases simples y utilice solo las palabras necesarias

Sustituya oraciones complejas por estructuras sencillas.

Se evitara escribir oracionesy parrafos muy extensos.

Evite repetir texto que ya incluyo en otro apartado de su documento o que forma parte de otros documentos
normativos aplicables al mismo tema.

Considerar que cualquier persona que lea el documento debe entenderlo, incluso si no es profesional del
derecho, experto técnico en la materia o personal institucional con experiencia en el tema-. Escriba pensando
en sus futuros lectores y recuerde que los documentos normativos se crean para ser cumplidos, por lo que
hacer documentos confusos y complicados, produce barreras.

Usar un lenguaje sencillo y cotidiano. Utilice siglas, acronimos y tecnicismos solo cuando sea estrictamente
necesario o bien, cuando ello facilite la lectura del documento.
Siempre que sea posible, debera incluir ejemplos para facilitar la comprension del documento.

Mostrar homogenidad, utilice los mismos términos en todo el documento.

9.3.1. En materia de redaccion:

1.

n

Incluya siempre, en un lugar visible al inicio del documento, la fecha de emisién o modificacion de su
documento, asi como su vigencia, la edicion y los coautores y autoridades.

Organice su documento de forma estructurada, siguiendo un orden légico en su contenido (de lo general a lo
particular).

Utilice subtitulos o encabezados (Seccion, Capitulo, etc) para facilitar al lector la ubicacion de algun tema
especifico.

Utilice cuadros sinopticos, esquemas y referencias graficas cuando sea posible. Una imagen puede dar mas
informacion y ser mas facil de entender que utilizar varios parrafos o paginas.

Incluya una diagramacion atractiva y un tipo de letra que sea comoda de leer segun la difusion sea fisica o

digital.

9.3.3. Diseito de los Documentos Normativos

Con el fin de estandarizar la presentacion de los documentos normativos que se publiquen, los ejemplares deben

tener los siguientes elementos en el orden que se indica a continuacion, sin menoscabo a elementos de estilo

producto de la diagramacion del documento para facilitar su comprensiony transito en el documento:

Formato General de Presentaciéon ofimatica: Tipo de letra Calibri 12, alineacion justificada, interlineado multiple 1.5,

titulos en Titulo 1, subtitulos Titulo 2, Otros apartados Titulo 3, ViAeta tipo punto (+)




Cubiertas:
Son las partes exteriores del documento encuadernado. Suelen ser de un material mas duro y con diagramado

diferente que el de las hojas. Y respetando la paleta de colores vigente de la Secretaria. Solamente deben contener:

Cubierta anterior.

En la parte superior izquierda se coloca el logo oficial de SENACIT

En la parte central se coloca el nombrey cédigo del documento

En la parte inferior se coloca el ano y lugar de publicacién

Cubierta posterior

En la parte inferior de la cubierta posterior se colocan los logos de las organizaciones cooperantes en la
construccién del documento.

Anteportada o Portadilla: Es la primera pdgina impresa donde se reproduce fielmente la informacién de la
cubierta anterior. En la parte inferior del reverso de la anteportada se coloca los créditos de las organizaciones
cooperantes para la publicacién del documento.

Pagina de Autoridades: Es la pagina donde se enlistan los nombres y cargos de las autoridades en funciones
pertenecientes a las instancias y dependencias de Secretaria Nacional de Ciencia, Tecnologia y la Innovacién, y el
CONFOCIT a las que corresponde el periodo de elaboracién del documento.

Pagina de Aprobacién: Es la pagina donde se coloca un parrafo que detalla: Instancia que aprueba el documento
Numero de resolucion, decreto, acuerdo u oficio, Cédigo y titulo del documento.

Cuerpo deldocumento: Son las paginas que contienen el prélogo, indice y las partes que componen eldocumento
normativo segun su naturaleza.

Pagina de agradecimientos: Es la pagina donde se reconoce a las diferentes instituciones, coautores y
colaboradores externos a los comités técnicos, grupos o equipos de trabajo en la elaboraciéon del documento
normativo. (Esta pagina es un elemento opcional en la presentacién final de los documentos normativos
aprobados).

La numeracion de las paginas de los documentos normativos encuadernados se inicia en la portaday termina en
la ultima pagina del cuerpo del documento.

Una vez aprobados los documentos normativos, estos no pueden ser alterados.



10.1 Tipos de Documentos Normativos

“—— Estaseccionincluye los elementos a considerar para estructurar un
documento normativo segun su tipo, incluyendo su definicion,
objeto, apartados basicos y complementarios, asi como el proceso

de emision de este.

Documentos normativos de cumplimiento obligatorio y/o supervisado:
Ley
Reglamento de la Ley
Politica publica
Reglamento técnico
Norma

Manual

Documentos normativos de cumplimiento voluntario o de referencia
Lineamiento

Protocolo

Instructivo




10.2 Documentos Normativos de
Cumplimiento Obligatorio y/o supervisado

10.21. Ley

Definicién: Precepto juridico dictado por el Congreso Nacional en el que se manda, prohibe o permite acciones en

relacion con un tema, es una declaracién de la voluntad soberana.

Objeto: Establecer el marco general de lo que se manda, prohibe o permite.

No.

01

02

03

04

05

06

07

08

Apartado

Exposicion de motivos

Objeto

Campo de Aplicacion

Autoridad competente

Definiciones

Parte dispositiva

Parte final

Publicacion

Descripcion

Expresa la razon que los justifica, lo cual se hace por medio de

considerandos.

Es la materia sujeta de regulacion.

Define las situacionesy personas a las que aplica la ley.

Define la instancia responsable de aplicar la ley.

Listado de definiciones de los términos empleados en la ley

que se consideren necesarios para la comprensiéon de esta.

Precisa el contenido de la ley, incluyendo disposiciones
relacionadas con su aplicacion y observancia, pudiendo ser
disposiciones organicas, procedimentales entre otras. Se

divide en titulos, capitulos, secciones, articulos y parrafos.

Contiene disposiciones conclusivas pudiendo ser estas:
disposiciones adicionales, transitorias, abrogatorias,

derogatorias, finales.

Publicacion de la ley en el Diario Oficial La Gaceta



Proceso de Emision

No. Apartado Descripcion

01 Preliminar Elaboracion de un borrador de propuesta de ley por parte de
institucion de poder ejecutivo vinculante, CONFOCIT o

Comision de ciencia y tecnologia del Congreso Nacional.

02 Conformacion del grupo Seleccion de losintegrantes del grupo de trabajo encargado de
intersectorial la revision de la propuesta y establecimiento de mesas de

participacion. Se recomienda a traves del CONFOCIT.

03 Presentacion Proyecto se presenta a iniciativa del Poder Ejecutivo a traves

de la presidencia de la Republica o un parlamentario(a) del CN.

04 Revision Estudio y adecuacion de la propuesta de ley. Comision
dictaminadora ordinaria: Comision de Ciencia, Tecnologia e

Innovacion del CN. Esta puede pedir opinion segun lo

considere.

05 Discusion y Aprobacion La propuesta de ley revisada se remite para su consideracion
en el pleno.

06 Publicacion Publicacion de la ley en el Diario Oficial La Gaceta.

No existe un catdlogo que contenga informacion sobre las técnicas que los legisladores deben valerse para elaborar
documentos especializados, consultas a empresas, sociedad civil 0 a otros. Los procedimientos que se utilizan para
lograr esas metas no estan sujetos areglas. Dependen de la iniciativa de los diputados, tanto desde el punto de vista
formal como material. Debido a esto, recomendamos estos elementos minimos que permitan buenas practicas en

los procesos de participacion, representatividad, pertinencia técnica e institucional:
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10.2.2.Reglamento de Ley

Definicion: Coleccion ordenada de reglas, dictada por la autoridad competente con valor subordinado a la ley.

Objeto: Lograr la aplicacion de una ley pormenorizando lo previsto en la misma.

Elementos Bdsicos

No. Apartado Descripcion

01 Objeto Es la materia sujeta de regulacion.

02 Campo de Aplicacion Define las situaciones y personas a las que aplica la ley.

03 Definiciones Listado de definiciones de los términos empleados en la ley
que se consideren necesarios para la comprension de esta.

04 Parte dispositiva Precisa el contenido de la ley, incluyendo disposiciones
relacionadas con su aplicacion y observancia, pudiendo ser
disposiciones organicas, procedimentales entre otras. Se
divide en titulos, capitulos, secciones, articulos y parrafos.

05 Parte final Contiene disposiciones conclusivas pudiendo ser estas:
disposiciones adicionales, transitorias, abrogatorias,
derogatorias, finales.
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Proceso de Emision

No. Apartado Descripcion

01 Preliminar Elaboracion de una propuesta de reglamento de ley por parte
de equipo técnico especializado de SENACIT (Pudiendo
considerarse consultorias técnicas, cooperacién técnica no

reembolsable, etc)

02 Conformacion del grupo Seleccion de losintegrantes del grupo de trabajo encargado de
intersectorial la revision de la propuesta. (Instituciones y personas
involucradas en el tema)

Se instala una mesa intersectorial de trabajo. Se define

calendarizacion, hoja de rutay metodologias.

03 Consulta publica Publicacion de aviso de consulta publica de la propuesta de
reglamento y analisis de las observaciones generadas durante
la misma, por parte del comité intersectorial de

reglamentacion.

04 Revision Estudio y adecuacion de estilo de la propuesta de reglamento

de ley por los entes correspondientes de SENACIT.

05 Aprobacion La propuesta de reglamento de ley revisada se remite para su
autorizacion en CONFOCIT. Una vez aprobada se envia a la
Presidencia a través de su Secretaria o en el pleno de consejo

de ministros(as).

06 Publicacién Publicacion delreglamento de ley en el Diario Oficial La Gaceta

mediante decreto ejecutivo.
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10.2.3. Politica

Definicion: Directriz general o principio rector que rige la accion de los organismos del estado y de la sociedad civil
frente a un area de interés, a traves de la definicion de lineamientos conceptuales y orientaciones generales para
determinar acciones en campos que permitan incidir en la problematica dada. Las politicas publicas atienden al
derecho, la legislacion, a la poblacidony el territorio, en tanto mejoran la asignacion de recursos, la distribucion de la
riqueza, la estabilidad econdmicay el fomento al desarrollo, esta se ubica en lo social, en la accion colectiva.

Objeto: Establecer acciones y estrategias generales de caracter sectorial/nacional para abordar un problema en

particular.

No. Apartado Descripcion

01 Tituloy Presentacion Sintesis de los puntos mas importantes que se propone que
conforma la politicay planteamiento de la problematica.

02 Antecedentes \Y Analisis situacional basado en el estudio de datos pasados y

Diagnostico del sector presentes, internos y externos que proporcionan una base
fundamental para la toma decisiones y la elaboracion de
estrategias de accion.

03 Marco Legal Analisis delmarcojuridicoy administrativo que regula alsector
o grupo poblacional al cual se piensa incidir a través de la
politica.

04 Justificacion Es laargumentacion que muestra en forma clara las bondades
y ventajas de la ejecucion de la politica para resolver un
problema, necesidad, potencialidad u oportunidad, en
beneficio de las personas, grupos o comunidad.

05 Mision, vision y Objetivo Enunciado que orienta de manera global la politica

general
06 Objetivos especificos Enunciados que definen de manera precisa lo que se pretende

alcanzar para lograr una accion publica valida que pueda
solucionar el problema identificado. Cada objetivo especifico

debe partir del planteamiento del objetivo general



07 Parte sustantiva Desarrolla los siguientes elementos:

Ejes transversales: Temas predominantes que aborda la
politica que constituyen los pilares basicos de la misma.

Plan de Accién: Ambitos que se abordan para poner en practica
los ejes a nivel operativo.

Estrategias: Mecanismos a través de los cuales se da

cumplimiento a las lineas de accion.

08 Financiacion Identificacion de los mecanismos de financiacion que

permitan el cumplimiento de la politica.

09 Mapa de Competencias y Caracterizacion de los diversos actores institucionales y
responsabilidades sociales que tienen competencias y responsabilidades en

cuanto altema de la politica.

10 Monitoria, evaluacion y Descripcion de los aspectos necesarios para comprobar el
control social cumplimiento de los objetivos planteados: Definicion de
indicadores  cuantitativos  /cualitativos. Proceso de
supervision y medicion periddica de las estrategias y lineas de

accion.

11 Referencias Bibliograficas Listado de los documentos consultados para la elaboracién de
la politica, tanto los citados en el texto como otras referencias

a obras anteriormente no citadas, se utilizard formato APA.
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Proceso de Formulacién y Emisidn

No. Apartado Descripcion
01 Preliminar: Diagnostico y Problematizacion y diagnodstico. Elaboracion de los principales
antecedentes componentes constitutivos del marco de la politica.
02 Revision de grupo de Seleccion de los integrantes del grupo de trabajo encargado
expertos de la revision técnica de la propuesta.
03 Revision intersectorial Estudio y adecuacion de la propuesta de politica por actores
intersectoriales amplios.
04 Ajuste de la propuesta de Analisis de las observaciones a la propuestay su ajuste en base
politica a los comentarios de la mesa intersectorial por parte de los
entes correspondientes de SENACIT.
05 Rectificacion politica Aprobacion por Direccion
06 Aprobacion La propuesta de politica ajustada se remite para su aprobacion
a CONFOCIT.
07 Publicacion Publicacion electrénica de la politica para su difusion

respectiva en los canales de comunicacion SENACIT, de los

actores intersectoriales y la Gaceta.

Los apartados relacionados a laimplementaciony evaluacion de la politica publica seran establecidos en la Guia para

la Formulacion de Politicas Publicas de Honduras.
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10.2.4.Reglamento Técnico

Definicion: Documento que establece disposiciones técnicas acerca de bienes, servicios y sus procesos, cuya
implementacion y observancia es obligatoria para la promocién de la investigacion y la innovacion. También puede
incluir prescripciones en materia de terminologia, simbolos, clasificaciones, pasos, organigrama aplicable a un bien,
Serviciosy sus procesos.

Objeto: Establecer disposiciones que salvaguarden y promuevan objetivos legitimos nacionales en materia de
ciencia, desarrolloy transferencia tecnologica e innovacion en temas particulares o especificos. Ser vinculantes con

elfuncionamiento del Sistemay la Secretaria Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion.

Elementos Bdsicos

No. Apartado Descripcion

01 Introduccién e indice Indica los alcances, contexto y antecedentes del documento de
Reglamento.

02 Objeto Establece los aspectos a tratar en el reglamento técnico,

segun lo definido en el titulo.

03 Ambito de aplicacion Establece los limites de aplicabilidad de la materia cubierta por

elreglamento técnico o partes de esta.

04 Documentos a consultar Proporciona una relaciéon completa con otros documentos
normativos obligatorios que se deben consultar para una

correcta interpretacion y aplicacion del reglamento.

05 Definiciones Contiene los conceptos de los términos empleados en el
reglamento técnico que se consideren necesarios para la

interpretacion de este.
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Contenido técnico Conjunto de disposiciones que regulan los aspectos
contemplados en el objeto del reglamento técnico, y que
pueden abordar entre otros: clasificacion y designacion,
especificaciones, requisitos, materias primas y materiales,

muestreo, métodos, organigrama, entre otros.

07

Vigilancia y verificacion Establece las autoridades competentes en el tema, para
realizar la vigilancia y verificacion de la aplicacion del

reglamento técnico.

07

Referencias Bibliograficas Referencias bibliograficas empleadas en la elaboracion del
reglamento técnico, incluyendo aquellas que justifiquen el

apartarse de los pardmetros técnicos.

Proceso de emision

No. Apartado Descripcion

01 Preliminar Elaboracion de una propuesta por parte de equipo técnico
especializado de SENACIT (Pudiendo considerarse las unidades
técnicas, consultorias técnicas, cooperacidon técnica no
reembolsable, etc).

02 Comiteé intersectorial Conformacion de comité técnico de reglamentaciony revision
de la propuesta.

03 Revision Estudio y adecuacion de estilo de la propuesta de reglamento
de ley por los entes correspondientes de SENACIT. Y visto
bueno por parte de la Maxima Autoridad Ejecutiva.

04 Aprobacion La propuesta de reglamento técnico se remite para su
aprobaciony discusion finalen CONFOCIT.

05 Publicacion Publicacion delreglamento de ley en el Diario Oficial La Gaceta

mediante decreto ejecutivo.
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10.2.5.Norma

Definicion: Conjunto de recomendaciones concretas, elaboradas sistematicamente y basadas en la mejor evidencia
cientifica disponible para ayudar a la toma de decisiones entre profesionales de la investigacion cientifica y las
investigaciones realizadas, respecto a los cuidados en ciencia, investigacion, salud, tecnologia, innovacion en
circunstancias especificas

Objeto: Orientar las conductas cientificas apoyando a los profesionales dedicados a la investigacion, ciencia,
tecnologia y la innovacion en el proceso de toma de decision para investigar, estudiar, tratar, o intervenir en

investigaciones de una determinada forma.

Elementos Bdsicos

01 Apartado Descripcion
Introduccion Breve descripcion acerca del contenido de la norma, que explica
los antecedentes o necesidades que justifican su emision.
02
Objeto Describe la finalidad de la norma.
03
Campo de aplicacion Define a las personas, areas u organismos responsables de
aplicar la norma. En algunos casos también define la
demarcacion geografica en que sera aplicable.
04
Términosy definiciones Contiene el detalle acerca de cdémo deben entenderse
aquellas expresiones conceptuales utilizadas en la norma y
gue se consideran necesarias para la interpretacion de esta.
05
Acronimos, simbolos vy Apartado que incluye las expresiones condensadas aceptadas
términos abreviados internacional o nacionalmente para referirse a instancias
organicas, unidades de medida, abreviaturas, entre otros, que
son usadas en la normay su significado.
06
Documentos relacionados Documentos normativos de los cuales se origina o que se
enlazan con la norma.
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07 Cuerpo sustantivo Es el contenido medular de la norma, en el que se precisan
directrices para realizar una actividad. Esta seccion puede

incluir entre otros: Diagramas de lujo, esquemas, ejemplos etc.

08 Referencias Bibliograficas Listado de los documentos consultados para la elaboracion de
la norma, tanto los citados en el texto como otras referencias

a obras anteriormente no citadas.

Proceso de aprobacién

No. Apartado Descripcion
01 Preliminar Elaboracion de una propuestay definicion de equipo o grupo de
trabajo.
02 Trabajo de equipo o Trabajo de equipo o grupo Discusion de expertosy ajuste de la
grupo propuesta
03 Validaciony ajuste Proceso en el cual se somete a validacion el documento, a las

Unidades de SENACIT correspondientes

04 Aprobacion El documento se remite para su revision y autorizacion, a la

Direcciony CONFOCIT

05 Publicacion Publicacion fisica y electronica de la guia en medios digitales

de SENACITy Gaceta, para la difusion respectiva
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10.2.4.Manual

Definicion: Instrumento que detalla y precisa, de forma ordenada y sistematica, las funciones, procedimientos o

actividades de una organizacion o area, conforme a objetivos institucionales para la promocion y fomento del

desarrollo cientifico, tecnoldgico, y la innovacion.

Objeto: Describir detalladamente las funciones, procesos o actividades de una institucion de acuerdo a los

preceptos de la Ley y Reglamento de la Secretaria Nacional de Cienciay Tecnologia (SENACIT).

Elementos Bdsicos

No. Apartado Descripcion

01 Introduccion Breve descripcion de la vision general deldocumento que explica
los antecedentes o necesidades que justifican su emision.

02 Objeto Enunciados que establecen la finalidad del documento.

03 Campo de aplicacion Define a las personas, areas u organismos responsables de
aplicar el manual y de vigilar su cumplimiento. En algunos
casos también define la demarcacion geografica en que sera
aplicable.

04 Acrénimos, simbolos vy Apartado que incluye las expresiones condensadas aceptadas

términos abreviados internacional o nacionalmente para referirse a instancias
organicas, unidades de medida, abreviaturas, entre otros, que
son usadas en el manualy su significado.

05 Términos y definiciones Conceptos que facilitan la comprension y aplicacion del
manual.

06 Documentos relacionados Documentos normativos de los cuales se origina o que se
enlazan con el manual.

07 Cuerpo sustantivo Es el contenido medular del manual, en el que se precisan las
actividades, los responsables, los plazos o tiempos que
aplican, entre otros. Esta seccion puede incluir funciones,
procedimientos, diagramas de flujo, entre otros.

08 Anexos Informacion de soporte que puede incluir flujos, formatos,
formularios, material auxiliar, entre otros.
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Proceso de Emision

No. Apartado Descripcion

01 Preliminar Elaboracion de una propuesta por parte de la Unidad encargada
en conjunto con la Unidad de Planificacion de SENACIT-IHCIETI

02 Revision Revision del manual por el jefe inmediato superior quien hace

observaciones al mismo.

03 Validaciony ajuste Proceso en el cual se somete a prueba el manual, se recopilan

y analizan las observaciones, ajustandose el documento.

04 Aprobacion La propuesta final se remite para su revisiony autorizacion a la

autoridad maxima de la institucion.

05 Publicacion Publicacion fisica y electrdnica del manual, para la difusion

respectiva en medios de SENACIT e IHCIETI.
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10.3 Documentos Normativos de
Cumplimiento Voluntario

N\ —

10.3.1. Lineamientos
Definicion: Instrumento por el que se determinan términos, limites y caracteristicas que deben observarse para
actividades o procesos.

Objeto: Ordenar o armonizar una actividad o sus resultados en un contexto dado.

Elementos Bdsicos

No. Apartado Descripcion

01 Introduccion Presentacion de los lineamientos por el autor.

02 Objeto Enunciados que establecen la finalidad del documento

03 Campo de aplicacion Establece los limites de aplicabilidad de la materia cubierta por

los lineamientos.

04 Marco de referencia El sustento legal, técnico o cientifico en el cual se basan los

lineamientos.

05 Parte sustantiva Descripcion generaly especifica de los términos, elementos o
directrices que se aplican de manera uniforme en todas las

etapas de una actividad o proceso.

06 Bibliografia Listado de los documentos consultados para la elaboracion de
los lineamientos, tanto los citados en el texto como otras

referencias a obras anteriormente no citadas.
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No. Apartado Descripcion

01 Preliminar Elaboracion de una propuesta de lineamientos.

02 Conformacion delequipo Seleccion del equipo de trabajo, encargado de la revision de la
de trabajo propuesta.

03 Establecimiento de mesa Revision de propuesta inicialy retroalimentacion de esta.
de trabajo

04 Revisiony ajuste Etapa donde se estudia la propuesta de lineamiento,

ajustandose el mismo por las Unidades de SENACIT.

05 Aprobacion Los lineamientos se remiten para su autorizacion a la Maxima

Autoridad de SENACIT.

06 Publicacion Publicacion electronica de los lineamientos, para la difusion

respectiva en los medios oficiales de comunicacion de

SENACITy CONFOCIT.
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10.3.2. Protocolo

Definicion: Documento de consulta rapida que describe en resumen el conjunto de procedimientos
técnico-cientifico necesarios para la atencion de una situacion especifica de investigacion, innovacion, ciencia,
tecnologia consensuada entre los profesionales y que se adapta alentornoy a los medios disponibles.

Objeto: Estandarizar y desarrollar referencias practicas para la practica profesional en investigacion, innovacion,

tecnologiay ciencia basada en evidencia ante determinada situacion.

Elementos Bdsicos

No. Apartado Descripcion

01 Introduccion Vision general del contenido del protocolo.

02 Objetivo general Enunciado que orienta de manera global el propdsito del
protocolo.

03 Objetivos especificos Enunciados que definen de manera precisa lo que se pretende

alcanzar con la aplicacion del protocolo, que parten del

objetivo general y definen en si mismos un resultado

concreto.
04 Acronimos, y términos Apartado que incluye las expresiones condensadas aceptadas
abreviados internacional o nacionalmente para referirse a instancias

organicas, unidades de medida, abreviaturas, entre otros.

05 Metodologia Descripciéon del proceso de elaboracion del protocolo en sus
aspectos mas relevantes: Fuentes bibliograficas y proceso de
busqueda, bases de datos consultadas. Metodo de validacion,

experimentacion. Acciony sintesis de los datos.

06 Cuerpo sustantivo Es el contenido medular del protocolo en el que se precisan
aspectos como: procedimientos, requerimientos, analisis de

factibilidad técnica y/o financiera, etc.
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07 Herramientas de Apartado que puede contener elementos o instrumentos que
aplicabilidad resulten necesarios y que faciliten la aplicabilidad del
protocolo, pueden ser algoritmos, flujogramas, cuestionarios,

tablas u otros.

08 Bibliografia Listado de los documentos consultados para la elaboracion
del protocolo, tanto los citados en el texto como otras

referencias a obras anteriormente no citadas.

Proceso de Formulacién y Emision

No. Apartado Descripcion

01 Preliminar Elaboraciéon de una propuesta de protocolo, revisando vy

actualizando la evidencia cientifica.

02 Conformacion del grupo Seleccion de los integrantes del grupo de trabajo encargado

de expertos de la revision técnica de la propuesta segun la naturaleza
disciplinar.

03 Prueba practica Se realiza prueba en campo del protocolo validado, segun nivel

que corresponda.

04 Validacion por expertos Revision de la propuesta de protocolo por los expertos a nivel
interna y a nivel de validacion externa por los usuarios

potenciales del protocolo.

05 Ajustes a la propuesta Incorporacion a la propuesta de las observaciones realizadas
por personal operativo de la institucion donde se probd el

protocolo.

06 Aprobacion El protocolo se remite para su autorizacion a la maxima

autoridad de SENACIT

07 Publicacion Publicacion electrdonica del protocolo, para la difusion

respectiva en los medios oficiales de SENACITy CONFOCIT.
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10.3.3. Instructivo

Definicion: Serie de instrucciones detalladas, agrupadas y organizadas que precisan la manera de realizar una tarea
como marco de referencia.

Objeto: Proporcionar un marco de referencia validado para fines didacticos e ilustrativos para desarrollar una tarea,
procedimiento o actividad técnica o administrativa en materia de ciencia, tecnologia e innovacién de manera

detalladay precisa.

Elementos Bdsicos

No. Apartado Descripcion

01 Objeto Enunciado que establece la finalidad del instructivo.

02 Alcance Establece los limites de aplicabilidad de la tarea cubierta por el
instructivo.

03 Términos y definiciones Contiene el detalle acerca de como deben entenderse

aquellas expresiones conceptuales utilizadas en el instructivo

Yy que se consideran necesarios para la interpretacion de los

mismos.
04 Acronimos, simbolos vy Apartado que incluye las expresiones condensadas aceptadas
términos abreviados internacional o nacionalmente para referirse a instancias

organicas, unidades de medida, abreviaturas, entre otros, que

son usadas en elinstructivo.

05 Documentos relacionados Documentos de los cuales se origina o que se enlazan

con elinstructivo.

06 Contenido (parte sustantiva Descripcion detallada de las instrucciones o pasos para el
cumplimiento de la tarea (por ejemplo: llenado de fichas, de

ejecucion de ensayos de investigacion y otros).
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07 Anexos Informacion de soporte que puede incluir formatos,

formularios, material auxiliar, entre otros.

08 Referencias Bibliograficas Listado de los documentos consultados para la elaboracion
del instructivo, tanto los citados en el texto como otras

referencias a obras anteriormente no citadas.

Proceso de Emision

No. Apartado Descripcion

01 Preliminar Elaboracion de una propuesta de instructivo y definicion del

equipo de trabajo.

02 Trabajo de equipo Discusiony ajuste de la propuesta de instructivo.

03 Revision Revision del instructivo por el jefe inmediato superior donde

se hacen observaciones al mismo.

04 Validaciony ajuste Proceso en el cual se somete a prueba el documento, se
recopilan y analizan las observaciones, ajustandose el

instructivo.

05 Aprobacion El instructivo se remite para su revisién y autorizacion a la

maxima autoridad competente de SENACIT-IHCIETI.

06 Publicacion Publicacion fisica y electronica delinstructivo, para la difusion

respectiva en los medios de SENACITy CONFOCIT.
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