ADUANAS

MEMORANDO ADUANAS- GNAF-213-2023

PARA: LIC. EDWIN MENDOZA
Gerente Nacional Administrativo y Financiero
DE: LIC. MAYBELIN BUSTAMANTE ‘.\\ AL m'tl
Oficial Administrativo Il A—\‘-'A‘-'
ASUNTO: Circulares Emitidas mes de Junio 2023
FECHA: Jueves, 06 de Julio de afio 2023

HONDURAS

tRA DE
R Hoy,

o

Por medio de la presente me dirijo a Usted, con el fin de informar sobre las Circulares
emitidas en mes de Junio por la Gerencia Nacional Administrativa y Financiera. Con el fin de
dar cumplimiento a los lineamientos de verificacion, que establece el Instituto de Acceso a
la Informacién Publica (IAIP), referente a brindar informacién respectiva del Portal Unico de

Transparencia.

Por lo antes mencionado, se informa que en el mes de junio se emitieron dos (02) Circulares,
el cual se detalla a continuacion.

Prohibiciones y Uso Correcto
GNAF-002-2023 14/06/2023 |del Mobiliario y Equipo en la|Funcionarios, Servidores vy
Institucion colaboradores de ADUANAS
Funcionarios, Servidores vy
colaboradores de ADUANAS
GNAF-003-2023 22/06/2023 | Adquisicion de Compra de
Boleto Aéreo

Sin mas que agregar, me suscribo de Usted.

@aduanas

“La presente informacion es de uso exclusivo, reservado y confidencial para

Administracién Aduanera de Honduras
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la Administracion Aduanera de Honduras, se prohibe y sanciona su divulga-
¢cién conforme al Régimen de la Carrera de los Funcionarios y Servidores de
1a Administracién Aduanera de Honduras’

Centro Civico Gubernamental, Torre 1, Piso 3,13, 14 y 15, Boulevard
Juan Pablo |1, Tegucigalpa, M.D.C.,Honduras, C.A.

v.aduanas.gob.hr
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v MISTRATIVA Y FIMANCIERA

PARA: FUNCIONARIOS, SERVIDORES Y COLABORADORES D \ f:,'/
LA ADMINISTRACION ADUANERA HONDURAS ' K%

DE: LIC. EDWIN MENDOZA
GERENTE NACIONAL ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

LIC. DOMINIQUE MATUTE
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS, |\ || /;

ASUNTO: ADQUISICION DE COMPRA DE BOLETOS AEREOS

FECHA: 22 DE JUNIO de ano 2023

Dando cumplimiento al Presupuesto General De Ingresos Y Egresos de la Republica y
sus Disposiciones Generales Ejercicio Fiscal 2023, Ley de Contratacién del Estado y su
Reglamento, se instruye; a los funcionarios, servidores y colaboradores de Ila
Administracion Aduanera de Honduras la ejecucién de los PACC publicados en
HONDUCOMPRAS conforme al indicador de eficacia que la ONCAE establece, a fin de
gestionar eficientemente su presupuesto y la dotacion de bienes y servicios
oportunamente para cumplimiento del POA.

Por lo antes expuesto, se les informa; que con el fin de aprovechar y volver mas eficientes
los recursos del gobierno generando mayor valor ptblico, como lo establece la Ley de
Contratacion del Estado en su Articulo 5. Deberdn remitir sus solicitudes de compra de
pasajes nacionales y al exterior por lo menos con dos semanas de anticipacion y
poder realizar los andlisis o estudios de mercado que garanticen las necesidades del
drgano adquiriente y asi evitar la compra de estos con montos demasiado onerosos.

Bibliografia

e Ley de Contratacion de Estado Articulo 5.-Principio de Eficiencia

e Reglamento de la Ley de Contratacién de Estado Articulo 4.- Principios. Incisos (a, b, d, ey f).

e Presupuesto General De Ingresos Y Egresos de la Republica y sus Disposiciones Generales Ejercicio
Fiscal 2023, Articulo 84.- Penultimo pérrafo.

e Presupuesto General De Ingresos Y Egresos de la Republica y sus Disposiciones Generales Ejercicio
Fiscal 2023, Articulo 105- Ultimo Parrafo.
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Admmistracion Aduanera de Honduras HONDURAS
DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS
CIRCULAR No. ADUANA-GNAF-002-2023
PARA: FUNCIONARIOS, SERVIDORES Y COLABORADORES DELA
ADMINISTRACION ADUANERA DE HONDURAS A, 3 B\
| 2
DE: LIC. EDWIN MENDOZA )
GERENTE NACIONAL ADMINIS IVO Y FINANCIE v/
ASUNTO: PROHIBICIONES Y USO CORRECTO DEL MOBILI e
LA INSTITUCION
FECHA: MIERCOLES, 14 DE JUNIO DE ANO 2023
La Gerencia Nacional Administrativa y Financiera, en uso de sus atribuciones sobre el correcto
control de los bienes de uso, en conjunto con la Seccion de Biénes Nacionales les informa lo
siguiente:
Obligaciones de Todo Servidores (as) y Empleados (as).

I Esta obligado a firmar el acta de asignacion de control interno que la Seccion de Bienes
Nacionales le brinde. )

2. Toda donacion para la Administraciéon Aduanera de Honduras (ADUANAS), se debera de
notificar a la Seccion de Bienes Nacionales, esto para proceder a evaluar y solicitar la
documentacion que corresponda para ¢l correcto registro del bien al inventario de la
institucion.

3. Notificar a la Seccion de Bienes Nacionales todo bien de uso que se encuentre en desuso,
danado o cualquier otra razén que impida su funcionamiento.

4. Cuidar y resguardar el mobiliario de la institucion.

5. Apagar todo equipo electronico al finalizar su jornada de trabajo.

6. Resguardar y hacer uso de los formatos que la Seccion de Bienes Nacionales les
proporcione, o autorice. (ver adjunto)

Prohibiciones

1. Trasladar bienes de uso de un lugar a otro sin la previa autorizacion de la seccion de bienes
nacionales. (NOTA: Solo la seccién de bienes nacionales tiene la facultad de autorizar dichos
movimientos).

2. Usar formatos no autorizados por la Seccion de Bienes Nacionales

3. Sentarse sobre las superficies de trabajo o escritorio.

4. Usar el mobiliario y equipo de una forma incorrecta para lo que no estan disefiados.

5. Recibir donaciones sin notificar a la Gerencia Nacional Administrativa y Financiera y
Seccion de Bienes Nacionales.

6. Se prohibe ¢l Préstamo de mobiliarios de una Aduana a otra, sin la previa autorizacion de
la Seccion de Bienes Nacionales.

1 es de uso exclusivo. reservado y confidencial para @aduanashonduras n , www.aduanas.gob.hn

1era de Honduras. se prohibe y sanciona su divulga-
i Regimen de la Carrera de los Funcionarios y Servidores de Centro Civico Gubernamental, Torre 1, Piso 3, 13
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ADUANAS

Adnunistracion Aduanera de Honduras HONDURAS

Para un mejor control de los bienes asignados en cada una de las aduanas a nivel nacional, se
solicita a los Administradores de Aduanas o subadministradores, asignar un enlace
administrativo el cual sirva de apoyo para la Seccién de Bienes Nacionales, a efecto de coordinar

Los procesos de asignacion, descargos, notificaciones, pases de salida de mobiliario y equipo,
memorando etc. Lo anterior encaminado a establecer un correcto orden y seguimiento de los
bienes de uso en las aduanas.

.
Por lo que deberan de enviar el nombre de la persona asignada al correo del Jefe de la Seccion de
Bienes Nacionales, Licenciado; Adonaldo Alvarado; aalvarado@aduanas.gob.hn y el correo de
notificacion a  la  Seccién de  Bienes  Nacionales es el  siguiente:

seccionbienesnacionales@aduanas.gob.hn.

Administracion Adganera de Honduras

La presente informacion es de uso exclusivo, reservado y confidencial para @aduanashonduras n , www.qduanas.gob.hn
la Administracion Aduanera de Honduras, se prohibe y sanciona su divulga-
cion conforme al Regimen de la Carrera de los Funcionarios y Servidores de Centro Civico Gubernamental, Torre 1, Piso %

trministracion Aduanera de Honduras
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Juan Pablo Il, Tegucigalpa, M.D.C_,Honduras




