* . * SECRETARIA DE LA PRESIDENCIA

* * GOBIERNO DE LA REPUBLICA

P

HONDURAS

GOBIERNG DE LA REPORLICA

7

Tegucigalpa, M.D.C.
05 de Julio de 2023

Oficio No. SEP-RRHH-105-2023

Sefiores: ' ' L 3

Instituto de Acceso a la Informacién Piblica (IAIP)
Ciudad.

Sefiores IAIP:

Sirva la presente para hacer de su conocimiento que al cierre del mes de Junio -2023 por

parte de esta Sub Gerencia de Recursos Humanos se realizaron dos (2) circulares para
todo el personal SEP. i

atencion a la presente, me despido con altas muestras de consideracion. .

LOPEZ FERRERA
os Humanos-SEP

Lic. ALDO YOS
Sub-Gerente de Rec

c.c. Archivo

Centro Civico Gubernamental José Cecilio del Valle, ' ;
Boulevard Juan Pablo 1.

| p.gob.hn [l B




* . * SECRETARIA DE LA PRESIDENCIA

o % GOBIERNQ DE LA REPUBLICA
HONDURAS
CIRCULAR
SEP-RRHH-016-2023
PARA: TODO EL PERSONAL -
GRUPO No.2, JORNADA DF
DE.: LIC. ALDO YOSETH FERRERA

SUB GERENTE DE RECURSOS HUMA

ASUNTO: CAPACITACION

FECHA: 07 DE JUNIO DE 2023

=
Con el proposito de seguir fortaleciendo los conocimientos y mejorar la calidad del control interno
de las instituciones del sector publico, en relacion al Marco Rector de Control Interno Institucional
de los recursos publicos (MARCI), la Gerencia Administrativa y a solicitud del Comité de Control
Interno de la Secretaria, por este medio se le invita a la Capacitacion sobore MARCO RECTOR
DE CONTROL INTERNO INSTITUCIONAL DE LOS RECURSOS PUBLICOS
(MARCI); la que sera impartida de manera virtual.

Dia:  Jueves 08 de Junio del 2023,
Hora: 01:00 p.m. a 03:00 p.m. v
Lugar: https://us02web.zoom.us/meeting/register/tZUtdOqqriMuHNbASTQITGhTYP6Mzv _zgPbr

Cabe mencionar que la realizacion de esta capacitacion es de Caracter Obligatorio para todos los

empleados y funcionarios de la SEP.

Agradeciendo de antemano su valioso compromiso.

~

Atentamente,

Centro Civico Gubernamental José Cecilio del valle,
I Boulevard Juan Pablo il.
® Torre #1, Piso #11

B Telefonos: (504)2242-8550 / 2242-8551

W\;‘-JW sep.gob.hn n n

W f (O @sEpPresidencial ©q




CIRCULAR SEP-RRHH-016-2023 GRUPO No.2

Capacitacién: MARCO RECTOR DE CONTROL INTERNO INSTITUCIONAL DE LOS
RECURSOS PUBLICOS (MARCI)

Jueves 08 de Junio del 2023,

Dia:

Hora:

01:00 p.m. a 03:00 p.m.

Lugar: https://us02web.zoom.us/meeting/register/tZUtdOqqriMuHNbASTQITGhTYP6Mzv zgPbr

—

;.’ NC 0/9 & cA,‘cj (‘c) -

BLANCA YULISSA VINDEL RIVERA

DIRECCION LEGAL

01:00 p. m.

LILIAN NOHEMI PALMA GALINDO AUDITORIA INTERNA 01:00 p. m.
MEYLYN KARINA FUNEZ GARCIA AUDITORIA INTERNA 01:00 p. m. \"‘.J/O (‘" C (“( W P
SARA DEL CID GARCIA BIENES NACIONALES ? 01:00 p. m. .
KENIA VERGEL MARTINEZ TORO BIENES NACIONALES 01:00 p. m.
i [ \\- \(J\@‘,/b

ALBA VANESSA REYES GARCIA BIENES NACIONALES 01:00 p. m. / 1 —j@(\\)

o
DELIA MARIA ARITA ARCHAGA COMUNICACION INSTITUCIONAL | 01:00 p. m. :D—-/é‘é —

] -

, | e — g 00aiiie
DILCY PACLA PAZ CARRASCO COMUNICACION INSTITUCIONAL 01:00 p. m. q § !
HECTOR ALEJANDRO MARADIAGA CIBRIAN §COMUNICACION INSTITUCIONAL 01:00 p. m. .
XOCHITL NICTE PAZ PINEDA COMUNICACION INSTITUEIONAL | 01:00 p. m. | NCap, -
FERNANDA NICOLL RODAS GARCIA COMUNICACION INSTITUCIONAL | 01:00 p. m. L ;pe»
RODOLFO PASTOR DE MARIA CAMPOS  |DESPACHO MINISTERIAL 01:00p.m. |7,/ ,Z(JA
p 1)}~
JIMMY EDUARDO BERMUDEZ PERDOMO ~ |DESPACHO MINISTERIAL 01:00 p. m. o [/ om O “{
|LUISA MARIA HERNANDEZ CERRATO DESPACHO MINISTERIAL 01:00 p. m. 0l DGM .

KEVIN DAVID MUNOZ ALACHAN DESPACHO MINISTERIAL 01:00 p. m. /M

y s #
JOSELIN HOSIRIS NUNEZ NUNEZ DESPACHO MINISTERIAL 01:00 p. m. v
DILCIA YOLANY AGUILAR ANDURAY DESPACHO MINISTERIAL 01:00 p. m. D 3 (/
DULCE MARIA FERRERA MONTOYA DESPACHO MINISTERIAL 01:00 p. m. l/ \4‘4 A



Gmco o=

AGUSTIN ANTONIO VARELA DIRECCION LEGAL 01:00 p.
LAl
BELKY JANETH JIMENEZ DIRECCION LEGAL 01:00 p. m. ho este
EDUARDO ANTONIO GODOY MOTINO DIRECCION LEGAL 01:00 p. m % MN\)\Q K
—
ELVIS ENRIQUE ESCOBAR DIRECCION LEGAL 01:00 p. m.
BEATRIZ ELENA RIVERA GIRON DIRECCION LEGAL 01:00 p. m.
VANESSA ELIZABETH MARADIAGA f
RODRIGUEZ GERENCIA ADMINISTRATIVA 01:00 p. m.
— -l
CARLOS ALBERTO MEJIA RUIZ PRESUPUESTO 01:00 p.( %
BAYRON EDGARDO FLORES ANDINO PRESUPUESTO 01:00 p. m. M
DEILI MARILY FERRERA PAVON PRESUPUESTO 01:00 p. m. L/‘/y/%
CANDIDA ROSA GARCIA HERNANDEZ RECURSOS HUMANOS 01:00 p.
v/ SCARLETH GABRIELA ANDINO BUSTILLOS ~ JRECURSOS HUMANOS 01:00 p.
ALDO YOSETH LOPEZ FERRERA RECURSOS HUMANOS 01:00 p.
DELMIS CONSUELO JIMENEZ ALVAREZ SECRETARIA GENERAL 01:00 p.
MARCCYOVANNY AMADOR TORRES SECRETARIA GENERAL 01:00 p.
No (&
NORMA GARCIA CARDENAS SECRETARIA GENERAL 01:00 p.
/( EFRAIN MANZANARES SECRETARIA GENERAL 01:00 p.
KARLA LISBETH PALMA SERVICIOS GENERALES 01:00 p.
/<\ KERIM HAROLDO RIVAS AYALA SERVICIOS GENERALES 01:00 p.
JOSE FRANCISCO MENCIA CABRERA SERVICIOS GENERALES 01:00 p.
'ﬂ DENIS EDUARDO SANCHEZ CHACON SERVICIOS GENE\RALES 01:00 p.
/\_\ |SANTOS FELICIANO MENDOZA SERVICIOS GENERALES 01:00 p.
JORGE ALBERTO VASQUEZ SANCHEZ SERVICIOS GENERALES 01:00 p.
MARTHA YESENIA ALCERRO VELASQUEZ ~ JSERVICIOS GENERALES 01:00 p. m. \\ OO 0 2
' /\ ORALIA HERMICENDA SANCHEZ ROMERO  [SERVICIOS GENERALES 01:00 p. m. Q"LCG ip\_L.\ -
JESSENIA SULAY VILLALOBOS MARTINEZ ~ |SERVICIOS GENERALES 01:00 p. m. . :




SUB-SECRETARIA DE LA

751 /yu?

‘J;;

DESSIRE FLORES DUBON PRESIDENCIA 01:00 p. m.
SUB-SECRETARIA DE LA
BENIGNA CONCEPCION ZELAYA PRESIDENCIA 01:00 p. m. |8
SUB-SECRETARIA DE LA
MARINA ELIZABETH SALGADO PONCE PRESIDENCIA 01:00 p. m. 1§
SUB-SECRETARIA DE LA /{ //\[- / ’
VANESSA LASTENIA HERNANDEZ RODAS  JPRESIDENCIA 01:00 p. m. v O I
JOSUE DAVID RIVERA RAMIREZ TECNOLOGIA - 01:00 p. m.
/ /
ANGIE NICOLE ENAMORADO RODRIGUEZ  JUAP 01:00 p. m. Tellee
EMMY NOHEMY JIMENEZ ZELAYA UNIDAD DE GENERO 01:00 p. m. /] No &=

A N

ELEAZAR JAPHETH HERRERA CASSIS UPEG 01:00 p. m!

ANA RAQUEL ORDONEZ UPEG 01:00 p. m. &6)/ -
;

YENNIFER PAOLA MEDINA DIAZ UPEG o1:00p.m. | {all
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o + * SECRETARIA DE LA PRESIDENCIA

* GOBIERNO DE LA REPUBLICA

CIRCULAR
SEP-RRHH-016-2023

PARA: TODO EL PERSONAL - SEP

DE: LIC. ALDO YOSETH FERRE AN \
SUB GERENTE DE RECURSOS'R , -

ASUNTO: CAPACITACION

FECHA: 07 DE JUNIO DE 2023

Con el proposito de seguir fortaleciendo los conocimientos y mejorar la calidad del control interno

de las instituciones del sector piblico, en relacion al Marco Rector de Control Interno Institucional
de los recursos publicos (MARCI), la Gerencia Administrativa y a solicitud del Comité de Control
Interno de la Secretaria, por este medio se le invita a la Capacitacion sobore MARCO RECTOR
DE CONTROL INTERNO INSTITUCIONAL DE LOS RECURSOS PUBLICOS
(MARCI); la que sera impartida de manera virtual.

Dia:  Jueves 08 de Junio del 2023 »

Hora: 09:00 am. a 11:00 a.m. / i

Lugar: https://us02web.zoom.us/meeting/register/tZYudOutqz0tGtJZ8PHeFiSqzHXDIR8fhErl

Cabe mencionar que la realizacion de esta capacitacion es de Cardcter Obligatorio para todos los

empleados y funcionarios de la SEP.

Agradeciendo de antemano su valioso compromiso.

N

Atentamente,

Centro Ciuico Gubernamental José Cecilio del valle,

B Bouleuard Juan Pablo Il

Torre #1, Piso #11.
Teléfonos: (504) 2242-8550 / 2242-8551

W

¥ (O ©sEePresidencial

HONDURAS
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CIRCULAR SEP-RRHH-016-2023 GRUPO No.1

Capacitacion: MARCO RECTOR DE CONTROL INTERNO INSTITUCIONAL DE LOS

Dia:

Hora:

Jueves 08 de Junio del 2023,

09:00 p.m. a 11:00 p.m.

RECURSOS PUBLICOS (MARCI)

Lugar: https://usO02web.zoom.us/meeting/register/tZUtdOgqriMuHNbASTQ1TGhTYP6Mzv zgPbr

NOMBRE

NOMBRE DEL PUESTO

_ Horario

CARLOS ROBERTO SIERRA ANDRADE AUDITORIA INTERNA 09:00 a. m.
NELSON DAVID CERRATO RAMIREZ AUDITORIA INTERNA 09:00a. m.
BRAYAN ISAAC VILLAGRAN AGUIRIANO BIENES NACIONALES 09:00a. m.
JONNY EDUARDO LOZANO COMUNICACION INSTITUCIONAL 09:00 a. m.
NINOSKA ARELY MANZANARES TORRES COMUNICACION INSTITUCIONAL 09:00 2. m.
\ \
RUT ALEJANDRA ESTRADA MONCADA COMUNICACION INSTITUCIONAL 09:00a. m. NGO Tl g
\ :
) 7/ ' v
KENTHYER LEANDRO ALVAREZ HERRERA COMUNICACION INSTITUCIONAL 09:00a. m. 2olag 0,77 Yo
7 N v
T il
HEIDY WALESKA BARAHONA ALACHAN DESPACHO MINISTERIAL wooam |77 LP ) M’,’
WILMER JAVIER FERNANDEZ ALACHAN DESPACHO MINISTERIAL 09:00a. m.
BRENDA YANIRA VASQUEZ CASTILLO DIRECCION LEGAL 0%:00a.m. |V
EMANUEL ANDRE FLORES BARRIENTOS DIRECCION LEGAL 09:00a. m.
, e -

MAYRA ALEJANDRA VEGA ACOSTA DIRECCION LEGAL 09:00a. m. M
SINTIA MARIA BREVE TOME DIRECCION LEGAL 09:00 a. m. MMJ

1 /9l pocided
ANA ISABEL CASTILLO CARIAS DIRECCION LEGAL 09:00 2. m. - e palelcd
JUAN FRANCISCO MENCIA DIRECCION LEGAL 09:00a. m. /) ”

] o= ’

JUNY WON CHOI DIRECCION LEGAL 09:00 . m.

[, 00a31}



i

JORGE RAUL COCA ZELAYA

DIRECCION LEGAL

09:00 a.

JOSE EDUARDO PINTO CHINCHILLA

DIRECCION LEGAL

09:00 a.

e
re{anifo "CQD(‘C(‘CJO
1

FABIOLA GRISSEL NORIEGA ALVA

DIRECCION LEGAL

09:00 a.

d//‘("/

! 4

Z)

ALEJANDRA DESIRE GARAY MONTUFAR

GERENCIA ADMINISTRATIVA

09:00 a.

RIGOBERTO FLORES BAQUEDANO

GERENCIA ADMINISTRATIVA

09:00 a.

JUANA ELIZABETH PORTILLO ESPINAL

GERENCIA ADMINISTRATIVA

09:00 a.

09:00 a.

YOVANNY FRANCISCO FLORES SABILLON PRESUPUESTO
YESY ROXANA ESCOBAR RUIZ PRESUPUESTO 09:00 a. \- )/
DENNIS ENRIQUE SOLORZANO RECURSOS HUMANOS 09:00 a.

ONEYDA YAMILETH MONCADA BUSTILLO

RECURSOS HUMANOS

09:00 a.

=z
MIRIAM JAKELINE ALMENDARES ROMERO

DESPACHO MINISTERIAL

09:00 a.

-

+

MARIO RENE ROJAS RAMIREZ SECRETARIA GENERAL 09:00 a.
MERLIN DANIEL VALLEJO SERVICIOS GENERALES 09:00 a. ; e

1 \
KARLA YESSENIA CLIMACO SERVICIOS GENERALES 09:00 a. 7 Gy /a Y-es ehia V
NELSON YOVANI URBINA VARELA SERVICIOS GENERALES 09:00 a. JCSA U
FANI YAMILETH MARADIAGA RODRIGUEZ ¢~ |SERVICIOS GENERALES 09:00 a. W

— . | /
CARLOS ALBERTO RODRIGUEZ TORRES SERVICIOS GENERALES 09:00 a. NCapatel o o
JOSE MARIA ZERON SERVICIOS GENERALES 09:00 a. —
=
MARTHA AMPARO ARAUJO SAUCEDA SERVICIOS GENERALES 09:00 a. af )nb Ara =
A -

ANEL JOSE REYES MACHADO SERVICIOS GENERALES 09:00 a.
CIRILA CRUZ RAMIREZ SERVICIOS GENERALES 09:00 a.
JONNY EMANUEL YANES CENTENO SERVICIOS GENERALES 09:00 a.

1ca f



YURI MILAGRO BONILLA GARCIA SUB-SECRETARIA DE LA PRESIDENCIA 09:00a. m.
FELICIANO LOPEZ LORENZO SUB-SECRETARIA DE LA PRESIDENCIA 09:00 a. m. ' 5 ?2 g
N
B & A\ |
MAYNOR ALEXANDER AGUILAR AMAYA TECNOLOGIA 09:00a.m. | =
e
WILSON FRANCISCO SANCHEZ OSORTO TECNOLOGIA 09:00 a. f
JUAN FERNANDO LUNA UAP 09:00am | "R~ 5 —»
JOSE MARIO SAUCEDA MARTINEZ UAP 09:00 a. m.
BELMA ISABEL RODRIGUEZ ORELLANA UNIDAD DE ADQUISICIONES 09:00 a. m.
MIRNA ELIZABETH AGUILAR GALAN UNIDAD DE ADQUISICIONES 09:00 a. m. /)’}946/
WILFREDO BANEGAS DELEON UNIDAD DE TRANSPARENCIA 09:00a. m. \\O & §5\ o~
) _N
JUANITA ESTER RIVERA UPEG 09:00 a. m. ; Y T
DANESSA MARIA ALMENDAREZ GIRON UPEG 09:00a. m. w\

\@
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B "~ _ * SECRETARIA DE LA PRESIDENCIA

* * GOBRIERNO DE LA REPUBLICA

CIRCULAR
SEP-RRHH-017-2023

PARA: GERENTES— 7 SUB-GERENTES/
ENCARGADO DE-UNIDADES- SEP

DIRECTORES, JEFES Y

DE: LIC. ALDO YOSETH L. FERR
SUB GERENTE DE RECURSOS

ASUNTO: CAPACITACION MS EXCEL INTER

FECHA: 27 DE JUNIO DE 2023

Con instrucciones de la Gerencia Administrativa, por este medio y de la manera mas atente, se les
notifica que la Unidad de Comunicacion Institucional y Tecnologia, Memorandum UCIT-SEP-113-
2023, estara impartiendo capacitacion del programa Microsoft Excel Intergnedio, el cual es de
cardcter obligatorio para todo el personal de las unidades dependientes de la Gerencia
Administrativa: Sub-Gerencia de Presupuesto, Sub-Gefencia de Recursos Humanos, Sub-Gerencia
de Recursos Materiales y Servicios Generales, Unidad de Adquisiciones y la Unidad de Bienes

Nacionales, los dias jueves y viernes a partes del 29.de junio al viernes 14 de julio de 2023.

Se les envia la calendarizacion para que puedan dividir el personal bajo su cargo de acuerdo a la

calendarizacion enviada por la UCIT.

Asimismo, el personal que desee recibir la capacitacion, el Jefe Inmediato, debera de énviar a esta

Sub-Gerencia de Recursos Humanos la calendarizacion.

Atentamente,

Centro Civico Gubernamental José Cecilio del Valle,

B Bouleyqraugn Pablo I,

d  Torre #1, Piso #11.

Teléfonos: (504) 2242-8550 / 2242-8551 T

E ‘f {C] @SEPresidencial

URAS

LA REPOWLICA

www.sep.geb.hn ﬂ H
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MEMORANDUM
UCIT-SEP-113-2023
PARA: LIC. ALDO YOSETH FERRERA
SUB-GERENTE DE RECURSOS
DE: LIC. JOSUE RIVERA
JEFE DE LA UNIDAD DE COMUNICACIGNINSHIUCIONAL
Y TECNOLOGIA-UCIT / ~=
ASUNTO: CAPACITACION DE MS EXCEL INTERMEDIO
FECHA: 26 DE JUNIO DE 2023

De la manera mds atenta me dirijo a usted, en cumplimiento al Memordndum
GASP-0I-506-2023 donde solicita la capacitacién del programa Microsoft Excel
Intermedio por parte de la UCIT al personal de la Secretaria de la Presidencia, en
tal sentido se nofifica lo siguiente:

* Lo capacitacion es obligatoria para las unidades dependientes de la
Gerencia Administrativa y de manera voluntaria para el resto de las
unidades.

=  Apoyd en girar la respectiva circular para la participacién en la misma.

La jornada se desarrollard los jueves y viernes a partir del jueves 29 de junio y
finalizando el viernes 14 de Julio del*presente, por lo que los comparieros de la UCIT
pasaran por cada una de sus unidades para verificar el horario y garantizar que
qgueden cubiertas para el desarrollo de sus actividades coftidianas. Se Adjunta
Cuadro de la Calendarizacion.

Nota: Personal que cuente con Laptop asignada favor llevarla al momento de la
capacitacion

Con muestras de consideracion y respeto, me suscribo de usted.

Sin ofro particular,

Cc: Archivo
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CIRCULAR

SEP-RRHH—017-2023

© 28/06/2023
JEFES DE AREA/UNIDAD
01. AUDITORIA INTERNA & \ C
LIC. NELSON CERRATO £ Eaovn\ exceX0 -
02. DESPACHO SR. MINISTRO [ /t%r. ,__Jos:e%”n /0071?2

03. DIRECCION LEGAL % M
ABG. BELKY JIMENEZ 4}3( ﬁ/ : Q}/b 6fpo23

04. SECRETARIA GENERAL

ABG. MARIO ROJAS r

Dlmis Hrmency

05. ADQUISICIONES
LIC. MIRNA AGUILAR

06. SUB GERENCIA DE PRESUPUESTO °
LIC. CARLOS MEIJIA

07. UPEG

LIC. ELEAZAR CASSIS

08. BIENES NACIONALES




09. RECURSOS HUMANOS

LIC. ALDO FERRERA

10. COMUNICACION Y PRENSA

LICDA. DELIA ARITA

11. SERVICIOS GENERALES

LIC. YESENIA VILLALOBOS

12. UNIDAD DE TECNOLOGIA

LIC. JOSUE RIVERA

13. ABG. DESSIRE FLORES
SUB SECRETARIA DE ESTADO

14. Lic. VANESSA MARADIAGA

GERENTE ADMINISTRATIVA

15. LIC. JUAN FERNANDO LUNA

UAP

16. LIC. WILFREDO BANEGAS
TRANSPARENCIA

CIRCULAR

SEP-RRHH—017-2023
28/06/2023

L
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