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Nota Aclaratoria
PROASOL-UPEG-017-2023

E! SUSCRITO OFICIAL DE PLANIFICACION Y SEGUIMIENTO DE LA
UNIDAD DE PLANIFICACION Y EVALUACION DE LA GESTION (UPEG)
DEL PROGRAMA DE ACCION SOLIDARIA COMUNICA QUE:

Para la carga de elementos de verificacion al Portal de Transparencia del
JIAIP, sobre Procedimiento que se sigue en el otorgamiento de los
Beneficios y Servicios aclaramos que los procesos adjuntos estan
siendo adaptados conforme Guia Metodolégica para la Elaboraciéon
del Manual de procedimientos del sector publico.

Dado en la ciudad de Tegucigalpa, M.D.C., a los seis (06) dias del mes de
julio de 2023.

Lic. Lui N AVILA
Oficia)/de Planificacidivy: S¢guimiento
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7.2.1 Subproceso: PPM2.1 Pago de beneficios en efectivo o transferencia bancaria a
poblacién vulnerable.

e PROCESOS MISIONALES DE PROASOL ~ Fechade

Proceso: PPM2Gestién de programa y proyectos ayudas econdmicas Emision:
\-\4/ _ poblacién vulnerable. _ 05/11/2022
Subproceso: PPM2.1 Pago de beneficios en efectivo o trasferencia Versidon: 01

bancaria a poblacién vulnerable,

1. Propésito del su r.eso

| Gestionar la entrega oportuna, real y material del beneficio econdmico en efective a la poblacion
vulnerable priorizada, a través de la red de operadores habilitados para la dispersion de dichos recursos
entre la respectiva poblacion.

2. Alcance:
Entradas: Salidas:

s Base de Datos (BD) de poblacién vulnerabley | ¢ Dinero en efectivo disponible para entrega a
priorizada de acuerdo a los criterios de | beneficiario identificado en la Base de Datos BD
priorizacién, con base en las condiciones de | de poblacién vulnerable priorizada
pobreza extrema, incapacidad permanente y |
demas criterios de priorizacién de la autoridad
nacional competente.

Proveedor: Cliente:

+ Presidencia de la Republica. » Beneficiario vulnerable priorizado

3. Base legal

e PCM20-2022
¢ Acuerdo Ministerial No. 039-SEDESQL-2022.

4. Documentos de referencia

" Anexo Técnico Manual Operativo de Trasferencias Condicionadas

5. Politicas del Subproceso

De acuerdo al tipo de transferencia monetaria a entregar se debera revisar la vigencia de las condiciones
de elegibilidad por tipo de poblacion vulnerable y TM especifica.

Tipo de Poblacién Transferencia Monetaria (Bono) Condiciones de Hegibilldad

Vulnerable

a) Ser menor de 15 afios de edad.

b} No ser beneficiario de ningln régimen de pensiones.

¢) Estar registrado en la Linea Base de PROASOL.

d) Estar matriculado en un establecimiento de educacion
basica, en primer ciclo (1°, 2° y 3° grado), segundo
ciclo (4°, 5° y 6° grado).

| Nifios vulnerables | Bono de apoyo para la
' en edad escolar. insercion escolar.
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5. Politicas del Subproceso

Personas en
condicién de
indigencia

viviendo en la
calle.

Migrantes
retornados de
manera forzada.

Personas
discapacidad.

con

Personas adultas
mayores
vulnerables.

Bono Esperanza/Condicién de
Indigencia. es una transferencia
monetaria que entrega el
Gobiemo de la Repiblica a las
personas en condicidn de
indigencia viviendo en la calle.

Bonc de apoye al migrante
retornado.

Bono Esperanza/ Condicion de
Discapacidad. Es una
transferencia monetaria gque
entrega el Gobiemo de la
Replblica a las personas que
sin quererlo padecen de alguna
deficiencia fisica y/o psicosocial
lo cual se convierte en una
accién de asistencia a quienes

se encuentran en esta
condicién.
Bono de OQro. Es wuna

transferenctia monetaria que
entrega el Gobiemo de la
Repiblica como una
compensacién social a las
perscnas que han alcanzado la
categoria de adulto mayor por
su esfuerzo y contribucién al
desarrollo del pais durante su
periodo de vida
econdmicamente activa.

e)

b)
c)

a)

b)
c)

Pertenecer a un hogar identificado en condiciones de
pobreza o pobreza extrema.

Ser personas quenc pueden satisfacer sus
necasidades basicas, es decir que se ubican por debajo
de la linea de pobreza.

Vivir en forma regular y consuetudinaria en la calle y
no tener vivienda

Estar registradlo en la Linea Base de PROASOL.

Ser nifio o adulto retornado via aérea desde Estados
Unidos y México.

Estar registrado en la Linea Base de PROASOL.

No disponer de medios econdmicos y-o fisicos para
reintegrarse a la actividad economica y social

Certificar o evidenciar la discapacidad fisica mediante
fotografia para verificar la discapacidad.

Personas con ceguera total.

Personas con inmovilidad total.

Personas con falta de un miembro de sus extremidades
superiores o inferiores {brazo o pierna).

Personas con Sindrome del Espectro Autista.

Personas con Sindrome de Down.

Personas con Enfermedad Renal Crénica, que precisa
tratamiento dialitico continuado.

En los casos de discapacidad psicosocial, adjuntar nota
medica firmada y sellada por médico.

Presentar Documento de Identificacién MNacional (DNI)
actualizado, en el caso de mayores de 18 afhios.
Presentar Certificacidn de Acta de Nacimiento legible
en el caso de menocres de edad.

Estar registracdo en la Linea Base de PROASOL.

Que el participante, en caso de ser menor de edad o
tener alguna condicién fisica o psicologica que le
imposibilite el retiro directo del beneficio, sea
representado por un tutor, mayor de 18 afos y que
posea DNI actualizado.

Adultos que no son beneficiario de ningln apoyo o
beneficio

Estar registrado en la Linea Base de PROASOL,

Que tenga una situacidn o ambiente personal o
familiar debilitado sin acceso a vivienda, sustento,
bienes, propiedades.
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5. Politicas del Subproceso

Desplazados vy
afectados por
desastres, riesqos
de la naturaleza
y/o  pandemias,
epidemias, etc.

Personas con
adiccion a
cualguier tipo de
droga.

Personas
discriminadas y/o
sin  acceso a
atencion médica
por adolecer
enfermedades
efectos crénicos ¢
contagiosos.

Desplazados o©
victimas de
delitos producto
de la violencia,
personas
discriminadas por
pertenecer a la
comunidad
LGBTIQ+.

Personas
pertenecientes a
pueblos
indigenas,
originarios o
afrodescendientes

Bono Esperanza/ Desplazados.
Es una transferencia monetaria
que entrega el Gobiemo de la
Repiblica a las personas En
condicién de desplazamiento
forzado, afectados por
desastres, riesgos de la
naturaleza y/o pandemias,
epidemias, etc..

Bono Esperanza/ Di No a las
Drogas, es una transferencia
monetaria que entrega el
Gobiemo de la Repiblica a
personas adictas a cualquier
tipo de droga, en procesos de
rehabilitacién y reincorporacién
social.

Bono Esperanza/ No a la
discriminacién en Salud. Es una
transferencia monetaria que
entrega el Gobiemo de la
Replblica a las personas
discriminadas y/o sin acceso a
atencion médica por adolecer
enfermedades de  efectos
crénicos o contagiosos.

Bono Esperanza/ Victimas de
Violencia, es una transferencia
monetaria que entrega el
Gobiemo de la Republica a las
personas que han sido
desplazadas o victimas de
delitos producto de la violencia,

personas discriminadas  per
pertenecer a la comunidad
LGBTIQ+.

Bono Esperanza/ Indigenas y
Afrodescendientes. Es una
transferencia monetaria que
entrega el Gobiemo de la
Republica a las personas
pertenecientes a  pueblos
indigenas, originarios o}
afrodescendientes.

a)

b)
<)

d)

e)

b)

)

a)

b}

)

a)
b)
)
d)

Nifios o adultos que no son beneficiario de ningin
apoyo o beneficio.

Estar registrado en la Linea Base de PROASOL.

Tener como vivienda regular u sitio afectado por
desastres, riesgos de la naturaleza y/o pandemias,
epidemias.

Nifios o adultos que no son beneficiario de ningun
apoyo o beneficio

Contar con evidencia de personas conocidas sobre su
condicién de adiccién a cualquier tipo de droga en los
dltimos 6 meses

Estar registrado en la Linea Base de PROASOL.

Nifios o adultos que no son beneficiaric de ningdn
apoyo ¢ beneficio

Contar con la evidencia de un certificado de la
Secretaria de Salud que acredite su condicion

Estar registrado en la Linea Base de PROASOL.

Adultos que no son beneficiario de ningun apoyo o
beneficio

Contar con a la evidencia de ser desplazado o victima
producto de la violencia, personas discriminadas por
pertenecer a la comunidad LGBTIQ+

Estar registrado en la Linea Base de PROASOL.

Adultos o nifios

No ser beneficiario de ningln régimen de pensiones.
Estar registrado en la Linea Base de PROASOL.
Pertenecer a pueblos indigenas, originarios o
afrodescendientes y cumplir con cualquiera de las
condiciones de vulnerabilidad,
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5. Politicas del Subproceso

Defensores de
Derechos de
Humanos.

Otras personas y
grupos
designados por la
Politica Publica de
Proteccion Social
del pais.

Bono Esperanza/ Derechos
Humanos. Es una transferencia
monetaria que entrega el
Gobiemno de la Repuablica a las
personas Defensores de
Derechos de Humanos.

Bono Esperanza/ Emergente es
una transferencia monetaria
que entrega el Gobiemo de la
Repablica a las personas que
tiene alguna condicion de
vulnerabilidad no contemplada
inicialmente dentro del marco
de la Politica Puablica de
Proteccidn Social del pals. Su
denominacion especifica
dependera de la poblacién a al
que finamente este dirigido.

a) Adulto con documento de identidad

b) Evidenciar su condicién de defensor de derechos
humanos certificado por La Secretaria de estado en los
despachos de Derechos Humanos.

c) No ser beneficiario de ningdn régimen de pensiones,

d) Estar registrado en la Linea Base de PROASOL.

Para el Bono Rosa:

a) Diagnéstico médico que certifigue que se sufre de
cancer de mama.

b) Tarjeta de identidad.

¢) Estaren los listados de la SESAL o Ciudad Mujer.

6. Registros y/o formatos

e Base de datos (BD) de poblacién vulnerable priorizada, beneficiaria de programa de ayudas
econdmicas monetarias.

Relacién de giros a realizar a operadores bancarios y de pago a nivel nacional.
Registros de pago realizados a beneficiarios (firma registro biométrico).

s Conciliaciones realizadas a desembolsos, anticipos y giros realizados a operadores bancario y de

pago.

e Registro de firma y/o biométrica de recepcion de beneficio economico monetario.

7. Inadores

Los establecidos para dar seguimiento a los resultados estratégicas y de ejecucion presupuestal esperados
para el programa de ayudas monetarias a poblacion vuinerable priorizada para la vigencia.

8. Procedimiento

No Actividad

Responsable

Descripcion

La coordinacién de programas especiales, recibe la base de
datos de la poblacidn Vulnerable y priorizada que Sedesol
establece y emite, para la entrega de beneficios economicos

Identificar Coordinaciénde | en efectivo para el respectivo periodo, remite a la red
1 beneficiarios programas bancaria a nivel nacional para que identifique con base en
bancarizados especiales el nimero Unico de identificacion del ciudadano vulnerable

priorizado si posee cuenta activa can el respectivo banco,
este ultimo una vez verificado remite la informacion que
sustenta la titularidad del respective beneficiario.
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8. Procedimiento
No Actividad

Actualizar BD
de priorizados

Generar BD de
3  Priorizados para

giro (n)

Verificar
soportes y CXP

Generar
Obligacidn

Hacer causacion

6 contable de
obligacion

Responsable

Coordinacion de
programas
especiales

Coordinacién de
programas
especiales

Gerencia
administrativa y
financiera

Contador

Contador

Descripcion

La coordinacidn de programas especiales recibe las
novedades de registro de cuenta bancaria de la red bancaria
a nivel nacional, identifica al beneficiario y asocia la entidad
bancaria nimero de cuenta con base en lo reportado por la

red nacional bancaria.

La coordinacién de programas especiales con base en la
programacién establecida los recursos disponibles y la
priorizacién realizada, genera los archivos planos de
acuerdo a la programacion de giros a realizar en el periodo
y determina el monto general de recursos dispuestos para
transferencia a cuenta bancaria y los recursos a girar para
pago por ventanilla por cada operador de la red bancaria u

operador logistico de recaudo o pago a nivel nacionat

El funcionario asignado recibe la solicitud de Giro o
desembolso y anexo el archivo plano con el detalle del total
de beneficiarios y el detalle de giro por operador se remite
a la gerencia Administrativa y financiera, la cual verifica la
pertenecia de los soportes relaciona la reserva presupuestal
que respalda el giro o desembolso para cada fercero
(operador bancario de pago y el detalle por beneficiario del

respectivo giro o monto a dispensar.

El funcionario designado por la gerencia administrativa
valida la concordancia y los montos totales, por beneficiario,
operador bancario y operador de recaudo y pago, para el

giro de desembolso, anficipo o transferencia

El funcionario designado para el registro de {as cuentas por
pagar realiza la causacion contable, realiza el registro por la
respectiva cuenta y el respectivo tercero, teniendo en cuenta
que el operador bancario a nivel nacional o de pago y
recaudo es el titular tercero a quien se le destinaran por
recursos, con el fin de que una vez realizada la operacién de
dispersibn de fondos a las cuentas bancarias de los
beneficiarios o el pago por ventanilla, se proceda a legalizar

el desembolso, anticipo o giro realizado.
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8. Procedimiento
No Actividad

9

10

Remitir
Obligacion SIAFI
SEFIN

Validar soporte y
generar
trasferencia de
giro

Verificar
identidad de
beneficiario

Capturar soporte
{firma, registro
biométrico)

Recibir informe y
hacer causacién
de giros
reintegrados

Responsable

Gerencia
Administrativa

Coordinacion de
programas
especiales

Operador
bancario y/o
operador de

pago y recaudo
a nivel nacional

Operador
bancario y/o
operador de

pago y recaudo
a nivel nacional

Gerencia
Administrativa y
Financiera

Descripcién

El funcionario designado para el registro de las cuentas por
pagar una realizado el asiento contable, procede a registra
la orden de pago, y tramita ante la gerencia Administrativa
la autorizacién de pago en el SIAFI, con el fin de que la
Secretaria Financiera realice la transferencia de los recursos
por cada uno de los terceros intermediarios para el caso de
pagc por ventanilla a los beneficiarios o el giro
directamente de los recursos al benefictario titular de las
cuentas bancarias, o en su defecto al operador bancario
para que realice {a dispersidn de fondos a las cuentas
beneficiarias.

La coordinacién de programas especiales, una vez realizada
la transferencia de los recursos a [os respetivos operadores,
se da aviso por medio idéneo a nivel nacional con el fin de
los beneficiarios gue reciben por ventanilla se presenten en
las fechas estipuladas a los operadores bancarios o de pago
de su preferencia y/o cercania.

Con base en la dispersidn realizada, y de acuerdo al acuerdo
de entendimiento, de operacién que se ha suscrito entre
dichos operadores y PRCASOL, dichc operador bancario
procede a realizar la dispersidn a las respectivas cuentas
bancarias asi sefialadas, y determina [a logistica para el pago
por ventanilla.

El operador bancario o de pago en la medida que los
beneficiarios se presentan con su documento de
identificacion valida en la base de datos (BD) el valor a
entregar, la validez de la identificacion del beneficiario, y
captura el registro del validador biométrico o la firma del
respectivo beneficiario

El funcionario designado de la gerencia Administrativa y
financiera, recibe de forma periddica los reportes de pagos
y transferencias realizadas a los respectivos beneficiarios
vulnerables y priorizados, verifica las devoluciones de
recursos realizados y realiza las conciliaciones entre los
giros respectivos y los reportes de entregas realizados

57



Manual de Procesos de PROASOL

9. Diagrama de Flujo

PPM 1.1Disefio de Intervenciones

BD Beneficiarios Pablacién
vulnerable, focalizada v
priorizada pana giro

(1)
Identificar heneficiarios Bancos
bancarizados

archivo pfano TXT
(2) {3} ) (s)
Actualzar BDde ————m Generar BD de - —— SE
priorizados Priorizados para giro () 5D 8¢ beneficarios en Verificar soportes y (XP Generar Obligacion
archive plano TXT
——— J o | _|,
¥
- r - -
(6) {7 Validar(ft: orte
Hacercausacion ~—————  Remitir Oblgacion ————»| : fp ¥ )
contabie de obligacidn SIAFI SEEIN BEQSray rgalsmere“c'a €
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S - __BD de benefidarios - == = SpiEh=oplan
en archivo plano X
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Recurse
Poblacion vulnera bie focalizada y Operador bancario de convenio de
priorizada tesoreria y/o giro postal
Planillas d.e pagc?ﬂm"lal.ﬂasu Informe de Gims,
£oen registro biométrico Ordenados, Giros
— .. pagados y giros
Reintegrados
{9} (10} h J
Verificar identidad de ———— Capturar soporte {firma, :
beneficiario registro biométrico) {11)

Recibir informe y hacer

— | — causacidn de girgs
reintegrados

PPM 5.1 Seguimiento, monitoreo y
evaluacion a programas y proyectos.
Para la Poblacion Vulnerable
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7.3 Proceso PPM3: Gestion del Programa Nacional de Alimentacién Escolar
(PNAE).

El Programa Nacional de Alimentacién Escolar esta dirigido a los nifas y nifios de los matricutados
en los niveles de pre basica y basica de los centros educativos publicos focalizados a través del
Sistema de Administracién de Centros Educativos (SACE). EL PNAE no se limita a la poblacién
infantil vulnerable en los términos definidos en el PCM-20-2022 sino que estéd dirigida a la
poblacién escolar en los siguientes niveles:

e Primer Nivel: de 1 a 3 grado.
s Segundo Nivel: de 4 a 6 grado.
e Tercer Nivel: de 7 a 9 grado.

Como tal el PNAE consiste en la entrega de raciones diarias de alimento con el objetivo de tener
un efecto en la mejora de las condiciones de vida a través de una alimentacién adecuada,
nutricion, higiene, fortalecimiento de conductas, habitos y destrezas que impulsen el proceso de
aprendizaje bajo un esquema integral; permitiendo lograr bajar los indices de desercion,
ausentismo, entre otras. El procedimiento de operacion del Programa Nacional de Alimentacién
Escolar comprende las siguientes macro actividades:

Identificacién de centros educativos.

Determinacién de la matricula final o efectiva.

Verificacion segun los criterios de elegibilidad establecidos.
Coordinacion con instituciones clave.

Calendarizacién y preparacion de las entregas.

Entrega de las raciones de alimentos.

Monitoreo de la ejecucion.

Evaluacion.

Liguidacion.

Para la ejecucidn del Programa Nacional de Alimentacién Escolar aplican las siguientes normas:

Politica de Proteccién a Primera Infancia.

Ley Fundamental de Educacién.

Ley de Alimentacion Escolar Decreto Nimero 125-2016.

Convenio Subsidiario de Cooperacién para la Implementacién del Programa Nacional de

Alimentacién Escolar de Honduras.

» Decreto Ejecutivo PCM 02-2022 del 11 de agosto de 2022 que crea el Programa de Accidn
Solidaria (PROASOL).

Para el desarrollo del Proceso de Gestidn del PNAE se han establecido dos subprocesos y dos

instructivos:

s Subproceso: PPE3.1 Determinacién, distribucién y liquidacién de entregas de alimentos del
PNAE.

» Instructivo PPMI3.1.1: Entrega de Alimentos a las direcciones Municipales/Distritales de
Educacion.

» Instructivo: PPMI3.1.2 Entrega de alimentos a los Centros Educativos.

» Subproceso: PPE3.2 Seguimiento y auditoria al PNAE.
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7.3.1 Subproceso PPM3.1: Determinacion, distribucién y liquidacion de entregas de

alimentos del PNAE.
o PROCESOS MISIONALES DE PROASOL I e |1
= == Fecha de Emisién:
Escolar,

Subproceso: PPM3.1 Determinacién, distribucidn y liquidacion de

entregas de alimentos del PNAE. .VerSLon: 01

N Proceso: PPM3 Gestion del Programa Nacional de Alimentacién 25/11/2022

1. Propésito del subproceso

Provisionar de manera inocua, transparente, eficiente, eficaz y oportuna los alimentos en los centros
educativos gubernamentales para su preparacién y consumeo de los nifios y nifias.

2. Alcance:

Entradas: Salidas:
PEI Oficial. e Menls entregados a los Comités de
Informe de evaluacion del PEI Alimentacién Escolar (CAE) de los respetivos
» Directrices de Planificacién Estratégica de la centros educativos gubernamentales.
Secretaria de Finanzas SEFIN y de {a Secretaria » Waybill generados por parte de PMA vy
de Planificacion Estratégica SPE. entregados a la direccion de Alimentacidén
¢ [nformes de seguimiento y auditoria de las Escolar (DAE) para liquidaciones.
anteriores vigencias. ¢ Notas de remision realizadas por los centros
s Presupuesto asignado para el programa educativos/direcciones Municipales /distritales

de educacion.

s Tablero balanceado de gestion (TBG), de la
ejecucidn y evaluacion del Programa Nacional
de Alimentacidon Escolar.

Proveedor: Cliente:

» Secretarias de Finanzas SEFIN y la SPE, * Nifos y Nifas de prebasica y basica
+ Unidades Organizacionales de PROASOL matriculados en los centros educativos
» Direccion Ejecutiva publicos.

* Operador de traslados de alimentos s Direcciones Municipales/Distritales de

Educacion/Centros Educativos.
Ciudadania en general, ONG.
+ Secretarias de Gobierno.

3. Base legal

* Decreto Nimero 125-2016 — Ley de Alimentacién Escolar.
+ Decreto Nimero 146-86 Ley General de la Administracién Pablica.

4. Documentos de referencia

Lineamientos metodoldgicos para el desarrollo de entidades multilaterales (CEPAL, BID); informes y
estudios sectoriales a nivel pais de poblacion vulnerable, PEIl, Informe de evaluacién del PEI anterior,
informes de seguimiento del PEL, planes de accién de la mejora continua y su seguimiento, lineamientos
girados por la Secretaria de Planificacion y la Direccidn de Gestién por Resultados.
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5. Politicas del Subproceso

* ElEnte encargado del subproceso es la Coordinacidn de Alimentacidn Escolar adscrito a PROASOL,
responsable de: definir objetivos, metas, planes de accion y documentacién de los subprocesos,
identificar riesgos y controles; establecer mecanismos de medicién que le permitan evaluar el
desempefio de los subprocesos tales como: liderar y ejecutar la implementacidn del proceso haciendo
seguimiento continuo y fomentando acciones de la mejora continua; asegurar que sus equipos de
trabajo cumplan los procesos establecidos, implementando el autocontrol.

e Para la Evaluacion de la gestién se conformara los TBG (Tableros Balanceados de Gestidn) con el fin
de hacer seguimiento y monitoreo a la ejecucion del PNAE por cada vigencia y serd insumos para la
evaluacion del PEI.

| 6. Procedimiento
Ne  Actividad Responsable Descripcion

La Coordinacién de Alimentacién Escolar, recibe la informacién
enviada por la SEDUC (matricula en base a Sistema de
Administracion de Centros Educativos SACE) que emiten las
Direcciones Municipales/Distritales de nifios y nifias matriculados en
los Centros Educativos gubernamentales focalizados para proveer
de alimentos; se determina las cantidades de raciones segun
matricula enviada por los centros educativos, posterior se hace el
andlisis de la cantidad de toneladas métricas de alimento a distribuir

Determinar Direccidon de
1 cantidadde  Alimentacién

SUMEAIoS Escoldr seg(n presupuesto asignado al Programa Nacional de Alimentacion
Escolar (PNAE); la cantidad de raciones de Alimento a entregar por
Centro Educativo, se genera basado en un cronograma de
distribucién de las bodegas regionales de alimentos a las bodegas
de entrada de las Direcciones Munidpales/Distritales de educacién

y de estas a cada centro educativo.
El operador logistico de traslados de alimentos con base en el
cronograma de distribucidn, organiza la logistica de traslado de tas
Distribuir bodegas regionales a las bodegas de entrada de las Direcciones
alimentos a Operador | Municipales/Distritales de Educacion, proporcionar con diligencia
2 Direcciones  logistico del | las Hojas de Ruta (Waybill) que evidencia las entregas de acuerdo a
Mun. /Dist. traslado de | lo descrito en el Instructivo PPMI1.1.1 Entrega de alimentos a las
de alimentos  direcciones Municipales/Distritales de Educacién documental los
Educacion soportes y la BD sellos y firmas de los funcionariocs de las Bodegas
de entrada, y continda con la actividad nimero 4 de este

subprocesa.

Los Directores/as de cada centro educativo se trasladan para la
recepcion de los alimentos de los Centros Educativos a la respectiva
Direccién Municipal/Distrital de Educacién, con base en el
Distribuir Dir. cronograma de entregas, verifica las condiciones y cantidades de
3 alimentos a Mun/Dist. | alimentos a trasladar conforme a la matricula del centro educativo,
los centros Educacién- | coordina la logistica de traslado, documenta las remisiones que

Educativos  C. Educacion. soportan las entregas recibidas por matricula en cantidad, calidad e
inocuidad, mismas que son organizadas por el funcionario que
entrega para documentar en forma fisica los soportes de remisién
de acuerdo al instructivo PPMI1.1.2 Entrega de alimentos a los
Centros Educativos. de y se inicia la actividad nimero 5; En el Centro
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6. Procedimiento

Ne  Actividad

Hacer pre-
4 | liguidacién
Parcial

Hacer
seguimiento
alas
remisiones

Hacer
6 | liguidacidn
Total

Responsable

Direccidon de
Alimentacién
Escolar

Direccién de
Alimentacidn
Escolar

Direccidn de
Alimentacién
Escolar

Descripcion
Educativo realiza la dispersion de raciones diarias a las cocinas
(cuando existen) o entrega a los grupos de padres de familia
organizados en comités de alimentacién escolar y capacitados para
la preparacién de los respectivos alimentos, quienes entregan el
mismo para el ccnsumo de los escolares en el comedor escolar
{cuando existe) o en el aula de clases.

El operador logistico de traslados de alimentos con base en lo
desarrollado y soportado en la actividad nimero 2, procede a
remitir el expediente de soporte de entregas de Hoja de Ruta, ante
el ente contratante, que a su vez recibe y valida la organizacién de
los soportes y la Base de datos (BD) de las Hojas de ruta, procede a
verificar la consistencia de la informacion y datos de cantidades
entregadas, realiza la preliquidacion de los respectivos valores a
pagar al Operador de acuerdo a las clausulas de forma de pago
estipuladas en el contrato o convenio, actividad detallada en el
instructiva  PPMI3.1; luego proceden a la entrega de la
preliquidacién a la Coordinacidon de Alimentacién Escolar, para la
revisién y posterior solicitar la subsanacion si es necesaria; una vez
verificado y aprobado por la Coordinacién de Alimentacidn Escolar
se radica la cuenta de cobro en el proceso de egresos, para su
validacién presupuestal, contabilizacidn econdmica y la respectiva
dispersién de pago. Como el proceso de la contabilizacidn de los
documentos de acuerdo a las notas de remisidn como
comprobantes y soportes de los waybills de las preliquidaciones.

Las Direcciones Municipales/Distritales de Educacion proceden a
organizar las remisiones desacuerdo a to definido en el instructivo
PPMI3.1.2 Entrega de alimentos a los Centros Educativos las cuales
son agregadas y remitidas por el SEDUC, a la Direccién de
Alimentacion Escolar, para su verificacidn y en el caso de encontrar
inconsistencias verificar con el operador logistico de traslados de
Alimentos para poder llegar a la consistencias de los dos momentos
de entrega, documental y archivarlos en los respectivos
expedientes.

El ente u organismo subsidiario de cooperacion para la
implementacién del Programa Nacional de Alimentacion escolar; de
acuerdo a los tiempos y plazos definidos dentro del convenio,
procede a realizar la liquidacién financiera final de la compra y
distribucién del alimento, para determinar los saldos a favor o en
contra, anexa soportes al informe final, para luego ser entregado a
la Coordinacidn de Alimentacidn Escolar (CAE), hacer la entrega del
mismo a la Secretaria de Finanzas para el clerre anual de la gjecucion
financiera.
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7. Registros y/o formatos

e Base de Datos (BD) de matriculado y novedades de matricula de las Direcciones Municipales/distritales
de Educacion

Cronograma de entregas

Hoja de ruta de traslado de alimentos. (Waybill)

Oficio remitido en original firmado y sellado por parte de operador que entrega los alimentos.
Waybill de producto cargado (firmados y sellados)

Notas de remision de producto recibido (firmados y sellados)

Reporte por escrito por falta de cddigo en el centro educativo (emitida por la Secretaria de Educacion,
cuando se requiera)

Autarizacidn por escrito de nuevas badegas (emitida por Operador logistico de entrega de alimentos,
cuando se requiera)

informe de subsanacion por diferencia entre nombre de municipio y direccién de sello (emitida por
Operador de entrega de alimentos, cuando se requiera)

e Base de datos de hoja de ruta Waybill.
® Remision diligencia y firmada.

e Informe de preliquidaciones
®
[ ]

Oficio de entregas de remisiones.
Base de datos de los lotes entregados. o

8. Indicadores i &

Los establecidos en el para dar seguimiento a los resultados estratégicos esperados
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9. Diagrama de Flujo

PPEL1 Elaboracion del pla
oracin el plan PPA1 Contratacion y Adquisiciones

Estratégico PEI

Matricula y novedades

' (1)

Determinar cantidad ——»

de alimentos

| (2)
- Distribuir alimentosa
Direcciones Mun./

Dist. de Educacién

|

| 3
Distribuir alimentosa
centros Educativos

()

Direcdones Municipales/distritales
de Educacion

PPA2 £ jecucion Administrativa y
Financera

A

Hacer pre liquidacion
Parcial

—

(S}
Hacer seguimiento a
las remisiones

{6)

Centros Educat

Padres de familia elaboracidn de

menus

Hacer liquidacion

Total

PPA1 Contratacion y Adquisiciones

64




Manual de Procesos de PROASOL

7.3.2 Instructivo PPMI3.1.1: Entrega de Alimentos a las Direcciones
Municipales/Distritales de Educacion.

Subproceso: PPM3.1Determinacion, distribucién y liquidacién de entregas de alimentos.

\ - i
Instructivo: PPMI3.1.1Entrega de alimentos a las direcciones Municipales/Distritales de
Educacion.

1. Propésito

Realizar la provision de los alimentos a las bodegas de entrega a las direcciones Municipales/Distritales de
Educacion y Listar los soportes y evidencias documentales exigidas para tramitar la preliquidacion de la
remision.

inicia con la preparacion de los documentos soporte que evidencian la entrega de los alimentos a los centros
y Bodegas de destino en los distritos educativos a nivel nacional, continua con el alistamiento de soportes
documentales requeridos para poder realizar la preliquidacién de las hojas de ruta de los traslados de
alimentos, y termina con la radicacion para la preliquidacién ante la Direccién de Alimentacién Escolar de
PROASOL.

3. Responsable

Operador de traslado de alimentos del programa de Alimentos escolares

|

. Registros y documentos

Cronograma de entregas

Hoja de ruta de traslado de alimentos. (Waybill)

Oficto remisorio en original firmado y sellado por parte de operador que entrega los alimentos.

Certificado de producto cargado (firmados y sellados)

Certificado de producto recibido (firmados y sellados)

Certificacién por falta de nivel educativo (emitida por Operador de entrega de alimentos, cuando se

requiera)

Certificacion por autorizacién de nuevas bodegas (emitida por Operador de entrega de alimentos,

cuando se reguiera)

v Certificacién por diferencia entre nombre de municipio y direccién de sello (emitida por Operador de
entrega de alimentos, cuando se requiera).

v Base de datos de hoja de ruta Waybill.

| 5. Politicas

ANENENENENEN

&

v Las hojas de ruta deben se diligenciadas por el Operador de entrega de alimentos, esto debe contener

los respectivos sellos (stiker previamente impresos con la informacién por seccién definidas en el

presente instructivo).

- Debe contener un Gnico nimero de identificacidn.

- Lafecha de llegada debe ser igual o posterior a la fecha de carga.

- No debe tener borrones, manchones, tachaduras, corrector o cualquier alteracién al documento, el
mismo debe de venir limpio y legible.

La Cantidad de cada producto individual debe reflejarse en toneladas métricas.

La suma total de todos los alimentos debe coincidir con la suma total reflejada en el Wayhill,

El nivel educative debe de reflejarse en el mismo y coincidir con las Notas de Remisién que respaldan

el Wayhbill.

YR
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v Las Hojas de ruta se dividen en 4 secciones que deben contener la siguiente informacién:

v' Debe contener 4 sellos y 4 firmar (2 de transportistas, 1 de bodega de salida y 1 de quien recibe en el

Direccién Municipal o Distrital de Educacion, Centro de Educativo, Asociacién o que en su efecto el

lugar que destine la seccional)

- Sello 1: Bodega de salida se coloca en la seccion Il Certificacién de productos cargados.

- Sello 2: Transportista u operador de entrega de Alimentos, se coloca en la seccion |1l Certificacion
de Productos Cargados.

- Sello 3: Recibido en bodegas destino se coloca en la parte inferior izquierda de la seccidn V de
certificacion de entrega por parte del contratista de transporte.

Ubicacién del sello: debe colocarse de manera que no cubra informacion relevante.

Legibilidad: El sello debe ser colocado de manera legible que permita su correcta lectura.

Responsabilidad: La informacion del sello debe de coincidir con la informacién descrita en la seccidn |

de lugar o bodega destino la cual puede contener abreviaturas de departamento, municipio.

La seccién IV de certificacién de producto recibido:

El tugar de recibido en bodega debe de coincidir con la informacién con la seccion | destino (Bodega).

La consignataria puede contener o leerse Secretaria de Estado en el Despacho de Educacion, Secretaria

de Educacién o SEDUC,

v Nombre: en este campo se coloca el nombre completo de quien recibe, sin abreviaturas, para recibir

en bodega Distrital/Municipal o bodega alterna seré el director municipal/distrital de educacion o el

asistente técnico/municipal de Educacion.

Firma: puede ser el nombre de quien recibe.

Se conocerd como CERTIFICACION a aquel documento que en su contenido certifique la falta de

informacién en uno o varios documentos que de manera involuntaria se haya omitido por parte del

Operador de entrega de alimentos.

v La CERTIFICACION serad presentada por parte del Operador de entrega de alimentos por escrito
indicando las diferencias detectadas.

' Solo se aceptaran certificaciones estipuladas en el presente documento, a menos que se realice una
enmienda al mismo para agregar cualquier otra categoria de certificacién.

ANENEY

AN

AN

v El Operador de entrega de alimentos emitird y enviara mediante oficio original o digital, firmado y
sellado a las oficinas de la Direccidn de Alimentacién Escolar.

v El oficio debe ser original firmado y sellado por parte del Operador de entrega de alimentos.

v Dicha documentacién para entregar debe cumplir las siguientes condiciones 1. Separada por
departamento. 2. En orden de municipio.

v Se harén de (2) entregas parciales de documentos (remesas) completas y ordenadas, en las oficinas de
las Direccion de Alimentacion Escolar.

v La primera en un maximo de 30 dias habiles a partir de la fecha de inicio de entrega de alimentos en
las bodegas distritates de educacion o bodega de destino seguin el cronograma de entregas.

¥ Lasegunda en un maximo de 10 dias habiles a partir de la fecha final de entregas seglin el cronograma
de entregas.

v Se entregaran segun el orden establecido, en el o los archivadores (Tipo Leitz), indicando el nimero de
remesa y afio al que corresponde.

v No se aceptaran documentos en fisico sin la respectiva base de datos (BD).

v Si el responsable de recibir tos alimentos en la bodega de destino detecta que faltan unidades de
alimento, o que no puede recibir debido a dafo o vencimiento del producto. Se enviara un correo
informando la situacién a la Direccién de alimentacion escolar con copia al operador de entrega de
alimentos.
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7.3.3 Instructivo PPMI3.1.2: Entrega de Alimentos a los Centros Educativos.

Subproceso: PPM3.1Determinacién, distribucién y liquidacion de entregas de
v B alimentos o

instructiva: PPMI3.1.2 Entrega de alimentos a los Centros Educativos.

|

| 1. Propésito

Realizar la provisién de los alimentos a los centros de educacién bésica y prebasica para la preparacion de
los mends y suministro a los estudiantes.

Inicia con la redistribucion de los alimentos por cada centro educativo de la Direccién Municipal/Distrital
de Educacion y el registro documental de entrega, continua con el aprovisionamiento de los alimentos
desde los centros educativos hacia las cocinas institucionales en el caso de existir o entrega a los grupos de
padres organizados para la preparacién de los respectivos mends, y distribucién a los estudiantes de los
centros educativos.

3. Responsable

Representante de la direccion Municipal/Distrital de Educacion, y director, subdirector o docente de
respectivo cenfro educativo.

4. Registros y documentos

v Remisién diligencia y firmada.
v Oficio de entregas de remisiones.
v Base de datos de remisiones.

. 5. Politicas

v Las remisiones es el soporte Unico de entrega de los alimentos a los centros educativos deben contener

la siguiente informacién:;

- Esta debe de reflejar un nimero Gnico de identificacidn, afio, cédigo de centro educativo del
Sistema de Administracidn de Centros Educativos (SACE}, Nombre de centro educativo, direccidn,
departamento, municipio, nivel educativo.

- La suma total en libras de todos los productos de la seccién de Alimentos debe coincidir con la
suma total reflejada en la Nota de Remisian.

- Lafecha de entrega debe de ser igual o posterior a la fecha de llegada que menciona en seccion IV
del Waybill, estad no debe tener borrones, manchones, tachaduras, corrector o cualquier alteracién
al documento, la misma debe de venir limpia y legible.

- Siuno o varios productos detallados en la nota de remisién no se reciben completos o parcialmente,
el responsable de recibir en el centro educativo deberd especificar que producto no recibié en la
seccion de observaciones.

En ia seccién de entrega:

v La firma de entrega puede ser del director Municipal, Distrital de Educacién, en su defecto el asistente
municipal/distrital o encargado de la bodega alterna autoriza (si se diere el caso).

v En el nombre y el cargo no deberan escribirse en abreviaturas.

Esta informacién debe colocarse a mano.

Ubicacién del sello: debe colocarse de manera que no cubra informacién relevante, procurando que se

coloque en la seccidn de entrega. -

RN
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5. Politicas

v

x

ANENENEN

_En un archivo de Excel sin proteccién y que pueda ser utilizado en ambiente de Windows. -

Legibilidad: Et sello debe ser colocado de manera legible que permita su correcta lectura, colocado de
forma completa.

En la seccion de recibido:

La firma de recibido puede ser del director, subdirector o maestro (Docente, maestro auxiliar) del centro
educativo. Para los Centros Educacién Pre Basica (CCEPREB), Kinder o Jardin de Nifios, se acepta la firma
del educador.

Nombre: En este campo se coloca el nombre completo de quien recibe, sin abreviaturas.

Cargo: En este campo se describe la funcion que desempefia en el Centro educativo el cual no se debe
escribir en abreviatura.

Esta informacion debe colocarse a mano.

En el sello de quien recibe: Es el seilo del centro educativo el cual debe contener el nivel educativo,
nombre del centro educativo, municipio, departamento el cual puede contener abreviaturas que
correspondan con la informacién del centro educativo en la nota de remision.

Ubicacion del sello: debe colocarse de manera que no cubra informacién relevante, de forma legible.
Legibilidad; El sello debe ser colocado de manera legible que permita su correcta lectura.
Responsabilidad: la informacién del sello debe coincidir con la informacién descrita en la seccion de
Centro Escolar de la nota de remisién.

La base debe contener: nimero de Waybill, remesa, afio, niimero de nota de remisién, cédigo de centro
Educativo, nombre de Centro Educativo, departamento, municipio, direccién de centro educativo, nivel
educativo, cantidad por producto entregado.

El orden de nivel educativo debe de ser primero nivel de basica y luego de prebasica.

Ordenada por departamento y municipio.

Debe contener un subtotal por nivel educativo, municipio y un total general por departamento.

EL responsable de SEDUC debe enviar por correo electrénico la base de datos digital de la
documentacion entregada segun el oficio en el mismo orden de las Notas de Remision en fisico, dicha
informaci6n sera enviada a la direccién de correo electrénico de los enlaces establecidos por la
Direccidn de Alimentacion Escolar.

El responsable de la SEDUC emitira y enviara la documentacién en fisico mediante oficio original,
firmado y sellado a las oficinas de la Direccién de Alimentacién Escolar.
No se aceptaran documentos en fisico sin la respectiva base de datos (BD).

Procedimientos

Actividad Descripcién

Et representante de la direccién Municipal/Distrital de Educacién con base en
programacién de entregas por centro educativo, procede a organizar los
alimentos embalados y rotulados y coordina con el representante del centro
educativo la logistica de traslado de los alimentos al centro educativo,
documentan la remisién con base en lo estipulado en el numeral de politicas de
presente instructivo. por Operador de traslado de Alimentos con base en el
cronograma definido por la Direccidn de Alimentacion Escolar, establece las
cantidades métricas del respectivo alimento a entregar, los centros de recepcién
(bodegas distritales y municipales, para cada desplazamiento documenta la Hoja
de ruta (Waybill) en las cuatro respectivas secciones con los respectivos sellos y
las firmas de responsable de la bodega de entrega, el transportista, detalla con
base en las politicas de diligenciamiento (numeral 5 de este instructivo) despacha

Programary
entregar a los
Centros
Educativos.
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6. Procedimientos
No . Actividad

Trasportar a
centro educativo

Descripcién
el trasporte, remite oficic a la direccién de alimentacion escolar y procede a
registra en BD la informacién detallada en la hoja de ruta.

El{los) funcionario(s) designado(s) del centro educativo, procede a realizar el
traslado a los centros educativos de los alimentos, el traslado puede ser de
frecuencia diaria, cada tercer dia, semanal de acuerdo con las condidones
particulares de logistica y bodegaje en el centro educativo.

Distribuir a
cocinas o
3 grupos de
padres de
familia.

Entregar mends
a estudiantes.

De acuerdo a la organizacién en el centro educativo y si cuenta con el servicio de
cocina se realiza la provision  de los alimentos para la preparacién de los
respectivos mends, en caso contrario previamente los padres de familia de los
estudiantes se organizan por grupos de trabajo, de formal que se realicen
diariamente la preparacién de los mentis, en muchos casos existe la provision de
insumos requeridos para la preparacion.

Los padres de familia o en su defecto el equipo de cocina instruccional cuando
existe dentro del centro educativo, procede a organizar a los estudiantes por
grado escolar y curso para hacer entrega del menu diario si el centro educativo
esta dotado de comedor se realiza la actividad en el comedor.

Consolidar
5 remisiones y
validar

El director Municipal/Distrital de Educacion revisa las notas de previo a la entrega
de los documentos al EDAE, el cual aplicara la revisién correspondiente a los
documentos antes de ser presentados a la Direccién de Alimentacién Escolar.

Enviar soportes
de remisiones

El responsable de la SEDUC emitird y enviara la documentacion en fisico mediante
oficio original, firmado y sellado a las oficinas de la Direccién de Alimentacion
Escolar, Separadas por Departamento, por nivel educativo, colocando primero el
nivel de Basica y luego el nivel de Prebésica, Ordenando y rotulado cada
Archivador (Tipo Leitz) con: Departamento; Municipios que contiene No de
remesa, anos y No de Archivador, Se hara un primer lote en un méaximo de 25 dias
habiles a partir de la recepcién del primer lote de Waybill, el cual debe ser
completo segln lo entregado en el primer lote Waybill, se inicia la actividad
ndmero 6 del procedimiento de Entrega de alimentos a las Direcciones
Municipales/Distritales de Educacion,
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7.4.2 Subproceso PPM4.2: Gestion de la Oferta de Donaciones.
| PROCESOS MISIONALES DE PROASOL | Fecha de Emisin:
v‘ Proceso: PPM4, Gestion de Donaciones 25/11/2022

Subpro_ce§6: PPM4.2 Gestitin de la oferta de donaciones. | Version: 01

1. Propédsito del subproceso

Disefiar e implementar los mecanismos que permitan la provisidn de la oferta de bienes de donacion y
sean dirigidos a la poblacién priorizada.

2. Alcance:

Entradas: Salidas:

¢ Solicitudes de inscripcion al programa de e BD de poblacién identificada con indices de

donaciones de ciudadanos gue evidencien las priorizacidén de asignacién de donaciones.
condiciones de vulnerabilidad, asi como con e Bienes en donacién disponibles entregados a
necesidades apremiantes y urgentes, reporte poblacién priorizada.

de censo y datos demograficos de la

pablacién.

» informes, reportes y BD de poblacion con
clasificacion de indices de priorizacién de
asignacién de donaciones.

» Listados de bienes en donacidn requeridos.

Proveedor: Cliente:

| & Sedesol » Poblacién beneficiaria clasificada y priorizada
s Solicitudes de donaciones de entidades para recibir donaciones.

nacionales y territoriales para suplir

necesidades apremiantes

3. Base legal

» Parametros de aplicacion del Decreto se encuentran comprendidos en el articulo 43 de la Ley de
Fortalecimiento de los ingresos, Equidad Social y Racionalizacién del Gasto Publico Decreto 17-2010.
Gaceta 32193 y el Reglamento a la Ley de Impuestos de Tradicidn de Bienes Inmuebtes Acuerdo 0948-
2003 publicado en la Gaceta 30122 del 28 de junio del 2003.

¢ Los exentos del pago del impuesto de tradicion son las donaciones entre familiares directos Decreto
141-2007 del 19 de enera del afio 2018, Gaceta 34546.

* Leyde Propiedad (Decreto 82-2004), establece el cilculo correspondiente para su pago.

* Ley Ordenamiento de las Finanzas Plblicas, Control sobre las Exoneraciones y medidas anti evasién,
Decreto-278-2013 VER ART 6 Y 7, establece quienes estan exentos del pago del impuesto.

* Reglamento de Ley de Ordenamiento de las Finanzas Publicas, Control sobre las Exoneraciones y
medidas anti evasion Acuerdo No.462-2014 ver articulo 10, establece la liquidacion y entero del
Impuesto de Ganancias de Capital.
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4. Documentos de referencia

¢ Desarrollo social inclusivo Una nueva generacién de politicas para superar la pobreza y reducir la
desigualdad en América Latina y el Caribe Cepal, Lima 2015.

» Publicaciones e informes de priorizacién de poblacién vulnerable y en estado apremiante de

_vulnerabilidad, Sedesol.

5. Politicas del Subproceso

¢ PROASOL gestionara las Donaciones con las entidades, publicas y privadas, nacionales o extranjeras,
de bienes en calidad de donacidn que sean pertinentes para la satisfaccion de las necesidades y las
demandas establecidas en la poblacion pabre, pobre extrema, vulnerable y victima de la violencia y
en apremiante urgencia por desastres naturales, gque mejoren la calidad de vida de las personas y
fomenten los emprendimientos de generacion de ingresos.

6. Registros y/o formatos

e Base de Datos (BD) de donantes y potenciales donantes nacionales y/o internacionales.
Acto administrativo de donacidn de bienes.

Listado de bienes para donacion por donante.

Soportes de entrega y recibido a satisfaccion por parte de los ciudadanos beneficiarios.

7. Indicadores

Los establecidos para dar seguimiento a los resultados estratégicos e indicadores de gestidn de
donaciones para la identificacién de oferta de donaciones.

8. Procedimiento

Ne  Actividad Responsable Descripcion

El funcionario designado de la unidad organizacional de
donaciones (captaciones} con base en el marco normativo
emanado por Sedesol, monitorea e identifica los anuncios
y entidades nacicnales o internacionales, piblicas o

Identificar privadas, que se inclinan por otorgar donaciones de
programas y Coordinacién bienes en especie para poblacidn vulnerable en estado de
entidades de de captacién pobreza, verifica las bases de datos de entidades y

donacién establece un plan de trabajo para contactar dichas

entidades, ejecuta las acciones respectivas para la
presentacién de portafolio de servicios de PROASOL,
‘ caracterizacién de la poblacidn que atiende los programas
y proyectos soclales en ejecucion y a ejecutar.

El funcionario designado de ta unidad organizacional de

Establecer donaciones (captaciones) recibe las respuestas a los
s convenios y Coordinacion | portafolios y brochers de servicios presentado o remitidos
: alianzas de de captacion a entidades y terceros posibles donadores de bienes,
donacién establece escenarios de acercamiento y entendimiento, de

los cuales surgen los convenios y alianzas inter
institucionales de cooperacién y donacién, estos acuerdos
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8. Procedimiento
Mo Actividad Responsable Descripcion
son perfeccionados y legalizados.

El funcionario designado de la unidad organizacional de
donaciones (captaciones) con base en los convenios y
Definir alianzas suscritos, determina las acciones a realizar para la

mecanismos de S entrega y recepcidn de los bienes objetos de donacion, de
Coordinacién

3 provision y o acuerdo a la naturaleza, el tipo de bienes su ubicacion,
R de captacién . g r e
legalizacidon realiza el cronograma de actividades para la logistica de
mercantil embarque, recepcion y desaduanaje, almacén general de
PROASOL, certificacidn de procedencia y destino de
recepcion.
El funcionario designado de la unidad organizacional de
donaciones (captacién} con base en el cronograma de
actividades de logistica de recepcién de mercancias,
tramita ante las autoridades aduaneras los registros de
. .. nacionalizacion y legalizacién de mercancias en el caso de
Realizar tramites . . . . .
Coordinacion donaciones internacionales, de igual manera para los
| 4 aduaneros y e ) ) ; )
! de captacién bienes de origen nacional se tramitan los soportes de
arancelarios ol o . )
adquisicién y dada en donacién de los respectivos bienes,
con el fin de poder legalizar el traslado de las instalaciones
del donante a las bodegas del almacén y en si el ingreso
respectivo, para que se puedan causar el comprobante de
ingreso a este Gltimo.
El funcionaric designado de la unidad organizacional de
\ donaciones (captacion) con base en los acuerdos suscritos
Determinar . =" iy
— con los socios estratégicos y de cooperacion para la
distribucion de S Y £
5 bienes a Coordinacion entrega y distribucion y con base en los criterios de
poblacién de captacton asignacién definidos en los TSM para la poblacion inscrita
. determina las cantidades tipos y tiempos de entrega y
priorizada i Sa—— . ) - .
distribucién de los bienes objeto de donacién a nivel
nacional.
El funcionario designado de la unidad organizacional de
Establecer donaciones (dispensas) con base en los acuerdos suscritos
N S para la recepcion de donaciones, suscribe o actualiza con
convenios parala = Coordinacion . e \
. los socios estratégicos para la entrega de donaciones a las
entrega de de dispensas . s )
g poblaciones vulnerables priorizadas con el fin de poder
Donaciones

llevar a cabo la dispensa de los bienes en donacién entre
la poblacion priorizada a nivel nacional y en cada uno de
las entidades territoriales donde se realizarén las jornadas
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8. Procedimiento
Ne  Actividad

7

promulgar Acto
administrativo de
donaciones

Realizar Jornadas
de entrega a
través de Socios
Estratégicos

Legalizar entrega
de donacién

Responsable

Coordinacién
de dispensas

Coordinacion
de dispensas

Coordinacion
de dispensas

Descripcion
de entrega.

Et funcionario designado de la unidad organizacional de
donaciones (dispensas) con base en los convenios de
dispensas y el cronograma de entregas, proyecta acto
administrativo de donacién del bien o bienes a donar, para
ser perfeccionado por el coordinador del programa
nacional de gestidn de donaciones, una vez perfeccionado
el acto administrativo, la coordinacidon de dispensa
acuerda las actividades para la entrega al socio estratégico
y/o de las jornadas de entregas a realizar y solicita los
recursos para su ejecucion.

El funcionario designado de la unidad organizacional de
donaciones (dispensas) en coordinacién con el
representante de las entidades/socios estratégicos para
distribucién de los bienes a la poblacién, el operador
togistico de transporte con emision de la péliza de amparo
proceden a desplazar los bienes objeto de donacién al
sitio previamente definido y donde se citaron a los
respectivos beneficiarios de las entregas de bienes en
donacion, proceden a su entrega y registro de realizacion
de la jornada de entregas.

El funcionario designado de la unidad organizacional
donaciones (dispensas) remite soportes de recibido a
satisfaccion por parte del ciudadano definido en el acto
administrativo, el cual es radicado ante el almacén general
de la entidad quien legaliza la salida de los bienes.
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9. Diagrama de Flujo

PPM2.1 Gestion de |a demanda de
Donadones

|
) @ | @)
Identificar programas y . Definir mecanismos de =
) —» Establecer conveniosy ————————» L . PPA1.1 Gestion precontractual
entidades de alianzas de donacidn | provisién ¥ legalizacidn
donacién B0 de

g mercantil

Bienes en Donacidn legali zados
(4}
Realizar tramites
aduanerosy
arancelarios

A

(5}

{5)
| Determinar distribucidn

PPAS.2 Gestion de Almacén Establecer conwenios
de bienes a poblacién para la entregade
priorizada Donaciones
BC de demenda
de donaclones
Aztoadminisrave [
de distrbucén de
Bienes de donacidn (7)
| Promu!gar Acto Entidades territorial, sodo
4 | adminktrativo de estratégicos y de cooperacion
| donaciones
[ {8}

Reafizar Jornadas de
entrega a través de
Socios estratégicos

Bienes de Donacién

Poblacion Vulnerable priorizada

Adtoadminstraivo
de distribucién de
Bienes de donaadn
Soporte de enbega a
benediganio d 2 poplanin
prionizada

(9)
Legalizar entrega de |
donacidn |

PPA2 2 Reconodmiento de
Operaciones Contables

PPM 6.2 Seguimiento a indicadores
de MyE
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Seccidon A

cretaria de Estado en

SUMARIO

Se
el Despacho de Desarrollo
Social

(ACUERDO MINISTERIAL No. 039—SEDESOL-202®

LASECRETARIA DE ESTADO EN EL DESPACHODE
DESARROLLO SOCIAL

CONSIDERANDO: Que el Articulo 1 de )z Constitucién de
le Repitblica establege Yque Hooduras es un Estado de Derecho,
Sobcrano, constitide como Repiiblica libre, democritica e
independiente pard asegurar a sus habitanies ef goce de [a
Justicia, Ia libertad. [a cultura ¥ el bienestar econdmico y

soCial.

CONSIDERANDO:
en su Arifeulo 59 estublage que la persona humana es el fin

Que la Constilcion de la Republica
supremo de la sociedad ¥ del Estado, en ose sentido deben
emitirse las disposicioncs ¥ ejecutarse las acciones necesarias

pard protegerla y proteger sus bienes,

CONSIDERANDO: Que la Constitucidn de Ia Repiiblica
on su Articulo 245 numeral 2, sefialy que es atribucidn de
la Presidenta de Ie Replblica dirigir [a politica general gel
Estado y representarlo.

Seccidn A
Decretos y Acuerdos

SECRETARIA DE ESTADO EN EL
DESPACHO DE DESARROLLO
SOCIAL
Acuerdo Ministerial
No. 039-SEDESOL-2022, A 1-10
CORTE SUPREMA DE JUSTICIA
Centificacién A. 11-28
SECRETARI{A DE FINANZAS
Acuerdo No, 480-2022 A, 2943
AVANCE A 4
Secciin B
Avisos Legales B. 1.32
Desprendible para sy comodidad

CONSIDERANDO: Que segin el Articulo 247 de la
Constitucidn de la Repiiblica establece que, los Sceretarios
de Estado son colaboradores de] Presidente de ta Repiiblica
en fa orientacign, cootdinacidn, direeeidn ¥ supervisiy de fos
organos y entidades de la administracién piblica nacional, en

el drea de sy competencia,

CONSIDERANDO:

signatario de instrumentos intcrnacionales tajes comoe:

Que el Estadg de Honduras es estado

La Convencién Internacional sobre los Derechos de lag

Personas con Discapacidad misma que entrd en vigor el

A,
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03 de mayo del 2008, Iy Convencién Interamericana sobre
la Proteccion de log Derechos Humanos de Jas Personas
Mayores, fué aprobada ¢l 15 de Jjunio de 2015, al igual que de
la Declaracion Universal de [og Derechos Humanos quc abarca
Ia proteccién de los demds grupos vulnerables establecidos
en las politicas piiblicas de Honduras, instrumentos que
forman parte de Tas bases legales de fas politicas publicas de

proteceion social def pags,

CONSIDERANDO: Que de conformidad al Articulo
36 de fn Ley General de Ia Administrucion Pablica, son
atribucioncs y deberes coruncs a los Secrctarios de Estade:
1..2..3.4..5..6...7. & Emitir los acnerdos yresohiciones

. en los asuntos de su competencia y aqueilos que le delcgoe ef

presidente de la Repitblica”,

CONSIDERANDO; Que medianie Decreto Ejecativo
Niimere PCM-005-2022 en sn Articulo 11 se erea la Secretaria
de Estado cn el Despacho de Desamrolio Social, para institr
las politicas sociales de Ja Honduras solidaria, incluyente y

libre de violencia,

CONSIDERANDO: Que medianie Deereto Ejecutivo
Nidmera PCM-005-2022 e Su Articuto 21, rumerat 13 se
suprime el Programsu Vida Mcjor que tenfa dentro de sus
.:umponmtcs las tramsferencing Monetarias tales Bono

discapacidad y bono tercera edad y otros.

CONSIDERANDO: Que mediante Articulp 1 del Decreto
Ejecutive Numero PC M-020-2022 se crea ol Programa de
Accitm Solidaria PROASOL. como enite desconcentrado de
Ia Secretaria de Estado en el Despacho de Desarroilo Soacial,
€on autenioimia técnica, administratjva ¥ financiera que ticne
como mandato la atencitn socia) g Personas encontradas en

grupes vuinerables [..,].

CONSIDERANDO: Que el Articulo 3, numera] 7, del Decreto
Ejecutive Nimero PCM-020-2022, establece como una de las
fmciones del Programa de Accion Solidaria “Ejecutar los
programas y proyectos designados a [a atencion sacial de
los grupos vuinerables del pais, basindose en principios de
transparencia, objetividad, inchusién ¥ eficiencia”,

CONSIDERANDO: Que trasla creaciondela Sccrclaria de
Estado en el Despacho de Desatrollo Social (SEDESOL) es
necesario la aprobacién de nucvos manvales y documentos
destinados a operativizar el que hacer de 1a SEDESOIL v de
aquellos entes ejecutores udseritos n Ja Secretarfa de Desarrollo
Social, dentro del marco del ordenamiente juridico vi gente,

CONSIDERANDQ: Que mediante Decreto Ejecutive
Nimero PCM-019-2022 se desarrollan las atribuciones de
la Secrctaria de Estado en el Despacho de Desarrolio Socia)
(SEDESOL); et su Artfculs 10 establece que la SEDESQL
emitird las normas necesariag para el fanciomamiento de sas

dependencias u drganos internos,

CONSIDERANDO: Quc ¢l literal a) del Articulo 1 del
Decreto Ejecntivo Nimerp PCM-019- 2022 cstablece 2 Ja
SEDESOL como ente roctor de las Politicas Pliblicas de
Desarrollo y Proteccion Social; m) def citado cuerpe legal
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establece que dentro de sus funciones estd la de disefiar y
aprobar politicas pablicas, plancs, estrategias, programas y
proyectos en materia de desarrollo y proteccian social de
las politicas sociales y de los programas y proyecios que se
deriven y que garanticen la efectiva implementacion de fa

presente Ley.

CONSIDERANDO: Que de conformidad al Articulo 7 del
Decreto Ejecntivo Nimero PCM-020-2022, para el desarrollo
eficiente y eficaz de la cntidad, PROASOL podra contener en
sus programas y proyectos, de acuerdo con ¢l disefio previsto

en Sus ejes, Ias siguientes lineas de acceidn:

Asistencia Legal

Recreacion v Coitura

Trasferencias Monetarias

Campaiias de Sensibilizacion
Transferencias No Monetarias

Cursos complementarios de Educacion
Inrovacion Digital

Empreadimientos

L A

[alleres Formativos
10. Asistencia Médica Primaria Complementaria
11. Alimentacion y albergues

POR TANTO:
®

En uso de las facullades que esia investida ¥ en aplicacion
de los Artlculos 1, 245 y 247 de la Constitucion de la
Repiiblics, 14 y 36 de Ia Ley General de fa Administracién
Pablica, el Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y
Competencias de! Poder Fjecutivo Decreto Ejecutivo Nimero
PCM-008-97; Decreto 266-2013 que reforma ef articulo 28
de la Ley General de 1a Administracidn Pablica ¥ Decretos
Ejecutivos Niimero PCM-005-2022, PCM-019-2022. PCM-
020-2022,

ACUERDA:

PRIMERO: CREAR EL MANUAL OPERATIVO
PARA LA ENTREGA DE TRANSFERENCIAS
MONETARIAS (BONO) A SECTORES VULNERARLES
DE LINEAMIENTOS DEL PROGRAMA DE ACCION
SOLIDARIA (PROASOL)

ARTICULO 1.- OBJETIVO DEL MANUAL: Ei Mamual
Operativo de las Transferencias Monetariag (Bonos) tiene
por ebjetivo definir ¢l disefio conceptual ¥ las disposiciones
que regulan el accionar operativo y que rigen la gjecucién
de Jos bonos en el merco det Programa de Accién Solidaria
(FROASOL). Enla elaboracidn de este manual se establecen
los principales procesos definidos por el Equipo Técnico
del PROASOL, tos cuales, podrian ser modificados a través
de tesolucion de cardcter administrativo aprobada por la
Direccion Ejecutiva, cuando las necesidades operativas de
PROASOL asi 1o justifiquen.

ARTICULO 2.- El presente Manua! contempla los aspectos
del disefio y operatividad de las T™M {(bonos), mismas que
podrin ser transversales a los ¢jes de PROASOL: “Asistencia
Social™, “Fortalecimiento Humano”, “Fortalecimiento

Educativo™ “Salud Complementaria™,

ARTICULO 3.- El Manual Operativo establece los
principales criterios, lincamientos yprocedimientos generales
para la entrega de las Transferencia Monetarias, en atencién
a lo estipulado en el Anticulo No. 2, del Decrete Ejecutivo
No. PMC 20-2022 y lo indieado en los Contratos, Convenios
de Préstamos y Acuerdos de Financiamiento suscritas con
fondos nacionales y con organismos externos pama finranciar
las TM. Los lineamientos de este Manual podran modificarse
cuando las necesidades operativas asi lo requieran y/o de

manera periddica; o bien cada vez que 1a Direceion Ejecutiva

A TER
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del Programa de Accion Solidaria (PROASOL) lo estime

ennveniente con cl objetivo de mantenerlo actualizado,

ARTICULO 4. - Lineamientos Operativos: Definicion,
Caracteristicas y Estructura de las TM {BONOS) s¢
contempla la entrega de hencficivs & personas identificadas
¢en los grupos vulnerables de atencion de PROASOL. La
entrega de estos Bonos se relaciona principalmente a los ejes
de accion de PROASOL. Asimismo, la Direccién Ejecutiva
de PROASOL, en coordinacién con la SEDESOL. Podri
suseribir convenios cen organizaciones pitblicas y privadas,
segiin las necesidades que se requieran para la atencién a
los grupos vulnerables, gestionando la planificacién en estos
acucrdos para la poblacién favorceida, tomando en cuenta
los criterios de elegibitidad y los proceditmientos de entrega

¥ acredituciin, en utencién al disefio previsto en sus ejes.

ARTICULO .- Objetivo de las Transferencias Monetarias
del Programa de Accidn Solidaria. Las tramsferencias
monelarias coniribuyen a aliviar la situacién de familias
con miembros que se encuentren identificados en los Erupos
vulnerables de atencién de PROASOL.

ARTICULO 6.~ Cobertura de Atencion. Las transfesen-
cias monetarias def Programa de Accién Solidaria PROA-
SOL tiene cobertura a nivel nucional, dirigida a la atencién
a personas encontradas en situgciones de vuinerabilidad
identificadas por los sistemas de informacion social y las
herramientas téenicas del Estado disponibles para ello. De
acuerdo al PCM-20-20220, sc establecen como grupos de
intervencion de PROASOL

a} Nifez vulnerable en edad escolar
b) Personas en condicitn de indi gencia viviendo en la calle
¢} Migrantes retornados de manerg forzada

d]) Petsonas con discapacidad

€] Personas adultas mayores vulnerables

f) Desplazados y afectados por desastres, riesgos de Ia na-
turaleza y/o pandemias, epidemias, etc.:

g) Personas con adiccion a cualquier tipo de droga

h) Personas discriminadas y/o sin acceso a atencién médica
por adolecer enfermedades de efectos crénicos o conta-
giogos

i) Desplazados o victimas de delitos producte de lz violen-
cia, personas discriminadas por pertenecer 2 Ja comunidad
LGBTIQ+

J)  Personas pertenecientes a pucblos indigenas, originarios
0 afrodescendientes

K} Defensores de Derechos de Humanes

1) Otras personas y grupos designados por |a Politica Piiblica

de Proteccion Social del pais,

ARTICULO 7.- Criterios de Eleceién y/o Registro:
Dadas las caracteristicas de estas Transferencias Monetarias
{Bonos) como medida de atencién y por iratarse de personas
con vulnerabilidad y gue requieren atencitn inmediata, el
registro para Ja focalizacién se bard por demanda a través de
una base de datos propia del Programa de Accitn Solidaria
PROASOL osepinlo dispongacl Obscrvatorio de Desarrollo
Social de SEDESOL, que permitird identificar lus variables
para la elogibilidad det beneficiario,

ARTICULO 8.- De la ¢legibilidad para ser beneficiari-

s de los bonos. Para quc una persona sea participante de
los beneficios de transferencias monetarins de PROASOL
ademnds de encontrarse ¢n una de las condiciones de riesgo
social y valnerabilidad establecidas en el Decreto Ejecutive
No. PCM 20-2022 y ¢n linea con la Politica de Proteccidn
Social y demas Politicas definidas por SEDESOL, cumplir

con los requisitos expaestos & continuacion:

EN~=
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Tipo de¢ Poblacién »
‘ _ p\.'ulnerah!e . it
l a) Ser menor de 15 afios de cdad.,
b) No ser beneficiario de ningin régimen de pensiones.
c) Estar registrado en la Linea Base de PROASOL.
d} Estar matriculado en un establecimiento da educacion basica, en
primer ciclo (19, 2° y 3° gradv), segundo ciclo (49, 5° y 6° grado).
| €) Pertenecer a un hogar identificado en condiciones de pobreza o
‘ pobreza extrema
a. Ser personas que no pueden satisfacer sus necesidades
bésicas, es decir que se ubican por debajo de la Hnea de
pobreza.
b. Viviren formaregular ¥ consuetudinaria en la calle y no tener
vivienda
| L a) Estar registrado en la Linea Rase de PROASOL..
| a) Ser nifio 0 adulto retormado via adrea desde Estados Unidos y
| Migrantes retornados México.
, de manera {oreada b) Estar registrado en la Linea Base de PROASOL.,
[ €} No disponer de medios econdmicos y-0 fisicos para
[ o L reintcgrarse a la actividad econdémica Y social o
; a) Certificar o evidenciar la discapacidad fisica mediante |
fotografia para verificar la discapacidad. 1
b) Personas con ceguera total.
<) Personas con inmovilidad total,
d} Personas con falia de un miembro de sus extremidades |
superiores o inferiores (brazo o pierna)
| <) Personas con Sindrome del Espectro Autista,
f) Personas con Sindrome de Down,
g) Personas con Enfermedad Renal Cronmica, gque precisa
Personas con tratamiento dialitico continuado,
| discapacidad h) En los casos de discapacidad psicosocial, adjuntar nota
medica firmada y sellada por meédico.
i) Prescnter Documento Nacional de Indetificacién (DNI)
actualizado, en el case de mayores de 18 aiios,
) Presentar Certificacion de Acta de Nacimiento legible en el
‘ caso de menores de edad.
k) Estar registrado en la Linea Base de PROASOL,
J D Que el participante, en vaso de ser menor de edad o tener
| alguna condicidn fisica o psicolégica que le imposibilite el
retiro directo del beneficio, sca representado por un tutor,
—__mayor de 18 afios y que posea DNI actualizado. |
1) Adultos que no son beneficiario de ningin apoyo o beneficio
b) EBstar registrado en !a Linea Base de PROASOL.
€} Que tenga una situacion o ambiente personal o familiar
—debilitado sin acceso a vivienda, sustento, bienes, propiedades |

J Nifios vulnerables en
| edad escolar

Personas en

| condicion de

| indigencia viviendo
en la calle

Personas adultas
mayores vailnerables

Desplazados y a) Nifios o adultos que no son beneficiario de ningin apoyo o
afcctados por bencficio

desastres, ricagos de b) Estar registrado en la Lihen Base de PROASOL.

la naturalerza y/o c) Tener como vivienda regular u sitio ateclado por desastres,
pandemias, ricsgos de la paturaleza y/o pandemias, epidemias

_epidemias, ete. —_— ]
a) Nifios o adultos que ne son beneticiario de ningan apoyo o

{‘ Persunss con beneficio s N 3
adiccidn o cuaiquier b) Cont?r‘ con c\fldc_:ncm de personas  conocidas su!:rr_: su
tipo de droga condicién de adiceidén a cualquier tipo de droga en [os tltimos
6 mcses
—— e —}_<) Estar registrado en la Linea Base de PROASOL..

Personas a)} Nifios o adultos que no son beneficiario de ningin apoyo o
discriminadas v/o sin beneticio

Acceso a ateneidon [ o Ean SR

A TR
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Tipo de Poblacién Redquisit
Vulnerable SroIe
médica por adolecer b} Contar con la evidencia de un certificado de la Secretaria de
enfermedades Salud que acredite su condicion
efectos cronicos o ¢) Estar registrado en la Linea Base de PROASOL.
contagiosos
Desplazados o a. Adultos que no son beneficiario de ningiin apoyo o beneficio
victimas de detitos b. Contar con a 2 evidencia de ser desplazado o victima
producto de la producto de la violencia, personas discriminadas por
violencia, personas pertenecer a la comunidad LGBTIQ+
discriminadas por c. Estar registrado en la Linea Base de PROASOL.
pertenecer a la
comunidad
LGBTIQ+
a) Adultos o nifios
Personas S a0 .
. b) No ser beneficiario de ningiin régimen de pensiones.
pattdiiitietesia ¢) Estar registrado en la Linca Basc de PROASOL.
pluckios indigenss, d) Perte eblos indigenas, originarios o
originarios o ) Hosmets o g e SIEGNAL
e escan s aﬁ‘ot?gscendnentes y _clumphr con cualquierz de las
condiciones de valnerabilidad.
a) Adulto con documento de identidad
Defensores i b) Evidenciar su condicion de defensor de derechos humanos
Dytis certificado por La Secretaria de estado en los despachos de
erechos de D
Humanos s Hum‘:in(?s. . 2 .
¢) No ser beneficiario de ningiin régimen de pensiones.
d) Estar registrado en la Linea Base de PROASOL.
Otras personas y|  Parael Bono Rosa:
grupos  designados | ) Diagndstico médico que certifique que se sufte de cancer de
por la DPolitica mama,
| Piblica de| b) Tarjeta de identidad.
Proteccion Social del | ¢) Estar en los listados de la SESAL o Ciudad Mujer.
| pais'

i En esta sentido se plantea e Bono Rosa para que personas ton cancer puedan costera un diagndstico y un
ratamiento
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ARTICULO 12.- Ente Financiero Pagador. Para fortalecer

el sistema de enlrega de las Transferencias Monetarias
a través de la transparencia, Las mismas se realizarin a
través de una institucién financiera prestadora de servicios
banearios, estatal, supervisada por la Comisién Nacional de
Bancos y Seguros, la cual deberd contar con las herramienlas
tecnologicas que permitan la transparencia, trazabilidad de
Ias transacciones realizadas, carga de la planilla enviada
por PROASOL, para ello se suscribiri un convenio de
presiacién de servicios bancados, en donde s¢ deberd
establecer log lineamientos de pago a través de un servicio
que perraita Hegar a los bencficiarios de manera expediia y
contemplando las necesidades de PROASOL, como ser la
carga de planillas, especificaciones de seguridad y el debido

respaldo documental.

ARTICULO 13.- Procedimiento General: Para la entrega
efectiva se contempla el signiente procedimiento general,
mismo que deberd establecerse mediante la firma de un
acucrdo interinstitucionat entre el ejecutor PROASOL y el

Ente Financiero Pagador:

* Validacién del complimento de Ias condiciones de
clegibitidad de cada Bono on particular

¢  Programacion de las entregas

s Generacién de la Base de Datos y envio al Banco

= Pago a beneficiarios

*  Validacida de las transferencias realizadas,

s Liquidacion.

ARTICULO 14.- Planillas ¥ Entrega de Bono: Para la
habilitacién y entrepz del Bono para Personas Adulios
Mayores, personas con Discapacidad y demas modalidades
de Bonos, PROASOL efectuara los procesos de seleccidn e
identificacidn {generacion de planillas) de los participantes
que se encueniran debidamente registrados en la base de
regisiro de beneficiarios propia del Programa de Accidn
Solidaria PROASOL v que cfectivamente cumplen los
criterios de clegibilidad necesarios para recibir su bono
tespectivo. Adicionalmente, la Direccidn Ejecwtiva de
PROASOL, en consenso con Ja autoridad competente de la
institucion prestadora de servicios, aprobarin y validaran la

planilla correspondiente para la entrega.

ARTICULQ 15.- La falta de actualizacién de Ja informacién
no serd causal de suspensién de entrega del Bono, en cuyo
caso se utilizard la informacion disponible mds reciente de

acuerdo a] consenso entre ambas partes.

ARTICULO 16.- Mento de Ias ‘lransferencias. Los montos
de las transferencias sc determinarin por las autoridades
compelentes y debidamente consensuado, considerando los
principios de inclusi6n, autodeterminacion y reconocimiento
de la necesidad de promaver y proteger los derechos
humanes de las personas, adultos mayores y personas con
discapacidad, incluidas aquellas que necesitan wn mayor
apoyo, asi como los principios de optimizacion de los recurses
publicos, mejora de los servicios de la eiudadanis, con ¢l fin
de garantizar la asignacidn justa, sostenida y transparente
de los recursos publicos. Los valores y frecuencia para los

Bonos inicialmente esiablecidos son:

B
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I_Bn_nﬂransferencia Monetarial Monto Frecuencia
Bono Oro 2,000 fempiras Una vez al afig
Bono Esperanza en fodas sus | 2.000 lempiras Una vez al afio
modafidades

Bono Rosa 5.000 lempiras Una vez al afio

ARTICULO 17.- Ajuste D¢l Monto de Jos Bonos. En fun-
cion de la demanda de bonos y de la disponibilidad de recur-
so0s presupuestarios, la Dircccion Ejecutiva del Programa de
Accion Sofidaria (PROASOL) podré ajusta el valor y fre-
cuencia de los bonos de acuerdo a tos estudios y andlisis de
disponibilidad financiers y otros pertinentes, mediante una

resolucién en coordinacién con la SEDESOL.

ARTICULO 18.- Liquidaciin y Documertacién de Pago,
Todas las entregas de bonos cfectuadas por PROASOL a través
de los Entes Financicros Pagadores contardn con el debido re-
spaldo documental, previamente definido ewlre ambas partes
mediantc un convenio interinstitucional y bajo la normativa re-

lacionada a Ia banca y entes financieros.
ARTICULO 19- Los Sustemtos que Constitayan
Documentacion de Page. Serin gemerados por el Ente
FinancicroPagador e incluirin documentacién a nivel individual,
por cada transferencia de efectivo (entrega de bone) realizada
al participante, asi come informes generales de cjecucion.

En este sentido, el Ente Financiero Pagador deberd presentar

a PROASOL 1a liquidacion de las Transferencias Monetarias
de lo pagado ¥ no pagado en funcién de las necesidades de
PROASOL, la cual contendrd al menos la informacion con
las cantidades de TM entregadas con sus desagregaciones a

nivel territorial (departamento, municipio y aldea).

ARTICULO 20.- La entrega de la Liquidacion se realizard
por mecanismos oficiales y contendrd al menes cl lugar 'y
fecha de la comumicacion, persona autorizada para realizar
el trimite adminisirativo, resumen de las operaciones
realizadas de las Transferencias Monetarias (bonos) a nivel
nacional, nimero de oficio de la comunicacion, detalle por
beneficianio, monto e inversién programado- gjecutado y no
tjecatado, lipo de bonoy comisidn bancaria. Lasliquidaciones
presentadas por el ente financiero pagador™ deberin ser
de acuerdo a los lineamientos que dicte PROASOL. pera
garantizar ¢l respaldo y conservacian del proceso de cierre
de cada periodo de pago. De este mada, €l Ente Financiero
Pagador, por medio de los reportes y liquidaciones entregados
certifica las TM ejecutadas, definiéndose como la entidad

responsable de los respaldos documentales electrémicos y/o
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fisicos, brindando la aperiura necesaria para ser somctido
a los procesos de verificacidn, supervision, auditoria vio

rendicion de cucnlas que apliquen.

ARTICULO 21.- Supervisién t Monitoreo. Para mantcner
la debida transparenciz en el proceso, se efectuard de forma
periddica entre ambas partes, la supervision y el monitoreo de
los beneficios entregados de acuerdo con los procedimientos

establecidos,

ARTICULO 22.- Scinstruye al Programa de Accién Solidaria
para que, por medio de Direceion Ejecutiva, se proceda a
ta implementaciin y aplicacién del Manual Operativo de
Lincamientos del Programa de Accidn Solidaria (PROASOL)
para la Entrega de Transferencias Monelarias (Bong) a
Sectores Vulnerables del Pais, propuesto por la Secretaria de
Desarrolio Social para realizar la entrega de las transferencias
a los diferentes grupos en situacién de vulnerabilidad,
cumplicndo eon los reguisitos y procedimicntos descritos en
el presente Acuerdo Ministerial de creacion del MANUAL
OPERATIVO DE LINEAMIENTOS DEL PROGRAMA
DE ACCION SOLIDARIA (PROASOL) PARA LA
ENTREGA DE TRANSFERENCIAS MONETARIAS

{BONOS) A SECTORES VULNERABLES DEL PAfS.

SEGUNDO. El presente Acuerdo Ministerial contentivo
de lz creacion del! MANUAL OPERATIVO BE

LINEAMIENTOS DEL PROGRAMA DE ACCION

SOLIDARIA (PROASOL) PARA LA ENTREGA DE
TRANSFERENCIAS MONETARIAS (BONOS) A
SECTORES VULNERABLES DEL PAIS, tendri como
alcance y de cumplimicnto obligatorio para ¢l personal del
Programa de Accibn Solidaria PROASOL, se spscribe al
cumplimento de laLey general de Administracién Pliblicay a
Ias funciones determinadas por ¢l Decreto Ejecutive PCM 20
-2022, que crea a PROASOL, entrard en vigencia a partir de

su fitma y debera ser publicado en ¢1 Diario Oficial La Gaceta.
Dado en 1a Cindad de Tegucigalpa, municipio del Distrito
Central 2 tos veintiocho (28) dias del roes de octubre del aiip

dos mil veintidos (2022).

COMUNIQUESE y PUBLIQUESE.

LIC. JOSE CARLOS CARDONA ERAZO

Secretarie de Estado en e Despacho de Desarroilo Social

ABG. ROGER EMILIO MEDINA ORELLANA

Secretario General

10 JEN




