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Barrio el centro, El Nispero Santa Birbara, Honduras C.A.

CIRCULAR PERSONAL MUNICIPAL UMAP-06 14-06-23

Por medio de la presente se les notifica a todos los empleados municipales en el
area de Salud y Educacién contratados por dicha institucion que: A partir de la fecha
deben seguir los lineamientos y directrices emitidas por la Unidad Municipal de
Administracion de Personal bajo instrucciones de la Administracion superior,

verificara el cumplimiento de las actividades laborales en los horarios y lugares
establecidos de trabajo.

Se les informa que los permisos laborales seran solicitados con tres dias de
anticipacion (excepto emergencias) y debidamente justificados: Los dias libres Yy
feriados se tomaran en cuanta solamente los emitidos por parte de la UMAP.

Se sancionara a los empleados que falten a su trabajo sin permiso o causa
justificada, suspender labores o abandonar el trabajo sin la autorizacién del superior
iInmediato seguin (Articulo 26) del Reglamento Interno de la Municipalidad.

Se otorgara 3 dias de duelo por luto de familiares en primer grado de consanguidad

(padres e hijos) y segundo grado de consanguinidad (hermanos abuelos y nietos),
para lo cual se debe presenta a la UMAP debida acta de defuncion.
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