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Subsecretaria de Energia Renovable y Electricidad

Objetivo de la Subsecretaria R S

Trabajo de alta responsabilidad atenientes a las funciones a su cargo. Esta a cargo de la coordmacuén de las

areas sustantivas que les estan atribuidas, de acuerdo con la estructura administrativa prevista.

Funciones Especificas
1. Cumplir y hacer cumplir las leyes vigentes.

2. Sustituir al Secretario de Estado en el Despacho de Energia, en caso de audiencias o de impedimento
legal, observando en su caso el orden que aquel determine.

3. Proponer al Secretario de Estado en el Despacho de Energia, las politicas para el area de su competencia
y velar por su ejecucion.

4. Coordinar y supervisar la ejecucion de programas especiales que impulse y promueva el Secretario de
Estado en el Despacho de Energia.

5. Informar al Secretario de Estado en el Despacho de Energia , de los asuntos sometidos a su conocimiento.

6. Velar porque sus acciones sean compatibles con las de la otra Subsecretaria y coordinar con estas, los
asuntos de interés compartido.

l 7. Coordinar y supervisar las actividades de las Direcciones y Unidades, asi como, otras dependencias que

: le estén adscritas a su cargo y supervision.

| 8. Someter al Secretario de Estado en el Despacho de Energia, los anteproyectos de iniciativas de ley o de
decretos, asi como, los anteproyectos del reglamento, y de acuerdo en los asuntos de competencia.

9. Hacer estudios sobre la organizacion de las Direcciones y Unidades administrativas de su dependencia y

] proponer las medidas de racionalizacion que procedan.
: 10. Resolver asuntos que le delegue el Secretario de Estado en el Despacho de Energia.
r

11, Las demas funciones previstas en la leyes y reglamentos atenientes al cargo, delegadas por el Secretario

de Energia.
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Obie

MU iid
Ser el brgano de comunicacion de esta Secretaria de Estado, fedatario de las actuaciones del Secretario de
Estado en el Despacho de Energia; responsable de coordinar los servicios legales y apoyo a la comunicacion
interinstitucional y la cooperacion extema relacionada con la Secretaria de Estado. Tiene fa funcion de fedatario

(1)

AS|st|r al Secretario y Subsecretanos de la Secretana de Estado en el Despacho de Energia.
Recibir las solicitudes y peticiones que se presenten al Despacho.

Llevar el registro correspondiente para el control y custodia de los expedientes.

Velar por que los asuntos en tramite se despachen dentro de los plazos establecidos.

Llevar el registro de la correspondencia oficial y turnarla a quien corresponda.

1
2
3
4
5. Llevar el registro de los decretos y acuerdo que se dicten sobre asuntos del Ramo.
6
7. Llevar el archivo General del Despacho.

8

Autorizar la fima de Secretario y de los Subsecretarios de Estado en las providencias, acuerdos o? _

resoluciones que se dicten.
9. Expedir certificaciones y razonar documentos.
10. Notificar a los interesados las providencias o resoluciones y, en su caso expedir cerhﬁcaclones :
documentos.
11. Transcribir a los interesados los acuerdos que se dicten sobre asuntos del Ramo.
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Responsable: Doris Adriana Alvarez Ventura
Ultima actualizacion: Julio 2023

Obijetivo de la Direccién B e 0
Formular y velar por el cumplimiento de politicas orientadas al desarrollo de la energla renovable yla eﬁcrencua

energetica, en forma sostenible, dentro de un marco legal participativo y adecuado, que satisfaga los

requerimientos ambientales, politicos y socioeconémicos del pais. J

Funciones Especificas S R N
1. Analizar y emitir opinion mediante dictamen técnico, en referencia a las sohcrtudes de exoneracrén y

beneficios fiscales, a fin de garantizar que los beneficios solicitados por desarrolladores y operadores de
proyectos de energia renovable, estén enmarcados dentro de los derechos establecidos en la legislacion

correspondiente, Ley de Promocion a la Generacion de Energia Eléctrica con Recursos Renovables
(Decreto No.70-2007) y su reforma (Decreto No.138-2013), este dictamen sirve de base a la Direccion
General de Control de Franquicias Aduaneras (DGCFA) de la SEFIN, la cual como entidad competente,
emite las certificaciones correspondientes.

2. La DGEREE maneja el ‘Registro de Empresas Suplidoras de Equipo y Materiales Utilizados para
Instalacion de los Sistemas de Energia Solar como Solar Fotovoltaica y Solar Témmico”. -Las empresas
privadas que se dedican a la importacién, comercializacion e instalacion de estos sistemas fotovoltaicos y
solar térmico pueden gozar de beneficios fiscales como ser la exoneracién de Impuesto Sobre la Venta
(ISV) y Dispensa del Pago de Aranceles de Importacion, siempre y cuando acompafien en su solicitud ante
la DGCFA la certificacion emitida por la SEN, de estar inscritas en dicho registro. Para tal fin de la DGEREE
extiende un dictamen técnico, previo a la inscripcion de empresas, en base al andlisis de la documentacion
presentada, segun el cumplimiento de requisitos de caracter técnico. Posteriormente, con la opinién legal
favorable de la DSL/SEN y al ser emitida la certificacion correspondiente, en cumplimiento con la
legislacion vigente (Parrafo No. 4, Articulo No. 27, Decreto No. 138-2013), la empresa es incluida en el

registro descrito.
3. Atender consultas, inquietudes y celebrar reuniones con los generadores privados de energia eléctrica con

recursos renovables, inscritos en el registro de exonerados de la Direccion General de Control de | i
i PSRl e
Franquicias Aduaneras (DGCFA), que requieren orientacion respecto a incentivos, asi como las consul

relacionadas a procedimientos necesarios para desarrollar nuevos proyectos de Energia Renovable.
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15.

10.

(113

12.

13.

Gestionar diversas iniciativas para el fomento de la energia renovable en el pais, en sus diferentes
tecnologias (geotermia, hidroeléctrica, bioenergia, edlica, solar), acompafiando iniciativas a nivel nacional
y regional (SICA).

Elaborar términos de referencia para el proceso de contratacion de servicios de consultoria, asi como
participar en comités de evaluacion del proceso de contratacion, dar seguimiento, revisar y aprobar
productos e informes, asi como llevar a cabo la supervisién de proyectos piloto relacionados con
tecnologias renovables.

Gestionar ante el ente oficial (Sistema Nacional de la Calidad -SNC), normativas de regulacion y
estandares internacionales para diferentes equipos que integran los sistemas de energia renovable y
eficiencia energética.

Participar en equipos técnicos a nivel local e internacional en la discusion y aprobacion de temas diversos
relacionados a la energia renovable y a la eficiencia energeética.

Gestionar y formular ante la Direccion de Cooperacién Extema de la SEN, diferentes iniciativas orientadas
a impulsar las diferentes tecnologias de energia renovable y eficiencia energética a fin de obtener
asistencia técnica y/o financiamiento.

Coordinar y/o colaborar con otras Direcciones/Unidades de la SEN, en temas relacionados con los
objetivos de la DGEREE (reuniones, talleres, participacion en eventos, efc.).

Atencion a requerimientos internos de las autoridades superiores y de las diferentes Direcciones/Unidades
de la SEN.

Coordinar ylo realizar reuniones, talleres, foros, webinars, efc. con diversidad de actores del sector de la
energia renovable y la eficiencia energética, segun se requiera.

Mantener relacién con entidades del sector (sociedad civil, academia, asociaciones, efc.) a fin de realizar
interconsultas y actividades conjuntas de promocion y atender necesidades del sector.

Emitir y/o socializar documentos varios relacionados al fomento y aprovechamiento eficiente de los
recursos naturales para la generacion de energia eléctrica, asf como la promocién y socializacion de estos

seglin corresponda.

_ Atender invitaciones virtuales y presenciales a eventos de caracter nacional como internacional, en

representacion de la SEN, relacionado a los temas de interés de la DGEREE.
Participar de iniciativas regionales como el Sistema de Integracion Centroamericana (SICA), Proyecto |
Mesoamérica, etc., elaborar y analizando documentos, participando en reuniones, elaborando informes,

coordinar actividades y liderar reuniones.
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Direccién General de Electricidad y Mercados

| Objetivo de la Direccion : Rl S T

Planificar, organizar, dirigir y asesorar las laborares relativas a la fonnulaciéh. coordunac»én ejecucion y
evaluacion de politicas, estrategicas y medidas relacionadas al desarrollo y modernizacion del subsector
electricidad y acceso universal a la energia eléctrica, que se realicen por la Secretaria de Energia de acuerdo
con la normativa vigente en el pais. Coordinar la elaboracién y emision de dictamenes técnicos en el 4mbito de
competencia; elaborar estudios e informes relativos a su labor y asistir a la autoridad superior. Colaborar con
cualquier otra actividad relacionada con la conduccién de la politica energética nacional.

Funciones Especificas

P
ARG

1l

g3
10.
14z

12.

Proponer a la Subsecretaria de Energia Renovable y Electﬁcidad, politicas, estrategias y planes
relacionados con el desarrollo del subsector de electricidad, asf como, promover, orientar y dar seguimiento
a las actividades bajo su competencia.

Coordinar con entes publicos o privadas actividades para promover la eficacia econémica, competitividad,
modemizacion y desarrollo del subsector eléctrico.

Evaluar la aplicacion de la normativa vigente en el subsector de electricidad, formular las recomendaciones
y propuesta técnicas que correspondan.

Elaborar directrices para el desarrollo de planes y programas de acceso a electricidad y de cobertura en
todo el territorio nacional.

Coordinar, elaborar y actualizar los indices y proyecciones de la cobertura eléctrica.

Proponer proyectos o programas de cooperacion técnico-econémica internacional que sean requeridos
para el desarrollo de las actividades bajo su responsabilidad.

Coordinar el desarrollo y actualizacion de los sistemas de informacién y de estadisticas relacionadas con
el subsector electricidad y demas actividades del ambito de su competencia.

Gestionar la adquisicién de modelos y herramientas para los estudios de planificacion de sistemas lectivos
para el mediano y largo plazo.

Coordinar estudios técnicos especializados relacionados con el desempefio del subsector electricidad.
Evaluar los expedientes técnicos y emitir dictamenes que correspondan al ambito de competencia.
Preparar, implementar y actualizar anualmente plan estratégico y operativo que establece T
responsabilidades, tareas de la direccion y su articulacion con ofras Direcciones de la Secretaria. /: .,-’

[
Participar en comités y grupos de trabajo intra e interinstitucionales y otros organismos sobre la mater';ia;

o
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Velar por la proteccion de las personas contra efectos noGivOS de Ias radnaclones |on:zantes

Velar por la seguridad radiologica y nuclear en las actividades nucleares desarrolladas en el pais;
Prevenir la comision de actos intencionales que puedan conducir a consecuencias radiologicas severas 0
al retiro no autorizado de materiales nucleares u otros materiales o equipos sujetos a regulacién y control;
Otras que estan de su competencia.

La DGSR tendra a su cargo la funclén de regulacmn y wgllanma y ﬁscahzacvé actmdades que hace
uso de radiaciones ionizantes en todo lo referente a los temas de seguridad radiologica, proteccion fisica
y fiscalizacion del uso de materiales nucleares y radiactivos, autorizacion y fiscalizacion de instalaciones
radiactivas y salvaguardias internacionales, asesorada el secretario de estado en las materias de su
competencia, asi como, crear una estructura de prestacion de servicios regulatorios para la cual se debe
preparar una tabla de precios.

Corresponde a la DGSR, las funciones de aplicacién atribuidas por la ley sobre actividades nucleares y
seguridad radioldgica, Decreto 195-2009, a la anterior direccion general de energia.
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Direccion Nacional de Planeamiento y Politica Energética
Sectorial

Objetivo de Direccion Nacional de Planeamiento y Politica Energética Sectorial

2

Disefar la Estrategia Energética Nacional y las politicas para ejecutarla, asistir al Despacho Ministerial y a las
subsecretarias de la SEN en temas transversales de analisis, prospectiva y de planificacion energética, gestion

de estadisticas energéticas, seguimiento y evaluacion de las politicas y como ente de asesoria técnicas del
mas alto nivel

10.
1.
12.
13.
14.

15.

16.

Funciones Especificas

1. Asistir al Secretario y Subsecretarios de la Secretaria de Estado en el Despacho de Energia.

2. Asesorar en temas de construccion, monitoreo y seguimiento de politicas publicas

3. Coordinar temas de Cambio Climatico y Energia de pais a nivel nacional e internacional

4. Elaborar el inventario sectorial de gases de efecto invernadero

5. Elaborar la Politica Energética Nacional

6. Desarrollar los Balances Energéticos Nacionales con periodicidad anual

7. Construir prospectivas energéticas y escenarios prospectivos como insumo para procesos de toma de
decisiones informadas y robustas

8. Gestionar y administrar las estadisticas energéticas del pais

9.

Asesorar en temas de recoleccion de informacion, sistemas de informacion geografica y estadistica /
econometria

Administrar y actualizar el Sistema de Informacion Energética de Honduras

Garantizar la transparencia y comparabilidad de los datos e informacion energética publicada.
Representar a la Secretaria de Energia ante el Grupo Técnico de Planificacion Energética del SICA
Atender y responder solicitudes de informacion energética recibidas

Apoyar la construccion de politicas publicas desarrolladas por otras unidades y direcciones de la Secretaria
de Energia

Asegurar que las politicas publicas, estrategias y planes generados por la SEN sean congruentes con la
ambicion climatica y con la Agenda Nacional de Objetivos de Desarrollo Sostenible priorizados por el pais.
Fortalecer el capital humano del personal de la Secretaria de Energia en temas de balances energéticos,
prospectivas y planificacion energética, y cambio climéatico, entre otros.
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Energia

Goblarnd de la Repiblica

17. Representar a la Secretaria de Energia en eventos, conferencias, talleres y seminarios conducidos tanto

a nivel nacional como internacional.

18. Apoyar la elaboracion de propuestas, seguimiento, monitoreo y revision de productos entregados por
consultores nacionales e intemacionales, velando por el cumplimiento y transversalizacion de los principios

del Gobiemo de la Republica, ambicion climatica, ODS y otros esfuerzos conducidos por la Secretaria de
Energia.
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Responsable: Carlos Luis Posas Guevara
Ultima actualizacion: Julio 2023

Direccion General de Hidrocarburos y Biocombustibles

_Objetivo de la Direccion - ST o e
Es la responsable de regular supervisar y controlar |a cadena de oomercaahzacmn tamo de los Hndrocarburos

como de los Biocombustibles mediante la aplicacion de las leyes y acuerdos que la rigen. Asf mismo, velar
celosamente por el cumplimiento para el correcto funcionamiento de cada uno de los eslabones de la cadena

de los combustibles y de las empresas productoras de Biocombustibles para beneficio de Honduras de toda su

poblacion.

Funciones Especificas
Recibir informes de las empresas importadoras y distribuidoras de petroleo

2. Elaborar y actualizar las estadisticas refrentes a los productos derivados del petroleo.
3. Ingresar los reportes de cada una de las empresas, por consumo por sector econdmico, consumo por

departamentos e importaciones.

4. Elaborar el cuadro de las reexportaciones, seglin empresa que realice esta actividad.

5. Elaborar el cuadro de las ventas para generacion de energia eléctrica, datos enviados por la ENEE.

6. Preparar cuadros comparativos de las importaciones, factura petrolera y el consumo, de productos
derivados del petrdleo.

7. Proporcionar eventualmente cuadros resumen de los datos estadisticos generales, segan solicitudes de
entidades pblica o privada, por ejemplo: BCH, INE, COHPETROL, AHDEP y AHDIPPE.

8. Generar alarmas a través de los resultados de las estadisticas.

9. Administrar la estructura de Precios Paridad de Importacion para la aplicacion de precios al ptblico segun
el periodo que indica la Ley, participando asi mismo en su elaboracion, analisis y correcciones.

10. Aplicacién de leyes, reglamentos y acuerdos a la estructura de precios para el calculo correcto.

11. Recopilacion semanal y mensual de las estructuras de precios paridad de importacién para su archivo

anual.
12. Elaborar analisis de costos y méargenes de rentabilidad de los integrantes de la cadena de comercializacion

de los derivados del Petréleo.
13. Asistir alas actividades de seguimiento a los precios diarios internacionales del Petroleo y demas variables

incluidas en la elaboracion.
14, Atender y resolver las solicitudes de la unidad administradora del Petroleo en lo relacionado a los

componentes de la estructura de precios.
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18.

16.

17.

18.

19.
20.

21.
22

23.

24.
25.

26.

27.

28.

29.

30.

Analizar y realizar informes de impacto financiero para atender solicitudes presentadas por los operadores
de la cadena para revision de margenes de utilidad.

Efectuar monitoreo de los precios intemacionales de los derivados del petréleo mediante el Programa
Platts.
Efectuar el monitoreo del cambio del Lempira con respecto al dolar, de la Tasa Libor y envié de la tasa de
cambio operativa para el calculo del impuesto ACPV para cada uno de los combustibles a DARA.
Elaborar programaciones mensuales de inspecciones a terminales de almacenamiento de combustible con
el fin de verificar el equipo de medicion y calidad, asimismo elaborar programaciones mensuales para
inspecciones de biocombustibles de registro, exoneraciones e inafectabilidad de tierras, informando a cada
una de las unidades.

Tabular, analizar y reportar la informacién obtenida en las inspecciones.

Verificar que los cuadros de inventarios y conciliaciones se encuentren firmado y sellado por el responsable
de la terminal.

Elaborar informe mensual, trimestral y semestral de las inspecciones a las terminales de almacenamiento.
Revisar las diferencias encontradas en fisico como en los libros de los inventarios en terminales.
Programar las inspecciones técnicas a los diferentes operadores de la cadena de comercializacién de los
productos derivados del petrdleo, previo a su inscripcion en la unidad y/o unidades.

Apoyar a la Unidades en la elaboracion de estadisticas.

Apoyar mediante asistencia técnica, al seguimiento de los programas de abastecimiento del petréleo y
todos sus derivados.

Realizar supervisiones peridicas a las instalaciones de almacenamiento de los agentes que integran la
cadena de suministro de derivados del Pefroleo para lo cual debera realizar la revision, verificacion y
seguimiento de investigaciones relacionadas con los volimenes importados, vendidos y reexportados.

Supervisar el cumplimiento de precios y calidades de los productos, sin perjuicio de las facultades que por
ley tienen ofras instituciones del Estado.

Elaborar las estadisticas sobre el pefroleo y sus derivados y presentar informes periédicos de
Comercializacion de Hidrocarburos sobre su comportamiento a nivel nacional e internacional.

Preparar los informes que validen las modificaciones de precios conforme a la estructura de costos Y
precios del petroleo y sus derivados.
Presentar, la solicitud de aprobacion para la publicacién publica de los cuadros de precios de los derivados
de los combustibles y que por ley del Estado se debers publicar en el Diario Oficial la Gaceta.

]
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31. Coordinar la comunicacion con otras instituciones del Estado para la verificacion de la calidad de los
productos derivados del petroleo que se comercializan en el pals.

32. Asistir y Apoyar las gestiones de Comercializacion de Hidrocarburos en la propuesta de anteproyectos de
decretos, acuerdos, resoluciones y otras normas administrativas que tengan como objetivo el
ordenamiento de la cadena de suministro de los derivados del Petroleo.

33. Realizar las investigaciones, andlisis, dictamenes y estudios que garanticen el cumplimiento de las
funciones asignadas a la Unidad Administradora de Petroleo y sequimiento del CHACC.
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Direccién General de Exploracién Pis
y Explotaciéon de Hidrocarburos A

Objetivo de la Direccién : - :
Es la responsable de regular y supervisar las actividades de Exploracion y Explotacién de Hidrocarburos

mediante la aplicacion de las leyes que rigen esta actividad. Asimismo, velar por lo intereses mas altos del pais

cuidando los derechos de los pueblos originarios o comunicade en los estos proyectos puedan tener influencia.

Funciones Especificas
1. Regular, supervisar y controlar as actividades de prospeccion, exploracion y explo!aclén de yaczmrentos

de hidrocarburos y demés sustancias asociadas en Honduras.

2 Asesorar en materia técnica, las solicitudes realizadas por empresas internacionales interesadas en
suscribir contratos de exploracion y/o explotacién de hidrocarburos con el Estado de Honduras.

3. Elaborar la planificacién en materia de exploracion y explotacion de hidrocarburos en el corto, mediano y
largo plazo, alineada a la politica energética nacional en el marco de un Plan de Nacion y Vision del Pais.

4. Formular las estrategias para incrementar y garantizar el acceso a las fuentes o servicios de energia a
toda la poblacion, como un habilitador del desarrollo socioeconémico.

5. Formular politicas relacionadas con el uso racional y eficiente de los recursos hidrocarburiferos.

6. Formular propuestas de ley, reglamentos y demas disposiciones normativas en materia de exploracion y
explotacion hidrocarburos.

7. Asegurar el cumplimiento de fa normativa sobre aspectos sociales y ambientales relacionados con fa
proteccion de los recursos naturales y del ambiente, en las actividades de exploracién y explotacion,
indicados por la autoridad ambiental competente.

8. Promover estudio de investigacion cientifica, desarrollo tecnolégico en materia de exploracion y
explotacion en colaboracion con instituciones educativas, otro organismos nacionales o extranjeros.

9. Promover el establecimiento de convenios y/o tratados internacionales en materia de exploracion y

explotacion y la representacion oficial en organismos, conferencias y eventos nacionales e internacionales

sobre la materia de mérito.
10. Coordinar con entidades publicas o privadas, actividades para promover la eficacia, econdmica

competitividad, modemizacion y desarrollo de la prospeccion, exploracion y explotacion de hidrocarburos

en el pais.
11. Participar en comité grupo de frabajo intra e interinstitucionales y entre otros organismos sobre la materia.
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14.

15.

16.

17.

18.
19.

. Realizar visitas de verificacion y elaborar el respectivo informe técnico en materia de exploracion y

- Realizar las acciones correspondientes para dar cumplimiento de los compromisos internacionales en

explotacion de hidrocarburos para dar cumplimiento con los preceptos legales en la materia.

materia de exploracion y explotacion que tiene Honduras.

Custodiar la documentacion asignada para el desarrollo de las competencias y funciones técnicas de la
Direccion.

Atender consultas del publico, instituciones de todos aquellos que requieran servicios de informacion de la
dependencia.

Realizar estudios de identificacion de problemas y caracteristicas del desarrollo econdmico y social en el
marco de la exploracion y explotacion de hidrocarburos en el pais.

Preparar estudios del desenvolvimiento historico de los proyectos de exploracion y explotacion.

Registrar y elaborar informes trimestrales de todas las actividades realizadas.

Establecer metas de los planes operativos y formular recomendaciones para su realizacion efectiva.
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Gerencia Administrativa

Objetivo de Gerencia Administrativa i
Encargada de la administracion presupuestaria, la administracion de los recursos humanos yde los matenales

y servicios generales, incluyendo la funcién de compras y suministros y administracion, asi como la custodia
de bienes a su cargo.'?

Funciones Especificas T AR
1. Administrar adecuadamente el presupuesto y los recursos con que con que cuente la Secretarla de
Energia.

2. Brindar asesoria y apoyo a las distintas dependencias de la SEN en relacion con la ejecucion y control del
presupuesto.

3. Implementar politicas y estrategias para un mejor control y administracion de los recursos de la Secretaria,
a su vez, supervisar el cumplimiento de estas.

4. Participar en todos los procesos que se ejecutan en los diferentes programas y proyectos, brindandoles el
apoyo en os asuntos referentes al pago de sueldos, adquisicion de bienes y servicios, asi como, también
proporcionar las condiciones de trabajo adecuadas a todos los funcionarios(as) y colaboradores(as) de
cada una de las dependencias de la Secretaria.

5. Participar y consolidar la elaboracion del anteproyecto presupuestario de la Secretaria de Energia y sus
dependencias, de acuerdo con las prioridades y metas de inversion y gasto publico oficialmente
establecidas. La contabilidad financiera se ajustara a las normas que emita la Direccion General de
Administracién de Bienes Nacionales. 3

6. Supervisar lalabor de las dependencias a su cargo, a fin de asegurase que estos cumplan con los objetivos

estratégicos establecidos por la Secretaria de Energia.

7. Gestionar el recurso humano conforme con las disposiciones legales sobre la materia, incluyendo la
preparacion y actualizacion de manuales de funciones y clasificacion de puestos y salarios, el desarrollo
de programas de capacitacion de personal y tramitacion de las diferentes acciones que sobre esta materia
correspondan.4

8. Supervisar la contabilidad financiera de las operaciones de la Secretaria y sus dependencias.

! Competencias extraidas de la Ley de la Administracion Piblica de Honduras, articulo 31 de la Ley de Administracién Piblica '3

Z Articulo 34 de del Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y Competencias del Poder Ejecutivo. ﬂ\

3 Competencia extraida del Articulo 35 del Reglamento de la Organizacion, Funcionamiento y Competencias del Poder Ejecutivgs/ « 2 ‘
4 Competencia extralda del Amculo 36 del R Iamento de la 0rgan|zac|(m Funcuqqar_q nto Competencnas del Poder Ejecuuvo

4 g}&% 4 i&:
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10.

11,

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

Preparar con informes financieros y sobre ejecucion presupuestaria.

Supervisar la actualizacion de registros y archivos de control presupuestario y la contabilidad para su
verificacion por los Organos Controladores del Estado.

Planificar, autorizar, y/o efectuar pagos pertinentes (salarios, viaticos, pagos a terceros, entre otros) en
base a prioridades que requiera la institucion.

Aprobar pagos al Instituto Hondurefio de Seguridad Social (IHSS), y otras instituciones con las que existe
algun tipo de relacion interinstitucional.

Supervisar la consolidacion y control del presupuesto, contabilidad y del riesgo contable financiero de los
recursos de la Secretaria.

Administrar y supervisar las acciones y procesos de compra y adquisicién de bienes y servicios, y a la
contratacion de obras publicas y su mantenimiento, de conformidad con la legislacion sobre la materia;
con el proposito de asegurarse que estos cumplan con todos los requisitos establecidos en la ley.
Coordinar, supervisar, controlar y custodiar el inventario de bienes muebles e inmuebles adscritos a la
Secretaria de Energia.t

Proveer y manejar almacenes de bienes consumibles, asi como, suministrar servicios generales
(transporte, vigilancia, aseo) a la Secretaria de Energia.”

Revisar diferentes liquidaciones de gastos varios (subsidios, eventos, entre otros) con el propésito de
asegurase que estos cuenten con los soportes correspondientes.

Registrar, supervisar y controlar a las diferentes subgerencias del programa, en relacion con la ejecucion

y control del gasto de acuerdo con la legislacion sobre la materia de liquidacion del presupuesto al término
de la ejecucion fiscal.

Preparar informes financieros sabre la ejecucion presupuestaria.

Mantener actualizado los registros y archivos de control presupuestario y contabilidad para su verificacion
por los érganos controladores del Estado.

. Autorizar el pago de planillas de los colaboradores(as) permanentes y por contrato de la institucion.
. Administrar y regularizar las ordenes de combustible, mantenimiento de vehiculo y ofras gestiones

relacionadas los mismos y que requieran de recursos financieros.
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Subgerencia de Recursos Humanos

Objetivo de la Subgerencia YT

Proveer, mantener y desarrollar un recurso humano altamente calificado y motivado para alcanzar los objetlvos

de la Institucion a través de la aplicacion de programas eficientes de administracion de recursos humanaos, asi

como, velar por el cumplimiento de las normas y procedimientos vigentes, en materia de competencia.

Funciones Especificas

10.

11.

Coordinar la seleccion, evaluacion y contratacién del recurso humano de ia Secretarla en aras de cumplir
con lo establecido en la Ley de Servicio Civil.

Elaborar y gestionar las planillas de pago a los colaboradores(as) de la Secretaria.

Autorizar permisos, vacaciones, incapacidades, fraslados, sanciones y constancias a los
colaboradores(as) de la Secretaria.

Recomendar a la autoridad superior, la contratacion de personal después de haber sometido a los
aspirantes a los diferentes procesos de prueba, andlisis y verificacion que se realizan en la Subgerencia.
Realizar tramites de vacaciones y la gestion de pago de estas al personal permanente, para que los
colaboradores(as) de la Secretaria obtengan los derechos y beneficios que por ley les corresponden.
Disefiar instrumentos de apoyo para control y aplicacion de medidas disciplinarias a colaboradores(as) de
la Secretaria, con el propésito de cumplir con el reglamento interno y fomentar un ambiente de disciplina
y respeto.

Solventar conflictos disciplinarios y realizar audiencias de descargo a los colaboradores(as) de la
Secretaria, en aplicacion a la competencia.

Elaborar y ratificar constancias solicitadas por los colaboradores(as) de la Secretarfa, a fin de facilitar el
trdmite de préstamos personales y otros.

Elaboracién de informes para aprobacion y delegacion de licencias remuneradas Yy no remuneradas a los
colaboradores(as) de la Secretaria.

Realizar labores de motivacion y coordinacion estableciendo una amplia comunicacion y participacion de
los subalternos, coordinando trabajo, fomentando los valores institucionales.

Planificar la capacitacion del personal de la Secretaria en las distintas &reas, con el propésito de establecer

el mejoramiento continuo y actualizar los conocimientos y habilidades del personal para obtener una mejor
extension laboral y desempefio de sus puestos.




Atribuciones por Unidades Administrativas

Responsable: Wendy Jhojana Soto Hernandez
Fecha de Actualizacion:

12. Solicitar dictdmenes, evaluaciones, acciones, reasignaciones, clasificacion, desclasificacion, éloulos y |
dictamenes de cesantia, en sus distintas competencias a la Direccion General de ServidoCM sobre
tramites del personal de la Secretaria.
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Subgerencia de Recursos Materiales y Servicios Generales

Objetivo de la Subgerencia o

Realizar la gestion de solicitud de compra adquisiciones de suministros de servicios de drferemes umdades y
direcciones de la Secretaria de Energia en cumplimiento a lo establecido en la Constitucion de la Repdblica,
Ley General de la Administracién Publica, Ley de Procedimiento Administrativo, Ley de Contratacion del Estado
de su Reglamento, Reglamento Operativo de Acreditacion de Comprador Pablico Certificado, Disposiciones
Generales del Presupuesto y demas leyes aplicables, asimismo dar seguimiento correcto al area de servicios
Generales.

Funciones Especificas

1. Adquisicion de Bienes y Servicios:

Comprende coordinacion de proceso de compra menor cotizacion y compras por catalogo electronico

(actualmente deshabilitado por encaje) , conforme a necesidades de las diferentes direcciones y unidades

de la secretaria, procesos de licitacion plblica y privada. También la coordinacion de procesos de 1.5

concursos que sean solicitados por las direcciones en general todo método de contratacion conforme al \

plan anual de compras y contrataciones PACC y el reporte de disponibilidad presupuestaria.

- Cada proceso de compra menores evaluado y revisado posteriormente, es aprobado en el sistema en
el caso de los procesos de licitacion se trabaja desde los pliegos de la licitacién, hasta concluir con la
recomendacion de adjudicacion y suscripcion del contrato.

2. Mantenimiento:
Se encarga de atender el reporte de las solicitudes de mantenimiento de mobiliario, reparaciones eléctricas
y en general todo lo relacionado con lo que se requiere mantenimiento en la secretaria.

3. Administracion y custodia de bienes inmuebles:
La SGRMSG en el 4rea de bienes nacionales tiene la obligacion de llevar el control de bienes que ingresan
ala institucion, esto incluye los bienes que se adquieren a través de los diferentes métodos de contratacion,
posteriormente se hace la catalogalizacion de items en el SIAFI, asi mismo se lleva control del inventario,
fichas de asignacion de bien al personal el cargo y descargo de los mismos entre otros.

4. Manejo de almacenes de bienes consumibles:
es el area que se encarga de la administracion de almacén de manera constante, quienes realizan un
inventario mensual de bienes en general, el control de ingresos y salidas de recursos, atencion a
proveedores, rotacion de productos, limpieza de almacén, atencion a solicitud de requisiciones y entrega

de productos.
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Gobierno de la Repablica

5. Provisién de servicios generales como transporte vigilancia aseo y otros similares:

placas vehiculares, pago de matriculas de vehiculos y motos, etc.

de aseo a efecto de que se mantengan limpias las instalaciones de la secretara.

Transporte; es la coordinacion de la salida de vehiculos a giras y control de tarjeta de combustible.
Asimismo, se asignd a otro de los colaboradores y a llevar un control de los vehiculos y motocicletas |
(kilometraje) para gestionar mantenimiento de estos, revisar polizas de seguro de vehiculos, registro de

Vigilancia; comunicacion constante con el jefe de seguridad a efectos de que los guardias cumplan con
todos los requerimientos solicitados en el contrato, de esto se encarga directamente la sugerencia.

Aseo y otras similares; se asigna a una persona para apoyar y dar instrucciones al personal encargado
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Unidad de Comunicacién Institucional

Objetivo de la Unidad

implementar la estrategia de comunicacion de la Secretarfa para facilitar el posicionamiento de’ 1a MstijOn
ante la opinion publica en temas del campo energético nacional.

Funciones Especificas

1. Aplicar fa estrategia de comunicacion con las acciones de comunicacion extema que le ayude informar a
pueblo sobre los temas que la SEN trabaja.

2. Desarrollar e implementar las acciones de comunicacion intemna que fortalezcan y empoderen al equipo
de la secretaria con relacion a sus labores institucional, asi como de servicio pablico.

3. Construir, evaluar, analizar y facilitar la aplicacion de la estrategia de comunicacion de la secretaria,
basada en la estrategia de comunicacion de gobiemo.

4. Velar por el cumplimiento de los componentes protocolarios que deben caracterizar a los eventos de la
SEN dado el caracter de oficial de los mismos.

5. Desarrollar la estrategia de comunicacion digital de la institucion para la difusion de mensajes de
informacion oficial de gobiemno en el campo energético
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Unidad de Planeamiento Estratégica Institucional o
y Evaluacién de la Gestién por Resultados -

Objetivo de la Unidad
Planificar, organizar, dirigir, asesorar y evaluar las labores relativas a la formulacion, coordinacion, ejecucion y

evaluacion de politicas, planes estratégicos y operativos, programas y proyectos, de desarrollo que se realicen
por la Secretaria de Estado en el Despacho de Energia, de acuerdo con las leyes, politicas y reglamentos de
gasto y de inversion publica; para que estos muestren su impacto en el bienestar de la produccion en general

y para que sirvan de base para la toma de decisiones.

p T
I Rt

.z : ':’
uacion de la

Funciones Especificas ; a0k
1. Dirigir y revisar y supervisar el trabajo del personaf de la Unidad de Planeamiento y Eval

Gestion.
2. Asistir al Secretario de Estado en la definicion de las prioridades en las politicas, planes, programas y
proyectos institucionales y sectoriales.
Elaborar en conjunto con el personal a cargo el Plan Operativo Anual de la Direccion.
Supervision de la preparacion de los planes operativos anuales y la programacion operativa a mediano y

largo plazo de las dreas de su competencia.
periddica de la ejecucion de los planes segun directrices oficialmente establecidas de las areas que

compete a la Secretaria de Estado, definiendo indicadores de eficacia y de eficiencia.
Supervisar la elaboracion de los registros estadisticos de ingresos y gastos, asi como informes que
permitan en un momento determinado evaluar la ejecucion de las medidas adoptadas mediante reformas

fiscales.
7. Analizar, disefar y evaluar las politicas programas y proyectos de la Secretaria y del sector.

Anticipar en la elaboracion de documentos los lineamientos de politica presupuestaria, que sirve de
fundamento para la oracion de presupuesto para el ejercicio fiscal (anual) y el presupuesto plurianual.
Coordinar la elaboracién y ejecucion de los planes operativos, asi como estudios orientados a la gestion

de los recursos para el financiamiento de proyectos.

10. Realizar la programacion operativa de la Secretaria para el corto, mediano y largo plazo acomparien las

politicas de la administracion superior.

i | I sieknie o
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11.

12.

13.

14,

15.

16.

1

18.

19

20.

Participar en las negociaciones con los organismos internacionales de financiamiento como él Fondo
Monetario Internacional (FMI), un Banco internacional de desarrollo (BID), Banco Mundial, Comisién
Econémica para América Latina y el Caribe (CEPAL), entre otros.

Elaborar altemativas de politica fiscal referente a las reformas tributarias, para la toma de decisiones a
nivel Secretaria de Estado.

Participar en la elaboracion de las disposiciones presupuestarias para el ejercicio fiscal (anual) en lo
referente a las normas de politica macroeconomica.

Definir las prioridades en materia de gasto e inversion en coordinacion con gerencia administrativa.
Analizar y dictaminar sobre propuestas de modificacion de los planes operativos y presupuesto.

Atender consultas del sector publico privado y misiones diplométicas acreditadas en el pais a peticion del
Secretario de Estado.

Disefio y formulacion de normas técnicas para el diseiio y operacion de sistemas de informacion y
estadistica de la Secretaria.

Evaluar los programas a cargo de las instituciones auténomas vinculadas sectorialmente a la Secretaria
de Estado en el Despacho de Energia presentando los informes correspondientes.

Establecer y mantener las comunicaciones interinstitucionales con la Secretaria de Finanzas (SEFIN),
Secretaria de Planificacion Estratégica (SPE), Oficina Nacional de Desarrollo Integral del Control Intemo
(ONADICI), Tribunal Superior de Cuentas (TSC), Instituto de Acceso a la Informacion Publica (IAIP),
Direccion de Gestién por Resultados (DIGER), Secretaria de Desarollo Social (SEDESOL), Empresa
Nacional de Energia Eléctrica (ENEE) y demas instituciones.

Evaluar el desempefio gerencial en todos los niveles y recomendar medidas correctivas y de mejoramiento

de gestion.
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Funciones E -Sp
1. Dar respuesta a toda solicitud de informacion recibida, declarandose con o sin lugar la peﬁcién en casos
debidamente jushﬁcados

Secretaria de Estado y a sus Direcciones Técnicas.
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Responsable: Betsabé Mejia Mairena
Ultima actualizacién: Julio 2023

Coordmar recibir y actuahzar permanentemente el Portal Unico de Transparencia de la Secretaria de Estado
en el Despacho de Energia, para colocar a disposicion la informacion correcta, veraz y oportuna que se origina
alo interno de la institucion, con el objetivo que la ciudadania evalué y revisé el desemperio y adminisfraddn
de los recursos publicos que han sido asignados al ente.

| Fun By
S
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1. Brindar seguimiento a la actualizacion de la informacién pertinente al Portal de Transparencia
de las Direcciones y Unidades de la Secretaria de Estado en el Despacho de Energia.
Garantizar que la informacién publicada de oficio en el Portal Unico de Transparehdia _' 0

a la Informacion Publica (IAIP).
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Responsable: Carlos Edgardo Amador Sandoval
Ultima actualizacion: Julio 2023

Unidad de Tecnologias de la Informacién

Objetivo de la Unidad ' R

Garantizar que la Secretaria de Energia cuente con herramientas tecnologias y s:stemas automahzados
modemos que representen un apoyo a las reas normativas y operativas de la institucion, en la consecuencia
de sus objetivos operativos y estratégicos.

Funciones Especificas

1. Adaquirir, planificar, desarrollar e implementar sistemas mformatloos que cumplan con Ias neces:dades de
las direcciones de la SEN.

2. Definir servicios relacionados con la obtencién y analisis de informacion de informacion en coordinacion
con las unidades administrativas integrandola en sistemas para el apoyo a la toma de decisiones.

3. Brindar soporte técnico en cuanto a mantenimiento preventivo y corectivo del equipo a la toma de
decisiones.

4. Brindar soporte técnico em cuento a mantenimiento preventivo y correctivo del equipo asignado en la SEN.
Gestionar los datos, mejorar procesos y planificar los recursos informaticos, brindar servicios de
comunicacion, gestionar los servicios informaticos, asi como ser una unidad generadora de innovacion por
medio la tecnologia.

6. Proponer el plan anual de inversiones soluciones informéticas de hardware, software y telecomunicaciones
que deben realizarse en la SEN.

7. Representarala SEN en todos los comités informaticos, o en lo que se requiera participacion de expertos
en tecnologia s de la informacidn a nivel nacional e intemacional.

8. Participar en la preparacion, evaluacion y decision sobre procesos de licitaciones que involucran la compra
de hardware, software y servicios informaticos para la SEN.

9. Disefiar, establecer y mantener las politicas y normas que regulan la implementacion de tecnologias

informéticas, el riesgo tecnolégico y la auditoria de sistemas.
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Objetivo de laUnidad 2 1
Planificar, disefiar, generar e |mplemenlar mecanismos socmles y ambientales mntnbuyendo al correcto

funcionamiento de los procesos orientados al desarrollo del sector energético; mediante el involucramiento

interinstitucional entre gobierno, comunidades, organizaciones civiles, academia y empresa privada.

Funciones Especificas R 3
1. Promover en la Secretaria de Energia (SEN) la transversa!azacaon del enfoque de género, derechos

humanos, el respeto al medio ambiente e integrar el relacionamiento comunitario como una buena practica

en el quehacer de la institucion.

2. Sostener una comunicacion asertiva con instituciones gubernamentales, academia, sociedad civil,
comunidades y empresa privada, para articular acciones que promuevan el desarrollo en el sector
energetico.

3. Disefiar, construir, & implementar herramientas orientadas a la prevencion y atencion de conflictos de
indole social y ambiental en cualquier etapa del desarrollo de un proyecto energético.

4. Promover proyectos y procesos socio-comunitarios entre organizaciones sociales, instituciones publicas y
privadas, empresas, y centros de investigacion, que permitan el acceso de la energia a sectores de interés.

5. Sensibilizar a nivel interno como extemo de la Secretaria, la inclusion del enfoque de género, derechos
humanos, la importancia del buen relacionamiento comunitario y la resolucion de conflictos para lograr el
desarrollo de grupos de interés, considerando y salvaguardando sus actividades econdmicas, sociales,
culturales y ambientales.

6. Adicular mecanismos de Responsabilidad Ambiental, que permitan el uso eficiente del recurso energético
para la obtencion de beneficios ambientales y S0Cioeconomicos.

7. Realizar el monitoreo y acompafamiento a las comunidades donde se desarrollen proyectos energeticos,
para poner en practica el relacionamiento comunitario con procesos integrales y respeto a la cosmovision

de cada comunidad.
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Objetivo de la Direccion i A%
Facilitar la generacion de alianzas con la cooperamon trad:cuonallayuda oficial al desarrollo,

cooperac:én sur-
sury triangular y, cooperacion privada al desarrollo, que puedan aportar en:
a) El desarrollo de una politica energética nacional sostenible e integral para el desarrolio
socioecondmico, el fomento de la participacién de fuentes de energia renovable,
b) El aprovechamiento de los recursos energeéticos,
¢) Contribuir al proceso de reforma de la industria eléctrica y del aprovechamiento de yacimientos de
hidrocarburos del pais, entre otros temas prioritarios del sector A
d) Sistematizar buenas experiencias a compartir a través de la cooperacion sur-sur,
e) Financiamiento climatico.
Asi como, responsable de conducir las relaciones externas de la secretaria de energia en espacios nacionales,

regionales, internacionales de cooperacion.

Funciones Especificas i
1. Planificar, dirigir, coordlnar y geshonar nuevas alianzas estrateglcas con nuevos actores de la

Cooperacion.
2. Dirigir y coordinar las relaciones externas de la Secretarfa de Energia con los diferentes socios
Cooperantes como con Instituciones del Sector Publico y Privado que tengan vinculo con los proyectos

gestionados.
3. Planificar, dirigir, coordinar y negociar la movilizacion de recursos, convocatorias para nuevos

financiamientos, presentacion de nuevos proyectos a la cooperacion bilateral, multilateral/ayuda oficial al
desarrollo, nacional, regional, cooperacion sur-sur y triangular, financiamiento climatico y cooperacién
privada al desarrollo.

4. Dirigir, coordinar y supervisar las carteras de proyectos en ejecucion con la cooperacion bilateral,
multilateral/ayuda oficial al desarrollo, nacional, regional, cooperacion sur-sur y triangular, financiamiento
climatico y cooperacion privada al desarrollo.

5. Coordinar y negociar con la cooperacion bilateral, multilateral/ayuda oficial al desarrollo, nacional, regional,
cooperacion sur-sur y triangular, financiamiento climatico y cooperacion privada al desarrollo, los
convenios, actas de donacion, acuerdos, y proyectos relacionados con los objetivos de la Secretaria de

Energia.
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10.

11t

12.

13.

14.

Asesorar y brindar criterios técnicos en materia de cooperacion al Despacho Ministerial y diferentes areas
técnicas de la SEN, asi como atender, elaborar y presentar todos los requerimientos de informacion
(recomendaciones, consultas, informes y otros que se soliciten.

Atender las consultas de los cooperantes, entidades de gobiero y cualquier actor extemno e intemo en
materia de cooperacion

Posicionar y visibilizar los intereses del sector energético en Honduras, en el marco de espacios de
cooperacion nacional, regional e internacional a través de resoluciones v/o declaraciones internacionales,
actas de reuniones, etc.

Representar por delegacion superior en juntas, reuniones, seminarios y eventos y participar en comités y
equipos de trabajo, asi como ofras actividades en el ambito nacional e internacional; para discutir aspectos
relacionados con el area de cooperacion o de la Institucion como un todo.

Dirigir y apoyar la elaboracion de estudios técnicos y/o recomendaciones técnicas relacionadas con

metodologias para la gestion de la Cooperacion en la Secretaria de Energia.

Participar en la elaboracién del Plan Estratégico Institucional, asi como dirigir, organizar, coordinar y dar
seguimiento a la implementacién de las acciones que se deriven del mismo y que le sean asignados por

el Despacho Ministerial.

Promover, gestionar y participar en programas de capacitacion, motivar el aprendizaje continuo de los

funcionarios a su cargo y servir de facilitador en temas de su especialidad

Planificar, organizar, dirigir, coordinar, supervisar, evaluar, y apoyar las actividades de preseleccion de las

soluciones y experiencias a convertise en Oferta de Cooperacion de la

Secretaria de Energia.

Apoyar con todo lo referente a documentacién, carpetas y otros a utilizar por el Ministro / Viceministro en

eventos con relacién a la cooperacion nacionales, regionales, intemnacionales y reuniones con socios

cooperantes.
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